/\' y GOBUIENG DEL
EX4 fevano o &MEMCO

ULl MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_ CEDULA DE INFORMACION

FRAMIT n SERVICIO;

| NOMBRY

‘ Expedicion de Certificacion de Clave y Valor Catastral.

‘ DESCRIPCION Cadigo de Ta Cédula

Consiste en emitir los datos registrados en el sistema de gestién catastral, dando certeza que la clave y el valor catastral se encuentren correctos y vigentes

-Articulos 166 Fraccion Il 171 Fraccion XVIIl y 173 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
‘ FEINDAMENTO LEGAL -Articulos 5 Fraccion |, 21 y 22 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financierc del Estado de México y Municipios.
| -Articulo 64 inciso a) del Bando Municipal de Tepetlixpa 2024.

]l“. WLUMENTO A
| OBTENER

VIGENCIA DL
DPOCUENMENTO A
ORTENER

Durante el Afio Fiscal

Certificacion de Clave y Valor Catastral. qlib 68 Sxpids.

|
\ SE REALIZA ENLINEA? SI |NOX | DIRECCION WEB N/A

\l ASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARS] Es a peticion del contribuyente para realizar el cambio de propietario y/o dar de alta un predio.

ESPECIFICAR STESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUIETO A INSPECCION O
| VERIFICACION ¥ OBIETIVO DE LA MISMA

E| tramite esta sujeto a verificacion por personal capacitado del Area de Catastro, con el objeto de validar la
informacién que proporciona ef contribuyente.

L : COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

ORBGINAL 3

SITO CON NIMero 1a
REQUISITOS anotar Ia palabra
cantidad de

Slha ND)
copias

PERSONAS FISICAS ]
s s T : Art. 173 del Codige Financiero del Estado de México y
. Formato de solicitud requisitada. Si 1 Municipios.
. Identificacion oficial del propietario. No 1
) Numeral 1.3. Politicas Generales ACGC001. ACGCQ04,
«  Documento que acredite !a propredad. No 1 ACGCO05.
+  Antecedentes de la prapiedad. Si 1 ACGCO006. Y ACGCO007. Manual Catastral del Estado de
i N 1 México 2022.
e«  Formato de pago de predial vigenie. 2
. Croquis de ubicacion del inmueble. Si 1
. Pago correspondiente por el servicio Si 3
solicitado.
. Carta poder en fa que el propietario o
poseedor del inmueble de que se trate, si 1
autoriza a otra persona para realizar en su I
nombre, el tramite de solicitud del servicio
reguerido, es su ¢aso.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
e - : Art.173 del Cédigo Financiero del Estado de México y
. Formato de solicitud requisitada. Si 1 Municipios.
. Identificacion oficial del propietario. No 1
O t - e No 1 Numeral 1.3. Politicas Generales ACGC001. ACGCO04.
. ocumento que acredite la propiedad. ACGCO005. ACGCO06. Y ACGC007. Manual Catastral del
«  Antecedentss de la propiedad. Si 1 Estado de Mexico 2022,
. Formato de pago de predial vigente. No 1
s Croquis de Ubicacion del inmueble. Si 1
. Pago correspondiente por el servicio Si L
solicitado.
. Carta poder en la que el propietario o
poseedor del inmueble de que se trate, Si 1
autoriza a otra persona para realizar en su I
nombre, el tramite de solicitud del servicio
requerido, &s su caso.
INSTITUCIONES PUBLICAS
. Formato de solicitud requisitada si 1 Art. 173 del Codigo Financiero del Estado de México y
: Municipios.
. Identificacion oficial del propietario. No 1
‘ 5 Numeral 1.3. Paliticas Generales ACGCG01. ACGC004.
1
*  Documento que acredite la propiedad. o ACGC005. ACGCO06, Y ACGCO07. Manual Catastral del
*  Antecedentes de la propiedad. Si 4 1 Estado de México 2022
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- Farmato de pago de predial vigente. No 1

. Croquis de ubicacion del inmueble. Si 1

e« Pago correspandiente por el servicio Si 1
solicitado.

. Carta poder en la que el propietario o
poseedor del inmueble de que se trate, .
autariza a otra persona para realizar en su Si 1
nombre, el trdmite de salicitud del servicio
requerido, es su caso.

l PASOS ASEGUIR (U -El contribuyente acude al area de catastro con la documentacion requerida y solicita su tramite.

l DB 1,“ REALIARE -E| 4rea de catastro recibe y verifica que la documentacion esta correcta, en caso de que no cumpla con los requisitos, se le regresa
{ AN
I UIADAN hasta complementarta.

-Una vez que el contribuyente cumpia con fos requisitos, el drea de catastro le asigna ndmero de folio y se hace el llenade de los
formatos correspondientes, para poder dar orden de pago por los derechos del tramite.

-Ya una vez pagado los derechos del trémite se le da fecha de entrega de |a certificacion.

e
PLAZO MAXIMO DY 3 dias
RESPUESTA

|
|
|
|

—
COSTO $271.00 (2.5 nimero de veces el
valor diario de la unidad de

medida UMA)

Fundamento Juridico Articulo166 Fraccian Il del Cadiga Financiero del Estado de Mexico y
Municipios

FORMA DI PAGO EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO | NO |EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) NO

(BIEMNSIER SRR RNERN IR Caja de Tesoreria Municipal

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

RITERIOS DI 1-No se expedira la certificacion en caso de que no cuente con clave catastral, o que no esté al corriente en su impuesto predial

{
RESOEUCION DBE) 2-Cuando el predio tengo un registro catastral se podra expedir la certificacién de clave y valor catastral
TRAMITI

APLICACION DE 1A
\TIVA FICTEA

Jefatura de Catastro Municipal

C. Fernando Marin Marin

Av. Morelos, Planta Baja Departamento de Tesoreria Municipal. 10
COLONIA: Centro MUNICIPIO: Tepetiixpa
CP: HORARIO ¥ DIAS DI De Lunes a Viernes en un horaric de 9:00 a 16:00 horas y Sabado en un horario de 9:.00 a

ATENCHON: 13.00 horas
MELEFONOS 3 CORREO ELECTRONICO

97 50168

24cattepe24@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
1 OFICINA N/A
l NOMBRIE: DEL TITUL AR DE LA OFICINA N/A

N/A
NIA l MUNICIPIO: ]i\lo aplica

PYDIAS D

l DOMICIETO

NO.INT. Y EXT. ] N/A

COLONIA:

C.P.:56880

N/A

TELEFONOS S z
e CORREQELECTRONICO

aplica

N/A

|

PREGUNTA FRECUENTI- 1

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

¢Para qué sirve un certificado de clave y valor catastral?
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RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTH

3

Para acreditar el valor catastral de la propiedad y superficies de la misma.

¢+ De dénde se origina el valor catastral?
RESPUESTA:

PREUGUNTA FRECUENTE 3;

Sumando el valor del terreno y el valor de las unidades constructivas existentes en el predio.

RESPUESTA:

¢ Puedo solicitar mi linea de captura con la certificacion de clave catastrai para efecto de pago predial?
Si

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Traslado de dominio, actualizacion de valor catastral, levantamiento topografico y verificacién de linderos.

.‘_,,-.__N....._-.”A )
FECHA DE ACTUALIZACION:
(o
b4 02/08/2024
/s
Bcld ; BRANDO MARIN MARIN
TITULAR DE LA JEFATURA DE CATASTRO W/ JEFATURA DE CATASTRO
I vl - Iat R EAs '




