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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE

| Expedicion de Constancias de No Inhabilitacion SERVICIO

DESCRIPCION

Es un documento que expide la secretaria de la Contraloria del Estado de México, por medio del Sistema electronico extranet denominado Sistemas de Constancias
de No Inhabilitacién, en el cual se consulta si las personas fisicas no cuentan con alguna sancién o inhabilitacién para ocupar un empleo cargo o comision en el
Servicio Publico.

E00/01

Articulo 27 pérrafo IV y Articulo 28 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, Articulo 28 péarrafo quinto de la Ley de
responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; Articulo 47 fraccién X de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios.

Constancia de No Inhabilitacién S IRCISEEE

Cuando el ciudadano solicite y requiera una Constancia de No Inhabilitacién

PERSONAS
FISICAS
. . Si o]
1.- Formato de Solicitud de Constancia de No . »
Inhabilitacién que incluye el Registro Federal de Arthulo 116 fracc'é‘n .| y 118 fragqon '_Y Il del
Contribuyentes e INE. si 0 Codigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.
2.- |dentificacion Oficial. Para Cotejo se regresa al
término del tramite. )
Si (0]
3.- Constancia de Situacién Fiscal. Para cotejo se
regresa al término del trémite.
PERSONAS
JURIDICO
COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES
PUBLICAS '
/A N/A N/A iR
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1.- El ciudadano acude a la direccién de Administracion de Personal.
2.- Solicita la Constancia de No Inhabilitacion.

3.- Se le entrega formato de salicitud para que haga el llenado, mismo que se encuentra disponible en el sitio Web:
https://tepetlixpa.gob.mx/contenidos/tepetlixpa/docs/FORMATO_DE _SOLICITUD DE_CONSTANCIA_DE_NO_INHABILITACION docx 2024 12 19 143015.docx.

4.- Se recibe el formato debidamente lleno, exhibiendo INE y Constancia de Situacion Fiscal Original para cotejo, se regresa al término del tramite.

6.- Personal de la Direccion de Administracién de Personal consulta en la Plataforma de SECOGEM denominado Sistemas de Constancias de No Inhabilitacion y
expide la Constancia de No Inhabilitacion.

6.- Se realiza la entrega de la Constancia de No Inhabilitacion al ciudadano.

1 dia

N/A

Tramite Gratuito

N EL QUE JENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA

Tres dias habiles

RITERIO i No podran ser atendidos para realizar el trdmite si las personas fisicas y/o servidores publicos no cumplen con los requisitos sefialados.

RE i Si podran ser atendidos para realizar el tramite las personas fisicas y /o servidores publicos que si cumplan con todos y cada uno de los requisitos
DELT# 5 sefialados con anterioridad.

Direccién de Administracién de Personal

C. Carolina Manrique Ramirez

Tepetlixpa Estado de México

De lunes a viemes de 09:00 a 16:00 horas y los dias sabados de 09:00 a 13:00 horas

TRONIC

N EXT CORREO ELECTF
597 97-5-01-50 115 admonpersonal@tepetlixpa gob.mx.
N/A N/A N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA CFICINA N/A
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hitps.Avww tepetlixpa gob mx/contenidos/tepetiixpa/docs/FORMATO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE NO INHABILITACION docx 2024 12 19
143015.docx

INFORMACION ADICIONAL

¢ Puede realizar el tramite otra persona que no sea el interesado?

No, el tramite se debe realizar de manera personal y lo debe realizar el interesado.

¢ Si el ciudadano se encuentra sujeto a procedimientos puede ser contratado para un cargo publico?

RESPUESTA:

No puede ser contratado para desempefiar un cargo publico ya que incurriria en contratacion indebida al servicio publico que autorice
cualquier tipo de contratacién indebida al servicio publico que autorice cualquier tipo de contratacién, asi como la seleccion,
nombramiento o designacién de quien se encuentre impedido por disposicién legal o inhabilitado por resolucién de autoridad
competente para ocupar un empleo, cargo o comisiéon en el Servicio Piblico o inhabilitado para realizar contrataciones con entes
publicos siempre que en el caso de la inhabilitaciones al momento de la autorizacién estas se encuentran inscritas en el sistema
nacional y estatal de servidores publicos y particulares sancionados de la plataforma digital estatal o nacional en el servicio publico
quienes se encuentran sujetos a procedimientos administrativos conforme a lo establecido en el Articulo 62 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del estado de México y Municipios.

¢ Para qué sirve la constancia de No Inhabilitacion?

RESPUESTA:

Para acreditar si un Ciudadano que pretenda ingresar al servicio Publico, no se encuentre sujeto a algun procedimiento
administrativo, no haya sido sancionado y/o inhabilitado.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

rely Vianey Rios Lima

Secretaria de la direccién de
Administracién de Personal

FECHA DE ACTUALIZACION:

20/02/2026




