4@’, GOBMERNO DEL :3&
| ESTADO DE MEXICO«

MEXICO
Actualizacion 2026

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITEs Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL FRAMIT] IRAMITE X

Asignacién de Bajas y Reasignacién de Clave Catastral. SERVICIO

DESCRIPCION

Consiste en otorgar un c6digo alfanumérico (clave catastral) que se les asigna a predios autorizados para su identificacion en el padrén catastral del Municipio.

CLAVE DE IDENTIFICACION JCTEP-01

-Articulos 171 fraccion I, y 179 fraccién |, del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

-Articulos 24, 26 y 27 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios denominado
“Del Catastro”

-Articulo 85 inciso a) del Bando Municipal de Tepetlixpa 2026.

NTO JURIDICO

VIGENCIA DET
DOCUMENTO A OBTENE R Asignacién Baja y Reasignacién de Clave Catastral DOCUMENTO A Permanente

OB

MODALIDAD

Si No

Cuando el propietario de un inmueble solicite la asignacion de su clave catastral, y/o el departamento de

CASOS - ER t R R catastro detecte inconsistencias en el padrén catastral para su baja o reasignacion de la misma.

REAL I/

FSPECIFICAR SEESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUIETO A INSPEC( ) VERIFICACION
OBIETIVO DE LA MISMA

El tramite esta sujeto a verificacion por parte del personal capacitado del drea de catastro con el objeto de
validar la informacién que nos proporciona el contribuyente.

COPIAS ANOTAR

ORIGINAL NOTAR T A CONNUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
REOUISITOS l,Hr. ‘\ i ' CANTIDAD DI ADMINISTRATIVO
PALABRA S1 O NO)
COPIAS (simiple
notarial, ceruficada)
PERSONAS FISICAS

. Formato de solicitud requisitada. si

. Identificacion oficial del propietario. No 1

. Documento que acredite la propiedad. No 1

. Antecedentes de la propiedad. si 1 -Articulos 168, 171 fraccion 1y I,

i
I 1 175, 180, 181,182 Y 183 del

‘ Formato de pago de precial vigenis. Cédigo Financiero del Estado de

. Croquis de ubicacion del inmueble. No 1 México y Municipios.

. Pago correspondiente por el servicio solicitado. Si -Art. 24, 26 y 27 del Reglamento
Carta poder en la que el propietario o poseedor del inmueble de que se N 1 dgl Titqlo Quinto del Cédigo )
trate, autoriza a otra persona para realizar en su nombre, el tramite de - 1 Flnanqe_rg del Estaqo de México
solicitud del servicio requerido, es su caso. = y Municipios denominado “del

Si catastro”.
Numeral 1.3. Politicas Generales
ACGCO001. ACGCO004.
ACGC006. ACGC007. Manual
Catastral del Estado de México
2022.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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. Formato de solicitud requisitada. si 1
. Identificacion oficial del propietario. No 1
No
e  Documento que acredite la propiedad. 1
e Antecedentes de la propiedad. Si 1
e Formato de pago de predial vigente. No 1
@ i -Articulos 168, 17 ionly Il,
. Croquis de ubicacion del inmueble. sl ! 175K:1u 8%5 1318 11821\;r?g§| dr;I d
e Pago correspondiente por el servicio solicitado. No 1 Cadigo Financiero del Estado de
o . 1 México y Municipios.
. Carta poder en la que el propietario o poseedor del inmueble si
de que se trate, autoriza a otra persona para realizar en su ' -Art. 24, 26 y 27 del Reglamento
nombre, el tramite de solicitud del servicio requerido, es su del Titulo Quinto del Cédigo
Gaso. Financiero del Estado de México
y Municipios denominado “del
catastro”.
Numeral 1.3. Politicas Generales
ACGCO001. ACGC004.
ACGC006. ACGCO007. Manual
Catastral del Estado de México
immm .
- i Si
. Formato de solicitud requisitada. 1
. Identificacion oficial del propietario. No 1
; ; 1 -Articulos 168, 171 fraccion 1 y II,
. Documento que acredite la propiedad. Nq 175, 180, 181 182 Y 183 del
e  Antecedentes de la propiedad. Si 1 Cédigo Financiero del Estado de
e  Formato de pago de predial vigente. No 1 México y Municipios.
. Croquis de ubicacion del inmueble. Si 1 -Art. 24, 26 y 27 del Reglamento
. . - 1 del Titulo Quinto del Cédigo
. Pago correspondiente por el servicio solicitado. No Financiero del Estado de México
Carta poder en la que el propietario o poseedor del inmueble de que se si 1 y Municipios denominado “del
trate, autoriza a otra persona para realizar en su nombre, el trdmite de ! catastro”.
solicitud del servicio requerido, es su caso. Numeral 1.3. Politicas Generales
ACGCO001. ACGCO004.
ACGC008. ACGC007. Manual
Catastral del Estado de México
2022.

PASOS A SEGUIR OU
REALIZAR L CHUDADANO)

RIBLIEREIE -E| contribuyente acude al area de catastro con la documentacion requerida y solicita su tramite.

-El area de catastro recibe y verifica que la documentacién esta correcta, en caso de que no cumpla con los requisitos, se le
regresa hasta complementaria.

-Una vez que el contribuyente cumpla con los requisitos, el area de catastro le asigna nimero de folio y se hace el llenado de
los formatos correspondientes, para poder dar orden de pago por los derechos del tramite.

-Ya una vez pagado los derechos del tramite se le da el resultado de su asignacion de clave o el que corresponda.

1 dia.

Gratuito

FUNDAMENTO HURIDICO

(PORTAL DE PAGOS)

N LINEA

FARJETA DE CREDITO LETA DE DEBITO

FORMA DI

PAGO

JDONDE PODRA PAGARSE?

OTRAS Al TER

PLAZOCONLEL OUF CUENTATL SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITTAN T

CON LA PREVENCION

Y EL PEAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR

Plazo para prevenir al solicitante (Catastro): La autoridad cuenta con un plazo, que usualmente se aplica de 3 dias habiles (segln el tramite y la interpretacion de la Ley Federal de
Procedimientos Administrativos Art. 52) contados a partir de la presentacion de la solicitud, para requerir la informacion faltante o aclarar errores.

Plazo para cumplir con la prevencion: El particular solici cuenta gener con un plazo de 3 dias habiles (o el plazo que la autoridad determine en su requerimiento, ajustado a
la legislacion del Codigo de Procedimientos administrativos del Estado de México Art. 29) para subsanar las deficiencias, con el apercibimiento de que, si no lo hace, se tendra por no
presentada su solicitud.

1-No se realiza la Asignacion de Baja y Reasignacion de Clave Catastral sino se cumple con los requisitos
2-Una vez ubicado el predio se procedera a realizar la Asignacion de Baja y Reasignacion de Clave Catastral

CRITERIOS D}

I} Il

RESOLUCION DI
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\PLICACTO

NEGATIVA FICTA

NIDAD ADMINIS TRATIVA RESPONSABLI

Jefatura de Catastro Municipal

Tesoreria Municipal

CITULAR DE LA DEPENDEN C. Fernando Marin Marin

DOMICIH 10

NOUINT. Y EXT

De lunes a viernes en un horario de 9:00 a 16:00 horas y sabado en un horario de 9:00 a 13:00
horas

1FLEFONOS CORRI O FLICTRONICO

catastro@tepetlixpa.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

N/A

N/A V/A

N/A N/A

N/A N/A

N/A N/A N/A N/A

N/A

INFORMACION ADICIONAL

¢Para qué me sirve la Clave Catastral?

RESPUESTA: Sirve para identificar el inmueble dentro del territorio municipal y contiene un cédigo alfanumérico

¢ Por qué razén podrian reasignarme una nueva clave catastral?

RESPUESTA: Cuando la clave registrada, no corresponda a la localizacion fisica del inmueble

¢Me tienen que informar si me cambian mi clave catastral?

RESPUESTA: Si, se hara mediante notificaciéon o comunicado oficial por la autoridad catastral

] TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABOKS; S : ar N FECHA DE ACTUALIZACION:

FERXAN '
TITULAR DE HIFATURA D

22 |04/ 26

E CATASTRO

CATASTKU




