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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL FRAMITI [RAMILI

Expedicién de Certificacion de Plano Manzanero. SERVICIO

DESCRIPCION

Documento que contiene la representacion grafica del inmueble de que se trate el cual contiene las medidas, colindancias, superficie, orientacién y el nombre de las
vialidades que en su caso colinden con el inmueble; el croquis con la ubicacién dentro de la manzana a la que pertenezca, clave catastral, la leyenda de la certificacion,
numero de recibo del pago del servicio, fecha de la expedicién, nombre, firma, cargo de los responsables de la elaboracion, autorizacion y sello del area catastral.

CLAVE DE [DENTIFICACION JCTEP-05

-Articulos 166 Fraccion Ill y 173 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
FUNDAMENTO JURIDICO -Articulos 5 Fraccion |, 21 y 22 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
-Articulo 65 inciso a) del Bando Municipal de Tepetlixpa 2026.

VIGENCIA DEI Ejercicio
MENTO A OBTENER Certificacion de Plano Manzanero DOCUMENTO A Fiscal

OBTENER Vigente.

HIBRIDOY DEPUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK)
MODALIDAD

Si No

(SRGTELT B S RE LR S1 S S R RN IR R B BIEE I Cuando en la Recepcién de la documentacion proporcionada por el solicitante se detecte que es insuficiente o
REALIZARSI preste alguna inconsistencia que impida la prestacion del servicio requerido.

SPECHICAR SLEST HTEOSERVICIO ESTA | ) - ) ) )
L[ 1: I " : ‘,‘\ IN I\I‘ ; : I‘ "‘ VERIT Kh ACTON 3 | En caso de que el contribuyente no identifique su predio, personal certificado del area de catastro realizara una

1l
1
ORIETIVO DE 1A MISMA : ‘ verificacién del mismo, para poder dibujarlo en la Cartografia Municipal. Debera cumplir con todos los requisitos.

-

COPIAS ANOTAR

ORIGINAL ANOTAR T A CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -

REQUISITOS St KR 51O G CANTIDAD DI ADMINISTRATIVO

COPIAS (simple

notarial, certificada)

PERSONAS FISICAS
. Formato de solicitud requisitada. Si 1
. Identificacion oficial del propietario. No 1 Articulos 166 fraccion Il y 173
; f No 1 del Cédigo Financiero del Estado
. Documento que acredite la propiedad. . de México'y Municiplos.
. Antecedentes de la propiedad. Si 1 Articulos 5 fraccion 1, 21y 22
s Fraccion Il del Reglamento del
. Formato de pago de predial vigente. N‘f 1 Titulo Quinto del C%digo
. Croquis de ubicaciéon del inmueble. (En caso de Si 1 Financierg del Estado de México
que se detecten inconsistencias, se realizara 1 y Municipios.
verificacion en campo, previa cita).
" » " Numeral 1.3. Politicas Generales
. Pago correspondiente por el servicio solicitado si ACGC004. ACGCO005.
Carta poder en la que el propietario o poseedor del inmueble de que se 1 ACGC006. ACGC007.
trate, autoriza a otra persona para realizar en su nombre, el tramite de ACGCO008. Y ACGCO009. Del
solicitud del servicio requerido, es su caso. Manual Catastral del Estado de
Si 1 México 2022.
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. Formato de solicitud requisitada. Si 1

. Identificacion oficial del propietario. No 1

«  Documento que acredite la propiedad. No 1

e  Antecedentes de la propiedad. Si q

. Formato de pago de predial vigente. No 1

. Croquis de ubicacién del inmueble. (En Si 1
caso de que se detecten inconsistencias, 1
se realizara verificacion en campo,
previa cita). 1

" - Si
S 0e Comeapandiants pocel ssick: Articulos 166 fraccion Ill y 173 del Cédigo Financiero del
. si 1 Estado de México y Municipios.

. Carta poder en la que el propietario o Articulos 5 fraccién 1, 21y 22 Fraccion |ll del Reglamento
poseedor del inmueble de que se trate, del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de
autoriza a otra persona para realizar en México y Municipios.
su nombre, el tramite de solicitud del
servicio requerido, es su caso. Numeral 1.3. Politicas Generales ACGC004. ACGC005.

ACGC006. ACGCO007. ACGCO008. Y ACGCO009. Del Manual
Catastral del Estado de México 2022.
INSTITUCTONES PUBLICAS

. Formato de solicitud requisitada. Si 1

« lIdentificacion oficial del propietario. No 1

. Documento que acredite la propiedad. No 1

. Antecedentes de la propiedad. Si 1 Articulos 166 fraccion Illy 173

il No 1 del Codigo Financiero del Estado

. Formato de pago de predial vigente. A de México y Municipios.

. Croquis de ubicacién del inmueble. (En caso de Si 1 Articulos 5 fraccion 1, 21y 22
que se detecten inconsistencias, se realizara 1 Fraccién [ll del Reglamento del
verificacién en campo, previa cita). Titulo Quinto del Cédigo

) - - Financiero del Estado de México
. Pago correspondiente por el servicio solicitado si 1 y Municipios.
Carta poder en la que el propietario o poseedor del inmueble de que se Numeral 1.3. Politicas Generales
trate, autoriza a otra persona para realizar en su nombre, el tramite de ACGC004. ACGCO005.
solicitud del servicio requerido, es su caso. ACGCO006. ACGC007.
Si 1 ACGCO008. Y ACGC009. Del
Manual Catastral del Estado de

México 2022.

ASTREEE S SR LRI SR DI EIRR I -E| contribuyente acude al drea de catastro con la documentacion requerida y solicita su tramite.

REALIZAR EL ClU1 -El area de catastro recibe y verifica que la documentacion esta correcta, en caso de que no cumpla con los requisitos, se le
regresa hasta complementaria.

-Una vez que el contribuyente cumpla con los requisitos, el area de catastro le asigna nimero de folio y se hace el llenado de
los formatos correspondientes, para poder dar orden de pago por los derechos del tramite.

-Ya una vez pagado los derechos del tramite se le da fecha de entrega del plano manzanero certificado.

MO DE RESPUESTA 3 dias

$293.00 pesos (2.5 nimero de
veces el valor diario de la unidad [REERNBERS IR ESRIN P (&S]
de medida (UMA).

Articulo166 Fraccion Il del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios.

(PORTAL DI PAGOS)

LINEA
RIETA DE CREDITO \ DE DEBITO

FORMA DE PAGO

JDONDE PODRA PAG ! Caja de Tesoreria Municipal

OTRAS Al TERNATIVAS N/A

PLAZO CONEL QUE CUENTA EL SUIETO OBLIGADO P REVENIR ICITAN] YL PEAZO CON EL QUE CUENTA FSTE ULTIMO PARA CUMPLIR

Plazo para prevenir al solicitante (Catastro): La autoridad cuenta con un plazo, que usualmente se aplica de 3 dias habiles (segun el tramite y la interpretacion de la Ley Federal de
Procedimientos Administrativos Art. 52) contados a partir de la presentacion de la solicitud, para requerir la informacion faltante o aclarar errores.

Plazo para cumplir con la prevencion: El particular solicitante cuenta generalmente con un plazo de 3 dias habiles (o el plazo que la autoridad determine en su requerimiento, ajustado a
la legislacion del Codigo de Procedimientos administrativos del Estado de México Art. 29) para subsanar las deficiencias, con el apercibimiento de que, si no lo hace, se tendré por no
presentada su solicitud.
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UTERIOS DE RESOLL ARSI 1. La certificacion se expedira una vez que se cumpla con los requisitos.
\ 2.-La certificacion no sera expedida si no se tiene la ubicacién del predio.

APLICACION DI

NEGATIVA FICTA

Si aplica.

DENCIA U ORGANISMO) UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABI I

Jefatura de Catastro Municipal

C. Fernando Marin Marin
DONHCTL IO

CALLI

COl ONIA )\ NICIPIO

Tepetlixpa

HORARIO 'Y DIAS DE ATENCION
LEEEFONOS CORREO ELECTRONICO

catastro@tepetlixpa.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEEL TTTULAR DE LA OFICINA

DOMICH 1O

MUNICTIPIO

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

T EFONOS

CORREO ELECTRONICO

FORMATOS)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUIN ¢Es lo mismo un levantamiento topografico catastral que un certificado de plano manzanero?

RESPUESTA: No. Un plano manzanero solo hace alusion a la ubicacion cartografica en la manzana catastral de un inmueble inscrito en el padrén
catastral municipal.

PREGUNTA FRECUENT ¢ El plano manzanero me sirve como un croquis para realizar mi Traslado de Dominio?

RESPUESTA: Si es correcto, el plano manzanero también nos sirve como croquis de ubicacion.

PREGUNTA FRECUENTI ¢ Cudl es el objetivo del plano manzanero?

Certificar la ubicacion de un inmueble registrado en el padréon

I

TRAMITES O SERVICIOS RELA{ION S CON LINK

1Y/

7O B FECHA DE ACTUALIZACION:

RESPUESTA:

ik

FERNAK RIN M

TITULAR DE JEFATURA DE

INMARIN 22 | 04/ 26
A"DHCATASTRO




