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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITY TRAMITI

Inscripcion de Inmuebles en el Padrén Catastral Municipal. SERVICIO

DESCRIPCION

Es el registro de los Inmuebles que se encuentran dentro del territorio municipal de Tepetlixpa.

CLAVE DE IDENTIFICACION JCTEP-06

-Articulos 166 Fraccion IV ,171 Fraccion XVIII'Y 173 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
NTO JURIDICO -Articulos 5 Fraccion |, 21 y 22 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
-Articulo 65 inciso a) del Bando Municipal de Tepetlixpa 2026.

VIGENCIA DEI
DOCUMENTO A Incorporacién al Padrén Catastral (Manifestacion Catastral) DOCUMENTO A Permanente
OBTENER

PE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

MODALIDAD

CASOS  EN TOS QUi FRAMIFL DEBI

REALIZARSI

A peticion del contribuyente al adquirir un inmueble

ESPECIFICAR EST RAMHIT O SERVICIO ESTA
SUHETO A N ( VERIFIC ACTON
OBJETIVO DI

El tramite esta sujeto a verificacion por el personal del drea de catastro con el objeto de validar la informacién
que proporcione el contribuyente.

COPIAS ANOTAR
CON NOMFERO LA PUNDAMENTO JUR ;
ORIGINAL ANOTAR 1 A LR WENTO JURIDICO

REQUISTTOS AT Ay CANTIDAD DI ADMINISTRATIVO
I VAR 14 Wi

COPIAS (simple

notarial. certificada)

PERSONAS FISICAS
. Formato de solicitud requisitada. Si 1 -Articulos 168,171 fracciones | y Il
ificacién oficial del ietario. No 1 175, 180, 181, 182,183 del Codigo
¢ Eieriiackn; oficis del propleterio Financiero del Estado de México y
. Documento que acredite la propiedad. No 1 Municipios.
i Si 1
“  AEISIRONNEE N N prpOR). -Articulo 24, 26,27 del Reglamento del
. Formato de pago de predial vigente. No 1 Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
. . li " Estado de México y Municipios
. Croquis de ubicacion del inmueble. . denominado del Catastro.
. Pago correspondiente por el servicio solicitado. Si 1
Carta poder en la que el propietario o poseedor del inmueble de que se Numeral 1.3. Politicas Generales
trate, autoriza a otra persona para realizar en su nombre, el trémite de ACGCO001.  ACGCO004.  ACGCO06.
solicitud del servicio requerido, es su caso. ) ACGC007. Manual Catastral del Estado
Si 1 de México 2022.
i o Si 1 -Articulos 168,171 fracciones | y Il
. Formato de solicitud requisitada. i 175, 180, 181, 182,183 del Codigo
. Identificacién oficial del propietario. No 1 Financiero del Estado de México y
. Documento que acredite la propiedad. No 1 Municipics.
. Antecedentes de la propiedad. Si 1 -Articulo 24, 26,27 del Reglamento del
o No 1 Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
»  Formato de pago de predial vigente. ] Estado de México y Municipios
. Croquis de ubicacion del inmueble. Si 1 denominado del Catastro.
. i i s Si 1
. Pago correspondiente por el servicio solicitado. el 15 ol Gorarsie
Carta poder en la que el propietario o poseedor del inmueble de que se ACGCO001. ACGC004. ACGC006.
trate, autoriza a otra persona para realizar en su nombre, el tramite de Si 1 ACGCO007. Manual Catastral del Estado
solicitud del servicio requerido, es su caso. de México 2022.
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INSTETUCTIONES PUBLICAS

. Formato de solicitud requisitada. Si 1

. Identificacion oficial del propietario. No 1

e Documento que acredite la propiedad. No 1 -Articulos 168,171 fracciones | y I,
Ao d g A
. Formato de pago de predial vigente. No 1 Municipios.

e Croquis de ubicacién del inmueble. Si 1

. -Articulo 24, 26,27 del Reglamento del
e Pago correspondiente por el servicio solicitado. Si 1 Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios

. Carta poder en la que el propietario o poseedor denominado del Catastro.

del inmueble de que se trate, autoriza a ofra | Si

persona para realizar en su nombre, el tramite de 1 Numeral 1.3. Politicas Generales

solicitud del servicio requerido, es su caso. ACGC001.  ACGCO004.  ACGCO06.
ACGCO007. Manual Catastral del Estado
de México 2022.

S L SRR SRR R -E| contribuyente acude al 4rea de catastro con la documentacion requerida y solicita su tramite.

EhallE AR SLCIURADAG) -El 4rea de catastro recibe y verifica que la documentacién esta correcta, en caso de que no cumpla con los requisitos, se le
regresa hasta complementaria.

-Una vez que el contribuyente cumpla con los requisitos, el area de catastro le asigna nimero de folio y se hace el llenado de
los formatos correspondientes, para poder dar orden de pago por los derechos del tramite.

-Ya una vez pagado los derechos del tramite se le da fecha de entrega de la constancia

ANIMO DE RESPUES TA

1 dia.

Gratuito FUNDAMENTO JURIDICO N/A
EN LINEA
TARJETA DE CREDITO TARJETA DI DEBITO ;
FORNMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)
No No No No
JDONDE PODRA PAGARSE? N/A
OTRAS ALTERNATIVAS N/A
PLAZO CONEL QUE CUENTA EL SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE. ¥ EL PLAZO CON EL OUE CUENTA FSTE ULTIMO PARA CUMPL IR CON |

A PREVENCION

Plazo para prevenir al solicitante (Catastro): La autoridad cuenta con un plazo, que usualmente se aplica de 3 dias habiles (segim el tramite y la interpretacion de la Ley Federal de
Procedimientos Administrativos Art. 52) contados a partir de Ja presentacion de la solicitud, para requerir la informaci6n faltante o aclarar errores.

Plazo para cumplir con la prevencion: El particular solicitante cuenta generalmente con un plazo de 3 dias habiles (o el plazo que la autoridad determine en su requerimiento, ajustado a
lalegislacion del Codigo de Procedimientos administrativos del Estado de México Art. 29) para subsanar las deficiencias, con el apercibimiento de que, si no lo hace, se tendra por no
presentada su solicitud.

CUETHES S I TSR (AN S 1-La constancia de identificacion catastral se expedird una vez que se cumpla con los requisitos.
TRAMITI 2-No se expedira la constancia de identificacion catastral, si no se tiene la ubicacién de predio.

APLICACION DI
NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLLI

Tesoreria Municipal

Jefatura de Catastro Municipal

IITULAR DE LA DEPENDENCI C. Fernando Marin Marin
DONICT] 1O

CALLL Av. Morelos, Planta Baja Departamento de Tesoreria Municipal.

COLONIA Centro MUNICIPIO Tepetlixpa
56880 HEISVHCRREIRCE RS IBNE I De lunes a viernes en un horario de 9:00 a 16:00 horas
op
: y sabado en un horario de 9:00 a 13:00 horas

LADA TELEFONOS X CORREO ELECTRONICO

597 97 50150

131 catastro@tepetlixpa.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A




comtano deL | :)y
ESTADO DE MEXICO«
MEXICO |

Actualizacion 2026

NOMBRE DEL TTTULAR DE LA OF K

DOMICH 1O

MUNICIPIO

I CORRIO ELECTRONICO

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTI]

¢ El documento que me entregan me sirve para acreditar mi propiedad?
No

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECULENTI ¢ Tengo que realizar cita para inscribir mi predio?

No

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTI

¢ Cuando debo solicitar el tramite de inscripcion del inmueble al padrén catastral?

RESPUESTA: Cuando es por vez primera tiene que solicitar la inscripcién del inmueble

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

22 ] 04/ 26




