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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

IRAMITL TRAMITT

Levantamiento Topogréafico Catastral. SERVICIO

DESCRIPCION

Se refiere a las acciones de recorrido en campo para verificar los limites del inmueble y medicién de los mismos, considerando la descripcién del documento que acredita
la propiedad o posesion correspondiente, con las precisiones vertidas por el solicitante y los propietarios o poseedores de los inmuebles colindantes, asi con las evidencias
fisicas encontradas (vialidades, bardas, cercas, canales, barrancas, efc.

CLAVE DE IDENTIFICACION JCTEP-07

-Articulos 170 fraccion V, 171 fraccion VIl y 173 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

-Articulos 8 fraccién VIIl, 17, 21, 22 fraccion V y 37 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios. Articulo 27 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

-Articulo 65 inciso a) del Bando Municipal de Tepetlixpa 2026.

NDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DET
UMENTO A OBTENER Un Plano y el Acta de Levantamiento Topogréafico Catastral DOCUMENTO A Permanente
OBTENER

IALIDAD

Si No

EhcagtRanaline DEsig N peticién del contribuyente para tramites administrativos.

TRAMITLE O SERVICTIO ESTA

VERIFICACION

Se realiza inspeccion por personal capacitado de catastro con el objeto de verificar superficie, medidas y

OBIETIVO DE LA configuracién del predio.

FUNDAMENTO JURIDICO -

ORIGINAL
i ADMINISTRATIVO

REOUISITOS PAI .\]‘]‘\\‘lb
\| 3 I

(stmiple

ertificada)

PERSONAS FISICAS

. Formato de solicitud requisitada. Si 1
i ietari i -Articulos 170 fraccién V, 171 fraccion
e  Relacién de nombres de los propietarios o Si 1 AL X
poseedores de los muebles colindantes Vil y 172 del Cédigo Financiero del
actualizada Estado de México y Municipios.
No 1
. Identificacion oficial del propietario. § -Articulos 8 fraccion VIII, 17, 21, 22
: ; No fraccion V'y 37 del Reglamento del
* Bockmento que e e 1 propiedad. Si 1 Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
. Antecedentes de la propiedad. 1 Estado de México y Municipios.
ial vi No
. Formato de Pago de Predial vigente. -Articulo 27 del Codigo de
. Croquis de ubicacion del inmueble. Si Procedimientos Administrativos del
. - - 1 Estado de México.
. Pago correspondiente por el servicio solicitado. No 1
Carta poder en la que el propietario o poseedor del inmueble de que se Numeral 1.3 Politica General LT002,
trate, autoriza a otra persona para realizar en su nombre, el trémite de si LT004 Y LT014 del Manual catastral del

solicitud del servicio requerido, es su caso.

1 Estado de México.

F to d licitud isitad Si 1 -Articulos 170 fraccién V, 171 fraccién
iy ofmato;ge soliciud fequisiade. Vil 'y 172 del Cédigo Financiero del
. Relacién de nombres de los propietarios o Si 1 Estado de México y Municipios.

poseedores de los muebles colindantes

actualizada -Articulos 8 fraccion VIII, 17, 21, 22

. . . o No 1 fraccion V y 37 del Reglamento del
*  Identificacion oficial del propietario. 4 Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
»  Documento que acredite la propiedad. ";9 5 Estado de México y Municipios.
1

. Antecedentes de la propiedad. 5 -Articulo 27 del Cédigo de

Formato de Pago de Predial vigente. No Procedimientos Administrativos del
’ ¢ ¢ ¢ Estado de México.
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*  Croquis de ubicacién del inmueble. o 1 Numeral 1.3 Politica General LT002,
. Pago correspondiente por el servicio solicitado. No 1 LTO004 Y LT014 del Manual catastral del
- ) Estado de México.
Carta poder en la que el propietario o poseedor del inmueble de que se 1
trate, autoriza a otra persona para realizar en su nombre, el tramite de Si
solicitud del servicio requerido, es su caso.
1
e Formato de solicitud requisitada. st 1
e  Relacién de nombres de los propietarios o Si 1 ’ . :
poseedores de los muebles colindantes -Articulos 170 fraccion V, 171 fraccion
actualizada Vi y 172 del Codigo Financiero del
No 1 Estado de México y Municipios.
. Identificacion oficial del propietario. "
; . No -Articulos 8 fraccion VIII, 17, 21, 22
¢ Bocumento que scrediis la propledad. Si 1 fraccion V y 37 del Reglamento del
. Antecedentes de la propiedad. . Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
. Formato de Pago de Predial vigente. No Estado de México y Municipios.
. Croquis de ubicacién del inmueble. Si -Articulo 27 del Cédigo de
. ;s ;o 1 Procedimientos Administrativos del
«  Pago correspondiente por el servicio solicitado. No 1 Estado de México.
Carta poder en la que el propietario o poseedor del inmueble de que -Numeral 1.3 Politica General LT002,
se trate, autoriza a otra persona para realizar en su nombre, el tramite si LT004 Y LT014 del Manual catastral del
de solicitud del servicio requerido, es su caso. ! 1 Estado de México.

(RIS SR DI EIBRRRIM -E| contribuyente acude al area de catastro con la documentacion requerida y solicita su tramite.

-El area de catastro recibe y verifica que la documentacion esta correcta, en caso de que no cumpla con los requisitos, se le
regresa hasta complementaria.

-Una vez que el contribuyente cumpla con los requisitos, el area de catastro le asigna nimero de folio y se hace el llenado de
los formatos correspondientes, para poder dar orden de pago por los derechos del tramite.

-Ya una vez pagado los derechos del tramite se le asigna fecha para realizar el trabajo catastral.

-Una vez realizado el trabajo catastral, el 4rea de trabajo le da fecha entrega del plano del levantamiento topografico
catastral.

8 dias.

El importe de los derechos a
pagar sera acorde a la NDAMENTO JURIDICO
superficie del terreno.

Articulo166 Fraccion V del Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios

FCTHIVO { FARJ A b DEBITO
PORTAL DF PAGOS)

Si

DONDE PODRA PAGARSE? Caja de Tesoreria Municipal

N/A

ITANTE. ¥ EL PLAZO CON EL QOUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON |
LA PREVENCIO?

IETO OBLIGADO PARA PR IR SOLIC

Plazo para prevenir al solicitante (Catastro): La autoridad cuenta con un plazo, que usualmente se aplica de 3 dias habiles (segtin el tramite y la interpretacion de la Ley Federal de
Procedimientos Administrativos Art. 52) contados a partir de la presentacion de la solicitud, para requerir la informacion faltante o aclarar errores.

Plazo para cumplir con la prevencion: El particular solicitante cuenta generalmente con un plazo de 3 dias hébiles (o el plazo que la autoridad determine en su requerimiento, ajustado a
la legislacion del Codigo de Procedimientos administrativos del Estado de México Art. 29) para subsanar las deficiencias, con el apercibimiento de que, si no lo hace, se tendra por no
presentada su solicitud.

CRITERIOS  Di SO SIS 1-No se realizara el levantamiento Topografico si no se cuenta con la ubicacién del predio.
FRAMITI 2-Una vez cumplidos los requisitos se realizara el levantamiento Topografico.

\PLI

NEGA

— - B SIS
A U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABL L |
|

Tesorerfa Municipal Jefatura de Catastro Municipal

DE 1A DEPENDENCIA C. Fernando Marin Marin

DONMICTLIO

Av. Morelos, Planta Baja Departamento de Tesoreria Municipal. NO,INT. Y EXT
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JICTPIO Tepetlixpa

56880 HSLEUUERRIRCESIERN RN B De unes a viernes en un horario de 9:00 a 16:00 horas
y sébado en un horario de 9:00 a 13:00 horas

CORREO FLECTRONICO

LADA

9750150 catastro@tepetlixpa.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL THULAR DE LA OFICT

DOMICILIO

AL

COLONIA MUNICTPIO

o _ e e o ]

LETEFONOS

CORRFO LI ECTRONICO

FORMA
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENT] ¢ El levantamiento topografico lo realizan a cinta?

RESPUESTA: Si el inmueble lo requiere ya sea por una superficie mayor i que este muy accidentado, se realiza con aparatos de medicion.

PREGUNTA FRECUENT] ¢ Debo limpiar el predio para medir?

RESPUESTA: Si, el predio debe estar limpio para poder realizar un mejor trabajo de medicién.

PREGUNTA FRECUE? ¢Puedo elegir la fecha para que me realicen mi levantamiento?
RESPUESTA:

La autoridad catastral designara la fecha y hora para la ejecucion del servicio catastral.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A
l I 1
ELAB WISTO B . FECHA DE ACTUALIZACION:
P
' _22 | 04/ 26
FE R i B IN MARIN
TITULAR DE JEFATU ' WQR[DIET“ FRA DE CATASRO




