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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE ITRAMITT

Verificacion de Linderos. SERVICIO

DESCRIPCION

Es un servicio que se realiza en campo para obtener las medidas fisicas de un terreno, de acuerdo a sus linderos, el cual debe estar dado de alta en el Padrén Catastral
y generalmente es para predios que no tienen documento inscrito en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México IFREM.

CLAVE DE IDENTIFICACION JCTEP-08

-Articulo 171 fraccién VII del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
FUNDAMENTO JURIDICO -Articulos 21, 22 fraccién V1 y 37 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
-Articulo 65 inciso a) del Bando Municipal de Tepetlixpa 2026.

Si no hay
datos y/o
VIGENCIA DEI alguna
Plano de Verificacién de Linderos. DOCUMENTO A informacion
OBTENER que
subsanar
del predio.

MODALIDAD

CASOS - EN 1OS QUi Il FRAMIT DEBI
REALIZARSI

A peticion del contribuyente para tramites administrativos.

FA AR SLES IL BUARIEE LR VICIU Bo 8| Se realiza inspeccion por personal certificado de catastro, con el objeto de obtener las medidas reales de los

linderos y superficie del predio.

JETO) A INSPIHCCION O VERIFICACH)

OBIETIVO DE LA MISMA

NDAMENTO JURIDICO -
RLOQUISITOS SERiE : s 5 ANTIDAD DI ADMINISTRATIVO

COPLAS (simple

PERSONAS FISICAS

-Articulo 171 fraccion VI del

. Formato de solicitud requisitada. si 1 Cédigo Financiero del Estado de
. Identificacién oficial del propietario. No 1 México y Municipios.
. : 1 -Articulos 21, 22 fraccion V1 y 37

*  Documento que acredite la propiedad. No del Reglamento del Titulo Quinto
e  Antecedentes de la propiedad. Si 1 del Cédigo Financiero del Estado

F to de P: de Predial vigent 1 de México y Municipios.
¥ TR RO TRR RTINS No Numeral lll 2.3 Politicas
. Croquis de ubicacion del inmueble. si Generales ACGCO00!. VL001.
. Pago correspondiente por el servicio solicitado. No 1 XeLIO&i .n\élz;?ggt'a\sﬂ_rg?:'erE\g{aodo:

Carta poder en la que el propietario o poseedor del inmueble de que se 1 de México.

trate, autoriza a otra persona para realizar en su nombre, el tramite de . 1
solicitud del servicio requerido, en su caso.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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INSTITUCTONES PUBLICAS

Formato de solicitud requisitada.

Identificacion oficial del propietario.
Documento que acredite la propiedad.
Antecedentes de la propiedad.

Formato de Pago de Predial vigente.

Croquis de ubicacién del inmueble.

Pago correspondiente por el servicio solicitado.

del servicio requerido, es su caso.

Si

Articulo 171 fraccion VII del

Formato de solicitud requisitada.

Identificacion oficial del propietario.
Documento que acredite la propiedad.
Antecedentes de la propiedad.

Formato de Pago de Predial vigente.

Croquis de ubicacién del inmueble.

Pago correspondiente por el servicio solicitado.

Carta poder en la que el propietario o poseedor del inmueble de que se
trate, autoriza a otra persona para realizar en su nombre, el trémite de

L Cédigo Financiero del Estado de
No 1 Meéxico y Municipios.
1 -Articulos 21, 22 fraccion Vly 37
No del Reglamento del Titulo Quinto
1 del Cédigo Financiero del Estado
Si 1 de México y Municipios.
No Numeral lll 2.3 Politicas
Si Generales ACGCO0I. VLOD1.
1 VL002. VL003. VL004. Y VL005
No ; del Manual catastral del Estado
Carta poder en la que el propietario o poseedor del de México.
inmueble de que se trate, autoriza a otra persona Si 1
para realizar en su nombre, el tramite de solicitud
1 -Articulo 171 fraccion VII del
Si Cédigo Financiero del Estado de
No 1 Meéxico y Municipios.
1 -Articulos 21, 22 fraccion VIy 37
No del Reglamento del Titulo Quinto
1 del Cédigo Financiero del Estado
Si 1 de México y Municipios.
No Numeral lll.2.3 Politicas
. Generales ACGC001, VLOO1,
1 VL002, VL003, VL004, Y VL005
No 1 del Manual catastral del Estado
de México.
si !

solicitud del servicio requerido, es su caso.

-El contribuyente acude al area de catastro con la documentacion requerida y solicita su tramite.
-El area de catastro recibe y verifica que la documentacion esta correcta, en caso de que no cumpla con los requisitos, se le

regresa hasta complementaria.

-Una vez que el contribuyente cumpla con los requisitos, el drea de catastro le asigna nimero de folio y se hace el llenado de

los formatos correspondientes, para poder dar orden de pago por los derechos del tramite.

-Ya una vez pagado los derechos del tramite se le asigna fecha para realizar el trabajo catastral.
-Una vez realizado el trabajo catastral, el area de trabajo le da fecha entrega del plano de la verificacion de linderos.

8 dias.

El importe de los derechos a
pagar, sera acorde a la
superficie de terreno del
inmueble. (1.35 Numero de
veces el valor diario de la
Unidad de Medida UMA)

Si

Articulo166 Fraccién VI del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios

No

Caja de Tesoreria Municipal

N/A




GOBIANOG DIL
tsnooo:I ?MEXICO(
MEXIC i

Actualizacion 2026

Plazo para prevenir al solicitante (Catastro): La autoridad cuenta con un plazo, que usualmente se aplica de 3 dias hibiles (segun el tramite y la interpretacion de la Ley Federal de
Procedimientos Administrativos Art. 52) contados a partir de la presentacion de la solicitud, para requerir la informacion faltante o aclarar errores.

Plazo para cumplir con la prevencion: El particular solicitante cuenta generalmente con un plazo de 3 dias hébiles (o el plazo que la autoridad determine en su requerimiento, ajustado
ala legislacion del Codigo de Procedimientos administrativos del Estado de México Art. 29) para subsanar las deficiencias, con el apercibimiento de que, si no lo hace, se tendrd por
no presentada su solicitud.

EHEERHIETNN I NGRS ORI 1-No se realizar4 la verificacion de linderos si no se cumple con los requisitos establecidos.
IRAMITI 2-Se realizara la verificacion de linderos si se tiene la lista la ubicacién del predio.

Pl I

1A L OR( NISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLI -'

Tesoreria Municipal Tesoreria Municipal

IEFULAR DE LA DEPENDENCIA C. Fernando Marin Marin

DONICTH

10

ALLT Av. Morelos, Planta Baja Departamento de Tesoreria Municipal. O INT. Y EX1 10
COLONIA Centro MUNICIPIO Tepetlixpa
HSISNNISRRPIRE RPN LSS BN De Lunes a Viemnes en un horario de 9:00 a13:00 horas y Sabado en un horario de 9:00 a 13:00
horas
LADA TELEFONOS EXT CORREO FILECTRONICO
597 97 501 50 131 catastro@tepetlixpa.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NONMBRE DEL TTTULAR DE LA OFICINA
DOMICTL IO

\LLI

COLONIA

S ‘Iwux.;sy.r; DIAS DE ATENCIO?

LADA TELEFONOS

MUNICIPIO

CORREQO ELEECTRONICO

N/A

FORMATO(S)
DESCARGABILES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTI ¢ Tiene validez una verificacién de linderos entre particulares?

RESPUESTA: No tiene validez para poder hacer algin cambio en el area de catastro, el personal que lo ejecute debe estar debidamente

certificado ante el estado.

PREGUNTA FRECUENTI ¢Si no llego a la verificacion de linderos, se puede re agendar?

RESPUESTA: Si se puede re agendar, pero se cobraria nuevamente por el servicio.

PREGI

NTA FRECUENT] ¢Puedo elegir la fecha para que me realicen mi levantamiento?

RESPUESTA: ‘§F£]"83§Eﬁam la fecha y hora para la ejecucién del servicio catastral.

VA ///

VISTO B 5 FECHA DE ACTUALIZACION:

IN MARIN 22 /04 /26
F Tb DE CATASTRO




