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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOM TRAMIT

Expedicién de la Constancia de Origen Si

PCION

| Expedir al ciudadano el documento en el cual acredite fecha y lugar de nacimiento, asi como el afio que se registro, registro civil
|y el dato del libro donde se asentd su registro.

CONSO07

Articulo 91, fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México y Articulo 59, parrafo segundo, Inciso a)
del Bando Municipal 2026

90 dias

Constancia de Origen
naturales

No aplica No aplica

Cuando el ciudadano no cuente con algun documento oficial con el cual acredite el origen

Al No aplica

PERSONAS FISICAS

. Acta de nacimiento y/o CURP No 1
. Comprobante de domicilio No 1 Articulo T13, 114, 115 y 116
a) Recibodeluz Codlgo. . de
i Becimmiin Procedimientos
) Recnoteleionko Administrativos del
c) INE Estado de México.
. 2 fotografias tamario infantil blanco y negro Si 0]
| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica No aplica No aplica No aplica

1.- El ciudadano llega a ventanilla y solicita una constancia

2.- La auxiliar de la Secretaria del Ayuntamiento le solicita su documentacion segun el tramite que necesita

3.- Si cumple con la documentacion solicitada, la auxiliar de la Secretaria del Ayuntamiento le expide el recibo
de pago.

4.- El ciudadano tendra que dirigirse a la ventanilla que dice caja, localizada en el departamento de tesoreria, y
para que realice el pago correspondiente,
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5.-Una vez que la auxiliar de la Secretaria del Ayuntamiento rectifica los datos con el ciudadano, se procede a
imprimir la constancia

6.- Dicha constancia es firmada y sellada por la Secretaria del Ayuntamiento

7.- Finalmente la constancia es entregada al ciudadano.

10 minutos.

Articulo 147 fraccion V del Cédigo Financiero

o0 del Estado de México y Municipios

Si No No No

En Caja, ubicada en la planta baja, en el departamento de Tesoreria Municipal

No aplica

St " 5 £

De acuerdo a lo establecido en le Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, en los articulos 24, 25, 26, 27, 29 (tres dias) y
demads aplicables.

Siempre y cuando cumpla con la documentacion requerida
En ausencia de un documento se niega el tramite

No aplica

ANISMO NIDAD ARDMINISTRATIVA RESPON

Secretaria del Ayuntamiento

;1 TULA g LA NDENCIA C. Alejandra Vidal Valencia

UGN Tepetlixpa

De 09.00 a 16:00 horas, Lunes a Viernes y de 09:00 a 13:00 horas el Sdbado

O ELECTRON

597 9750150 124 secretariaayuntamiento@tepetlixpa.gob.mx

597 9751561 124

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

i No aplica | No aplica No aplica

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

¢Se requiere hacer la peticién por oficio?




comeanoon. | %) SIADS
ESTADO OF MEXICO«
@ MEXICO | y v de

Actualizacion 2026

No, el tramite es inmediato con la documentacién solicitada

¢Sino me encuentro registrado en el Registro Civil del Municipio de Tepetlixpa, pueden realizarme el tramite?

No, ya que los datos que lleva la constancia son necesarios dicho tramite solicitado

¢Puede realizar otra persona el tramite de constancia, que no sea el ciudadano interesado?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando cumpla con los requisitos solicitados

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No aplica

E/AOR £ VISTO BUENOQ: FECHA DE ACTUALIZACION:

Lic. Leticia ;uiz Martinez

14/ Abril /_2026 .
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