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En cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 91 fraccion
XIll de la Ley Organica Municipal del Estado de México,
para su debida publicacion la Secretaria del Ayuntamiento
Alejandra Vidal Valencia expide la presente Gaceta
Municipal.

Secretaria del Ayuntamiento
Alejandra Vidal Valencia
Rubrica
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C. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO.

A LA POBLACION DE TEPETLIXPA HACE SABER:

EN LA TRIGESIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA POREL
AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO 2025-2027, EL 15 DE AGOSTO DEL ANO
2025.

SE REUNIERON LOS CIUDADANOS: C.C. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA, PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; EVELIA VILLALBA GUERRERO, SINDICO MUNICIPAL; ANTONIO
AYALA ALVARADO, PRIMER REGIDOR; GABRIELA BAUTISTA BUENDIA, SEGUNDA REGIDORA;
ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS, TERCER REGIDOR; MARIA FERNANDA CASTRO
VALENCIA, CUARTA REGIDORA; GUILLERMO AVAROA SORIANO, QUINTO REGIDOR; MARTHA
ARENAS ALTAMIRANO, SEXTA REGIDORA Y MARIBEL VALENCIA LIMA, SEPTIMA REGIDORA,
ASISTIDOS POR LA C. ALEJANDRA VIDAL VALENCIA, SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO,
ACORDANDO LO SIGUIENTE:
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ACUERDOS DE LA TRIGESIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DE CABILDO

APROBACION DE LA MODIFICACION AL ORGANIGRAMA MUNICIPAL DE TEPETLIXPA,
ESTADO DE MEXICO.

ACUERDO

-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA POR
UNANIMIDAD DE VOTOS, LA MODIFICACION AL ORGANIGRAMA MUNICIPAL DE TEPETLIXPA,

ESTADO DE MEXICO.
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APROBACION DEL REGLAMENTO PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL MUNICIPIO DE
TEPETLIXPA.

ACUERDO
-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA POR
UNANIMIDAD DE VOTOS, EL REGLAMENTO PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL MUNICIPIO DE
TEPETLIXPA.
C. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 25, DECIMO PARRAFO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, 139 BIS DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, 38 TER, FRACCION
XXXVII BIS DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO, 31, FRACCION I BIS, 48, FRACCION
XIIl BIS, 85 BIS, TER, QUATER, QUINQUIES Y SEXIES DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, 1, 2, 19 AL 28, 37,
40, 54,62 'Y 63 DE LA LEY PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS.
CONSIDERANDO

Que la Ley Organica Municipal del Estado de México, establece que el municipio libre es la base de la division territorial y de la
organizacién politica del Estado, investido de personalidad juridica propia, integrado por una comunidad establecida en un
territorio, con un gobierno autdnomo en su régimen interior y en la administracion de su hacienda publica.

Que el 17 de septiembre de 2018, se publico en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el Decreto niimero 331, por el cual se
expide la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, armonizada con la Ley General de Mejora
Regulatoria y que se reformaron, adicionaron y derogaron diversos ordenamientos legales orientados a detonar un mejor ambiente
de negocios y la prestacion de tramites y servicios mas agiles a cargo de la Administracién Publica Municipal que se otorgan ala
ciudadania mediante la simplificacién de requisitos, tiempos y costos, para el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de las
obligaciones a cargo de los particulares, a efecto de elevar los niveles de eficiencia en el desempefio gubernamental y ampliar los
cauces de viabilidad para el desarrollo socioeconémico de la entidad.

El municipio, en su ambito de competencia implementard y promoverd un adecuado funcionamiento de las unidades
administrativas y un marco normativo que mejore la operatividad en sus procesos, teniendo como finalidad incrementar la eficacia
y eficiencia gubernamental, promoviendo la trasparencia y fomentando el desarrollo socioecondémico de la entidad, por lo que, las
personas servidoras(es) publicas(os) que desempefien funciones dentro del mismo, deben tener los conocimientos y habilidades
para desarrollar el cargo de manera eficaz y eficiente.

Que para dar cumplimiento al objeto de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, mediante el
establecimiento de mecanismos pertinentes en instrumentos normativos adecuados para tal fin, resulta necesaria una alineacién
al marco regulatorio municipal para generar la mejora integral, continua y permanente de su regulacion, de manera coordinada
con las autoridades de mejora regulatoria y la sociedad civil, por lo que es necesario contar con un Reglamento Municipal de
Mejora Regulatoria.

Que la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, sefiala que la Comisién Municipal de Mejora
Regulatoria queda formalmente constituida de forma permanente desde la fecha de instalacion en el municipio respectivo, por lo
que, al cambio de Administracién Municipal, la Comisién Municipal quedara subsistente, s6lo siendo necesario, en su caso, el
nombramiento de nuevos integrantes, que debera realizar en la primera sesién de cabildo que celebre la administracién entrante,
el dia primero del mes, del primer mes y del afio correspondiente, la nueva administracion solicitard a la Comisién Estatal de
Mejora Regulatoria el Acta Constitutiva (modelo) para que se requisite y se firme y se envien a la misma Comisién el Acta citada
y la Certificacién del punto de acuerdo de Cabildo de su aprobacién y conformacién, para con ello dar cumplimiento a lo que cita
la Ley de la materia en su articulo 19 y al articulo 85 Bis de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Que uno de los factores que inciden directamente en el desarrollo econémico y administrativo de una region determinada, es la

calidad de su marco regulatorio y los mecanismos para asegurar un proceso constante para su mejora, que promuevan y
garanticen la implementacion de instrumentos y buenas practicas para el desarrollo dptimo de la gestion empresarial, que sea
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capaz de generar un ambiente favorable para el desarrollo de negocios asi como facilitar a la ciudadania en general un servicio
integral por medio de impulsar herramientas tecnoldgicas.

Que uno de los objetivos de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, publicada en el Periddico Oficial “Gaceta
de Gobierno” el 6 de enero de 2016, asi como lo establecido en la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México en
su articulo 139 bis, es el de regular la gestion de tramites, servicios, procesos administrativos, actos, comunicaciones y
procedimientos, realizados con el uso de medios digitales y electrdnicos, lo cual guarda relacién directa con el objeto de la Ley
para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, por lo que se hace necesario establecer mecanismos de
vinculacién entre las autoridades involucradas en la aplicacion de ambos instrumentos normativos, para asegurar su cumplimiento.
En mérito de lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico y de observancia obligatoria para todas las dependencias municipales u
organismos Publicos Descentralizados y Aucxiliares, del Municipio de Tepetlixpa, y tiene por objeto

I. Implementar las disposiciones de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios en el &mbito de la
administracion publica municipal;

Il. Establecer los procedimientos para la integracién y funcionamiento de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria y su relacién
con el Consejo Estatal y la Comisién Estatal;

lIl. Regular los procedimientos para impulsar y consolidar la mejora continua de la regulacién municipal;

IV. Definir los mecanismos para que los tramites, servicios, actos y procesos administrativos, comunicaciones y procedimientos
derivados de la regulacién municipal sometida al proceso de mejora regulatoria, puedan ser gestionados con el uso de las
tecnologias de la informacién y comunicacion, en los términos de la ley de la materia;

V. Establecer las bases y procedimientos para la integracion y administracion del Registro Municipal de Tramites y Servicios, y
VI. El reconocimiento de asimetrias en el cumplimiento regulatorio.

Articulo 2. El presente Reglamento aplicara a los actos, procedimientos y resoluciones de la Comision Municipal y Comités
Internos de todas las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares, en los términos de la
legislacion aplicable, y a éstos corresponde su observancia y cumplimiento.

Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento se entenderé por:

I. Agenda Regulatoria: A la propuesta de las regulaciones que los sujetos obligados pretenden expedir;

Il. Analisis de Impacto Regulatorio: Al documento mediante el cual las dependencias municipales u organismos Publicos
Descentralizados y Auxiliares justifican ante la Comisién Municipal, la creacién de nuevas regulaciones o las modificaciones,
adiciones o actualizaciones de las existentes;

lll. Apartado de Mejora Regulatoria en pagina web municipal: Los municipios, deberan crear un apartado de mejora regulatoria
en su portal de Internet, en el que publicaran toda la informacion que les concierne en esta materia, incluyendo su catalogo de
tramites y servicios, asi como los formatos, instructivos, y otros mecanismos vinculados con los primeros

IV. Autoridad de Mejora Regulatoria: A la Comisién Municipal;

V. Ayuntamiento: Al 6rgano integrado por un Presidente Municipal y el nimero de regidores y sindicos que la ley determine;

VI. Catalogo Municipal de Regulaciones: Al conjunto de disposiciones legales, reglamentarias y administrativas vigentes en el
Municipio;

VII. Comision Estatal: A la Comision Estatal de Mejora Regulatoria;

VIIl. Comisién Municipal: A la Comision Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio;

VIX. Comité Interno: Al Comité Interno Municipal de Mejora Regulatoria, que es el 6rgano constituido para llevar a cabo
actividades continuas de mejora regulatoria derivadas de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;
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X. Consejo Estatal: Al Consejo Estatal de Mejora Regulatoria;

XI. Consulta Publica La consulta publica es una herramienta que fortalece la democracia y permite que las voces de los
ciudadanos tengan presencia significativa y trascendental. A través de este mecanismo, se generan propuestas concretas y se
busca solucionar las problematicas sociales que afectan a nuestra comunidad, apartado en el cual se deben de publicar las
Agendas regulatorias de cada periodo por espacio de 20 dias naturales.

XIl. Convenio de Coordinacién: Al instrumento juridico por medio del cual, el gobierno municipal, conviene en crear, transferir,
modificar o extinguir obligaciones, para cumplir objetivos y metas plasmados en los Planes de Desarrollo;

XIlll. Coordinadora (or) General Municipal: Designado por la o el Presidenta (e) Municipal y en apoyo en la ejecucion de las
politicas, programas y acciones en materia de Mejora Regulatoria;

XIV. CUTS: A la Clave Unica de Tramites y Servicios, en los términos de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y
Municipios;

XV. Dependencias: A las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares;

XVI. Expediente para Tramites y Servicios: Disefiar y desarrollar la herramienta tecnolégica del Expediente de Tramites y
Servicios, misma que proporcionara los medios para que los sujetos obligados no soliciten informacion que ya conste en el
Expediente, ni podra requerir documentacion que tenga en su poder. Dicho proceso deberé interoperar con el sistema tecnolégico
del CNARTYS. El sistema sera desarrollado conforme los lineamientos que para tal efecto expida el Consejo Nacional de Mejora
Regulatoria;

XVII. Fomentar el disefio y aplicacion de Encuestas: generacion de Informacién Estadistica y Evaluacion en materia de mejora
regulatoria Promover la realizacion de encuestas que permitan conocer el estado que guarda la mejora regulatoria en el pais,
estado y municipio

XVIII. Impacto regulatorio: Al efecto que la regulacion puede generar en distintos ambitos del quehacer publico, social o
econémico;

XIX. Informe de avance: Al informe de avance programatico de Mejora Regulatoria que integra la Coordinacion General Municipal
de Mejora Regulatoria con base en los Programas anuales, de acuerdo con la evaluacion de resultados sobre los reportes de
avance de las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares;

XX. Ley: A la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;

XXI. Ley General: A la Ley General de Mejora Regulatoria;

XXII. Municipio: Al Municipio de Tepetlixpa;

XXIll. Oficio Resolutivo de Aprobacion Dictamen; A la opinion y aprobacion que emita la Comision Municipal sobre los
programas, proyectos de regulacion y analisis de impacto regulatorio

XXIV. Opinién Técnica: A la opinién de viabilidad tecnoldgica y presupuestal que emite la Agencia Digital del Estado de México
de la Gubernatura, Gobierno del Estado de México, respecto de un proyecto de regulacion, para su digitalizacion e incorporacion
al Sistema Electronico de Informacion, Tramites y Servicios del Estado de México;

XXV. Padrén: El Padrén Municipal de servidores publicos con nombramiento de inspector, verificador, visitador o supervisor 0
cuyas competencias sean las de vigilar el cumplimiento de alguna Regulacion

XXVI. Plan de Desarrollo del Estado de México 2023-2029: El Plan de Desarrollo del Estado de México es el instrumento rector
de la planeacion estatal, en él deberan quedar expresadas claramente las prioridades, objetivos, estrategias y lineas generales de
accion en materia social, econdmica, territorial, de seguridad y politica, esto para promover y fomentar el desarrollo econémico.
XXVII. Presidente: A la o al Presidenta (e) Municipal y Presidenta () de la Comision Municipal;

XXVIII. Proceso de calidad regulatoria: Al conjunto de actividades de analisis, consulta, disefio y evaluacién que de manera
sistematica realizan las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares sobre su regulacion
interna y que tienen por objeto que ésta sea suficiente, integral y congruente a efecto de garantizar que los beneficios de las
regulaciones sean superiores a sus costos y que éstas representen la mejor alternativa para atender una problematica especifica;
XXIX. Programa Anual Municipal: Al Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio;

XXX. Programa de Mejora Regulatoria: Al Programa Anual Municipal de un area o dependencia;

XXXI. Protesta Ciudadana Espacio donde el ciudadano podra presentar una protesta cuando, con acciones u omisiones, el
servidor publico niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con la informacion establecida en el Remtys. Registro
Municipal de Tramites y Servicios.
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XXXII. Proyectos de Regulacion: A las propuestas para la creacion, reforma, actualizacién o eliminacién de regulaciones que,
para ser dictaminadas, presentan las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares a la
Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria;

XXXIII. Registro Municipal: Al Registro Municipal de Tramites y Servicios del Municipio (Remtys);

XXXIV. Registro Municipal de Visitas Domiciliarias e Inspectores. Integrado por el Padron Municipal de Inspectores,
Verificadores y Visitadores, y por el Listado de Inspecciones, Verificaciones y Visitas Domiciliarias.

XXXV. Reglamento: Al Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;

XXXVI. Regulaciones: A las disposiciones de caracter general denominados Bando Municipal, reglamentos, planes, programas,
reglas, normas técnicas, manuales, acuerdos, instructivos, criterios, lineamientos, circulares y demas disposiciones administrativas
que afecten la esfera juridica de los particulares;

XXXVIL. Reporte Anual de Metas: Al procedimiento que realiza la Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria respecto
de los avances en los programas anuales presentados por las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados
y Auxiliares;

XXXVIIl. Reporte de Avance programatico: Al reporte trimestral de avance programatico sobre el cumplimiento del Programa
Anual Municipal que las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares integran y envian a la
Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria para los efectos de la Ley de la Materia y el presente Reglamento;
XXXIX. SEITS: Al Sistema Electrénico de Informacion, Tramites y Servicios, en los términos de la Ley de Gobierno Digital del
Estado de México y Municipios;

XL. Servicio: A la actividad que realizan los sujetos obligados en acatamiento de un ordenamiento juridico, tendiente a satisfacer
las necesidades de los ciudadanos, mediante el cumplimiento por parte de éstos de los requisitos que el ordenamiento respectivo
establece;

XLI. SARE: Al Sistema de Apertura Rapida de Empresas;

XLII. Sistema de Protesta Ciudadana: Al Sistema mediante el cual se da seguimiento a peticiones y/o inconformidades
ciudadanas por presuntas negativas y/o falta de respuesta en solicitudes de tramites y/o servicios previstos en la normatividad
aplicable, en términos del Titulo Quinto de la Ley.

XLIIl. Sistema Estatal: Al Sistema Estatal en materia de Mejora Regulatoria

XLIV. Sujeto Obligado: La Administracion Publica Municipal, y sus dependencias municipales u organismos Publicos
Descentralizados y Auxiliares y entidades.

XLV. Tramite: A la solicitud o gestion que realizan las personas fisicas o juridicas colectivas, con base en un ordenamiento juridico,
ya sea para cumplir una obligacion que tiene a su cargo, o bien para obtener informacién, un beneficio, un servicio o una resolucién
y que los sujetos obligados a que se refiere el propio ordenamiento estan obligados a resolver en los términos del mismo.

Articulo 4. El Sistema Estatal tiene por objeto coordinar a las autoridades del orden estatal, municipal y los sujetos obligados, en
sus respectivos ambitos de competencia, mediante las normas, principios, objetivos, planes, directrices, drganos, instancias,
procedimientos y la politica Estatal en materia de mejora regulatoria

Articulo 5. Todas las regulaciones, asi como los actos y procedimientos de las dependencias municipales u organismos Publicos
Descentralizados y Auxiliares, los servicios que corresponda prestar al gobierno municipal, y los contratos que éste celebre con
los particulares, estaran sujetas a lo previsto por la Ley.

Articulo 6. La creacion, reforma, adicion o eliminacion de regulaciones que pretendan llevar a cabo las dependencias municipales
u organismos Publicos Descentralizados y Aucxiliares, debera estar justificada en una causa de interés publico o social y orientarse
a la simplificacion, la desregulacién y la reduccién de la discrecionalidad de sus actos y procedimientos, ademas de proveer a la
solucion de la problematica que pudiere inhibir la consecucion de los objetivos de la Ley.

Articulo 7. Los Ayuntamientos podran suscribir convenios de coordinacion y participacion entre si y con otros ambitos de gobierno
y entes publicos, para la mejor observancia y ejercicio de facultades concurrentes o coincidentes. En ellos deberan observarse las
disposiciones de la Ley y el Reglamento, promover la creacion y consolidacion de un sistema de Mejora Regulatoria, de
desregulacion y simplificacion de los procesos de gestidn de tramites y servicios administrativos, que abonen a la eficacia y la
eficiencia en la prestacion del servicio publico.
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Articulo 8. La Comision Municipal de Mejora Regulatoria, podra celebrar convenios de coordinacién y participacion con la
Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, y con otras organizaciones y organismos publicos o privados, a efecto de proveer de
mejor manera al cumplimiento del objeto de la Ley de la Materia y el presente Reglamento, para la implementacién y consolidacion
de un proceso continuo de mejora regulatoria y el establecimiento de procesos de calidad regulatoria al interior de las dependencias
municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares.

La Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, sometera dichos convenios a consideracion del Cabildo, de ser necesario.

CAPITULO SEGUNDO
SECCION PRIMERA
DE LA COMISION MUNICIPAL

Articulo 9. La Comision Municipal es el érgano colegiado de coordinacion, consulta, apoyo y construccion de consensos para
implementar y conducir un proceso continuo y permanente de la politica publica de mejora regulatoria en el Municipio, y garantizar
la transparencia en la elaboracion y aplicacién del marco reglamentario y regulatorio, y que éste genere beneficios mayores a la
sociedad que sus costos.

Articulo 10. La Comision Municipal se conformara por:

l. La o el Presidenta (e) Municipal, quien la presidir;

Il. La o el Sindica(o) Municipal;

MIl. El niimero de las o los regidores que estime cada Presidente(a) Municipal;

IV. La o el titular del area Juridica;

V. La o el Contralora(r) Municipal;

VI. Todos Las o los titulares de las diferentes areas que integran la administracién publica municipal;

VII. Las o Los Representantes empresariales, de Instituciones Académicas e invitados de organizaciones legalmente constituidas,
que determine la o el Presidenta (e) con acuerdo de Cabildo;

VIIl. Una o un Secretaria(o) Técnica(o), que sera la o el Coordinadora(r) General Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace
Municipal de Mejora Regulatoria, designada(o) por la o el Presidente.

IX. Invitados.

Los cargos de la Comisién Municipal seran honorificos. Las y los integrantes tendran derecho a voz y voto, excepto la o el
Secretaria(o) Técnica(o) y los sefialados en las fracciones VIl y IX, quienes sélo tendran derecho a voz.

Articulo 11. Son integrantes permanentes de la Comisién Municipal, los sefialados en las fracciones | a VI del articulo anterior,
asi como el Secretario Técnico.

En las sesiones de la Comision Municipal, la o el Presidenta (e) unicamente podra ser suplido por la o el Secretaria(o) del
Ayuntamiento, con todas las atribuciones y derechos del primero. El resto de las y los integrantes permanentes podran designar a
una o un suplente, quienes tendran derecho a voz y voto.

En las sesiones de la Comisién Municipal, deberan estar presentes la o el Presidenta (e) o su suplente y la o el Secretaria(o)
Técnica(o) independientemente del quérum legal que deba cumplirse.

Articulo 12. La o el Presidenta (e) hara llegar la invitacion por conducto de la o el Secretaria(o) Técnica(a), a los organismos
patronales y empresariales formalmente constituidos con representacion en el Municipio, agrupados en las principales ramas de
actividad econdmica, para que acrediten a sus representantes, propietario y suplente, a mas tardar durante la Ultima semana del
mes de enero del afio respectivo, en la fecha en que tenga lugar la primera sesion del Cabildo del Ayuntamiento.

Articulo 13. A consideracién de la o el Presidenta (e), podra ser invitado a las sesiones de la Comisién Municipal una o un
representante de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria. La o el Presidenta(e) podra invitar a las sesiones a las o los titulares
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de las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares, a representantes de las dependencias de
la Administracion Publica Estatal, a especialistas, y a representantes de organismos publicos y privados que considere
conveniente, quienes solo tendran derecho a voz.

SECCION SEGUNDA
DE LAS SESIONES DE LA COMISION MUNICIPAL

Articulo 14. Las sesiones de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria seran ordinarias y extraordinarias. Las primeras tendran
lugar cada tres meses, a mas tardar al término del trimestre respectivo. Las extraordinarias serén las que se celebren fuera de
estas fechas.

Articulo 15. Para celebrar sesion ordinaria, la o el Presidenta (e), por conducto de la o el Secretaria(o) Técnica(o), enviara la
convocatoria respectiva a las y los integrantes de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, con al menos diez dias habiles de
anticipacion.

Articulo 16. La o el Presidenta (e), por conducto de la o el Secretaria (0) Técnica (0), hara llegar la convocatoria a todos los
integrantes de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria y a las o los especialistas o representantes de organizaciones cuya
participacion y opiniones considere pertinentes y oportunas, de acuerdo con los temas a analizar, con al menos quince dias habiles
antes de aquél en que vaya a celebrarse la sesion respectiva.

Articulo 17. Para celebrar sesién extraordinaria, se requerira que sea solicitada por escrito a la o al Presidenta (e), por al menos
un tercio de las o los integrantes permanentes o por la totalidad de las o los representantes del sector privado, debiendo justificar
las razones. Recibida la solicitud y comprobado que cumple con los requisitos legales, la o el Presidente emitira la convocatoria
respectiva para que la sesion extraordinaria tenga lugar dentro de las 48 cuarenta y ocho horas siguientes.

La o el Presidenta (e) podra convocar a sesiones extraordinarias, por conducto de la o del Secretario Técnico, cuando lo considere
necesario, debiendo justificar las razones en la convocatoria respectiva, la cual debera emitir al menos cuarenta y ocho horas
antes de su realizacion.

Articulo 18. La convocatoria para celebrar sesiones de la Comision Municipal deberéa sefialar el tipo de sesidn que se convoca, la
fecha, hora y lugar de reunién, e incluir el orden del dia, con el sefialamiento de los asuntos que ésta conocera, debiendo
acompafiarse de los documentos que seran motivo de analisis, opinion y/o resolucion.

La convocatoria enviada en los términos del parrafo anterior tendra efectos de segunda convocatoria cuando no exista el quérum
legal para que la sesion sea vélida, y tendra lugar cuarenta minutos después con los integrantes que se encuentren presentes.

Articulo 19. La convocatoria para celebrar sesiones de la Comision Municipal debera estar firmada por la o el Presidenta (e) y/o
por la o el Secretaria (0) Técnica (0), y debera enviarse por:

I. Mensajeria;

Il. Correo certificado;

Mll. Correo electrénico, o

IV. Por cualquier otro medio idéneo e indubitable.

En el caso de las y los integrantes permanentes, la convocatoria se enviara al domicilio o correo electronico oficial, en caso de las
o los representantes del sector privado e invitados, se enviara al domicilio 0 correo electronico que éstos hubieren sefialado para
tal efecto.

Articulo 20. Las sesiones de la Comision Municipal seran validas cuando se cuente con la asistencia de por lo menos la mitad
mas uno de sus integrantes.
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En caso de que la Comision Municipal tuviere que decidir algiin asunto mediante la votacién de sus miembros, el escrutinio de las
votaciones correspondera al Secretario Técnico.

Articulo 21. Sus acuerdos se tomaran por mayoria de votos. La o el Presidenta (e) tendra voto de calidad en caso de empate.

Articulo 22. Las actas de sesion de la Comision Municipal contendran la fecha, hora y lugar de la reunién; el nombre de las y los
asistentes; el orden del dia; el desarrollo de la misma, y la relacion de asuntos que fueron resueltos, deberan estar firmadas por
la 0 el Presidente, la o el Secretario Técnico, y por las o los integrantes de la misma que quisieran firmar.

SECCION TERCERA
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES
DE LAS Y LOS INTEGRANTES DE LA COMISION MUNICIPAL

Articulo 23. La Comisién Municipal tendra, ademas de las que le prescribe la Ley, las atribuciones y obligaciones siguientes:

I. Promover la politica publica de mejora regulatoria y la competitividad del Municipio, en coordinacion con el Gobierno del Estado,
las instancias de mejora regulatoria previstas en la Ley, y los sectores privado, social y académico;

II. Revisar el marco regulatorio municipal y prestar la asesoria que requieran las dependencias municipales u organismos Publicos
Descentralizados y Aucxiliares en la elaboracién y actualizacion de los proyectos de regulacion;

lIl. Recibir y dictaminar los proyectos de regulacion, asi como los andlisis de impacto regulatorio que le envien las dependencias
municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares, e integrar los expedientes respectivos;

IV. Impulsar la realizacién de diagnésticos de procesos para mejorar la regulacion de actividades econdmicas especificas;

V. Aprobar el Programa Anual Municipal con los comentarios efectuados, en su caso, por la Comisién Estatal, asi como los
proyectos de regulacion y los andlisis de impacto regulatorio que le presente el Coordinador General Municipal de Mejora
Regulatoria, para su envio a la Comision Estatal de Mejora Regulatoria;

VI. Recibir, analizar y observar los reportes de avance programatico trimestrales y el informe anual de avance que le remitan las
dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares para su presentacion al Cabildo;

VII. Aprobar la suscripcion de los convenios a que se refiere el articulo 7 del presente Reglamento;

IX. Difundir los lineamientos, manuales e instructivos que reciba de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, necesarios para
conformar y operar los Comités Internos de cada dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares,
a efecto de que estos elaboren el Programa Anual Municipal;

X. Presentar a la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria y ésta al Consejo, los comentarios y opiniones de los particulares,
respecto de las propuestas de creacion, reforma, actualizacién o eliminacién de regulaciones, atento a los principios de maxima
publicidad y transparencia en el ejercicio de sus funciones;

XI. Enviar a la Comision Estatal de Mejora Regulatoria los reportes de avance programatico trimestrales y el informe de reporte
anual, para los fines legales y reglamentarios;

XII. Conocer y resolver las Protestas Ciudadanas que se presenten por acciones u omisiones del servidor publico encargado del
tramite y/o servicio;

XIIl. Crear en su portal de internet municipal el vinculo para la consulta publica, y

XIV. Las demas que le confiera la Ley, el Reglamento y demas normatividad aplicable.

Articulo 24. La o el Presidenta (e) tendré las atribuciones y obligaciones siguientes:

I. Designar por escrito al Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, quien sera el Enlace Municipal de Mejora
Regulatoria ante la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, debiendo enviar a la Comision Estatal constancia del referido
nombramiento, para los efectos legales correspondientes;

II. Autorizar las convocatorias a sesiones de la Comisién Municipal que le presente el Secretario Técnico;

MIl. Presidir las sesiones de la Comision Municipal;

IV. Iniciar y levantar las sesiones de la Comisién Municipal, y decretar recesos;

V. Presentar a la Comision Municipal el orden del dia para su aprobacion;
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VI. Convocar a sesiones extraordinarias cuando lo soliciten quienes tengan derecho a ello por conducto de la o el Secretario
Técnico, en los términos del Reglamento;

VII. Invitar a las sesiones de la Comision Municipal por conducto de la o el Secretario Técnico a especialistas o representantes de
organizaciones, cuya participacion y opiniones considere pertinentes y oportunas sobre un tema determinado;

VIII. Presentar a la Comisién Municipal para su revisién y, en su caso, aprobacion:

a) ElPrograma Anual Municipal;

b) Los oficios resolutivos de aprobacion relacionados a los proyectos de regulacién y a los analisis de impacto regulatorio presentados
por las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares;

¢) Las propuestas de convenios de colaboracién y coordinacion de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria;

d) Los reportes de avance programatico trimestrales y los informes anuales de metas de desempefio regulatorio de cumplimiento;

e) Otros instrumentos que establezcan la Ley de la Materia, y el presente Reglamento y demas disposiciones aplicables.

IX. Presentar al Cabildo del Ayuntamiento para su aprobacién, el Programa Anual Municipal en la primera sesion de cabildo del
afio siguiente que corresponda, los proyectos de regulacion y los anélisis de impacto regulatorio que hubieren sido revisados y
aprobados por la Comision Municipal de Mejora Regulatoria, incluyendo el programa anual;

X. Enviar a la Comision Estatal de Mejora Regulatoria para los efectos legales correspondientes, el Programa Anual Municipal de
Mejora Regulatoria, los proyectos de regulacion y los analisis de impacto regulatorio, asi como los reportes de avance programatico
trimestrales y reporte anual de desempefio regulatorio, siempre por via electronica o digital;

XI. Proponer a la Comisién Municipal, a iniciativa propia o de alguno de sus integrantes, la conformacién de grupos de trabajo para
el andlisis de temas especificos;

XII. Someter a consideracion de la Comision Municipal las sugerencias y propuestas de las o los integrantes e invitados del mismo;
XIIl. Firmar los acuerdos, opiniones, informes y todas las resoluciones que emita la Comisién Municipal;

XIV. Regular la gestién de servicios, tramites, procesos y procedimientos administrativos y jurisdiccionales a través de del uso de
las tecnologias de la informacion y comunicacion en observancia a la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios
yalaLey;

XV. Vigilar que este Reglamento se aplique correctamente;

XVI. Revisar el marco regulatorio municipal para diagnosticar su aplicacion;

XVII. Acordar y ratificar los asuntos que se sometan a su consideracion por las y los integrantes e invitados permanentes de la
Comisién Municipal;

XVIIl. Promover que la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, las dependencias municipales u organismos Publicos
Descentralizados y Auxiliares, evaluen el costo de los tramites y servicios existentes;

XIX. Conocer, analizar y atender los resultados de las encuestas, informacion estadistica y evaluacién en materia de Mejora
Regulatoria;

XX. Promover que las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares evalten las regulaciones
nuevas y existentes a través de herramientas de analisis de impacto regulatorio;

XXI. Proponer los mecanismos de suministro, intercambio, sistematizacion y actualizacién de la informacidn que sobre esta materia
generen los sujetos obligados, y

XXII. Las demas que le confieran la Ley de la Materia, y el presente Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 25. La o el Secretaria(o) Técnica(o), tendra las atribuciones y obligaciones siguientes:

. Elaborar, firmar y enviar las convocatorias y documentacion respectiva, a las y los integrantes y a las y los invitados a las sesiones
ordinarias y extraordinarias de la Comision Municipal, previamente autorizadas por la o el Presidente;

II. Redactar el orden del dia y la documentacion respectiva para su aprobacion, en términos del Reglamento;

lll. Preparar la lista de asistencia relativa a las sesiones de la Comisién Municipal;

IV. Brindar los apoyos logisticos que requiera la Comisidén Municipal para celebrar sus sesiones y cumplir con las facultades que
le otorga la Ley;

V. Redactar, firmar y recabar las firmas de las actas de las sesiones de la Comisién Municipal y mantener actualizado el libro
respectivo;

VI. Dar seguimiento a los acuerdos de la Comision Municipal;
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VII. Dar seguimiento a los acuerdos derivados de las Comisiones Tematicas de Mejora Regulatoria;
VIII. Llevar el archivo de la Comisién Municipal;
IX. Dar difusién a las actividades de la Comisién Municipal por los diferentes medios disponibles, y

X. Las demas que le confieran la Ley, el Reglamento y otras disposiciones aplicables.

Articulo 26. La coordinacion y comunicacion entre el Municipio y la Autoridad de Mejora Regulatoria, se llevara a cabo a través
de la o el Coordinadora(r) General Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace de Mejora Regulatoria Municipal, para el cumplimiento
de las disposiciones juridicas de la materia.

La o el Coordinadora (or) General Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace Municipal tendra, en su ambito de competencia, las
funciones siguientes:

I. Ser el vinculo de su Municipio con la Comisién Estatal;

Il. Coordinar la instalacion formal de la Comision Municipal;

lIl. Coordinar con todas las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares la instalacion formal
de sus Comités Internos;

IV. Coordinar con todos los Comités Internos la elaboracion de sus Programas anuales de mejora regulatoria y demas actividades
descritas en la Ley de la Materia;

V. Coordinar e integrar el Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria y enviarlo a la Comisién Estatal para los efectos legales
correspondientes, siempre por via electrénica o digital;

VI. Coordinar la elaboracion de los anélisis de impacto regulatorio;

VII. Administrar el Registro Municipal de Tramites y Servicios y el de Regulaciones; conforme a lo establecido en la Ley.

VIIl. Mantener actualizado el catalogo de tramites y servicios, asi como los requisitos, plazos y cargas tributarias que correspondan;
IX. Mantener actualizado el catalogo Municipal de Regulaciones;

X. Enviar a la Comision Estatal para las observaciones correspondientes, el Programa Anual Municipal, los proyectos de regulacion
y los analisis de impacto regulatorio correspondientes, en su caso;

XI. Integrar y mantener actualizado el Catalogo Municipal de regulaciones para que esté disponible para su consulta en su portal
de internet;

XIl. Integrar los reportes de avance programatico y el informe anual de metas e indicadores de mejora regulatoria que se hubiere
implementado, que debera incluir una evaluacion de los resultados obtenidos, y enviarlo a la Comision Estatal para los efectos
legales correspondientes;

XIIl. Integrar el concentrado de los reportes de avance programatico y el informe anual de metas e indicadores y enviarlos a la
Comision Estatal, siempre por via electronica o digital;

XIV. Integrar y presentar la Agenda Regulatoria;

XV. Coordinar las propuestas incluidas en la Agenda Regulatoria con las diferentes dependencias municipales u organismos
Publicos Descentralizados y Auxiliares;

XVI. Solicitar a la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, capacitacion e induccién en materia de mejora regulatoria;

XVII. Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley, a través del uso de las herramientas de la politica publica de mejora regulatoria
y de las tecnologias de la informacion y comunicacion, y

XVIII. Las demas que establezca la Ley de la Materia, y el presente Reglamento y la normatividad aplicable.

Articulo 27. Las y los integrantes de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria tendran las obligaciones siguientes:

. Asistir a las sesiones de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria a las que sean convocados;

II. Opinar sobre los programas anuales de mejora regulatoria y analisis de impacto regulatorio que presente la Comisién Municipal
de Mejora Regulatoria por conducto de las Coordinaciones Generales Municipales de Mejora Regulatoria;

lIl. Opinar sobre los reportes de avance programatico, los informes de anuales de metas e indicadores de avance y los proyectos
de regulacion;

IV. Participar en los grupos de trabajo a los que convoque la Comisidén Municipal de Mejora Regulatoria;

V. Realizar comentarios y solicitar rectificaciones a las actas de las sesiones que consideren convenientes;
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VI. Presentar propuestas sobre regulaciones, y
VII. Las demas que establezca la Ley de la Materia, y el presente Reglamento y otras disposiciones aplicables.

CAPITULO TERCERO
DE LOS COMITES INTERNOS

Articulo 28. Los Comités Internos son érganos de andlisis colegiados constituidos al interior de las dependencias municipales u
organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares, que tienen por objeto auxiliar al Coordinador(a) General Municipal de Mejora
Regulatoria y Enlace de Mejora Regulatoria en el cumplimiento de sus funciones con el objetivo de proveer al establecimiento de
un proceso continuo y permanente de calidad y la implementacién de sistemas informaticos, para contribuir a la desregulacion, la
simplificacion y la prestacion eficiente y eficaz del servicio publico, con base en la Ley, el Reglamento y los planes y programas
que acuerde la Comisién Municipal.

Articulo 29. Cada Comité Interno estara integrado por:

I. La o el Titular de la dependencia municipal u organismos Publicos Auxiliares respectivos,

Il. Las o los directoras(es) de la dependencia Municipal u organismo Publico Auxiliar, que podran ser suplidos por el funcionario
publico con nivel inferior jerarquico inmediato quien sera el enlace de la materia y responsable de mejora regulatoria del sujeto
obligado el cual tendré estrecha comunicacion con la o el coordinador(a) General Municipal de Mejora Regulatoria para dar
cumplimiento a la Ley;

lll. La o el Enlace de Mejora Regulatoria de la dependencia respectiva u organismo Publico Auxiliar, quien fungird como Enlace
del Area ante la Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria y sera el que tenga el nivel jerarquico inmediato inferior al
del Titular;

IV. Otros responsables de area que determine el titular de la dependencia municipal u organismo Publico Auxiliar;

V. Las o los invitados que acuerde el titular de la dependencia, integrantes de organizaciones privadas, sociales, académicas,
empresariales, civiles, o de cualquier otro tipo, interesadas en el marco regulatorio vinculado con el sector.

Articulo 30. El Comité Interno sesionara cuatro veces al afio, y podra reunirse cuantas veces el Enlace de Mejora Regulatoria
considere necesario para el cumplimiento de sus funciones y responsabilidades.

Las convocatorias a las sesiones se haran en los mismos términos previstos para las sesiones de la Comisién Municipal y el
Enlace de Mejora Regulatoria del area observara las mismas disposiciones aplicables al Secretario Técnico de dicho 6rgano
colegiado.

Articulo 31. Para el cumplimiento de su objeto, el Comité Interno tendra al interior de la dependencia municipal u organismo
Publico Auxiliar de su adscripcion, las funciones siguientes:

I. La elaboracién coordinada e integral de los Programas anuales de Mejora Regulatoria, en los que deberan de proponer la
simplificacion de los tramites y servicios que se otorgan a la ciudadania, incluyendo los internos, su digitalizacién y la homologacion
de los mismos con los demas municipios, ademas los proyectos de regulacién y los andlisis de impacto regulatorio de las
dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares participantes;

II. La integracion de sistemas de Mejora Regulatoria en el Municipio e impulsar procesos de calidad regulatoria en las dependencias
municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares, en los términos de las disposiciones normativas aplicables;

ll. La elaboracion y preparacion de los reportes de avance programatico trimestrales de las dependencias municipales u
organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares participantes, asi como los informes de avance, para su envio a la Coordinacién
General Municipal de Mejora Regulatoria, para que los conjunte y envié a la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, para su
correspondiente registro;

IV. Coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones que tienen encomendadas las dependencias municipales u organismos Publicos
Descentralizados y Auxiliares, para asegurar un proceso continuo de Mejora del Marco Regulatorio del Municipio;

V. Participar en la elaboracién del Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria, del afio respectivo, para su envio a la
Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria;
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VI. Participar en la elaboracién de los analisis de impacto regulatorio, para su envio a la Coordinacién General Municipal de Mejora
Regulatoria, con base en los estudios y diagnosticos que hubieren realizado para determinar el impacto y efectividad de las
regulaciones cuya creacion, reforma o eliminacién se proponga;

VII. Opinar sobre la necesidad de reformas legales o de cualesquiera otras regulaciones vinculadas con la dependencia en
cuestion, que a juicio del Comité Interno sean necesarias para la desregulacion, la simplificacién e integralidad del marco juridico
estatal y municipal, para proponerlas al titular de la dependencia;

VIII. Participar en la elaboracion de proyectos de regulacion relativas a la normatividad institucional;

IX. Participar en la revisién y evaluacién continua y permanente de la regulacién interna, a efecto de contribuir al proceso de calidad
regulatoria, a la desregulacién y la simplificacién administrativa, que dé lugar a la prestacién mas eficiente y eficaz del servicio
publico;

X. Realizar las acciones de coordinacion pertinentes con otras dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados
y Auxiliares, cuando sea necesario establecer sistemas de Mejora Regulatoria;

XI. Elaborar los reportes de avance programatico, trimestrales e informes anuales de metas de desempefio regulatorio;

XII. Verificar que se realicen las actualizaciones necesarias al catalogo de tramites y servicios a cargo de la dependencia municipal
u, y que se informe oportunamente de ello a la Comisién Municipal;

XIll. Verificar que se realicen las actualizaciones necesarias al catalogo de regulaciones a cargo de la dependencia, y que se
informe oportunamente de ello a la Comision Municipal;

XIV. Emitir e implementar el Manual de Operacion del Catalogo Municipal de Regulaciones.

XV. En general, proveer al establecimiento de un proceso continuo y permanente de calidad regulatoria, la implementacién de
sistemas de mejora regulatoria, para contribuir a la simplificacién administrativa y la prestacion eficiente y eficaz del servicio publico,
con base en la Ley, el Reglamento y los planes y programas que acuerde el Consejo y a la Ley

XVI. Las demas que establezcan otras disposiciones aplicables o que le encomiende el titular de la dependencia de su adscripcion.

CAPITULO CUARTO
DE LA IMPLEMENTACION DE LA MEJORA REGULATORIA

Articulo 32. Para proveer al cumplimiento a las disposiciones aplicables de la Ley y el Reglamento. La o El Enlace de Mejora
Regulatoria de cada dependencia, tendré las siguientes funciones:

l. Preparar el Programa anual de mejora regulatoria en los que deberan de proponer la simplificacion de los tramites y servicios
que se otorgan a la ciudadania, incluyendo los internos, su digitalizacion y la homologacién de los mismos con los demas
municipios, ademas los proyectos de regulacion y los andlisis de impacto regulatorio que analizara y evaluara el Comité Interno
en la sesién respectiva y presentarlos al titular de la dependencia de su adscripcion para su consideracion;

Il. Participar en las sesiones del Comité Interno y coadyuvar al cumplimiento de las funciones que tiene encomendadas;

ll. Coordinar los trabajos de andlisis de los proyectos de regulacion, analisis de impacto regulatorio, reportes de avance
programatico, informes y otros instrumentos que se presentaran a la Comisién Municipal en la sesion del Comité Interno que
corresponda

IV. Enviar a la Comisién Municipal el Programa anual de mejora regulatoria;

V. Mantener actualizado el Catalogo de Tramites y Servicios de la dependencia municipal u organismo Publico Auxiliar de su
adscripcion y el Catalogo de Regulaciones y enviar oportunamente la informacion respectiva a la Coordinacion General Municipal
de Mejora Regulatoria, para que esta Ultima lo envie a la Comision Estatal de Mejora Regulatoria para los efectos legales y
reglamentarios, y

VI. Las demas que le correspondan de acuerdo con la normatividad aplicable.

CAPITULO QUINTO
DEL PROGRAMA ANUAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA

Articulo 33. El Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria, se integra con la suma de los programas anuales de Mejora

Regulatoria y el diagnostico regulatorio de las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares,
antes de su aprobacién por su Comité Interno son enviados a la Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria, para que
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éste integre el Programa Anual Municipal, solicite la opinion de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, una vez solventadas
las observaciones emitidas por la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, los Comités Internos ya podran realizar la sesién
correspondiente para su aprobacién, una vez aprobado deberan de enviarlo a la Coordinacién General Municipal de Mejora
Regulatoria, para realizar un Programa Integral y se presente en Sesion de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria, para su
aprobacion, asimismo debera de ser presentado y aprobado por el Cabildo durante su primera sesion del afio siguiente, ya que el
Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria se debe de entregar en el mes de octubre de cada afio.

El Programa Anual Municipal tendré por objeto dar a conocer oportunamente a los ciudadanos las propuestas de simplificacion de
tramites y servicios del Gobierno Municipal para el afio calendario de que se trate.

El Programa Anual de Mejora Regulatoria, estatal y municipal, estara orientado a:
Contribuir al proceso de perfeccionamiento constante e integral en el cual deben de proponer la simplificacién de los tramites y
servicios que se otorgan a la ciudadania, incluyendo los internos, su digitalizacion y la homologacién de los mismos con los demas
municipios, la revision del marco juridico y regulatorio local, por medio de las propuestas en las Agendas Regulatorias e impulsar
el desarrollo econdmico en el Estado en general, y sus municipios en lo particular;

Articulo 34. Los Comités Internos elaboraran su Programa anual de mejora regulatoria conforme a los lineamientos y manuales
emitidos por la Comision Estatal de Mejora Regulatoria que especificaran los términos de referencia para su elaboracion.

Articulo 35. El enlace de mejora regulatoria de cada dependencia u organismo Publico Auxiliar, proporcionara a la Coordinacion
General Municipal de Mejora Regulatoria, la informacion complementaria o aclaratoria que ésta les solicite en un término de 10
dias habiles.

Articulo 36. El enlace de mejora regulatoria de cada dependencia municipal u organismo Publico Auxiliar podra solicitar a la
Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria la modificacién o baja de una accién inscrita en el Programa anual de
mejora regulatoria, mediante escrito fundado y motivado que lo justifique y previa aprobacién de su Comité Interno, dato que
debera de quedar registrado en el Acta de Sesion correspondiente.

La solicitud de modificacién de acciones no podra exceder del primer semestre del afio en curso.

Articulo 37. El enlace de mejora regulatoria de cada dependencia municipal u organismo Publico Auxiliar podra solicitar, por
Unica ocasion mediante escrito fundado y motivado que lo justifique y previa aprobacién de su Comité Interno, la reconduccion
de acciones inscritas en el Programa anual de mejora regulatoria que, por circunstancias imprevistas, y no se cumplieron en el
ejercicio programado.

Articulo 38. No procede exentar la de presentacion de Programa anual de Mejora Regulatoria, ya que como se ha definido la
Mejora Regulatoria es obligatoria, continua y permanente.

CAPITULO SEXTO
DEL ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO

Articulo 39. Los analisis de impacto regulatorio son un instrumento para la implementacién de la politica publica de mejora
regulatoria, que tienen por objeto garantizar que las regulaciones, cuya creacion, reforma o eliminacién se propone, respondan a
un objetivo claro y estén justificadas en cuanto a su finalidad y la materia a regular, ademas de evitar la duplicidad y la
discrecionalidad en el establecimiento de tramites y requisitos, disminuir plazos y costos, asi como fomentar la transparencia y la
competitividad.

Articulo 40. Para su envio a la Coordinaciéon General Municipal de Mejora Regulatoria, los proyectos de regulaciéon deberan
acompafiarse del andlisis de impacto regulatorio correspondiente, el cual debera especificar:

I. Exposicion sucinta de las razones que generan la necesidad de crear nuevas regulaciones, o bien, reformarlas;
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Il. Alternativas que se tomaron en cuenta para arribar a la propuesta de crear o reformar las regulaciones de que se trate;

lIl. Problemas que la actual regulacion genera y como el proyecto de nueva regulacion o su forma plantea resolverlos;

IV. Posibles riesgos que se correrian de no emitir las regulaciones propuestas;

V. Fundamento juridico que da sustento al proyecto y la congruencia de la regulacion propuesta con el ordenamiento juridico
vigente;

VL. Beneficios que generaria la regulacion propuesta;

VII. Identificacién y descripcion de los tramites eliminados, reformados y/o generados con la regulacion propuesta;

VIII. Recursos para asegurar el cumplimiento de la regulacion;

IX. La descripcion de las acciones de consulta publica previa, llevadas a cabo para generar la regulacion o propuesta regulatoria,
asi como las opiniones de los particulares que hayan sido recabadas en el ejercicio de la Agenda Regulatoria; y

X. Los demas que apruebe la Comision Municipal de Mejora Regulatoria.

Las dependencias municipales u organismos Publico Descentralizados y Auxiliares, elaboraran los analisis de impacto regulatorio
atendiendo a los criterios establecidos en el Manual de Funcionamiento del Andlisis de Impacto Regulatorio que al efecto expida
la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

Los Enlaces de Mejora Regulatoria de las d dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares
deberan proporcionar a la Coordinacion Municipal de Mejora Regulatoria la informacién complementaria o aclaratoria que ésta les
solicite.

Articulo 41. Cuando una dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares estime que la propuesta
regulatoria no implica costos de cumplimiento para particulares, lo consultara con la Autoridad de Mejora Regulatoria que
corresponda, la cual resolvera en un plazo que no podra exceder de cinco dias, de conformidad con los criterios para la
determinacion de dichos costos que al efecto se establezcan en el Manual de Elaboracion del Andlisis de Impacto Regulatorio que
expida la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria. En este supuesto se eximira de la obligacion de elaborar el analisis de impacto
regulatorio.

Cuando de conformidad con el parrafo anterior, la Autoridad de Mejora Regulatoria resuelva que la propuesta regulatoria no implica
costos de cumplimiento para los particulares y se trate de una regulacién que requiera actualizacion periddica, esa propuesta y
sus actualizaciones quedaran exentas de la elaboracién del andlisis de impacto regulatorio y la dependencia tramitara la
publicacién correspondiente en la Gaceta Municipal.

Para efectos de la exencion del anélisis de impacto regulatorio a que hace referencia el parrafo anterior, la Coordinacién Municipal
de Mejora Regulatoria determinara los elementos esenciales que no podran ser objeto de modificacion en la regulacion o
regulaciones que se pretendan expedir. En caso de que la regulacion o regulaciones impliquen un cambio a dichos elementos
esenciales, se sujetara al procedimiento de Analisis de Impacto Regulatorio previsto en la Ley.

Las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares daran aviso a la Autoridad de Mejora
Regulatoria correspondiente de la publicacién de las regulaciones exentas de la elaboracion del andlisis de impacto regulatorio,
previo a su publicacion en la Gaceta Municipal.

Para efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y
Auxiliares seran responsables del contenido de la publicacién en el medio de difusién y de que dicha publicacion no altere los
elementos esenciales de la regulacion o regulaciones que se pretenden expedir.

La Coordinacién Municipal de Mejora Regulatoria, de conformidad con las buenas préacticas internacionales en la materia, podra
solicitar a las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares la realizacion de un Analisis de
Impacto Regulatorio ex post, a través del cual se evalle la aplicacion, efectos y observancia de la Regulacion vigente, misma que
sera sometida a consulta publica con la finalidad de recabar las opiniones y comentarios de los interesados, conforme a los
lineamientos aprobados por el Consejo Nacional de Mejora Regulatoria.
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CAPITULO SEPTIMO
DE LOS PROYECTOS DE REGULACION

Articulo 42. Cuando se trate de proyectos de regulacion que no hubiesen sido incluidos en la Agenda Regulatoria de la
dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares respectiva, porque responden a una causa 0
problematica superveniente, se observaré lo previsto por la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios
y el Manual de Funcionamiento para la Elaboracion de Andlisis de Impacto Regulatorio correspondientes.

Articulo 43. Cuando los proyectos de regulacidn no cumplan con lo previsto en la Ley y el Reglamento, la Coordinacion Municipal
de Mejora Regulatoria dentro de los diez dias habiles siguientes a su recepcion, prevendra a los Comités Internos del Ayuntamiento
involucrados para que subsanen las deficiencias.

Los proyectos de regulacion y los anélisis de impacto regulatorio que cumplan con los requisitos exigibles seran dictaminados
dentro de los treinta dias siguientes contados a partir del dia siguiente a su recepcion. La aprobacion de los dictdmenes que
soliciten las diferentes dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares del ayuntamiento de los
analisis de impacto regulatorio corresponde a la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, una vez aprobado por ésta se debe
presentar en Sesion de Cabildo del Ayuntamiento para su correspondiente aprobacion y publicacion en la Gaceta Municipal,
remitiendo la informacién correspondiente a la Coordinacién Municipal de Mejora Regulatoria, para la comprobacién de las
propuestas ante la Comision Estatal de Mejora Regulatoria para los efectos legales correspondientes.
CAPITULO OCTAVO
DE LA AGENDA REGULATORIA

Articulo 44. La Agenda Regulatoria es la propuesta de las regulaciones que las dependencias municipales u organismos Publicos
Descentralizados y Auxiliares pretenden expedir y que presentaran ante la Autoridad de Mejora Regulatoria en los primeros cinco
dias de los meses de mayo y noviembre de cada afo, misma que podra ser aplicada en los periodos subsecuentes de junio a
noviembre y de diciembre a abril respectivamente. La Agenda Regulatoria de cada dependencia debera informar al publico la
regulacion que pretenden expedir en dichos periodos.

Al momento de la presentacion de la Agenda Regulatoria de las dependencias municipales u organismos Publicos
Descentralizados y Auxiliares, la Autoridad de Mejora Regulatoria la sujetara a una consulta publica por un plazo minimo de veinte
dias naturales. La Autoridad de Mejora Regulatoria remitira a las dependencias municipales u organismos Publicos
Descentralizados y Aucxiliares las opiniones vertidas en la consulta publica mismas que no tendran caracter vinculante.

Articulo 45. La Agenda Regulatoria de las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares debera
incluir al menos:

I. Nombre preliminar de la propuesta regulatoria;

II. Materia sobre la que versara la regulacion;

lll. Problematica que se pretende resolver con la propuesta regulatoria;
IV. Justificacion para emitir la propuesta regulatoria, y

V. Fecha tentativa de presentacion.

Las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares podran iniciar los trabajos de elaboracion de
sus propuestas regulatorias aun cuando la materia o tema no esté incluida en su Agenda Regulatoria, pero no podran ser emitidos
sin que estén incorporados a dicha Agenda, salvo por las excepciones establecidas en el articulo 46 de este Reglamento. Deben
de considerar este punto antes de registrar propuestas en sus Agendas Regulatorias.

Articulo 46. Lo dispuesto en el articulo precedente no sera aplicable en los supuestos siguientes:

I La propuesta regulatoria pretenda resolver o prevenir una situacion de emergencia no prevista, fortuita e inminente;
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Il. La publicidad de la propuesta regulatoria o la materia que contiene pueda comprometer los efectos que se pretenden lograr con
su expedicion;

lll. Las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares demuestren a la Autoridad de Mejora
Regulatoria que la expedicién de la propuesta regulatoria no generara costos de cumplimiento;

IV. Los sujetos obligados demuestren a la Autoridad de Mejora Regulatoria que la expedicién de la propuesta regulatoria
representara una mejora sustancial que reduzca los costos de cumplimiento previstos por la regulacién vigente, simplifique tramites
0 servicios, 0 ambas. Para tal efecto la Autoridad de Mejora Regulatoria emitira criterios especificos para determinar la aplicacion
de esta disposicién, y

V. Las propuestas regulatorias que sean emitidas por el Titular del Poder Ejecutivo Municipal.

VI. El enlace de mejora regulatoria de cada dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares podra
solicitar, por Unica ocasién mediante escrito fundado y motivado que lo justifiqué y previa aprobacién de su Comité Interno, la
reconduccién de propuestas registradas en la Agenda Regulatoria que, por circunstancias imprevistas, no se cumplieron en el
ejercicio programado.

VII. No procede exentar la presentacion de Propuestas en la Agenda Regulatoria, ya que como se ha definido la Mejora Regulatoria
es continua y permanente y por lo descrito en el Articulo 24, inciso XX

CONSULTA PUBLICA

l. Apartado de Consulta Piblica Una consulta publica es un proceso regulatorio mediante el cual se busca la opinion de la
ciudadania sobre asuntos que les puedan afectar. Sus principales objetivos son mejorar la eficiencia, la transparencia y la
participacion publica en proyectos de leyes y politicas publicas.

II. Las Agendas Regulatorias deben de ser publicadas en este apartado durante un periodo de 20 dias naturales, en dicho apartado
deben de registrar un correo electronico para que el ciudadano pueda enviar sus opiniones, ademas en este apartado se deben
de publicar por un lapso de 20 dias naturales aquellas propuestas normativas regulatorias nuevas o actualizadas, que tengan
costos de cumplimiento para la ciudadania.

CAPITULO NOVENO
DEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LA PARTICIPACION CIUDADANA

Articulo 47. A fin de someter a un proceso de consulta publica los programas, analisis de impacto regulatorio y proyectos de
regulacion de los Ayuntamientos, la Comisién Municipal los hara publicos en su portal de internet y/o por otros medios de acceso
publico, durante los veinte dias previos a aquel en que habra de tener lugar la sesion de la Comisién Municipal en la que éstos se
conoceran y discutiran.

Con el mismo propdsito y durante el mismo lapso, los Ayuntamientos publicaran en sus portales de internet y por otros medios de
acceso publico, su Programa Anual, sus proyectos de regulacion y los analisis de impacto regulatorio respectivos.

Articulo 48. Los Ayuntamientos incorporaran en sus portales de internet los aplicativos informaticos necesarios para hacer efectivo
el derecho de los particulares a emitir comentarios, sugerencias u observaciones, mismos que la Comisién Municipal tomara en
cuenta en la elaboracion de sus oficios resolutivos de aprobacién y formaran parte de la informacion que ésta presente en la sesion
respectiva.

Articulo 49. Ademas de los instrumentos sefialados en los articulos anteriores, la Comisién Municipal, también hara publicos en
su portal de internet y por otros medios de acceso publico, lo siguiente:

I. El Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria;

Il. Los dictamenes que formule, asi como las opiniones y evaluaciones que emita al respecto;

IIl. La regulacién que han observado los procedimientos establecidos en el presente capitulo y, en su caso, si ya ha sido publicada;
IV. Los reportes.trimestrales y el anual de avance programatico de los Municipios;
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V. Los manuales, lineamientos o instructivos que emitan el Consejo o la Comisién Estatal;

VI. Las protestas ciudadanas que reciba en los términos del presente Reglamento, y el curso de las mismas;
VII. Toda aquella informacion relativa a las actividades que realiza la Comisién Municipal;

VIII. La informacién relativa a las actividades que desarrollan los Comités Internos, cuando éstos se lo soliciten.

La informacién que publique la Comisién Municipal tendra como Unica limitante lo dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

Del Registro Municipal de Visitas Domiciliarias e Inspectores
Articulo 50. EI Registro Municipal de Visitas Domiciliarias integrara:

I El Padron;
Il. El listado de inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias que pueden realizar los Sujetos Obligados, y
M. La informacion que se determine en los lineamientos que al efecto expida el Consejo Nacional, El Consejo Estatal, La Comision
Estatal.

Articulo 51. El Padron contendra la lista de los servidores publicos autorizados para realizar inspecciones, verificaciones y visitas
domiciliarias en el ambito administrativo. Los Sujetos Obligados seran los encargados de inscribir en el Padrén, a los servidores
publicos a que se refiere el presente articulo.

Lo dispuesto en el parrafo anterior no sera aplicable a aquellas inspecciones, verificaciones o visitas domiciliarias requeridas para
atender situaciones de emergencia. Para tales efectos, dentro de un plazo de cinco dias posteriores a la habilitacion, el Sujeto
Obligado debera informar y justificar a la Autoridad de Mejora Regulatoria correspondiente las razones para habilitar a nuevos
inspectores o verificadores requeridos para atender la situacion de emergencia.

Articulo 52. El Padrén contaréa con los datos que establezca el Sistema Nacional de Mejora Regulatoria de los servidores publicos
a que se refiere el articulo 56, de la Ley General de Mejora Regulatoria, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables
en materia de proteccion de datos personales.

Articulo 53. La seccion de inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias debera publicitar como minimo, la siguiente
informacion:

L. NUmeros telefénicos de los 6rganos internos de control o equivalentes para realizar denuncias, y
II. NUmeros telefonicos de las autoridades competentes encargadas de ordenar inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias.
Lo anterior, con la finalidad de que las personas a las cuales se realizan las inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias
puedan cerciorarse de la veracidad de las mismas.
M. Identificacion de fundamentos juridicos para la realizacién de inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias debera estar
relacionado con las regulaciones inscritas en el Registro Municipal de Regulaciones.
Iv. Los requisitos que a su vez son tramites o servicios deberan de relacionarse con el Registro Municipal de Tramites y Servicios. Lo
anterior, con independencia del nivel u orden de gobierno al que pertenezcan.

Articulo 54. El Padron debera ser actualizado por los Sujetos Obligados, incluyendo informacion estadistica sobre inspecciones,
verificaciones y visitas domiciliarias realizadas en el periodo a reportar y la demas informacién que se prevea en la Estrategia,
misma que determinara la periodicidad para su actualizacion.

Articulo 55. La Comisidon Municipal sera la responsable de administrar y publicar la informacién del Padrén. Las Autoridades de
Mejora Regulatoria seran las responsables de supervisar y coordinar el Padron en el ambito de sus competencias.
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Los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar la informacién directamente en el Padron y de mantenerla debidamente
actualizada, respecto de inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias que apliquen.

En caso de que la Autoridad de Mejora Regulatoria identifique errores u omisiones en la informacion proporcionada, lo comunicara
al Sujeto Obligado en un plazo de cinco dias. Estas observaciones tendran caracter vinculante para los Sujetos Obligados, quienes
contaran con un plazo de cinco dias para solventar las observaciones o expresar la justificacién por la cual no son atendibles
dichas observaciones. Una vez agotado el procedimiento anterior y habiéndose solventado las observaciones, la Autoridad de
Mejora Regulatoria publicara dentro del término de cinco dias la informacién en el Padrén.

CAPITULO DECIMO
DEL SISTEMA DE PROTESTA CIUDADANA

Articulo 56. El Sistema de Protesta Ciudadana tiene como objeto analizar y dar seguimiento a las peticiones e inconformidades
para el cumplimiento de tramites y servicios.

El solicitante podréa presentar una Protesta Ciudadana cuando con acciones u omisiones el servidor publico encargado del Tramite
o Servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o incumpla con las fracciones VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, Xl 'y XIV del
articulo 54 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

Cualquier persona, siempre y cuando tenga interés legitimo para ello, podra presentar una protesta ciudadana ante la Comision
Municipal, cuando las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares le exijan tramites o cargas
administrativas que no correspondan a los sefialados en el Registro Municipal, o si le es negado sin causa justificada, el servicio
que solicita. Lo anterior, sin demérito de lo previsto por la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

Articulo 57. Para presentar una Protesta Ciudadana presencial 0 a través del sistema, los interesados deberan adjuntar solicitud
de protesta ciudadana a la Comisién Municipal, con los datos siguientes:

I. Nombre del solicitante, si es persona fisica, y documento oficial que lo identifique;

II. Nombre del representante, si es persona juridica colectiva, y documento oficial que lo identifique. En este caso se acompafiara
copia simple de la escritura constitutiva de la persona juridica colectiva y copia simple del documento con el que acredite la
personalidad con la que se ostenta.

Il Domicilio, el cual sera considerado como el sitio designado para recibir notificaciones, si no se expresa uno distinto para tal fin;
IV. En su caso, documentacion probatoria, y

V. Exposicion de los hechos que sustentan su protesta.

Las Comisiones Municipales dispondran lo necesario para que las personas puedan presentar la Protesta Ciudadana tanto de
manera presencial o a través de las tecnologias de la informacién y comunicacion.

La Protesta Ciudadana sera revisada por la Comision o las Comisiones municipales, segun corresponda, quienes solicitaran al
area que corresponda formulen la respuesta correspondiente en un plazo de cinco dias, dando contestacion al ciudadano que la
presentd, dara vista de la misma al Sujeto Obligado y, en su caso, al 6rgano interno competente en materia de responsabilidades.

Si el solicitante esta inscrito en el Registro Unico de Personas Acreditadas del Estado de México, en los términos de la Ley de
Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, sélo debera hacer mencion de su CUTS y, en su caso, iniciar y/o proseguir
su tramite a través del Sistema de Protesta Ciudadana, cuyo procedimiento se regulara conforme a los lineamientos que emita la
Comisién Estatal de Mejora Regulatoria.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DEL REGISTRO MUNICIPAL DE REGULACIONES
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Articulo 58. El Registro Municipal de Regulaciones es una herramienta tecnolégica que contendra todas las regulaciones del
Municipio.

Las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares deberan asegurarse de que las regulaciones
vigentes que apliquen se encuentren contenidas en el Registro Municipal de Regulaciones, a fin de mantenerlo actualizado.

El Registro Municipal de Regulaciones, operara bajo los lineamientos que al efecto expida la Comisién Estatal de Mejora
Regulatoria para que las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares tengan acceso a sus
respectivas secciones y subsecciones, y puedan inscribir sus regulaciones.

La Comisién Municipal de Mejora Regulatoria serd la responsable de administrar y publicar la informacién en el Registro Estatal y
Municipal de Regulaciones.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
DEL REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Articulo 59. El Registro Municipal es una plataforma de acceso publico que contiene el catalogo de tramites, servicios, requisitos,
plazos y cargas tributarias de los Ayuntamientos, conforme a lo previsto por el Titulo Tercero, Capitulo Sexto-de la Ley.

Articulo 60. La operacion y administracion del Registro Municipal estara a cargo del Coordinador General Municipal de Mejora
Regulatoria y debera estar disponible para su consulta en su portal de internet y por otros medios de acceso publico.

Los Municipios que no cuenten con un portal de internet podran acordar con la Comision Estatal de Mejora Regulatoria a efecto
de que en el portal de internet del Gobierno del Estado de México pueda hospedar el catalogo de tramites y servicios municipales
respectivo.

Articulo 61. Para la inscripcion en el Registro Municipal de tramites y servicios, los Ayuntamientos deberan proporcionar los datos
relativos a cada tramite y servicio en los términos de lo previsto por el Titulo Tercero, Capitulo Sexto de la Ley de la Materia,
especificamente en las Cédulas de Registro Municipal de Tramites y Servicios que al efecto determine la Comision Estatal de
Mejora Regulatoria, las cuales publicara en el portal de internet del Gobierno del Estado, denominado Retys.

Articulo 62. Las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares enviaran a la Coordinacion
General Municipal de Mejora Regulatoria la informacién de todos sus tramites y servicios, por escrito de ser necesario y medio
magnético, en las Cédulas de Registro a que se refiere el articulo anterior. Las Cédulas de Registro en medio digital o impreso
deberan estar validadas con la ribrica del titular de la dependencia y de la persona que la elaboro.

Articulo 63 Si las reformas al marco regulatorio de las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y
Auxiliares implican modificaciones a la informacion de los tramites y servicios inscritos en el Registro Municipal de Tramites y
Servicios, ésta debera informarlo a la Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria, siguiendo el procedimiento descrito
en la Ley de la Materia, sefialada en los articulos 55 y 56.

Las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares deberan actualizar la informacion en el
Registro Municipal dentro de los cinco dias habiles siguientes. Si durante este lapso tiene lugar alguna protesta ciudadana, la
Comisién Municipal resolvera lo conducente e informara de ello al solicitante.

Los cambios en la titularidad de los Ayuntamientos o de las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y
Auxiliares responsables de atender las gestiones de los particulares, de su domicilio, teléfonos, correos electrénicos o cualquier
otra informacion contenida en el Registro Municipal de Tramites y Servicios, debera hacerse del conocimiento del Coordinador
General Municipal de Mejora Regulatoria observando el mismo procedimiento.

Pagina 22 de 58



MMM MMEME MMM MMM MM MM MT M I MM MM MMM M I I D M DI DI D D DD DI B DU DU BUDE DU I B DU I U DU I DU B DU BT BT B B I ]

Articulo 64. La informacién relativa a tramites y servicios que se inscriba en el Registro Municipal de Tramites y Servicios debera
estar sustentada en el marco juridico vigente del Estado, incluyendo leyes, reglamentos y otra normatividad que de éstos derive.

Sera de la estricta responsabilidad de los titulares de las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y
Auxiliares y sera responsable por los efectos que la falta de actualizacion de dicha informacion genere en los particulares, en los
términos de la Ley de la Materia y el presente Reglamento.

Articulo 65. Las dependencias municipales u organismos Publicos Descentralizados y Auxiliares se abstendrén de exigir a los
particulares el cumplimiento de tramites o de requisitos que no estén inscritos en el Registro Municipal de Tramites y Servicios.
CAPITULO DECIMO TERCERO
DEL EXPEDIENTE PARA TRAMITES Y SERVICIOS

Articulo 66. El Expediente para Tramites y Servicios operara conforme a los lineamientos que apruebe el Consejo Nacional y
Estatal y debera considerar mecanismos confiables de seguridad, disponibilidad, integridad, autenticidad, confidencialidad y
custodia.

Los Sujetos Obligados, en el ambito de sus respectivas competencias, incluiran en sus programas de Mejora Regulatoria las
acciones para facilitar a otros Sujetos Obligados, a través del Expediente para Tramites y Servicios, el acceso, consulta y
transferencia de manera segura de las actuaciones electronicas que se generen con motivo de un Tramite o Servicio.

Articulo 67. Los Sujetos Obligados no podran solicitar informacion que ya consté en el Expediente de Tramites y Servicios, ni
podran requerir documentacion que tengan en su poder. Sélo podran solicitar aquella informacién y documentacion particular o
adicional, que esté prevista en el Catalogo.

Articulo 68. Los documentos electronicos que integren los Sujetos Obligados al Expediente de Tramites y Servicios conforme a
lo dispuesto por la Ley General de Mejora Regulatoria produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos
firmados autégrafamente y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a
éstos.

Articulo 69. Los Sujetos Obligados integraran al Expediente para Tramites y Servicios, los documentos firmados autégrafamente
cuando se encuentre en su poder el documento original y se cumpla con lo siguiente:

I Que la migracion a una forma digital haya sido realizada o supervisada por un servidor publico que cuente con facultades de
certificacion de documentos en términos de las disposiciones aplicables;

Il Que la informacién contenida en el documento electronico se mantenga integra e inalterada a partir del momento en que se generé
por primera vez en su forma definitiva y sea accesible para su ulterior consulta;

M. Que el documento electrénico permita conservar el formato del documento impreso y reproducirlo con exactitud, y

Iv. Que cuente con la Firma Electrénica Avanzada del servidor publico al que se refiere la fraccion | de este articulo.

Articulo 70. Para efectos de esta Ley, tratandose de procedimientos administrativos relacionados con la apertura y operacion de
las empresas, el Expediente Electronico Empresarial hara las veces del Expediente para Tramites y
Servicios.

De las Encuestas, Informacion Estadistica y Evaluacion en Materia de Mejora Regulatoria

Articulo 71. La Comisién Municipal promovera entre los sectores social, privado, publico y académico la realizacion de encuestas
sobre aspectos generales y especificos que permitan conocer el estado que guarda la mejora regulatoria en los municipios.

Articulo 72. El Consejo Nacional compartira la informacion relativa a los registros administrativos, censos y encuestas que, por

su naturaleza estadistica, sean requeridos por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia para el desarrollo adecuado de sus
propios censos Yy encuestas nacionales en materia de mejora regulatoria.
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Articulo 73. Los Sujetos Obligados y las Autoridades de Mejora Regulatoria deberan brindar todas las facilidades y proporcionar
la informacion en materia de mejora regulatoria que les sea requerida por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Apartado de Mejora Regulatoria en
Pagina Web Municipal

Articulo 74.- Las Coordinaciones Generales Municipales de Mejora Regulatoria, deberan crear un apartado de Mejora Regulatoria
en su portal de Internet, en el que publicaran toda la informacion que les concierne en esta materia, incluyendo su catalogo de
tramites y servicios, asi como los formatos, instructivos, y otros mecanismos vinculados con los primeros, debiendo ofrecer y
colocar dentro de este recuadro los demas apartados con informacién que cita la Ley de la materia para qué sirve cuando se
puede utilizar asi como los formatos, instructivos y otros mecanismos vinculados a la materia con las limitaciones que sefiala la
Ley de Acceso a la Informacion Publica, Proteccién de Datos Personales y a la Participacion Ciudadana.
CAPITULO DECIMO CUARTO
DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS

Articulo 75. La Comisién Municipal dara vista al Organo Interno de Control que corresponda, de los casos que conozca sobre
incumplimiento a lo previsto en la Ley de la Materia y el presente Reglamento, para que, conforme a sus atribuciones, instruya el
procedimiento respectivo y aplique las sanciones correspondientes conforme a lo-establecido en la Ley para la Mejora Regulatoria
del Estado de México y sus Municipios.

Articulo 76. Las infracciones administrativas que se generen por el incumplimiento al contenido de la Ley de la Materia y del
presente Reglamento, se tramitaran y sancionaran de conformidad con lo previsto en el Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Articulo 77. Sin perjuicio de las previstas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
constituyen infracciones administrativas en materia de Mejora Regulatoria imputables a los servidores publicos, las siguientes:

I. La ausencia de notificacion de la informacion susceptible de inscribirse o modificarse en el Registro Municipal, respecto de
tramites a realizarse por los particulares para cumplir una obligacion, dentro de los cinco dias habiles siguientes a que entre en
vigor la disposicién que regule dicho tramite;

Il. La falta de entrega al responsable de la Comision Municipal de los anteproyectos y deméas actos materia del conocimiento de
ésta;

lll. La exigencia de tramites, requisitos, cobro de derechos o aprovechamientos, datos o documentos adicionales a los previstos
en la legislacion aplicable y en el Registro Municipal;

IV. La falta de respuesta de la informacién que cualquier interesado realice por escrito sobre los anteproyectos de normatividad y
sus analisis de impacto regulatorio;

V. Incumplimiento de plazos de respuesta establecidos en los tramites, inscritos en el Registros Municipal;

VI. Incumplimiento sin causa justificada a los programas y acciones de mejora regulatoria aprobados en el ejercicio fiscal que
corresponda, en perjuicio de terceros, promotores de inversion, inversionistas, empresarios y emprendedores;

VII. Obstruccion de la gestion empresarial consistente en cualquiera de las conductas siguientes:

Alteracion de reglas y procedimientos;

Negligencia o mala fe en el manejo de los documentos del particular o pérdida de éstos;

Negligencia o mala fe en la integracion de expedientes;

Negligencia o mala fe en el seguimiento de tramites que dé lugar a la aplicacion de la afirmativa ficta;

Cualquier otra que pueda generar intencionalmente perjuicios o atrasos en las materias previstas en la Ley de la materia.

®Poo oo

VIII. Incumplimiento a lo dispuesto en la fraccidn V del articulo 2 de la Ley.
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Articulo 78. Las infracciones administrativas a las que se refiere el articulo anterior seran imputables al servidor publico municipal
que por accién u omisién constituya una infraccion a las disposiciones de la Ley de la Materia y el presente Reglamento, mismas
que seran calificadas por el Organo Interno de Control competente y sancionado con:

I. Amonestacion;

II. Multa de 50 a 1000 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente;
lIl. Suspensién de 15 a 60 dias del empleo, cargo o comision;

IV. Destitucion del empleo, cargo o comisién; y/o

V. Inhabilitacién de 1 a 10 afios en el servicio publico estatal y municipal.

Articulo 79. Los actos o resoluciones que dicten o ejecuten las autoridades con apoyo en la Ley, podran impugnarse mediante el
Recurso de Inconformidad, o en su caso, con el Procedimiento de Justicia Administrativa, previstos en el Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en la “Gaceta Municipal” de Tepetlixpa.
SEGUNDO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la “Gaceta Municipal”.

TERCERO. La Comisién Municipal de Mejora Regulatoria deberéa estar integrada dentro de los primeros 15 dias habiles al inicio
de cada administracion municipal.

La Comisién Municipal de Mejora Regulatoria y los Comités Internos deberdn remitir via correo electronico las actas de
conformacién a la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria dentro de los primeros 15 dias que inicie la administracion municipal.

Los Comités Internos Municipales, realizaran su primera sesion, en la Ultima semana del mes en que concluya el primer trimestre,
las siguientes siguiendo el mismo orden a cada trimestre y siempre seran antes de que sesione la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria.

CUARTO. Los Comités Internos Municipales enviaran a la Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria sus actas de
instalacion, asi como los datos de sus integrantes dentro de los quince dias héabiles siguientes del mes de enero al inicio de cada
administracion municipal.

QUINTO. La o el Presidente de la Comision Municipal tomara las medidas necesarias para que los Registros Municipales de
Tramites y Servicios y de Regulaciones, esté en operacion al inicio y durante el periodo de su administracién municipal.

SEXTO. Queda estrictamente prohibido que las administraciones municipales tanto entrantes como salientes eliminen el contenido
de las paginas web, con la informacién y documentos ya publicados en los diferentes recuadros, ya que esto afecta enormemente
a la ciudadania que queda desconcertada al no existir informacion alguna en Mejora Regulatoria y no destruir tres afios de trabajo
bien realizado por el municipio, la administracién saliente tendra la obligacion de realizar la correspondiente entrega recepcion de
todo lo concerniente a Mejora Regulatoria, de acuerdo a los Lineamientos que para tal efecto publica el Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado de México. (OSFEM)

SEPTIMO. La o el Contralora (or) Municipal tiene la obligatoriedad de dar el seguimiento correspondiente a los Programas Anuales
Municipales de Mejora Regulatoria de acuerdo a lo sefialado en la Ley General de Mejora Regulatoria y a la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

OCTAVO. La o el Presidenta o Presidente Municipal Constitucional debe de designar a la o el Coordinadora o Coordinador General

Municipal de Mejora Regulatoria a los 8 dias de inicio de la Administracion Publica Municipal y remitir el oficio correspondiente a
la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.
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Aprobado en la Segunda Sesién Ordinaria de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria de Tepetlixpa, a los cinco dias, del
mes de julio de 2025.

Aprobado en Sesion de Cabildo del Ayuntamiento de Tepetlixpa, a los 15 dias del mes de agosto de 2025.

Publicado en la Gaceta Municipal nimero 45 de fecha: 15 del mes de agosto de 2025.

NOMBRE CARGO FIRMA
ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL Y
PRESIDENTE DE LA COMISION
MUNICIPAL DE
MEJORA REGULATORIA DE
TEPETLIXPA
NOMBRE CARGO FIRMA
FELIPE LARA VALLADARES COORDINADOR GENERAL MUNICIPAL
DE
MEJORA REGULATORIA Y SECRETARIO
TECNICO DE LA COMISION MUNICIPAL
DE MEJORA REGULATORIA
LAS Y LOS REGIDORES
NOMBRE CARGO FIRMA
ANTONIO AYALA ALVARADO PRIMER REGIDOR
GABRIELA BAUTISTA BUENDIA SEGUNDA REGIDORA
ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS TERCER REGIDOR
MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA CUARTA REGIDORA
GUILLERMO AVAROA SORIANO QUINTO REGIDOR
MARTHA ARENAS ALTAMIRANO SEXTA REGIDORA
MARIBEL VALENCIA LIMA SEPTIMA REGIDORA
NOMBRE CARGO FIRMA
EVELIA VILLALBA GUERRERO SINDICA MUNICIPAL
NOMBRE CARGO FIRMA
MARIA DEL CARMEN PEREZ SORIANO DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA Y
CONSULTIVA
NOMBRE CARGO FIRMA
EDGAR REYES GALVAN TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL MUNICIPAL
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NOMBRE CARGO FIRMA
ALEJANDRA VIDAL VALENCIA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
MARISA URIBE ORTIZ TESORERA MUNICIPAL

LUCIO FRANCISCO DIAZ CASTANEDA

TITULAR DE UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

BRUNO ARTURO RAMOS RIVERA

DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

ELIZABETH RAMOS ESPINOSA DIRECTORA DE ECOLOGIA
CAROLINA MANRIQUE RAMIREZ DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL
OSCAR VIDAL RODRIGUEZ DIRECTOR DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y
ALCANTARILLADO

GUILLERMO MARTINEZ MARTINEZ

DIRECTOR DE CASA DE CULTURA

ULISES GILBERTO COLIN CORTES

DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y

VIALIDAD
SARAY QUIJANO PEDRAZA DIRECTORA DE TURISMO
LENIN ALEJANDRO SORIANO ESPANA COORDINADOR MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL

MARCO ANTONIO AVAROA SORIANO DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
SERGIO LIMA BAUTISTA DIRECTOR DEL CAMPO

CESAR OMAR RODRIGUEZ QUIROGA DIRECTOR DE MOVILIDAD

GABRIELA VALENCIA MUNOZ DIRECTORA DEL INSTITUTO DE LA MUJER
ATZIN AMALINALLI ROJAS LEON DIRECTORA DE EDUCACION

MARIBEL LIMA MARTINEZ DIRECTORA DE DESARROLLO SOCIAL
HUGO ROSALES MUNOZ DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS

EVA SARAHI LOPEZ DURAN

DIRECTORA DE SALUD PUBLICA

DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO

MAURO EZEQUIEL VALENCIA SANCHEZ DIRECTOR DE REGLAMENTOS
ERNESTO CASTILLO SOLIS DEFENSOR MUNICIPAL DE DERECHOS
HUMANOS
LEONARDO ROJAS DOMINGUEZ JUEZ CivICO
FERNANDO MARIN MARIN JEFE DE CATASTRO
BRENDA DAFNE RODRIGUEZ SORIANO COORDINADORA DE FOMENTO AL
EMPLEO
LAURA NANCY GARCIA LARA COORDINADORA DE PARQUES, JARDINES
Y PANTEONES
SANTOS RIVERA ARELLANO COORDINADOR DE ALUMBRADO PUBLICO
MARGARITA HORTENCIA AVILA HUERTA COORDINADORA DE ASUNTOS
INTERNACIONALES Y APOYO AL
MIGRANTE

MARCO ANTONIO DE LA CRUZ MORENO

COORDINADOR DE MERCADO Y TIANGUIS

AXEL MANUEL MEDINA LIMA

COORDINADOR DE LA JUVENTUD

JOSE JUAN DE LA ROSA AVILA

SECRETARIO TECNICO DE SEGURIDAD
PUBLICA

MARCO ANTONIO MELENDEZ VILLANUEVA

TITULAR DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE
CONTROL Y BIENESTAR ANIMAL

ELIA SILVIA AVILES VILLALBA OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL
CITLALLI XOCHIQUETZAL RODRIGUEZ PRESIDENTA HONORIFICA DEL SMDIF
MARTINEZ
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SEILA GARCIA RODRIGUEZ DIRECTORA DEL SMDIF
VICTOR CASTRO VALENCIA DIRECTOR DEL IMCUFIDE

APROBACION DEL MANUAL DE OPERACION DEL CATALOGO MUNICIPAL DE
REGULACIONES DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA.

ACUERDO
-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA POR
UNANIMIDAD DE VOTOS, EL MANUAL DE OPERACION DEL CATALOGO MUNICIPAL DE
REGULACIONES DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA.

MANUAL DE OPERACION DEL CATALOGO MUNICIPAL DE REGULACIONES
MUNICIPIO DE TEPETLIXPA
C. Abelardo Rodriguez Garcia, Presidente Municipal Constitucional de Tepetlixpa, Estado de México

En uso de las facultades que me otorgan la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de México, y la Ley Organica Municipal del Estado de México, a sus habitantes, sabed:

Que el Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tepetlixpa, Estado de México, en sesion ordinaria de cabildo, 31, de fecha
15 de agosto del afio 2025, en términos de lo dispuesto en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucidn Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 112, 122, 123 y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; y 3, 31 fraccion |, 48
fraccion Ill, 160, 161, 162, 163, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, ha tenido a bien aprobar el siguiente:

MANUAL DE OPERACION DEL CATALOGO MUNICIPAL DE REGULACIONES
AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA ADMINISTRACION 2025-2027
CONTENIDO

. INTRODUCCION.

. JUSTIFICACION.

. MARCO JURIDICO.

IV. OBJETO.

V.  POLITICAS Y LINEAMIENTOS DE OPERACION.

1. CONTENIDOS A PUBLICAR EN EL MANUAL DE OPERACION DEL CATALOGO MUNICIPAL DE REGULACIONES DEL
AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA.

2. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR PUBLICACIONES EN EL CATALOGO.

3. AMBITO DE APLICACION.
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4. SUJETOS OBLIGADOS.
VI.  GLOSARIO.

VIl. CONTROL DE CAMBIOS Y VALIDACION.

l. INTRODUCCION.

La “Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios”, establece como objetivo mejorar la regulacion, la
gestion, los procesos y los resultados de la Administracion PUblica, para satisfacer las necesidades de los ciudadanos en cuanto
a la dotacion de bienes y servicios publicos, asi como garantizar la certeza juridica mediante la aplicacion correcta de las normas
juridicas, que promuevan y garanticen la transparencia, la rendicién de cuentas y el acceso a la informacién.

Una de las estrategias de la misma es determinar la eficiencia y eficacia gubernamental, a través de la sistematizacion y
digitalizacion de todos los tramites y servicios administrativos mediante el aprovechamiento de las tecnologias de la informacién
para la mejora de la gestién publica.

En este sentido se tiene como prop6sito mejorar el marco normativo interno de las dependencias y entidades mediante el proceso
de calidad regulatoria, creando la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria y los Comités Internos de Mejora Regulatoria del
municipio de Tepetlixpa, Estado de México; asi como los lineamientos por los que se establecen los procesos de calidad regulatoria
en el Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México.

En apego a los lineamientos antes referidos y con la finalidad de brindar a los sujetos obligados, a los usuarios del servicio y a la
comunidad en general, certeza juridica mediante la transparencia, la gestién municipal; se crea el Manual de Operacién del
Catalogo Municipal de Regulaciones del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México; como un medio electronico para la
difusion de la regulacion interna del municipio a través de Internet.

El presente Manual de Operacion del Catalogo Municipal de Regulaciones, tiene como propdsito establecer las Politicas operativas
del Catélogo Municipal de Regulaciones, para el registro, actualizacion y difusién del marco normativo vigente y aplicable en el
municipio de Tepetlixpa, Estado de México.

Il. JUSTIFICACION.

La Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, se encarga de evaluar y aprobar los Programas de Mejora Regulatoria Municipal,
asi como las propuestas de creacion de disposiciones de caracter general o de reforma especifica, ante esta situacién surge la
necesidad de generar un documento que establezca las normas para la creacion de un Manual de Operacién, en este deben
incluirse disposiciones encaminadas a sefialar los mecanismos para la elaboracién de los reglamentos y manuales que habra de
aprobar, la Comision Municipal de Mejora Regulatoria y el propio ayuntamiento a fin de Contribuir al proceso de
perfeccionamiento constante e integral del marco juridico y regulatorio del Ayuntamiento.

Estas disposiciones deberan ser observadas por las todas las Areas del Ayuntamiento y por la propia Comision a partir de
la fecha de publicacién en el Catalogo Municipal de Regulaciones.

1. MARCO JURIDICO.

El marco juridico que establece las competencias del Ayuntamiento en esta materia, asi como sus facultades y obligaciones y esta
integrado de la siguiente manera:

> Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
> Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
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> Ley General de Mejora Regulatoria.

> Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

> Ley Organica Municipal del Estado de México.

> Ley Organica de la Administracién Publica Municipal.

> Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

> Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Méxicoy Municipios.
> Ley de Fomento Econdmico del Estado de México.

> Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

> Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México y Municipios.

> Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

> Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

> Reglamento de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México y Municipios.
> Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de Tepetlixpa

> Bando Municipal de Tepetlixpa.

> Codigo Administrativo del Estado de México.

> Caodigo Financiero del Estado de México.

> Caodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

> Demas disposiciones aplicables.

V. OBJETO

El presente Manual tiene por objeto establecer las politicas de operacion, que deberan observarse para la incorporacion,
actualizacion y baja de disposiciones administrativas en el Catalogo Municipal de regulaciones del Ayuntamiento de Tepetlixpa,
previa validacion de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria.

El Catalogo Municipal tiene como objeto dar a conocer toda la normatividad interna vigente y aplicable a los servidores publicos y
a la comunidad del Municipio de Tepetlixpa, Estado de México, mediante su publicacién en Internet; para que los usuarios
interesados puedan acceder y en su caso realizar sugerencias, comentarios o propuestas de simplificacién a los tramites y
servicios ofrecidos por la autoridad municipal, y asi contar con un marco normativo actualizado, moderno y eficaz cumpliendo con
estricto apego a los principios de legalidad y transparencia que rigen a nuestra gestién Municipal.

V. POLITICAS Y LINEAMIENTOS DE OPERACION
1, CONTENIDOS A PUBLICAR EN EL CATALOGO MUNICIPAL DE REGULACIONES DEL AYUNTAMIENTO DE
TEPETLIXPA.

La Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, con base en sus atribuciones, determinara qué disposiciones son de su competencia
y procedera a publicar las disposiciones en el Catalogo Municipal de Regulaciones.

El Catalogo Municipal de Regulaciones, se pondra en operacion con los recursos disponibles con los que cuente el Municipio de
Tepetlixpa, Estado de México, através de la pagina de Internet que para tales efectos se tenga habilitada, www. tepetlixpa.gob.mx,
en la cual existira un apartado especial denominado “Catalogo Municipal de Regulaciones”, siendo el area de Gobierno Digital, la
responsable de su publicacion y la Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria de su actualizacién y de las areas
administrativas del Ayuntamiento su cumplimiento.

El Catalogo Municipal de Regulaciones estara disponible en la pagina web del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México, en
la que se publicaran las disposiciones legales aplicables en el municipio, las cuales tendran la siguiente estructura:

Tipo de disposicién
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Descripcion:

Constituciones Conjunto de normas fundamentales de un Estado soberano, que fijan los limites y las relaciones
entre los poderes del Estado, entre éstos y los Ciudadanos.

Leyes Norma juridica de caracter obligatorio y general dictada por el poder legitimo para regular
conductas o establecer 6rganos necesarios para cumplir con determinados fines.

Reglamentos Conjunto ordenado de reglas, conceptos y atribuciones a seguir por los usuarios de un area o
lugar.

Caodigos Recopilacién de distintas leyes que se realiza de una manera sistematica, que regulan, de forma
unitaria, una cierta materia.

Bandos Un bando municipal es una disposicién o mandato publicado por la autoridad gubernativa del
orden civil, para que todos se enteren de las disposiciones en las contenidas.

Manuales Documento que contiene informacion detallada y precisa para realizar de forma ordenada y
sistematica los objetivos, politicas, funciones y procesos determinados por objetivos
institucionales.

Acuerdos, Convenios y Medida administrativa que establece la condicién juridica para delegar atribuciones o funciones

Decretos especificas de sus destinatarios.

2. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR PUBLICACIONES EN EL CATALOGO.

1.- Las areas envian a la Comision Municipal de Mejora Regulatoria del municipio de Tepetlixpa, propuestas de:
a) Modificacién a la normatividad.

b) Nueva normatividad.

c) Abrogacién de normatividad.

2.- La Comision Municipal de Mejora Regulatoria del municipio de Tepetlixpa, evaluara la viabilidad de regulacion de las
propuestas enviadas por las areas.

3.- La Comisién Municipal de Mejora Regulatoria del municipio de Tepetlixpa, entrega las observaciones (si las hubiera),
al area remitente, o solicitara al Cabildo que se aprueben las propuestas recibidas.

4.- La Comisién Municipal de Mejora Regulatoria del municipio de Tepetlixpa, enviaré a la Secretaria del Ayuntamiento la
propuesta autorizada para que gire sus instrucciones al area de sistemas a efecto de que sean publicadas en el Catalogo Municipal
de Regulaciones las propuestas autorizadas.

5.- El area de Sistemas publicara, en el Catalogo Municipal de Regulaciones las propuestas autorizadas.

6.- La Comisi6n Estatal de Mejora Regulatoria, haréd observaciones, recomendaciones y propuestas para el enriquecimiento
del Catalogo Municipal de Regulaciones.

3. AMBITO DE APLICACION.

Las areas normativas no podran exigir el cumplimiento de normatividad distinta a la publicada en el Catalogo Municipal de
Regulaciones del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México.

Las normas publicadas seran aplicables a las todas las Areas Administrativas del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de
México y sus organismos descentralizados.

4. SUJETOS OBLIGADOS.
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Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, Articulo 23.- Las Comisiones Municipales tendrén, en su
ambito de competencia, las facultades y responsabilidades siguientes:

. Revisar el marco regulatorio municipal y coadyuvar en la elaboracién y actualizacion de los anteproyectos de reglamentos,
bandos, acuerdos y demas regulaciones o reformas a éstas, y realizar los diagnosticos de procesos para mejorar la regulacién de
actividades econdmicas especificas.

Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria Articulo 30.- Para el cumplimiento de su objeto, el Comité Interno tendra, al interior
de la dependencia y de su adscripcion, las funciones siguientes:

XV. Aplicar y difundir el Manual de Operacién del Catalogo Municipal de Regulaciones

Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria, Articulo 25.- Ademas de las previstas en la Ley, el Coordinador General Municipal
de Mejora Regulatoria y Secretario Técnico de la Comisién, tendra las atribuciones y obligaciones siguientes:

XI. Integrar el Catalogo Municipal de Regulaciones y realizar las acciones necesarias para garantizar que se mantenga
actualizado y que esté disponible para su consulta;

Los contenidos que se describen en el Catalogo Municipal de Regulaciones son de observancia general y obligatoria para todos
los servidores publicos del Ayuntamiento, asi como para los pobladores del municipio.

Los usuarios internos estan obligados a conocer y cumplir las disposiciones internas que se difundan en el Catalogo Municipal
de Regulaciones de este Ayuntamiento, asi como los usuarios externos que intervengan en actividades referentes a su
aplicacién y observancia.

VI. GLOSARIO.

Para efectos de interpretacién del presente documento, se entendera por:

Areas normativas: las unidades administrativas, direcciones, del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México, que disefien,
elaboren, propongan, impulsen o sean responsables de la emisidn de regulacién interna, o bien de modificaciones, derogaciones
o adiciones a las normas existentes.

Catalogo Municipal de Regulaciones: medio electrénico para el registro y difusion de las disposiciones internas que regulan la
operacion y funcionamiento del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México, para la consulta y acceso por parte de cualquier
usuario interesado.

Comité Interno: Los Comités Internos son érganos de analisis colegiados constituidos al interior de las dependencias, que tienen
por objeto auxiliar al Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y Secretario Técnico de la Comisién en el cumplimiento
de sus funciones y en el objetivo de proveer al establecimiento de un proceso permanente de calidad y a la implementacién de
sistemas, para contribuir a la desregulacién, la simplificacién y la prestacion eficiente y eficaz del servicio publico, con base en la
Ley, el Reglamento y los planes y programas que acuerde el Consejo.

Disposiciones: cualquier precepto, instruccion, mandato o medida derivada o prevista dentro de un documento normativo.

Disposiciones internas: toda norma o instrumento normativo tal como manuales, lineamientos, politicas, acuerdos, normas,
reglamentos y demés ordenamientos que presenten las areas normativas para su observancia y aplicacion.

Documento normativo, norma o regulacion: cualquier ordenamiento, instrumento o documento que independientemente de su
denominacion, genera obligaciones o acciones para los servidores publicos, los ciudadanos/particulares, las instituciones o sus
unidades administrativas.
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Ley: Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios por la cual se establece el proceso de calidad
regulatoria en el Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México.

Marco normativo interno: conjunto de normas que integran la legislacién que regula al Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de
México, por su @mbito de aplicacién y los efectos sobre su gestion que se generen en su operacién y administracion.

Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria: Conjunto de disposiciones reglamentarias que dictan el accionar de la Comision
Municipal de Mejora Regulatoria y de los Comités Internos.

Usuarios internos: a los servidores publicos adscritos a todas las unidades administrativas del ayuntamiento quienes son
responsables de la aplicacién de las disposiciones internas que se emitan.

Usuarios externos: a los servidores publicos adscritos a otras dependencias o entidades de la Administracion Publica Estatal y
Federal; asi como, proveedores, usuarios de tramites y servicios institucionales y, la ciudadania en general.

VL. CONTROL DE CAMBIOS Y VALIDACION.

El Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y secretario técnico de la Comisiéon Municipal de Mejora Regulatoria,
tendra las atribuciones y obligaciones siguientes:

Integrar el Catalogo Municipal de Regulaciones y realizar las acciones necesarias para garantizar que se mantenga actualizado y
que esté disponible para su consulta.

El presente Manual de Operacion del Catalogo Municipal de Regulaciones del Ayuntamiento de Tepetlixpa, administracion 2025 -
2027, fue aprobado por la Comision Municipal de Mejora Regulatoria de Tepetlixpa, mediante sesion ordinaria, de fecha 05 de julio
del afio 2025 y en la Sesién No. 31 del Cabildo, de fecha 15 de agosto de 2025.

El presente manual de Operacién entra en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Municipal.

Presidente Municipal Constitucional del Municipio de Tepetlixpa, Estado de México y Presidente de la Comisién Municipal de
Mejora Regulatoria.

C. Abelardo Rodriguez Garcia

Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y
Secretario Técnico de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria

C. Felipe Lara Valladares

APROBACION DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE LOS
INVENTARIOS DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA, MEXICO.

ACUERDO
-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA POR
UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE LOS
INVENTARIOS DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA, MEXICO.
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La integracion del Comité de Bienes Muebles e inmuebles de Tepetlixpa, México, se realiza en términos del Articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Art. 113 al 116 y 122,125y 129 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México, Articulos 31, Fracc. XV 'y XVI; 64, Fracc. I; 65, 66, 91 Fracc. XI; 95 Fracc. IV; 97 Fracc. I; 105 Fracc. | y II;
106, 107 y 112 de la Ley Organica Municipal de Estado de México; Articulos 5, 10, 11 y 12 de la Ley de Bienes del Estado de
México y sus Municipios, Articulos 23 Fracc. I, Il y Ill, 27 y 31 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, y demas Leyes
relativas y aplicables.

El comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México, es un o6rgano colegiado de
participacién con capacidad de analisis para dictaminar sobre el registro, destino, administracion, control, posesién, uso,
aprovechamiento, afectacion, transferencia, enajenacion, destruccion, donacién, desincorporacion, desafectacion, baja y destino
o disposicion final de los bienes muebles e inmuebles del Ayuntamiento de Tepetlixpa, México, razén por la cual tiene a bien emitir
los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE LOS INVENTARIOS DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA, MEXICO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO: Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer disposiciones para el registro y control del inventario y la
conciliacion contable.

SEGUNDO: Corresponde al Ayuntamiento de Tepetlixpa interpretar y aplicar los presentes Lineamientos; asi como determinar lo
no previsto en los mismos; emitir criterios y opiniones respecto a las consultas que sobre situaciones reales y concretas.

TERCERO: En caso de que no se tenga depurado el inventario con los registros contables, se deberan aplicar los procedimientos
de conciliacion establecidos en los presentes Lineamientos.

CUARTO: Los bienes registrados en el inventario general, deben protegerse para evitar que sean utilizados en procesos
electorales.

QUINTO: Sera necesario solicitar la autorizacion a la Legislatura Local, en caso de ceder en arrendamiento, comodato o usufructo
bienes inmuebles propiedad del Ayuntamiento de Tepetlixpa, por un periodo mayor a la gestion administrativa.

En caso de recibir, comodato o usufructo de bienes inmuebles, por un periodo mayor a la gestion administrativa, es necesario
relacionarlo en el formato de entrega-recepcion correspondiente.

SEXTO: Tratdndose de las adquisiciones de Bienes Muebles, cuyo costo total unitario de adquisicién sea igual o superior a 70
veces el valor diario de la UMA, deberan registrarse contablemente como un aumento en el activo no circulante y la unidad
ejecutora del gasto que los adquiera debera informar al area de control patrimonial para que los bienes sean incluidos en el Sistema
de Control Patrimonial, a fin de que el saldo de la cuenta de Bienes Muebles corresponda al monto total del Sistema de Control
Patrimonial, incluyendo aquellos bienes adquiridos a través de Fideicomisos, dichos montos deberan ser conciliados
semestralmente por los responsables de administrar, controlar y utilizar los bienes muebles.

Aquellas adquisiciones con un importe menor a 70 veces el valor diario de la UMA, se deberan registrar contablemente como un
gasto. Las adquisiciones de bienes muebles con un costo igual 0 mayor a 70 veces el valor de la unidad de medida, deberan
registrarse contablemente como un aumento en el activo y aquellas con un importe menor se deberan registrar como un gasto.

SEPTIMO: Para efectos del control administrativo, las adquisiciones de bienes muebles, cuyo costo sea igual o mayor a 35 veces
el valor diario de la UMA pero menor de 70 veces el valor diario de la UMA, también deberan incorporarse al sistema de control
patrimonial, no asi para la conciliacidén contable.

Por otro lado, los bienes muebles adquiridos a un costo menor a 35 veces el valor diario de la UMA deberan estar sujetos a los
controles administrativos correspondientes, sin necesidad de ser registrados en el Sistema de Control Patrimonial.
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OCTAVO: Cuando un servidor publico se retire de su empleo, cargo o comision, la entidad fiscalizable, le expedira su constancia
de no adeudo de bienes por conducto del secretario del ayuntamiento, previo aviso a las areas de personal, de la unidad donde
estuvo adscrito, de la Contraloria Interna y del Departamento de Control Patrimonial.

NOVENO: Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

ACTIVO BIOLOGICO: Representa el monto de toda clase de especies animales y otros seres vivos, tanto para su utilizacion en
el trabajo como para su fomento, exhibicién y reproduccion;

ACTIVO NO CIRCULANTE: Al constituido por el conjunto de valores y derechos de realizacion o disponibilidad con un tiempo
superior a un afio, como inversiones financieras mayores a un afio, los bienes muebles, agricolas y forestales, activo bioldgico y
bienes inmuebles;

ACTIVOS INTANGIBLES: Representan el monto de derechos por el uso de activos de propiedad industrial, comercial, intelectual
y otros;

AVALUO: Es el resultado del proceso de estimar en dinero el valor de los bienes a una fecha determinada, presentado en un
dictamen técnico derivado del proceso de una investigacion y analisis de mercado, en el que se indica el valor del bien, a partir de
la descripcion de sus caracteristicas fisicas y datos del mismo como son: nombre del bien, marca, serie, modelo, ubicacion, uso,
entre otros, el cual es emitido por un especialista en la materia;

BASES GENERALES: A los criterios, disposiciones y reglamentacion interna para garantizar el desarrollo del levantamiento fisico
de los bienes muebles;

BIEN INMUEBLE: Recurso fisico que por su naturaleza de uso o consumo, no puede trasladarse de un lugar a otro;

BIEN MUEBLE: Objeto que por su naturaleza de uso o consumo, puede ser trasladado de un lugar a otro ya sea por si mismo, o
por efecto de una fuerza exterior, es todo aquello que se conoce como: mobiliario, mesas, sillas, libreros, anaqueles, equipo de
oficina en general, equipo de transporte, semovientes, entre otros;

BIENES MUEBLES DE BAJO COSTO: A los objetos que por su naturaleza de uso pueden ser trasladados de un lugar a otro, y
cuyo costo al momento de su adquisicion o incorporacion es inferior a 70 veces el valor de la UMA, pero mayor 35 veces el valor
de la UMA;

CHATARRA: Bien, objeto, equipo 0 maquina de metal que ya no es util derivado de su mal estado fisico;

COMITE: Al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, el cual estara integrado por aquellos que la ley determine como responsables
del registro y control de los bienes muebles e inmuebles, su funcién es realizar, el andlisis, adopcion de criterios, medidas eficaces,
y oportunas para mantener la conciliacién de los inventarios con los registros contables;

COMODATO: Es un contrato por el cual uno de los contratantes concede gratuitamente el uso de un bien, y el otro contrae la
obligacion de restituirlo individualmente;

CONTROL INTERNO: Funcién que tiene por objeto salvaguardar y preservar los bienes propiedad de las entidades fiscalizables,
a través de un conjunto de procedimientos basados en la normatividad vigente;

CONCILIACION: Es el resultado de la comparacion de los registros contables con los registros del inventario de bienes muebles
activos, y lograr identificar las diferencias entre ambos documentos, a una fecha determinada;

CONTRATO: Los convenios que crean o transfieren obligaciones y derechos;

CONVENIO: Es el acuerdo de dos 0 mas personas para crear, transferir, modificar o extinguir obligaciones;

COSTO DE ADQUISICION O HISTORICO: Es el monto pagado de efectivo o equivalentes por un activo al momento de su
adquisicion;

COSTO DE REPOSICION: Es el costo que sera necesario para adquirir un activo idéntico al que se pretende reponer;

COSTO DE REEMPLAZO: Es el costo mas bajo para restituir o adquirir un activo similar al que se pretende reemplazar;
DEPURACION: A los procedimientos mediante el cual se dan de baja los bienes muebles que ya no son de utilidad para la entidad
fiscalizable, debiéndose registrar la baja en el inventario y en caso de los bienes muebles registrados en el activo no circulante,
en el estado financiero;

DESTINO O USO DE BIENES MUNICIPALES: Asignacién que se realiza a los bienes muebles e inmuebles en base a las
necesidades y requerimientos de las diferentes Unidades Administrativas;

DONACION: Contrato por virtud del cual una persona llamada donante, transfiere, en forma gratuita, una parte de sus bienes
presentes, a otra llamada donataria;

ENAJENACION: Acto que realizan las entidades fiscalizables para trasmitir la propiedad y el dominio de sus bienes muebles e
inmuebles, a titulo oneroso;

ENTIDAD MUNICIPAL: Al municipio de Tepetlixpa, Estado de México;
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ESCRITURA PUBLICA: Es el instrumento original que el notario asienta en el protocolo para hacer constar uno o mas actos
juridicos autorizando con su firma y sello, se entendera también corno escritura el acta que contenga un extracto con los elementos
personales y materiales del documento en que se consigne un "contrato" o actos juridicos, siempre que esté firmada en cada una
de sus hojas por quienes en él intervengan y por el notario, quien ademas pondra el sello, sefialara el nimero de hojas de que se
compone, asi como la relacion completa de sus anexos que se agregaran al apéndice y retina los demas requisitos que sefiala la
Ley;

EXPEDIENTE INDIVIDUAL POR BIEN: Al conjunto de documentos que refieren a un mismo objeto o lugar describiendo en cada
documento las mismas caracteristicas del bien, en el caso de los bienes muebles: resguardo, oficio de peticion del bien por el area
que lo solicita, vale de entrada y salida del almacén, péliza contable, factura, cuadro comparativo de adquisicién, contrato de
adquisicién, seguro del bien. En el caso de los bienes inmuebles: péliza contable, formato individual de inventario de bienes
inmuebles, los documentos relativos a la adquisicidn, escritura publica a favor de la entidad municipal (en caso de estar en proceso
de regularizacién presentar documentacion que acredite los tramites), clave catastral, y plano del inmueble;

ESTUDIO TECNICO: Evaluacién minuciosa del estado de un bien mueble y plasmada en un documento que realizara un experto
en la materia interno o externo de la entidad fiscalizable;

EXPEDIENTE TECNICO: Conjunto de documentos que se generan en los actos o movimientos de adquisicion, de altas y bajas
de los bienes muebles e inmuebles;

FACTURA: Documento mercantil que refleja una operaciéon de compraventa, en las que se describen las caracteristicas
individuales del bien mueble adquirido. Debe reunir los requisitos fiscales;

INVENTARIO: Lista en la que se registran y describe la existencia de los bienes muebles e inmuebles propiedad de la entidad
municipal;

INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES: Es el documento en donde se registran todos los bienes inmuebles propiedad de la
entidad municipal, el cual debera contener todas las caracteristicas de identificacion, tales como: nombre, zona, ubicacién, medidas
y colindancias, tipo de inmueble, superficie construida, uso, medio de adquisicion, situacion legal, valor y todos los demas datos
que se solicitan en la cédula correspondiente;

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES: Registro de los bienes muebles con un costo igual o0 mayor a 70 UMA;

INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES: A las listas en las que se registran y describen todos los bienes muebles en
posesion de la entidad municipal, es decir los bienes muebles contenidos en el Inventario de Bienes Muebles, Bienes Muebles de
Bajo Costo, Bienes con Control Administrativo Interno y los recibidos en comodato; cuya finalidad es llevar a cabo un control de
existencias, cantidad, caracteristicas, condiciones de uso y

valor;

MEDICO VETERINARIO: A la persona fisica con cédula profesional de médico veterinario o médico veterinario zootecnista,
expedida en el territorio nacional por la Secretaria de Educacion Publica;

ORGANO SUPERIOR: Al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

ORGANO MAXIMO DE GOBIERNO: Se refiere al cuerpo deliberante que es el encargado del gobierno y/o de la administracion
en la entidad municipal;

ORGANO INTERNO DE CONTROL: al Organo Interno de Control de la entidad municipal;

RESGUARDATARIO: Servidor publico que tiene bajo su uso, custodia y responsabilidad los bienes propiedad de la entidad
municipal, cuyo compromiso ha quedado registrado en el resguardo del bien;

SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL: A los integrantes del Ayuntamiento, los titulares de las diferentes dependencias de la
administracion publica municipal y todos aquellos que desempefien un empleo, cargo o comisién en la misma.

Dichos servidores publicos seran responsables por los delitos y faltas administrativas que cometan durante su encargo;
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: Al secretario del ayuntamiento sefialado en el articulo 91 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México;

SINDICO: Al sindico del ayuntamiento sefialado en el en el articulo 53 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, de
acuerdo a las atribuciones conferidas;

RESGUARDO: Documento que concentra las caracteristicas de identificacion de cada uno de los bienes, asi como el uso, control,
nombre y firma del servidor publico usuario responsable de resguardarlo;

TESORERO: Al tesorero del municipio, director de finanzas o su equivalente;

VALOR RAZONABLE: A la expresién monetaria determinada a través de una técnica para atribuir un valor a un bien, es decir a
través de cotizaciones observables en los mercados, precio en mercados activos o el valor de un bien de caracteristicas similares;

y ]
UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Areas que forman parte de una estructura administrativa en la entidad municipal.
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CAPITULOII
DE LOS SUJETOS

DECIMO: Son sujetos de los presentes Lineamientos:
a) El Ayuntamiento, como cuerpo colegiado;
b) Presidente (a);

¢) Sindicos;

d) Secretario;

e) Tesorero; y

f) Titular del Organo Interno de Control

Asi como todos aquellos servidores publicos que manejen, administren, controlen o tengan bajo su resguardo bienes de propiedad
de la entidad municipal.

) CAPITULO Il )
DE LA COORDINACION DE LOS TRABAJOS PARA EL LEVANTAMIENTO FiSICO
DE LOS INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

DECIMO PRIMERO: Para realizar los trabajos de control de los bienes, en sesion del Organo méaximo de gobierno de la entidad
municipal, se aprobaré la constitucién de un comité que se denominara: "Comité de Bienes Muebles e Inmuebles."

La sesion del comité es el foro donde se podran realizar el andlisis y adopcion de criterios, medidas eficaces y oportunas para
mantener los controles necesarios en los inventarios y su congruencia con los registros contables con el fin de que la administracion
municipal tenga la certeza de que los bienes muebles registrados en los estados financieros, sean los que se encuentran
fisicamente en posesion de la entidad fiscalizable y tendra por objeto:

l. Coadyuvar en la integracién y actualizacién permanente del inventario de bienes muebles e inmuebles propiedad
de la entidad municipal;

Il. Identificar, analizar y evaluar la problemética que afecta al activo no circulante, asi como proponer las medidas
tendientes a solucionarla;

M. Analizar y aplicar el marco juridico al activo no circulante; y

V. Promover la adopcion de los criterios para llevar a cabo los procedimientos conducentes a la recuperacion y baja
de los bienes propiedad de la entidad municipal.

CAPITULO IV )
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

DECIMO SEGUNDO: El Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de Tepetlixpa, México, se integrara de la siguiente
forma:

l Presidente.- Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, con derecho a voz y voto.
Il. Secretario Técnico.- Titular del Organo Interno de Control, con voz, pero sin voto.
M. Vocal.- Sindico Municipal, con derecho a voz y voto.
V. Vocal.- Titular de la Tesoreria Municipal, con derecho a voz y voto.
V. Vocal.- Titular de la Direccion de Asesoria Juridica y Consultiva, con derecho a voz y voto.

Los cargos que los servidores publicos desempefien en el Comité, seran honorificos.

Todos los miembros tendran derecho a voz y voto, a excepcidn del titular del érgano interno de control, que tendra Unicamente
voz; correspondiendo el voto de calidad al presidente del Comité.

El presidente y los vocales con excepcion del titular del 6rgano interno de control, podrén designar a sus representantes quienes

tendran la facultad de valorar y tomar decisiones con respecto a los asuntos tratados al interior del Comité y en su caso ratificada
por los titulares, dicha designacién debera estar plasmada en acta del propio Comité.

Pagina 37 de 58



MMM MMEME MMM MMM MM MM MT M I MM MM MMM M I I D M DI DI D D DD DI B DU DU BUDE DU I B DU I U DU I DU B DU BT BT B B I ]

CAPITULO V ]
DE LAS FUNCIONES DEL COMITE

DECIMO TERCERO: El Comité de Bienes Muebles e Inmuebles Tepetlixpa, México, tendra las siguientes funciones:

l Aprobar el calendario de sesiones ordinarias;
Il. Sesionar por lo menos una vez al bimestre;

M. Determinar la fecha de inicio y término de los levantamientos fisicos anuales de los inventarios de bienes muebles e
inmuebles, asi como analizar, validar y dictaminar sobre los resultados finales de los levantamientos fisicos;

V. Dictaminar el registro, destino, administracién, control, posesién, uso, aprovechamiento, afectacién, transferencia,
enajenacion, destruccion, desincorporacion, desafectacion, baja y destino o disposicién final de los bienes muebles que
por su uso, aprovechamiento o estado fisico resultan no Utiles, asi como por siniestro, dafio, robo o extravio, previa
justificacion;

V. Presentar ante el 6rgano maximo de gobierno los movimientos propuesto derivados de los levantamientos fisicos y de
la conciliacion de los bienes muebles;

VI. Definir las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos del Comité.

El Secretario Ejecutivo debera conservar toda la informacion generada al interior del comité y en su momento hacerla del
conocimiento y entrega a los nuevos titulares en los procesos de entrega-recepcion.

CAPITULO VI )
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

DECIMO CUARTO: Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones:

l El Presidente del Comité tendra las siguientes funciones:

a) Presidir las Sesiones;

b) Autorizar los asuntos a tratar;

c) Recibir las mociones de orden planteadas por los integrantes del Comité y decidir su procedencia;

d) Emitir voto para cada asunto que se someta a Comité. En caso de empate, tendra voto de calidad;

e) Firmar las actas de las sesiones.

Il. El Secretario Técnico tendras las siguientes funciones.

a) Recibir los asuntos a tratar remitidos por el Presidente y que seran sometidos a consideracion del Comité;

b) Emitir la convocatoria para las sesiones ordinarias o extraordinarias con los asuntos a tratar, autorizados
por el presidente;

c) Informar en sesiones ordinarias el seguimiento de acuerdos emitidos en sesiones anteriores;

d) Someter a votacion los asuntos tratados;

e) Resguardar las actas y documentacién soporte;

f) Levantar acta de cada sesion de Comité;

a) Firmar las actas de las sesiones;

h) Presentar los resultados de los acuerdos tomados por el Comité para su aprobacion por el Organo Maximo
de Gobierno.

M. Los Vocales tendran las siguientes funciones:
a) Proponer los asuntos a tratar que consideren pertinentes;
b) Analizar los asuntos a tratar y emitir los comentarios pertinentes;
c) Emitir voto para cada asunto que se somete a consideracion del Comité;
d) Firmar las actas de las sesiones del Comité.

CAPITULO VI ]
DE LAS ACTAS DEL COMITE

DECIMO QUINTO: Las actas que se levanten en las reuniones de trabajo que al efecto lleven a cabo los integrantes del comitg,
deberan contener.como minimo los requisitos siguientes:
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l Nombre de la entidad fiscalizable;
Il. Lugar y fecha de celebracion;
M. Nombre y cargo de los servidores publicos que participan en la reunién;
Iv. Antecedentes y orden del dia;
V. Criterios, conclusiones y acuerdos;
VI. Firmas y rubricas en el acta correspondiente; y
VII. Sello del area, en su caso.

CAPITULO VIII
DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES MUNICIPAL

DECIMO SEXTO: Las entidad municipal, ademas de observar los presentes Lineamientos, daran estricto cumplimiento a las
disposiciones de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el Codigo Civil del Estado de México, la Ley de Bienes del Estado
de México y de sus Municipios, del Reglamento del Registro Publico de la Propiedad del Estado de México, el Manual Unico de
Contabilidad Gubernamental; precisando que éstos son tan solo algunas de las disposiciones de bienes muebles e inmuebles, sin
dejar de considerar todas aquellas disposiciones aplicables en la materia.

CAPITULO IX
DEL SISTEMA DE CONTROL PATRIMONIAL MUNICIPAL

DECIMO SEPTIMO: EI CREG-patrimonial, es un sistema automatizado que integra y controla la informacion de las cuentas de
bienes Muebles e inmuebles de la entidad municipal, permitiendo la consolidacién del expediente de cada bien, proporcionando
informacion de manera para su consulta y fiscalizacion, a través de la emision de los listados de inventarios en los diferentes
reportes utilizados.

La entidad municipal podra utilizar el CREG patrimonial como una herramienta informatica que permita el control de sus bienes
muebles e inmuebles.

CAPITULO X
DEL LIBRO ESPECIAL

DECIMO OCTAVO: El libro especial, es el documento que contiene el registro histérico de los movimientos de bienes muebles e
inmuebles propiedad de la entidad municipal, con la expresién de sus valores, caracteristicas de identificacion, uso y destino de
los mismos.

Los datos de identificacion de los bienes muebles son: nimero de inventario, nombre del bien, marca, modelo, nimero de serie,
estado de uso, destino, utilidad, nimero de factura, fecha de adquisicién, costo y observaciones.

Los datos de identificacion de los bienes inmuebles son: nombre del bien, calle y nimero, localidad, colindancias, tipo de inmueble,
destino, superficie, medio de adquisicion, valor, situacion legal, régimen de propiedad y observaciones.

DECIMO NOVENO: El 6rgano maximo de gobierno aprobara los movimientos en el libro especial.

CAPITULO XI
DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES

VIGESIMO: El inventario general de bienes muebles, es el documento en el que estan registrados los bienes muebles con los que
cuenta la entidad municipal, conteniendo sus caracteristicas de identificacion, tales como: nombre, nimero de inventario, marca,
modelo, serie, uso, nimero de factura, costo, fecha de adquisicion, estado de conservacion. La entidad municipal debera ajustar
a los formatos que emita para el caso el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.
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Tratandose de adquisiciones de bienes muebles, con un costo igual o mayor a 70 veces el valor de la UMA, deberan registrarse
contablemente como un aumento en el activo, e incluirse en la cédula de Inventario de Bienes

Aquellos con un costo inferior a 70 y mayor a 35 veces el valor de la UMA, se registran como un gasto y se incluyen en la cédula
de Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo

Los bienes con un costo menor a este ultimo, se consideran bienes no inventariables y podran llevar un control interno.

VIGESIMO PRIMERO: El responsable de elaborar el inventario general de bienes en el municipio, es el secretario con la
intervencion del sindico y la participacion del titular del 6rgano interno de control, quienes previamente realizaran una revision
fisica de todos los bienes, al concluirlo deberan asentar sus firmas junto con la del presidente y tesorero, la elaboracién de este
inventario se realizara dos veces al afio, el primero a mas tardar el Ultimo dia habil del mes de junio, el segundo el tltimo dia habil
del mes de diciembre.

VIGESIMO SEGUNDO: La entidad municipal, registrara los movimientos de alta o baja de sus activos efectuados de forma
trimestral y los reflejaran en el informe trimestral que es presentado al Organo Superior, a través del formato "Inventario de Bienes
Muebles".

En los meses de junio y diciembre presentaran el resultado del levantamiento fisico de inventario, asi como la integracién de sus
saldos.

Tratandose especificamente del registro y control de vehiculos automotores y maquinaria éstos deberan especificar en el inventario
el nimero de chasis y motor; en caso de que un vehiculo requiera cambio de motor, el titular de la unidad administrativa
correspondiente, tendra que justificar, a través de un dictamen técnico o legal segun corresponda, mediante acta administrativa
en la que intervendran el usuario, el titular del 6rgano interno de control y el secretario; soportandolo con la factura correspondiente.

En caso de robo de motores a vehiculos 0 maquinaria, el usuario de la unidad, tendra que reportarlo al titular de la unidad
administrativa a efecto de levantar el acta correspondiente ante el érgano interno de control, en este documento participaran: el
usuario de la unidad, el jefe superior inmediato, el titular del 6rgano interno de control, secretario del Ayuntamiento y representante
legal de la entidad fiscalizable, éste Ultimo tiene la obligacion de dar vista al ministerio publico para llevar a cabo las investigaciones
pertinentes y deslindar responsabilidades.

Los vehiculos de uso operativo deberdn exhibir en sus portezuelas delanteras o en lugar visible una calcomania o rotulado
permanente de la identificacion oficial del municipio.

Aquellos que por la naturaleza de las funciones de las unidades administrativas, no deban contar con esta identificacion, tienen
que obtener la autorizacion del drgano maximo de gobierno.

VIGESIMO TERCERO: Los vehiculos, maquinaria pesada y equipo electrénico se aseguraran conforme al diagnéstico o estudio
de viabilidad que justifique la proteccidén y salvaguarda del patrimonio, lo anterior se realizara considerando la suficiencia
presupuestaria la cual estard debidamente especificada y aprobada en la partida del gasto del presupuesto de egresos y dentro
del programa correspondiente.

Tratandose de bienes muebles adquiridos en paquete, se debera desglosar, en la factura, el valor de cada bien, con sus
caracteristicas de identificacion.

VIGESIMO CUARTO: Los bienes intangibles, no seran considerados dentro del activo, tales como: licencias de software, redes
de computo, entre otros, sin embargo, se estableceran los controles internos necesarios como la elaboracion de un inventario de
todo el software y programas informaticos, asignando a los responsables para su custodia y acceso a este tipo de bienes.

VIGESIMO QUINTO: En las adquisiciones o compras pagadas en moneda extranjera, se tendra que realizar la conversion a pesos
mexicanos y establecerse en las facturas, conforme al tipo de cambio que publique el Banco de México, en el Diario Oficial de la
Federacion de acuerdo al dia de su pago; cantidad que debera reflejarse en la cédula de bienes muebles patrimoniales.

VIGESIMO SEXTO: La cuenta de "Equipo de Defensa y Seguridad”, se ajustara a lo establecido en la Ley Federal de Armas de
Fuego y Explosives y demas disposiciones legales aplicables con el objeto de llevar a cabo un control de inventarios en cuanto a
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adquisiciones, extravios, robos, destruccion, aseguramiento, decomiso, permuta o donacion, los servidores publicos, a fin de
justificarlos con las actas correspondientes ante el Organo Superior. Independientemente, para el registro de altas y bajas del
equipo en mencion se debera cumplir con la normatividad establecida en estos lineamientos.

CAPITULO X
DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES INMUEBLES

VIGESIMO SEPTIMO: El inventario general de bienes, es el documento en donde se registran todos los bienes inmuebles
propiedad la entidad municipal, el cual debera contener todas las caracteristicas de identificacion, tales como: nombre, zona,
ubicacién, medidas y colindancias, tipo de inmueble, superficie construida, uso, medio de adquisicion, situacion legal, valor y todos
los demés datos que se solicitan en la cédula.

VIGESIMO OCTAVO: El responsable de la elaboracion del inventario general de bienes inmuebles municipales, es el secretario,
con la intervencion del sindico, y la participacion del titular del 6rgano interno de control, previamente realizaran una revision fisica
de todos los bienes inmuebles; al concluirlo deberan asentar sus firmas junto con la del presidente y tesorero.

Se aseguraran los bienes inmuebles, conforme al estudio de viabilidad, asi como a la suficiencia presupuestaria debidamente
especificada y aprobada en la partida del gasto del presupuesto de egresos y dentro del programa correspondiente.

VIGESIMO NOVENO: La elaboracion de este inventario se realizara dos veces al afio el primero a més tardar el Gltimo dia habil
del mes de junio, el segundo el Ultimo dia habil del mes de diciembre.

TRIGESIMO: El inventario de bienes inmuebles reflejara el monto total por los inmuebles propiedad de la Entidad Municipal, el
cual obedece al valor de adquisicion, el valor catastral al momento de su adquisicidn o bien, el valor razonable (el cual no debera
ser menor que el valor catastral). Dicho monto sera independiente al valor catastral actualizado de cada uno de los bienes.

TRIGESIMO PRIMERO: Los terrenos y los edificios se consideraran como activos independientes y su registro contable se hara
por separado, aun a pesar de haber sido adquiridos conjuntamente. Con excepcién de minas o canteras y salvo casos
excepcionales, los terrenos tienen vida ilimitada.

Para el caso de bienes inmuebles, que se encuentren sujetos a algun gravamen, es de suma importancia que no se destinen
recursos e gasto de inversién, en dichos bienes.

CAPITULO XIll
DEL SISTEMA DE INFORMACION INMOBILIARIA

TRIGESIMO SEGUNDO: El sistema de informacién inmobiliaria, contempla los bienes del dominio publico y privado de las
entidades fiscalizables, el cual tiene como propdsito obtener, generar y procesar informacion inmobiliaria necesaria y oportuna, en
la ejecucién de acciones coordinadas para el adecuado uso y destino de los bienes inmuebles.

Asi mismo, integra los datos de identificacién fisica, antecedentes juridicos, registrales y administrativos de los inmuebles
propiedad de la entidad municipal; ademas debera recopilar y mantener actualizados los datos, documentos e informes necesarios
para la plena identificacion de los mismos.

TRIGESIMO TERCERO: La integracién de la informacion a este sistema, se realizara en un término que no exceda de un afio
contado a partir de la instalacién del ayuntamiento y presentado al cabildo para su conocimiento y opinion, en el caso de que se
adquieran bienes inmuebles se debera realizar la actualizacion del inventario general y del sistema de informacién inmobiliaria en
un plazo de 120 dias habiles a partir de su adquisicién, presentando un informe trimestral al cabildo; estas acciones seran
realizadas por el secretario y el sindico.

TRIGESIMO CUARTO: La entidad municipal dictara las normas reglamentarias y procedimientos para el funcionamiento e
integracion de este sistema.
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TRIGESIMO QUINTO: El sindico debera regularizar la propiedad de los bienes inmuebles dentro de un plazo de 120 dias habiles
a partir de la fecha de adquisicion.

TRIGESIMO SEXTO: El Ayuntamiento tendra que solicitar a los Poderes Piblicos del Estado, a sus dependencias u organismos
que usen o tengan a su cuidado bienes inmuebles propiedad municipal, la informacion, datos y documentos en relacién a dichas
propiedades con el proposito de que sean inscritas en el Sistema de Informacion Inmobiliaria.
CAPITULO XIV
DEL LEVANTAMIENTO FiSICO

TRIGESIMO SEPTIMO: El levantamiento fisico, es el acto mediante el cual se realizara la inspeccion fisica de los bienes muebles
en el lugar donde se encuentran ubicados, obteniendo el reporte de su existencia, estado fisico actual y verificando sus datos de
identificacion.

El proceso del levantamiento fisico de inventarios inicia tomando como base los registros de los bienes muebles e inmuebles
contenidos en los inventarios generales de bienes muebles e inmuebles.

TRIGESIMO OCTAVO: Los levantamientos fisicos tienen como objetivo verificar la existencia de los bienes que se encuentren en
la entidad fiscalizable, comprobar el estado de uso y conservacion de los mismos, constatar y actualizar los resguardos de los
bienes muebles y, en su caso, continuar o empezar la regularizacion de los bienes inmuebles.

Los levantamientos fisicos se deberan realizar por lo menos dos veces al afio, para lo cual se determinaran las fechas de inicio y
término.

TRIGESIMO NOVENO: El titular del 6rgano interno de control, establecera "las bases generales" para la realizacion de los
levantamientos fisicos de los bienes muebles e inmuebles y cuyas bases contendran como minimo los siguientes datos o acciones:

l. Establecer la calendarizacion de los levantamientos fisicos de los inventarios;

Il. Hacer del conocimiento, de forma escrita, a todas las areas de la entidad fiscalizables municipal que se llevaran a
cabo los levantamientos fisicos de los inventarios, para que se brinden todas las facilidades al personal involucrado
en dichos levantamientos;

M. Solicitar a los usuarios que tengan bienes muebles que se encuentren en desuso, descompuestos, siniestrados o
robados, presenten la documentacion o la informacion que permita comprobar la ubicacién o destino de los mismos
al momento del levantamiento fisico;

Iv. Referenciar cual es el listado o documento fuente que se tomara como base para el levantamiento fisico del
inventario;
V. Dar a conocer a los servidores publicos de las entidades fiscalizables municipales los nombres del personal que

llevara a cabo el levantamiento fisico del inventario.

CUADRAGESIMO: ! titular del 6rgano interno de control sera el responsable de levantar las actas circunstanciadas por cada una
de las unidades administrativas de la entidad municipal, en las que ademas de asentar los bienes existentes, se mencionaran los
hallazgos que se presenten en el desarrollo del levantamiento fisico, incluyendo en el caso de los bienes muebles, los faltantes,
sobrantes y aquellos que por su estado fisico se consideren obsoletos, firmando las actas, los involucrados que realicen el
levantamiento fisico, asi como el titular de cada unidad administrativa; para el caso de los inmuebles dara fe de la situacién en la
que se encuentren los predios propiedad de la entidad municipal.

Al realizar el levantamiento fisico, se debera comprobar que los datos de identificacion del bien sean los mismos que se encuentren
registrados en el inventario de bienes muebles e inmuebles.

Al término del levantamiento fisico, el titular del drgano interno de control, entregaré las actas administrativas del levantamiento
fisico y sus anexos, al presidente del comité, en sesion ordinaria del mismo.

CAPITULO XV

DE LA CONCILIACION DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
CON LOS REGISTROS CONTABLES
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CUADRAGESIMO PRIMERO: La conciliacién del inventario de bienes muebles con los registros contables, tiene por objeto
establecer los criterios para uniformar, sistematizar y precisar los pasos a seguir para la debida conciliacion del inventario de
bienes muebles con los respectivos registros contables.

CUADRAGESIMO SEGUNDO: En caso de que no se tenga conciliado el inventario con los registros contables correspondientes
a administraciones anteriores, los trabajos iniciaran tomando como base los registros de los bienes muebles e inmuebles
contenidos en los anexos de entrega recepcion, que corresponden a los inventarios generales de bienes muebles e inmuebles y
deberan aplicar los procedimientos establecidos en los presentes Lineamientos. Para conciliaciones subsecuentes, se partira de
la Gltima realizada.

Dicha conciliacion se realizara como minimo dos veces al afio, para lo cual, se recomienda que sea en las mismas fechas del
levantamiento del inventario fisico.

CAPITULO XV
DE LA CONCILIACION FiSICO-CONTABLE

CUADRAGESIMO TERCERO: El presidente del comité registrara y clasificara el total de bienes muebles que existen en la entidad
fiscalizable, ademas de todos los hallazgos que se presentaron en el desarrollo del levantamiento del inventario fisico, anexando
las relaciones de los bienes faltantes, sobrantes y aquellos considerados como obsoletos.

CUADRAGESIMO CUARTO: En sesion de comité, por conducto del presidente del comité, se entregara el resultado del
levantamiento fisico del inventario de bienes muebles, al tesorero, con el fin de que realice la conciliacion, acordando la fecha para
la entrega de los resultados.

CUADRAGESIMO QUINTO: El tesorero procedera a realizar la conciliacion, correspondiendo los bienes uno a uno, de la siguiente
manera:

I.  Consultar el saldo de las cuentas de bienes muebles de los estados financieros correspondientes a la fecha del
levantamiento del inventario fisico, asi como los auxiliares que reflejen la integracién de dichos saldos;

[l.  Recabar todas las pdlizas donde se registraron movimientos que afecten a las cuentas de bienes muebles, con sus
respectivos soportes documentales, iniciando por el afio inmediato anterior y hasta el Gltimo afio con que se cuente con
informacion;

lll. Desglosar los conceptos de los bienes que amparan el soporte documental para enlistarlos uno a uno, en la cédula
correspondiente al tipo de bien adquirido;

IV. Identificar los saldos y movimientos contables que no sean posible su integracion;

V. Identificar los bienes muebles que no cuenten con el documento que acredite su propiedad.

CUADRAGESIMO SEXTO: Al terminar la conciliacion, las diferencias se podran clasificar en los supuestos siguientes:
l Bienes muebles que tienen registros en el inventario de bienes muebles y en los estados financieros:
a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado obsoleto.
c) Bienes muebles sin existencia fisica.

Il. Bienes muebles con registro Gnicamente en el inventario de bienes muebles:
a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado obsoleto.
c) Bienes muebles sin existencia fisica.

M. Bienes muebles con registros contables Unicamente:
a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado obsoleto
¢)». Bienes muebles sin existencia fisica.

Pagina 43 de 58



MMM MMEME MMM MMM MM MM MT M I MM MM MMM M I I D M DI DI D D DD DI B DU DU BUDE DU I B DU I U DU I DU B DU BT BT B B I ]

d) Saldos y movimientos no identificados.

Iv. Bienes muebles que existen fisicamente que no tienen registros en el inventario ni en la contabilidad:
a) Bienes en buen estado.
b) Bienes muebles en mal estado u obsoletos.

CAPITULO XVII
DE LA INTEGRACION Y ACUERDO DE PROPUESTAS

CUADRAGESIMO SEPTIMO: Concluida la conciliacion, se presentara por conducto del tesorero al comité, quien analizara y en
su caso validaréd mediante acta administrativa, con la mencion del nimero y monto de los bienes muebles susceptibles a baja o
alta.

El Comité acordara las propuestas considerando lo siguiente:

Los bienes muebles clasificados en los supuestos | y Il en los incisos a) respectivamente, del punto anterior, deberan permanecer
en la cuenta del activo no circulante y en el inventario;

Los comprendidos en los supuestos Ill y IV en los incisos a) respectivamente, del punto anterior, deberan ser registrados en la
cuenta correspondiente al activo no circulante y permanecer en el inventario. Lo anterior, una vez que se haya comprobado que
dichos bienes no se encuentren en comodato, y se cuente con la documental de su legal procedencia, otorgandoles un valor
razonable, mismo que debera ser aprobado por parte de su 6rgano maximo de gobierno;

Correspondera al tesorero, establecer el valor razonable de los bienes muebles, de acuerdo a las técnicas establecidas en las
politicas de registro del Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno
y Municipio del Estado de México vigente;

De los bienes muebles considerados en los supuestos |, II, Il y IV en los incisos b) respectivamente, del punto anterior, deberan
ser dados de baja mediante el procedimiento establecido en el punto cuadragésimo sexto de los presentes Lineamientos;

Lo anterior, una vez que se haya comprobado que no se encuentran registrados en comodato y aclarando su legal procedencia;

Los bienes muebles presentados en los supuestos |, Il 'y Il en los incisos c) respectivamente, del punto anterior, para su baja, se
debera contar con la resolucion del procedimiento administrativo correspondiente instaurado por el 6rgano interno de control o la
actuacion legal respectiva, para determinar la situacién administrativa, financiera y legal a que haya lugar, procurando el beneficio
de la hacienda publica municipal;

En el supuesto Ill en su inciso d) del punto anterior, deberéa contar para su baja con el dictamen correspondiente que integraré la
siguiente informacion: fecha de elaboracién, nombre de la cuenta, subcuenta y sub subcuenta afectada, importe, pdliza
correspondiente, antigliedad del saldo o movimiento, investigacién documentada que permita conocer las acciones realizadas
para la determinacion de saldo no integrado, visto bueno del area juridica, nombres, firmas y cargos del personal que intervino y
superviso la informacion; y cuando la causa sea imputable por robo o siniestro de la documentacion, debera presentar la carpeta
de investigacién del ministerio publico y el seguimiento correspondiente.
CAPITULO XVIII
DE LA VALIDACION Y AUTORIZACION

CUADRAGESIMO OCTAVO: Acordadas las propuestas de registro y/o depuracién, seran presentadas ante el érgano maximo de
gobierno por conducto del secretario ejecutivo del comité para su consideracidn y en caso de ser aprobadas se continuara con la
realizacién de los procedimientos de alta y/o baja de bienes muebles en un término que no podré ser superior a 60 dias habiles
siguientes a su aprobacion por el érgano méaximo de gobierno, cumpliendo con los requisitos establecidos en los presentes
Lineamientos.
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Por cada proceso de conciliacion, se enviara al Organo Superior en el trimestre posterior en que su 6rgano méaximo de gobierno
apruebe las propuestas de alta y baja un expediente que contendra toda la informacion correspondiente, de acuerdo a las
especificaciones mencionadas en este apartado.

CAPITULO XIX
DE LOS REQUISITOS PARA ADQUISICIONES
DE BIENES MUEBLES

Seccién Primera
DE LOS BIENES MUEBLES POR COMPRA

CUADRAGESIMO NOVENO: Para adquirir bienes muebles por compra, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

l Observar lo establecido en el Codigo Civil del Estado de México; en la Ley de Bienes del Estado de México y sus
Municipios; en el Codigo Administrativo del Estado de México, entre otros ordenamientos legales aplicables;

Il. Contar con acuerdo del 6rgano maximo de gobierno segun sea el caso, autorizando la adquisicion, via presupuesto de
egresos;

M. Estar considerada en el presupuesto de egresos respectivo, por lo que los bienes adquiridos se destinaran a cumplir con
los programas establecidos;

Iv. Contar con un comité de adquisiciones conforme a las disposiciones vigentes;

V. Contar con acta de fallo del Comité de adquisiciones;

VI. Realizar la adquisicién mediante licitacion publica, o en la modalidad que corresponda de acuerdo a las disposiciones
vigentes, para asegurar las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes para la entidad fiscalizable;

VII. El secretario elaboraré la actualizacion del inventario de bienes muebles de manera trimestral por la adquisicion de los
bienes y tendra 30 dias habiles para su registro respectivo en el inventario de bienes muebles, asi mismo se debera
integrar un expediente individual por bien;

VIIL. Registrar contablemente la adquisicion del bien;
IX. Contar con el registro en el inventario y en el libro especial; y
X.  Pdliza.

DE LOS BIENES MUEBLES POR DONACION

QUINCUAGESIMO: La adquisicion por donacion es el acto mediante el cual la entidad municipal recibe bienes muebles de forma
gratuita de una o varias personas fisicas o juridicas colectivas quienes los entregan de forma voluntaria con plena libertad.

QUINCUAGESIMO PRIMERO: Para adquirir bienes muebles por donacion, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

l. Observar lo establecido en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;

Il. Contar con el convenio de donacion, donde se precisen las caracteristicas del donativo, su valor y la legal
procedencia del mismo;

M. Si el valor de los muebles excede de la cantidad de quinientos dias de salario minimo vigente en la zona en que se
celebre el contrato, la donacion debera hacerse en escritura publica;

V. El secretario, elaborara la actualizacién del inventario de bienes muebles de manera trimestral por la adquisicién
de los bienes y tendré 30 dias habiles para su registro respectivo en el inventario de bienes muebles, asi mismo se
debera integrar un expediente individual por bien;

V. El tesorero, expedira el recibo oficial de ingreso correspondiente por el valor del bien en especie; si este se
desconoce se establecera el precio estimado de mercado;

VI. Contar con el registro en el inventario y en el libro especial; y

VII. Poéliza.

Seccion Tercera .
DE LOS BIENES MUEBLES POR DACION EN PAGO
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QUINCUAGESIMO SEGUNDO: La adquisicion de bienes muebles por dacién en pago, es el acto mediante el cual la entidad
municipal acepta recibir bienes muebles de una persona fisica o juridica colectiva quienes los entregan para cubrir créditos fiscales
a su cargo.

QUINCUAGESIMO TERCERO: Para adquirir bienes muebles por donacion, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

l Observar las disposiciones de dacién en pago, previstas en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
en el Cadigo Civil del Estado de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;

Il. Cuando el bien objeto de la dacion en pago, sea por motivo de la instauracién del procedimiento administrativo de
ejecucion, la aceptacion se tendra por formalizada una vez que el embargo quede firme y las autoridades fiscales
puedan disponer fisicamente del bien;

M. En caso de obras de arte y cultura, asi como de bienes muebles de facil realizacion se aceptaran siempre y cuando
se puedan incorporar al patrimonio del municipio y su valuacién se determine por perito calificado en la materia,
designado por la entidad municipal;

Iv. Acta del 6rgano maximo de gobierno sefialando motivos del tipo de pago, monto (en el caso de que la dacion sea
por varios bienes se debera especificar el desglose del costo por cada bien, verificando que la suma de los bienes
corresponda al importe de la dacion), y destino del bien;

V. Convenio de dacion por el pago en especie, donde se precisen las caracteristicas del bien o bienes y la legal
procedencia del mismo;
VI. El secretario 0 en su caso el director general, elaborara la actualizacion del inventario de bienes muebles de manera

trimestral por la adquisicion de los bienes y tendra 30 dias habiles para su registro respectivo en el inventario de
bienes muebles, asi mismo se debera integrar un expediente individual por bien;

VII. El tesorero expedira el recibo oficial de ingresos donde se especifique el total del adeudo fiscal y el valor del bien
en especie;

VIII. Registro en el inventario y en el libro especial; y

IX. Poéliza.

Seccion Cuarta )
DE LOS BIENES MUEBLES POR NACENCIA DE ACTIVO BIOLOGICO

QUINCUAGESIMO CUARTO: Se considera activo bioldgico por nacencia cuando un semoviente perteneciente al Ente municipal,
se reproduce en una o varias crias y estas se encuentran en condiciones saludables para acrecentar el nimero de su especie.

QUINCUAGESIMO QUINTO: Para el alta de activo bioldgico por nacencia, se cubriran los siguientes requisitos:

l Acta administrativa del comité donde se propone al érgano maximo de gobierno su adhesién al inventario de bienes
muebles;

Il. Acta del érgano méximo de gobierno, aprobando la inscripcion y modificacién del inventario de bienes muebles;

M. Registro genealdgico de la especie;

V. Certificado médico del estado de salud del semoviente asi como avallo determinados por médico veterinario
zootecnista;
V. Se asignara a cada cria una marca o sefial, arete, tatuaje dependiendo de la especie. En especies menores se hara

un acta administrativa de no identificacion a fin de no dafiar las especies realizando un conteo cada semestre de
dichos activos biolégicos;

VI. Registro del nombre, caracteristicas con los signos individuales;
VII. Reporte fotografico;
VIIL. Asignarle un nimero de inventario;
IX. Registro en el inventario y en el libro especial; y.
X. Péliza.
CAPITULO XX

DE LOS REQUISITOS PARA LA ADQUISICION
DE BIENES INMUEBLES
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Seccion Primera
] DE LOS BIENES INMUEBLES POR COMPRA
QUINCUAGESIMO SEXTO: Para adquirir bienes inmuebles por compra, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

l. Observar lo establecido en el Cadigo Civil del Estado de México, en la Ley de Bienes del Estado de México y sus
Municipios, asi como en el Reglamento del Registro Publico de la Propiedad del Estado de México, en el Cadigo
Administrativo del Estado de México, entre otros;

Il. Contar con acta del érgano maximo de gobierno, autorizando la adquisicion, via presupuesto de egresos;

M. Contar con un Comité de arrendamientos en términos de las disposiciones legales aplicables;

Iv. Contar con acta de fallo del Comité de arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones;

V. Los bienes adquiridos se destinaran a cumplir con los planes y programas previamente establecidos;

VI. Constar en escritura publica;

VII. El secretario elaborara la actualizacion administrativa del inventario de bienes inmuebles, por la adquisicion de los

bienes al valor de su adquisicion, independientemente de su valor catastral y para ello contara con 30 dias habiles
a partir de su adquisicion, asi mismo se debera integrar un expediente individual por bien;

VIII. El sindico realizara las gestiones necesarias para regularizar la propiedad de los bienes inmuebles adquiridos,
tendran para ello un plazo de ciento veinte dias habiles contados a partir de la fecha de la adquisicién, rindiendo un
informe trimestral al Cabildo para su conocimiento y opinion;

IX. Registrar contablemente la adquisicion del bien;

X. Realizar el registro en el inventario de bienes inmuebles, libro especial y en el Sistema de Informacion Inmobiliaria;
y

Xl. Poliza

Seccion Segunda .
DE LOS BIENES INMUEBLES POR DONACION

QUINCUAGESIMO SEPTIMO: La adquisicion por donacion, es el acto mediante el cual la entidad municipal recibe bienes
inmuebles de forma gratuita de una o varias personas fisicas o juridicas colectivas quienes lo entregan de forma voluntaria con
plena libertad y sin recibir nada a cambio.

QUINCUAGESIMO OCTAVO: Para adquirir bienes inmuebles por donacion, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

l. Observar lo establecido en el Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios, en el Cédigo Civil del Estado
de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;

Il. Contar con el convenio de donacion, donde se precisen las caracteristicas del donativo, su valor individual por el
bien, objeto y la legal procedencia asi como especificar si se encuentra libre de gravamen;

M. Constar en escritura publica;

Iv. El secretario, elaborara la actualizacion administrativa del inventario, por la adquisicién de los bienes inmuebles y
para ello contard con 30 dias habiles a partir de su adquisicién, asi mismo se deberd integrar un expediente
individual por bien;

V. El sindico realizara las gestiones necesarias para regularizar la propiedad de los bienes inmuebles adquiridos,
tendra para ello un plazo de ciento veinte dias habiles contados a partir de la fecha de la adquisicion, rindiendo un
informe trimestral al Cabildo para su conocimiento y opinion;

VI. El tesorero expedira el recibo oficial de ingreso correspondiente por el valor del bien; si no se conoce se establecera
a precio por perito calificado en la materia, 0 en su defecto a valor catastral del avaluo;

VII. Registrar contablemente la adquisicion del bien;

VIII. Contar con el registro en ei inventario de bienes inmuebles, libro especial y en el Sistema de Informacién
Inmobiliaria; y

IX. Péliza.

Seccion Tercera .
DE LOS INMUEBLES POR DACION EN PAGO
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QUINCUAGESIMO NOVENO: La adquisicién de bienes inmuebles por dacién en pago, es el acto mediante el cual la entidad
municipal, acepta recibir bienes inmuebles de una persona fisica o juridica colectiva quienes lo entregan para cubrir créditos
fiscales a su cargo, siempre y cuando se puedan destinar a un servicio publico conforme al valor que resulte del peritaje elaborado
por especialista en valuacién inmobiliaria registrado ante el Instituto de Informacién e Investigacion Geografica, Estadistica y
Catastral del Estado de México.

SEXAGESIMO: Para adquirir bienes inmuebles por dacién en pago, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

l Observar las disposiciones de dacion en pago, previstas en lo establecido en el Cadigo Financiero del Estado de
México y Municipios, en el Cédigo Civil del Estado de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México
y de sus Municipios;

Il. Que el bien se pueda destinar a un servicio publico, conforme al valor que resulte del peritaje elaborado por
especialista en valuacién inmobiliaria registrado ante el Instituto de Informacién e Investigacion Geografica,
Estadistica Catastral;

M. Acta de cabildo sefialando los motivos de pago (en el caso de que la dacidn sea por uno o varios bienes se debera
especificar el desglose del costo por bien, verificando que la suma de los bienes corresponda al importe de la
dacién), uso y destino que se le dara al bien inmueble;

V. Convenio de dacion, por el pago en especie, donde se precisen las caracteristicas del bien o bienes y la legal
procedencia de los mismos, asi como especificar si se encuentran libres de gravamen;
V. El sindico realizara las gestiones necesarias para regularizar la propiedad de los bienes inmuebles adquiridos,

tendran para ello un plazo de ciento veinte dias habiles contados a partir de la fecha de la adquisicién, rindiendo un
informe trimestral al Cabildo para su conocimiento y opinién, asi mismo se deberé integrar un expediente individual

por bien.

VI. Registrar contablemente la adquisicion del bien;

VII. Contar con el registro en el inventario de bienes inmuebles, libro especial y en Sistema de Informacion Inmobiliaria;
y

VIIL. Poéliza.

CAPITULO XXI
DE LOS REQUISITOS PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES

SEXAGESIMO PRIMERO: Para realizar la baja de bienes muebles, la entidad municipal elaborara el programa anual para la
disposicion final de bienes muebles mismo que debera ser enviado al Organo Superior previa autorizacion del Organo Maximo de
Gobierno municipal.

Seccion Primera )
DE LOS BIENES MUEBLES POR ENAJENACION

SEXAGESIMO SEGUNDO: La baja por enajenacion es el acto que realiza la entidad municipal, para dar de baja sus bienes y
trasmitir la propiedad y el dominio de estos, a titulo oneroso.

Podran ser enajenados bienes muebles que por sus caracteristicas y condiciones, ya no sean de utilidad para la entidad municipal,
los cuales deberan ser avalados mediante acta administrativa.

SEXAGESIMO TERCERO: Para dar de baja bienes muebles por enajenacion, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

I Observar lo establecido en el Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios, en el Cédigo Civil del Estado
de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios, en el Cddigo Administrativo
del Estado de México, y el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México, Ley de Contratacién Publica del Estado de México y
Municipios y su Reglamento;

Il. Acta administrativa del comité, !a cual se soportara con: el listado de bienes muebles;

M. Fotografias que demuestren el estado fisico de los bienes susceptibles de enajenacion, en las que se incluira el
numero de inventario y demas caracteristicas de identificacion;
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Iv. Una vez que se cuente con el acta administrativa debidamente soportada y firmada por los integrantes del comité,
se sometera a consideracion del Organo Maximo de Gobierno para la resolucion del acuerdo respectivo;

V. Acta del 6rgano maximo de gobierno, donde se estableceran los siguientes sefialamientos: motivos de la
enajenacion, destino de los recursos que se obtengan de la venta, autorizacion para darlos de baja del inventario
general de bienes muebles asi como la baja contable a precio de costo histérico o de registro, el nimero de
inventario y las caracteristicas de identificacién, asi como el total del importe que sera dado de baja;

VI. AvalUo de los bienes, emitido por institucion publica o elaborado por perito calificado en la materia;
VII. La enajenacion de los bienes sera a través de subasta publica conforme a las disposiciones legales aplicables;
VIII. El Acta de fallo de la enajenacion en subasta publica contendra como minimo los siguientes requisitos: la

denominacion de la entidad fiscalizable, dia y hora del evento, lugar del evento, nimero de subasta, servidores
publicos presentes en el acto, personas que compraron las bases para participar en la subasta, nombre de los
participantes, descripcion de los bienes subastados, nombre de los ganadores, hora de cierre y apartado de firmas
de la misma, indicando nombres y cargos de los servidores publicos que intervinieron en el acto;

IX. Al momento de la venta de los bienes se debera expedir el recibo oficial de ingresos por parte de la tesoreria,
direccion de finanzas, 0 su equivalente, por los recursos obtenidos de la enajenacion de los bienes, y el registro
contable por la baja a costo histérico;

X. En el caso de que resulte incosteable la publicacion de la subasta puablica en los diarios de mayor circulacién
nacional y local por el costo-beneficio que este representa, se podra realizar mediante mantas o carteles que
deberéan colocarse en lugares visibles de la entidad municipal;

XI. Cuando los bienes, tanto en lo econémico como en su volumen no sean de una magnitud representativa y el avaltio
resulte inconveniente para la entidad fiscalizable, éste sera elaborado por un experto en la materia, manifestado en
hoja membretada, con firma y sello, expresando las condiciones técnicas o mecanicas en que se encuentran los
bienes, asi como sus caracteristicas de identificacion; este avallio sera aprobado por el érgano maximo de gobierno.

XII. Registro en el inventario y en el libro especial;

XIll. Poéliza;

Seccion Segunda
DE LOS BIENES MUEBLES POR ROBO O SINIESTRO

SEXAGESIMO CUARTO: Para dar de baja bienes muebles por robo o siniestro, se deberan satisfacer los siguientes requisitos

l Observar lo establecido en el Cadigo Penal del Estado de México;

Il. Acta administrativa levantada por el titular del 6rgano de control interno, en la que se establezcan los hechos
ocurridos, describiendo las caracteristicas de identificacion del bien mueble, mismas que deben coincidir con las
descritas en la averiguacion previa o carpeta de investigacion, segun corresponda atendiendo a la fecha en que
ocurrieron los hechos, iniciada ante el ministerio publico;

M. Copia certificada de la carpeta de investigacion iniciada ante el ministerio publico;

V. Acta del 6rgano maximo de gobierno donde autorice la baja del bien mueble por robo o siniestro, precisado las
caracteristicas de identificacion del mismo; Tratandose del parque vehicular asegurado, se anexara copia certificada
de la péliza del seguro y copia certificada del dictamen donde se especifique que es pérdida total por robo o siniestro
del bien mencionando los datos de identificacién, mismos que deben coincidir con las actas mencionadas;

V. Copia de la péliza donde se registro la baja del bien mueble;

VI. Recibo oficial de ingresos, de los recursos obtenidos por el cobro del seguro o reintegro fincado al servidor publico
responsable del resguardo del bien mueble;

VII. En caso de siniestro debera contar con certificacién por institucién publica, donde describa las causas que originan

la obsolescencia (si pudieran presentar un riesgo sanitario en su uso por terceros) y el destino que pudieran tener
el o los bienes; evidencia documental y filmica (fotos o video) del destino final de los bienes
IX. Registro en el inventario y en el libro especial; y
X. Poliza.
Seccion Tercera
DE LOS BIENES MUEBLES POR OBSOLESCENCIA

SEXAGESIMO QUINTO: Los bienes muebles de la entidad municipal, que por sus caracteristicas o condiciones no pueden seguir

siendo utilizados para el fin que tenian destinados, o su vida util haya concluido y su reparacion es incosteable, podran ser
destruidos y eliminados del inventario general de bienes muebles, en su caso también del activo fijo.
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SEXAGESIMO SEXTO: Para dar de baja bienes muebles obsoletos, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

l. Estudio técnico en el que se justifique que los bienes por sus condiciones de servicio, deterioro y uso, se ha
determinado que su reparacién es incosteable para la entidad fiscalizable, en cuanto a precio calidad y
financiamiento, por tal motivo son susceptibles de ser destruidos y como consecuencia dados de baja de los
inventarios, emitido por experto en la materia;

Il. Acta administrativa firmada por el comité, donde se avale los bienes susceptibles a destruir, la cual debe incluir las
fotografias que demuestren el estado fisico de los bienes susceptibles de destruccion, en las que se incluira el
numero de inventario y demas caracteristicas de identificacion;

M. Acta del érgano maximo de gobierno, en la que se autorice la baja de los bienes muebles para su destruccion,
mencionando los motivos, nombre, cantidad y caracteristicas de identificacion, asi como el importe total del saldo

dado de baja;
Iv. Constancia de desincorporacién de material contaminante de los bienes, emitido por perito experto en la materia;
V. Al momento de la destruccidn, se levantara acta administrativa del comité, elaborada por el titular del érgano interno

de control, en la que se especifique la relacion y total de los bienes destruidos, asi como los actos, circunstancias
y hechos ocurridos en el evento;

VI. Fotografias que evidencien el proceso de destruccion de los bienes;
VII. Registro en el inventario y en el libro especial; y
VI Péliza.

Seccion Cuarta )
DE LOS BIENES MUEBLES POR DONACION

SEXAGESIMO SEPTIMO: La baja por donacién, es el acto mediante el cual la entidad municipal, transfiere en forma gratuita,
bienes muebles de su propiedad a una persona fisica o juridica colectiva.

SEXAGESIMO OCTAVO: Para dar de baja bienes muebles por donacion, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:
l Peticidn escrita formulada por la persona fisica, o juridica colectiva que solicite el o los bienes, dirigida al titular de

la entidad municipal, en la que se mencione el uso y destino que se les dara a los bienes;
Il. Estudio socioeconémico elaborado por la entidad municipal, en el que se justifique el otorgamiento del bien sujeto

a donar;

M. Acta administrativa firmada por el comité, que avale los bienes sujetos a ser donados;

V. Acta del 6rgano maximo de gobierno, en la que se autorice la baja de los bienes muebles por donacion,
mencionando los motivos, nombre, cantidad y caracteristicas de identificacion, asi como el saldo que sera dado de
baja;

V. Convenio por la donacién de los bienes concedidos, especificando el total de bienes muebles, con sus
caracteristicas de identificacion, incluyendo el nimero de inventario

VI. Carta de agradecimiento suscrita por los beneficiados, dirigida al titular de la entidad municipal, en la que se haga

constar la recepcion de los mismos, asi como fotocopia de su identificacion, domicilio particular y demas datos
necesarios para su localizacion;

VII. Registro en el inventario y en el libro especial; y

VI Poéliza.

Seccion Quinta
DE LOS BIENES MUEBLES NO LOCALIZADOS

SEXAGESIMO NOVENO: La baja de bienes muebles no localizados, es el acto mediante el cual la entidad municipal excluye de
sus inventarios uno o varios bienes no encontrados fisicamente.

SEPTUAGESIMO: Para dar de baja bienes muebles no localizados, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

l Que los bienes muebles no pertenezcan al periodo constitucional de su administracion;
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Il. Acta administrativa levantada por el titular del 6rgano de control interno, en la que se establezca fehacientemente
que los bienes fueron buscados minuciosamente en las instalaciones de la entidad fiscalizable, describiendo sus
caracteristicas y el nimero de inventario que le corresponde;

M. Resolucion del procedimiento administrativo correspondiente instaurado por el érgano interno de control o la
actuacién legal, para determinar la situacién administrativa, financiera y legal a que haya lugar, procurando el
beneficio de la hacienda publica municipal;

Iv. Acta administrativa firmada por el comité, que avale que los bienes susceptibles a ser dados de baja por ser no
localizados;

V. Acta del 6rgano maximo de gobierno, en la que se apruebe la baja de los bienes, mencionando que se autoriza la
baja por ser bienes no localizados fisicamente, las caracteristicas de identificacion y el saldo total de los bienes de
baja;

VI. Registro en el inventario y en el libro especial; y

VII. Poliza.

Seccion Sexta
DE LOS BIENES MUEBLES POR DACION EN PAGO
SEPTUAGESIMO PRIMERO: La baja de bienes por dacion en pago, es el acto mediante el cual la entidad municipal, acepta dar
bienes muebles a una persona fisica o juridica colectiva, quienes lo reciben para cubrir créditos fiscales o cumplir con pagos de
adeudos de la entidad municipal.

SEPTUAGESIMO SEGUNDO: Para dar de baja bienes muebles por dacién en pago, se deberan satisfacer los siguientes

requisitos:

l Observar las disposiciones de dacién en pago, previstas en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios;

Il. Acta administrativa firmada por el comité, que avale que los bienes susceptibles a ser dados de baja por dacion en
pago;

M. Acta del érgano maximo de gobierno, en la que se autoriza la baja de los bienes muebles por dacién en pago,
mencionando los motivos y caracteristicas de identificacién por cada bien;

Iv. Convenio de dacidn, por el pago en especie, donde se precisen las caracteristicas del bien o bienes, asi como el
monto total por la operacion, describiendo el importe individual del bien, copia de identificacién de quienes participan
en el acto;

V. Registro contable la dacion del bien;

VI. Registro en el inventario y en el libro especial; y

VII. Poliza.

Seccion Séptima
DEL INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO

SEPTUAGESIMO TERCERO: Para dar de baja instrumental médico y de laboratorio, o deshacerse de manera oficial de aquellos
que tengan vida 0til por un periodo determinado, se observaran los presentes lineamientos ademas de lo establecido en el Codigo
Administrativo del Estado de México y el Codigo para la Biodiversidad del Estado de México.

SEPTUAGESIMO CUARTO: Para dar de baja instrumental médico y de laboratorio, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

l Acta administrativa firmada por el comité, que avale que el instrumental médico o de laboratorio es susceptible de
ser dados de baja;

Il. Registro contable la baja del bien;

M. Registro en el inventario y en el libro especial; y

V. Poéliza.

Secciép Octava
DEL ACTIVO BIOLOGICO POR MUERTE
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SEPTUAGESIMO QUINTO: Para dar de baja activo bioldgico por muerte, se observaran los presentes lineamientos ademéas de
los establecido en la Ley Federal de Sanidad Animal y en la Ley Protectora de Animales del Estado de México.

SEPTUAGESIMO SEXTO: Para dar de baja activo biolégico por muerte, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:
l Acta ante el 6rgano de control interno, donde se describan los hechos que dieron lugar al acto, la cual servira para
deslindar responsabilidades, segun corresponda;
Il. En caso de que la muerte del activo bioldgico esté relacionada en algun hecho delictivo se debera contar con
carpeta de investigaciones ante el Ministerio Publico correspondiente;
M. Certificado de muerte, expedido por médico veterinario;

Iv. Acta administrativa firmada por el comité, donde se avale los activos bioldgicos susceptibles a ser dados de baja;

V. Acta del érgano maximo de gobierno, en donde se autorice la baja de los activos biolgicos por muerte,
mencionando los motivos y caracteristicas de identificacién por cada bien;

VI. Evidencia fotogréfica;

VII. Registro contable la baja del bien;

VIII. Registro en el inventario y en el libro especial; y

IX. Poéliza.

Seccion Novena
DEL CONTRATO DE COMODATO DE BIENES
MUEBLES ENTRE UNIDADES ADMINISTRATIVAS
SEPTUAGESIMO SEPTIMO: Los bienes muebles en comodato, son los objetos que por su naturaleza de uso, pueden ser
trasladados de un lugar a otro; son propiedad de un tercero y se encuentran en uso para satisfacer algunas necesidades de la
entidad fiscalizable y estaran relacionados en un formato independiente.

Cuando se realicen convenios de comodato de bienes muebles entre unidades administrativas, se llevara a cabo la actualizacion
en las cédulas correspondientes.

SEPTUAGESIMO OCTAVO: Para otorgar en comodato los bienes muebles, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

l Observar lo establecido en el Codigo Civil del Estado de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México
y sus Municipios;

Il. Contar con la solicitud del bien requerido por la unidad administrativa;

M. El titular del &rea que otorga el bien elaboraré un oficio de aceptacidn por el comodato del bien, anotando todas las
caracteristicas de identificacion, niumero de inventario y nombre de la persona que tiene bajo su resguardo dicho

bien;

Iv. Acta administrativa firmada por el comité, que avale la aceptacion del comodato;

V. Informe del titular de la unidad administrativa al secretario del ayuntamiento para que éste lleve a cabo la
actualizacién del resguardo de los bienes y del inventario; y

VI. Registro en el inventario y en el libro especial.

CAPITULO XXII
DE LOS REQUISITOS PARA LA BAJA DE BIENES INMUEBLES

SEPTUAGESIMO NOVENO: La baja de bienes inmuebles, es el acto por el cual la entidad municipal excluye un bien de su
inventario general de bienes inmuebles, considerando lo estipulado en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios,
Ley Organica Municipal del Estado de México y demas disposiciones legales aplicables.

Para efectos de estas bajas se requiere: la autorizacién de la Legislatura o de la Diputacién Permanente, por lo que el presidente
enviard la solicitud a la Legislatura Local por conducto del Ejecutivo Estatal acompafidndose con todos los documentos,
justificaciones y dictdmenes técnicos.

OCTOGESIMO: Para dar de baja los bienes inmuebles municipales se deberan satisfacer los siguientes requisitos:
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l Acta administrativa firmada por el comité, que avale que el o los bienes son susceptibles de ser dados de baja;

Il. Acuerdo de cabildo, que debera contener:

a) Exposicion de los motivos de la enajenacion del bien o de cualquier otro acto o contrato que implique la
transmision de la propiedad del inmueble;

b) Superficie, medidas, colindancias, ubicacion exacta del inmueble y sus caracteristicas de identificacion;

c) Elusoy destino que se le dar;

d) Valor catastral del inmueble, emitido por el Instituto de Informacion e Investigacién Geografica Estadistica y
Catastral del Estado de México, en caso de subasta;

e) Escritura Publica;

f)  La mencién de que el inmueble no estd destinado a un servicio publico municipal y que no tiene un valor
arqueoldgico, historico o artistico, para lo cual se tendra la certificacion por la autoridad competente;

g) Fotografias originales que evidencien el estado actual del bien;

h)  Autorizacion de la baja emitida por el 6rgano maximo de gobierno;

M. La solicitud a la Legislatura, se debera acompafiar con los siguientes datos: superficie, medidas, linderos y ubicacién
exacta del inmueble, valor fiscal y comercial del inmueble certificado por perito autorizado en la materia, condiciones
de la operacién y motivos que se tengan para realizarla, documentacion que acredite la propiedad del inmueble,
comprobacion de que el inmueble no esta destinado a un servicio publico municipal y que no tiene un valor
arqueolégico, historico o artistico, certificado por la autoridad competente, en el caso de enajenacion, mencionar el
destino que se dara a los fondos que se obtengan de la enajenacion.

Iv. Acuerdo de la autorizacion de la baja, por parte de la Legislatura, publicado en la Gaceta del Gobierno con las
caracteristicas del bien;

V. Registro de baja en el inventario general de bienes inmuebles, en el libro especial y en el Sistema de Informacién
Inmobiliaria; y

VI. Registro contable por la baja del bien inmueble.

En todos los casos de baja de bienes muebles e inmuebles se debera cumplir con lo sefialado en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México.

CAPITULO XXIIl
DE LAS PERMUTAS

OCTOGESIMO PRIMERO: La permuta es un contrato por el cual cada uno de los contratantes se obliga a darse un bien por otro.

Seccion Primera
DE LAS PERMUTAS DE LOS BIENES MUEBLES

OCTOGESIMO SEGUNDO: Acto mediante el cual la entidad municipal, lleva a cabo el intercambio de bienes muebles con
instituciones publicas o particulares para cumplir con sus planes y programas especificos.

OCTOGESIMO TERCERO: Para llevar a cabo la permuta de bienes muebles, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

l Acreditar la necesidad de la permuta y el beneficio social que esta reporta a la entidad municipal;

Il. Si se trata de bienes muebles que sean susceptibles de identificarse de manera indubitable y su valor excede de
tres mil veces el salario minimo vigente en el lugar de celebracién del contrato, podra ratificarse el contrato ante
fedatario publico;

M. Acta administrativa firmada por el comité, que avale que el o los bienes susceptibles a ser permutados;

Iv. Solicitud del 6rgano maximo de gobierno dirigida a la persona fisica o juridica colectiva propietaria del bien;

V. AvalUo de los bienes sujetos a intercambio, emitido por institucidn publica o por perito calificado en la materia;

VI. Acta del érgano méximo de gobierno mediante la cual se apruebe la permuta, anotando los motivos que originaron
este contrato mencionando las caracteristicas de los bienes;

VII. Contrato o convenio de permuta de bienes muebles;

VIII. Documentos que acrediten la legal procedencia de los bienes, facturas;

IX. Registro en el inventario y en el libro especial; y

X. Péliza.
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Seccion Segunda
DE LAS PERMUTAS DE LOS BIENES INMUEBLES

OCTOGESIMO CUARTO: La permuta es el acto mediante el cual las entidades fiscalizables llevan a cabo el intercambio de bienes
inmuebles con instituciones publicas o particulares para cumplir con sus planes y programas especificos.

OCTOGESIMO QUINTO: Para llevar a cabo la permuta de bienes inmuebles, se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

l. Observar lo establecido en el Cédigo Civil del Estado de México, en la Ley de Bienes del Estado de México y de
sus Municipios, asi como en el Reglamento del Registro Publico de la Propiedad del Estado de México;

Il. Otorgarse contrato en escritura publica;

M. Acta administrativa firmada por el comité, que avale que el o los bienes susceptibles a ser permutados;

Iv. Solicitud del 6rgano maximo de gobierno dirigida a la persona fisica o juridica colectiva que posea el bien;
V. Acta del 6rgano maximo de gobierno en la que se aprueba la permuta anotando los motivos que originan el contrato,
mencionando las caracteristicas del inmueble;
VI. La autorizacién de la Legislatura Local, para lo cual se deben cumplir los requisitos que se han sefialado en los
procedimientos de donativos y enajenaciones de bienes inmuebles;
VII. Avallo de los bienes que se van a intercambiar, emitido por Institucion Piblica o perito calificado en la materia; y
VIII. Pdéliza de los registros contables de alta y baja de los bienes.
CAPITULO XXIV
DEL RESGUARDO

OCTOGESIMO SEXTO: El resguardo, es una medida de control interno, que permite conocer a quien fue asignado el bien mueble,
responsabilizando al servidor publico o usuario de su conservacién y custodia.

Cada bien mueble se le asignara tarjeta de resguardo que contendra como minimo las siguientes caracteristicas:
I NUmero de tarjeta de resguardo;

Il. Denominacién de la entidad municipal;
M. Denominacion de la unidad administrativa;

Iv. Clave de la unidad administrativa;

V. Identificacion del bien;

VI. Grupo del activo;

VII. NUmero de inventario;

VIII. Marca, modelo, nimero de serie, nimero de motor, tipo de material, color, estado de uso;
IX. Fecha de asignacion;

X. Valor de adquisicién; y

XI. Fecha de elaboracién del resguardo, nombre, cargo y firma del usuario del bien mueble.

En la entidad municipal el comité, sera el encargado de fijar las politicas de elaboracion, control y asignacion de bienes muebles
y sus respectivos resguardos.

Realizada la depuracion del inventario de bienes muebles, la entidad municipal podra actualizar las tarjetas de resguardo.

OCTOGESIMO SEPTIMO: El comité designara al servidor publico responsable del resguardo de la documentacién soporte de los
bienes muebles, conteniendo en cada uno de los expedientes individuales como minimo la siguiente documental:

l Documento original que acredite la propiedad del bien y/o copia certificada tratdndose de varios bienes contenidos
en el documento;

Il. En el caso de ser un activo biolégico, también debera integrarse lo establecido en el Capitulo XIX, Seccién Cuarta
delos presentes Lineamientos;
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M. Original del resguardo firmado por el servidor publico;
Iv. Fotografia del bien mueble, y
V. Péliza.

_CAPITULO XXV
DEL NUMERO DE INVENTARIO

OCTOGESIMO OCTAVO: El niimero de inventario, es el codigo que se le asigna a los bienes para su identificacion y control, se
integrara de la siguiente manera:

l Se utilizaran las tres primeras letras del nombre del municipio;

Il. Un digito para determinar si es ayuntamiento

M. Tres digitos para el nimero que le corresponde al municipio;

Iv. La clave de la dependencia general; y

V. Ei numero consecutivo correspondiente al bien, el cual sera unico e irrepetible.

OCTOGESIMO NOVENO: La etiqueta de nimero de inventario, debera estar pegada al bien siempre y cuando las condiciones
técnicas lo permitan, y contendra lo siguiente:

l Escudo del ente fiscalizable

Il. codigo de barras;

M. Clave de registro; y

V. Nombre genérico de identificacion del bien.
NONAGESIMO: El incumplimiento de los presentes Lineamientos, sera sancionado en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos del Estado y Municipios y la Ley de Fiscalizacidon Superior del Estado de México, sin
perjuicio de lo establecido en otras disposiciones legales, reglamentarias o normativas aplicables.

NONAGESIMO PRIMERO: El incumplimiento de la conciliacion fisico-contable seré observado con medidas de apremio por el
Organo Superior.

TRANSITORIOS
Primero: Los presentes Lineamientos, entraran en vigor a partir de su aprobacidn por el Ayuntamiento del Municipio de Tepetlixpa
México
Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de Tepetlixpa, México a 15 de agosto de dos mil veinticinco.

Presidente

C. Alejandra Vidal Valencia
Secretario Ejecutivo

Lic. Edgar Reyes Galvan
Vocales

Dra. Evelia Villalba Guerrero Lic. Marisa Uribe Ortiz
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Lic. Maria del Carmen Pérez Soriano

APROBACION PARA LA AMPLIACION DE PRESUPUESTO DEL EJERCICIO FISCAL 2025,
POR LA CANTIDAD DE $202,321.00 (DOSCIENTOS DOS MIL, TRECIENTOS VEINTIUN
PESOS 10/100 M.N.

ACUERDO
- EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA POR
UNANIMIDAD DE VOTOS LA AMPLIACION DE PRESUPUESTO DEL EJERCICIO FISCAL 2025, POR LA
CANTIDAD DE $202,321.00 (DOSCIENTOS DOS MIL TRESCIENTOS VEINTIUN PESOS 10/100 M.N.),
PARA SER DESTINADO AL FORTALECIMIENTO DEL EQUIPAMIENTO DEL C2 MUNICIPAL. ----=sxs==-=-

APROBACION DE LOS CANDIDATOS A RECIBIR LA PRESEA “CONDECORACION
TEPETLIXPAN 2025”, QUE EMITE ELAYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADO DE
MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.

ACUERDO
-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA POR
UNANIMIDAD DE VOTOS, A LOS CANDIDATOS A RECIBIR LA PRESEA “CONDECORACION

TEPETLIXPAN 2025”, QUE EMITE EL AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO,
ADMINISTRACION 2025-2027.

GALARDONADOS 2025 CATEGORIA
ANDRES AVILA SORIANO MERITO SOCIAL
BENIGNO VILLALBA MARTINEZ MERITO DEPORTIVO (POST MORTEM)

JUNTA VECINAL PRO-RESTAURACION DE LA | MERITO CULTURAL
PARROQUIA DE SAN ESTEBAN

PROTOMARTIR
CANDELARIA ORTEGA ROJAS MERITO SOCIAL
CUADRILLA DE MOROS CON GARROTE MERITO ARTISTICO-CULTURAL

INFORME FINAL DE LA COMISION EDILICIA TRANSITORIA PARA LA CONFORMACION
DE LA COMISION DE SELECCION MUNICIPAL DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO.

ACUERDO
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-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA POR
UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE LOS
INVENTARIOS DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA, MEXICO.
La Comision Edilicia Transitoria presenta ante el Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa, Administracion

2025-2027, el Informe Final de Actividades realizadas para la integracién de la Comision de Seleccion
Municipal, aprobada por el Cabildo en la Vigésima Segunda Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el 03 de
julio de 2025, y fundamentada en el articulo 130 bis de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de México y en los articulos 61, 62, 68 a 73 y 75 de la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México
y Municipio.

Se informa que concluy6 el proceso de seleccion de los integrantes de la Comisién:

ORIGEN INTEGRANTE

INSTITUCIONES EDUCATIVAS C. DANYA CECILIA FLORES
BAUTISTA

INSTITUCIONES EDUCATIVAS C. CARLA GRACIA VALLADARES

INSTITUCIONES EDUCATIVAS C. RAFAEL GARCIA RIOS

ASOCIACIONES U ORGANIZACIONES SOCIALES | C. ELSA GUERRERO QUIROZ

ASOCIACIONES U ORGANIZACIONES SOCIALES | C. FELIPE ALBERTO VALENCIA

El 8 de agosto de 2025 se entregaron los nombramientos y se realizé la toma de protesta durante la Trigésima
Sesion Ordinaria de Cabildo. Ese mismo dia se efectu6 la instalacion oficial de la Comision.

El 11 de agosto de 2025 se celebrd la Primera Sesién Ordinaria, en la que se aprobd la Convocatoria de
Consulta Publica Municipal para la recepcion de postulaciones de aspirantes a integrar el Comité de
Participacién Ciudadana del Sistema Municipal Anticorrupcion.

El Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México Administracion
2025-2027.

El Presidente Municipal, hara que se publique y se cumpla. Dado en el Palacio Municipal de
Tepetlixpa, México, en la Trigésima Primera Sesién Ordinaria de Cabildo, a los quince dias del mes
de agosto del aino 2025.

RUBRICAS
ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE
TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO. TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO
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ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

EVELIA VILLALBA GUERRERO
SINDICO MUNICIPAL

ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR

GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
SEGUNDA REGIDORA

ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS
TERCER REGIDOR

MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
CUARTA REGIDORA

GUILLERMO AVAROA SORIANO
QUINTO REGIDOR

MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDORA

MARIBEL VALENCIA LIMA
SEPTIMA REGIDORA

ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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