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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Expedicién de Constancia de Alineamiento y Asignaciéon de Numero Oficial

Consiste en la Expedicion de [a Constancia de Alineamiento, una vez que se realiza la traza sobre el terreno que limita el predio respectivo con la
via publica en uso o con |a futura via pablica, indicando restricciones o afectaciones de caracter urbano que sefale la ley de Desarrollo Urbano y
su Reglamento, al tiempo gque se asigna un solo nimero Oficial para cada predio.

Articulo 18.35 del Libro Décimo Octavo Titulo segundo Capltulo tercero del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Articulo 143, fraccion |, del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 81 del Bando Municipal de Tepetlixpa 2025.

Vigencia de un ano
fiscal y el nimero
Oficial es
permanente

Constancia de Alineamiento y Asignacion de Numero Oficial

NO |DIRECCION WEB | N/A

Solo en casos donde no existe Guarniciones, banquetas y en predios sin numeracion.

Para otorgar la Constancia de Alineamiento y Asignacién de Nimero Oficial, es necesario
hacer la verificacion en el predio, con el objetivo de delimitar la colindancia con el inmueble a
la via publica adyacente, asi como precisar sus restricciones de construccién y el nimero oficial

PERSONAS FisiCAS

. Documento que acredite la propiedad No |
(Escrituras, Contrato de compra-venta).

. Recibo de pago predial del afio vigente en el que
se solicita el tramite. No !

. Recibo de pago de agua del afo vigente que se |

solicita el trémite. No Articulo 5.0 Fraccién Vi del Libro Quinto del Cédiga
. Documento que acredite la personalidad del No ! Administrativo del Estado de México.

solicitante. Articulo 18.35 del Libro Décimo Octavo del Coédigo
% Manifestacién del valor catastral. N ! Administrativo del Estado de México.
. Croquis de Ubicacién del inmueble. 0
. Carta Poder (en su caso). St

(o]

¥ Si
. Solicitud de Alineamiento (La proporciona el o

titular de la direccién) Si

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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. Documento que acredite la propiedad No |
(Escrituras, Contrato de Compra - Venta).
. Acta Constitutiva de la Sociedad. N l
[o]
. Recibo de pago de predial del afno vigente en .
que se soli?ita?el tréF;nite. 9 No 1 Titulo Segundo Capitulo Tercero Articulo 18.35 del
. o Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del
. Recibo de pago de agua del afo vigente en que Estado de México
se solicita el trdmite. M [ ’
. Documento que acredite la personalidad del
solicitante. No I
. Manifestacién del Valor Catastral.
. Croquis de Ubicacién del inmueble. No I
. Carta poder (en su caso). Si 0
. Solicitud de Alineamiento (La proporciona el Si 0
titular de la direccién). )
Si 0
INSTITUCIONES PUBLICAS
. Documento que acredite la propiedad No |
(Escrituras, Contrato de Compra - Venta).
. Acta Constitutiva de la Sociedad. i |
o
. Recibo de pago de predial del afio vigente en
que se solicita el tramite. No I
. Recibo de pago de agua del afio vigente en que
se solicita el tramite. No |
* sDo?i‘::lthr;rir;to quesscradite |8 personalidad del No | Titulo Segundo Capitulo Tercero Articulo 18.35 del
’ Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del
. Manifestacién del Valor Catastral. Estado de México.
. Croquis de Ubicacién del inmueble. No |
. Carta poder (en su caso). Si
. Solicitud de Alineamiento (La proporciona el Si
titular de la direccién). " n
i

INSTITUCIONES PUBLICAS

1 Ciudadanof/a: solicita informacion sobre el traémite de Constancia de Alineamiento y Asignacién de Numero
Oficial en la oficina de Desarrollo Urbano;

2. Titular y/o auxiliar proporciona informacion al ciudadano/a indicando con precision los documentos
necesarios, su costo, tiempo de respuesta del tramite y entrega el formato Gnico de solicitud para gue lo
llene, lo firme y anexe los requisitos.

3. Ciudadano/a Acude a la direccién de Desarrollo Urbano, con los requisitos correspondientes para la
expedicién de constancia de Alineamiento y Asignacion de Ndmero Oficial;

4. Titular y/o auxiliar recibe solicitud, revisa los requisitos de ley y decide si la documentacién es incorrecta y/o
incompleta;

5. Seenteray recibe documentacién, corrige y entrega (se conecta con la operacién 2;

6. La documentacién esta completa se abre expediente con folio y de solicitud, posterior se entrega ala
persona fisica y/o moral para su llenado;

7.  Entrega el llenado de solicitud al titular o personal auxiliar administrativo de la direccién para su
correspondiente verificacion,

8. Realiza las verificaciones oculares y cuantificacion de los metros para el Alineamiento;
Q. Se continua con la elaboracién de la orden de pago correspondiente a la expedicion;

10. Realiza el pago de derechos correspondiente a la expedicion de Constancia de Alineamiento y Asignacion
de Numero Oficial;
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1. Realiza el cobro por el tramite y enseguida otorga a la persona fisica y/o moral recibo de pago a su nombre
por dicho tramite;

—

2. Ciudadano/a recibe Constancia de Alineamiento y asignacién de numero Oficial firma acuse y se retira;

| dia habil

1.0 dias de salario minimo
general vigente del drea
geografica que corresponda

Fundamento Juridico: Fundamento Juridico: Articulo 143, fraccién IV: Articulo
144, fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de México.

EN LINEA (PORTAL

i TAR
EFECTIVO | Si TARJETA DE CREDITO | No ARJETA DE DEBITO| No DE PAGOS)

En caja del departamento de la Tesoreria Municipal

N/A

. Si se cumplié con los requisitos y el pago correspondiente, se dara la autorizacion.

. No se podra otorgar el trémite cuando la calle o avenida tenga menos de 3 afos en su entrega de
construccién de obra nueva.

N/A

CEDULA DE INFORMACION

| Direccién de Desarrollo Urbano Direccién de Desarrollo Urbano

Arg. Armando Rivera Martinez

CALL | Av. Morelos planta alta del palacio Municipal NO. INT. Y EXT.: 10

COLONIA:

Tepetlixpa MUNICIPIO: | Tepetlixpa

De 09:00 a 16:00 horas de lunes a viernes y de 09:00 a 13:00 horas los sébados.

9750168 9750168

d.u.tepetlixpa2.5@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO. INT. Y EXT.: | N/A

COLONIA: N/A MUNICIPIO: | N/A

C.P: |N/A N/A
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INFORMACION ADICIONAL

¢Por qué es necesario la Constancia de Alineamiento y Asignacién de Numero Oficial?

Para tener un comprobante oficial de Alineamiento y Asignacién de nimero.

¢Por qué es imprescindible tramitar el niamero oficial?

Para dar certeza al predio o al inmueble y a si tener una ubicacion sin problemas.

La Constancia de Alineamiento y Asignacién de Numero Oficial, que otorga la Direccién de Desarrollo Urbano,
canexa algun croquis?

RESPUESTA: No

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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