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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIO

Expedicion de Licencia de Uso de Suelo

La licencia de uso del suelo tiene por objeto autorizar las normas para el uso y aprovechamiento de un determinado predio

tales como: el coeficiente de ocupacion del suelo, el coeficiente de utilizacion del suelo, la altura maxima de edificacién, el
numero de cajones de estacionamiento, y en su caso el alineamiento y numero oficial, ademas de sefalar [as restricciones
correspondientes del Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

Articulos 8 y 136 del Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México.

Un ano y podra
| ser prorrogada
por una sola vez
por un periodo
igual.

Licencia de Uso de Suelo

e  Serequiere para el uso y aprovechamiento del suelo con objetivos

Lirbanoc
wroancc.

« Para proyectos que impliquen el uso del suelo para fines como vivienda,
negocios o industria

Los tramites de licencia de uso de suelo estan sujetos a inspeccion y verificacion,
cuyo objetivo principal es verificar que ios datos dei solicitante sean correctos y
que la construccién o actividad cumpla con la normativa de desarrollo urbano
vigerite,

PERSONAS FiSICAS

s Solicitud: Debidamente requisitada y Si e
firmmada por el propietario o representante ) )
legal. Articulos 8 y 136 del Reglamento del Libro
Quinto del Codigo Administrativo del Estado
+  Documento gque acredite la propiedad o de México.

nosesidon: Escritura publica, contrato de
compravanta, certificado parcelario, etc.

« ldentificacidn oficial: INE, pasaporte o !
cédula profesional del propietario y, si No
aplica, de guien realice el tramite,

+ Croquis de localizacion: Plano o mapa de 0
la ubicacion del predio, a menudo con Si
formato Google Earth/Maps v, de ser
posible, con coordenadas.
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

®  Solicitud: Formato de solicitud Unico
debidamente requisitado, firmado por el
representante legal.

o  Personalidad Juridica: Acta constitutiva
de la persona juridica, debidamente
inscrita en el registro correspondiente
{IFREM en el Estado de México).

® Representante Legal: Poder notarial o
carta poder vigente a favor del
representante legal. Identificacion oficial
vigente del representante legal {INE,
pasaporte, cédula profesional).

s  Propiedad o Posesion: Documento que
acredite la propiedad o posesion del
inmuelle {escritura pubtica, contrato de
compraventa, certificado parcelario, etc.).

e Predio: Comprobante de pago del
impuesto predial al corriente. Croquis de
localizacion del inmueble (en ortofoto,
Google Maps u otro formato grafico).

s Dictdmengcs y Evatuaciones: Dictarmen
Unico de Factibilidad y/o Evaluacion de
Impacto Estatal, cuando aplique segun el
uso del suelo.

e  (Otros: Recibo de pago de servicios como
agua y drenaje al corriente. Licencias y
autorizaciones previamente expedidas, si
las hubiera.

No

No

No

No

No

No

Articulos 8 y 136 del Reglamento del Libro
Quinto del Codigo Administrativo del Estado
de México.

INSTITUCIONES PUBLICAS

e Solicitud: Formato de solicitud
debidamente llenado y firmado por el
representante legal de la institucion.

e Acreditacion de propiedad: Documento
que pruebe la propiedad o posesion del
inmueble, como escrituras, resaluciaon
judicial, o el contrato de compra-venta,
usufructo, comodato o arrendamiento.

e Acta constitutiva: Copia del acta
constitutiva de la persona juridica,
debidamente inscrita en el registro
correspondicnte.

Si

No

Codigo Administrativo del Estado de
México, Articulos 136 y 137 del Reglamento del
Libro Quinto, y en el Codigo Financiero del
Estado de México y Municipios, Articulo 144,
Fraccion VIIL
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e  Representacion legal: Poder notarial o 3l o
carta poder vigente del representante
legal, en caso de que la persona que
realice el tramite no sea el mismo |
representante legal.

¢ |dentificaciéon oficial: Identificacion oficial =

del representante legal de la institucion.

No
® Boleta predial: Boleta del pago del

impuesto predial vigente.

® Croquis de localizacion: Croquis de
ubicacion del inmueble con coordenadas,
que pueda ser elaborado a partir de
Google Maps o una ortofoto.

Documentos adicionales (en algunos casos)

®  Plano topografico: Puede ser requerido
dependiendo de la complejidad del
proyecto.

e  FEvaluacidn de impacto estatal: Sila No

normativa vigente lo requiere, es posible
que se necesite un dictamen de impacto
ambiental favorable emitido por la
Comision de Impacto Estatal.

® Dictamen de giro: Dependiendo del tipo
de uso del suelo, puede ser necesario un
dictamen de giro emitido por el gobierno
municipal.

No |

1. Ciudadano/a: solicita informacién sobre el tramite de Licencia de Uso de Suelo en la oficina de Desarrollo
Urbano;

2. Titulary/oauxiliar proporciona informacion al ciudadano/a indicando con precisién los documentos

necesarias, su costa; tiempo de respuasta del tramite v entrega el farmata dnico de solicitud para que 1o

llene, lo firme y anexe los requisitcs.

Ciudadaricfa ACude a la difécaion de Desariollo Urbanio, Con 105 fEquisitos Coffespohdientss para la

expedicién de constancia de Licencia de Uso de Suelo;

4, Tiwlarv/oauxiliar recibe solicitud, revisa los requisitos de ley y decide si la docurnentacion es incorrecta v/o
incompleta;

SJI.

5. Seenteray recibe documentacién, corrige ¥ entrega (se conecta con la operacion 2;

6. Ladocumentacién esta completa se abre expediente con folio y de solicitud, posterior se entrega a la
persona fisica y/o moral para su llenadg;

7. Enuega ei llenado de solicitud ai tituiar o personai auxiliar adrinistrativo de la direccién para su
correspondiente verificacion;

8 Secontinua can la elaharacian de la arden de page correspandiente a la expedicién;

9. Realiza el pago de derechos correspondiente a la expedicién de Constancia de Licencia de Uso de Selo;

10.  Realiza el cobre por el tramite v ensequida atarga a la parsena flsica v/a rmaral recibo de page a su nambre
por dicho tramite;

1. Ciudadanof/a recibe Constancia de Licencia de Uso de Suelo firma acuse y se retira;

5 dias habiles
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10.00 Veces el Valor Diario
de la UMA

25.00 Veces el Valor Diario
de la UMA adicionales en
el caso de requerir
inspeccian de campa
50.00 Veces el Valor Diario
de la UMA, cuande se
requiera realizar estudios
técnicos,

i

Articulo 144, Fraccidn Xll, Cédigo Financiero del Estado de Mexico.

EFECTIVO

EN LINEA [PCRTAL
DE PAGOS])

Si

[ TARJETA DE CREDITO \ No ! TARJETA DE DEBITO l No

No

1 1

En caja del departamento de la Tecareria Municipal

N/A

e Sisecumplid con los requisitos y el pago correspondiente, se expedird Constancia de
Licencia de Uso de Suelo

. Si cumplen con lo normativo con base en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

N/A

[AENHE

Direccion de Desarrollo Urbane

= T
NO.INT. ¥ EXT: fl

COLONIA:

C.P: | 56880

I
| MUNICIPIO: | Tepetlixpa
1 1

De 0200 a 16:00 horas de lunes a viernes y de 0200 a 1500 horas los sabados.

CORPED ELECTRON

’ 975 01 68 du.tepetlixpaz.5g@gmail.com

|
| | ]

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

/A

= == T
NO. INT. Y EXT. { N/A
|

MUNICIPIO: | N/A
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ATENCION:

TELEFONOE: EXTS: FAX: CORRED ELECTRONICO:

INFORMACION ADICIONAL

iLa solicitud de tramite puede realizarla cualguier persona?

| No, sclo el propietario del inmueble, y/o el representante.

¢La Constancia de Licencia de Uso de Suelo constituye una autorizacién de construccién?

No, la Constancia de Licencia de Uso de Suelo no es una autorizacion de construccion, sino un docurmento gue
autoriza el uso gue se puede dar a un predio de acuerdo con el plan de desarrollo urbano vigente.

¢Paraque sirve La Constancia de Licencia de Usc de Suelo?

terreno y especifica las normativas de ocupacion (densidad,

Sirve para confirmar si una actividad es permitidaen e

altura, etc.), pero es un requisito indispensable para solicitar una licencia de construceién, remocdelacid
1arnphaci<jrz.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
ELABORGO VISTO BUENG: FECHA DE ACTUAUZACION:
17/10/2025

BivERA MBRTINEZ

URBANG

ANTONIA GAYBRE MARTNEZ

AUXILIAR

=—— DIRECCION

‘ DESARROLLO URBANO




