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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE ITE

|
I
l Expedicién de Licencia de Uso de Suelo SERVICIO

DESCRIPCION

{ La licencia de uso de suelo tiene por objetivo autorizar las normas para el uso y aprovechamiento de un determinado predio tales como: el coeficiente de
| ocupacion del suelo, el coeficiente de utilizacién del suelo, la altura maxima de edificaciones, el nimero de cajones de estacionamiento, y en su caso el
| alineamiento y nimero oficial, ademads de sefalar las restricciones correspondientes del Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

|
| ¢
‘; MT/DDU/LIC. uso de suelo/006/2026

Art.136 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Art. 144, Fraccién VI, IX y XI, Condigo Financiero del Estado de México.

Art555y Art. 5.56 fraccién Il y IV Cédigo Administrativo del Estado de México.

Art 81 Quinquies del bando municipal 2026.

Articulo 5 fraccién XI del reglamento intern® de |a Direccién de Desarrollo Urbano vigente.

VICE!

Tafloy podra ser prorrogada por

Licencia de uso de suelo : g
una sola vez por un periodo igual.

HIBRIL
(ANEXAR LINK

N/A

EN LO 1 28l « Se requiere para el uso y aprovechamiento del suelo con objetivos urbanos.
\MITE DEBE REALIZARSE » Para proyectos que impliquen el uso de suelo para fines como vivienda, negocios o industria.

Los tramites de licencia de uso de suelo estén sujetos a inspeccién y verificacién cuyo objetivo principal es verificar por parte del
personal de la direccién de Desarrollo Urbano que los datos del solicitante sean correctos y que la construccion o actividad
@l cumpla con la normatividad de desarrollo urbano vigente.

| PERSONAS FiSICAS

1-El interesado presentara solicitud ante la autoridad competente, en la que
sefialara lo siguiente:

a)Uso actual y pretendido del suelo; Si ]
b)Superficie total del predio;
c)Superficie construida o pro construir; No 1
d)Clave catastral, si la hubiere; No 1
e)Localizacién del inmueble, a través de representacién grafica
(croquis); No 1
Il.- A la solicitud se acompafiaran los documentos siguientes: No 1
A.-Titulo de propiedad y certificado de inscripcién en el Instituto de la No 1
Funcién Registral del Estado de México;
B.-En caso de posesién del inmueble o predio, podra acreditarse con No 1

alguno de los siguientes documentos:

1.-Contratro de compra-venta, usufructo, comodato o arrendamiento

vigente sobre el inmueble; Art. 136 del Reglamento del Libro

R ; : No 1 Quinto del Cédigo
) 2.—Resoluc:9n judicial firme que constltuyg o declare la proplgqad o Administrativo del Estado de
posesién o cualquier otro derecho real o personal vigente a favor del solicitante México.
sobre el inmueble.
¢ " - . No 1
3.- Inmatriculacién administrativa;
4.- Recibo de pago del impuesto sobre traslacién de dominio; X 1
o
5.- Acta de entrega de la posesién, en caso de viviendas; N i
[¢)
6.- Cédula de contratacién con el Instituto; N 3
o
7.- En el caso de terrenos ejidales o comunales, certificado 1parcelario, N g
o

certificado de derechos agrarios o resolucién agraria, cédula de contratacién
con el Instituto de Suelo Sustentable y
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I1l.- Croquis de localizacién del predio Ortofoto (imagen satelital)

urbano a que se refiere el Art. 535 del Cédigo.

peticionario.

| PERSONAS JURIDICO
| COLECTIVAS

sefalara lo siguiente:
a.- Uso actual y pretendido del suelo;
b.-Superficie total del predio;
c.-Superficie construida o pro construir;
d.-Clave catastral, si la hubiere;

Il.- A la solicitud se acompanaran los documentos siguientes:
Funcién Registral del Estado de México;
alguno de los siguientes documentos:

vigente sobre el inmueble;

sobre el inmueble.

3.- Inmatriculacién administrativa;

6.- Cédula de contratacién con el Instituto;

con el Instituto de Suelo Sustentable y

urbano a que se refiere el Art. 5.35 del Cédigo.

peticionario.

impacto Estatal, cuando aplique segun el uso de suelo.

licencias y autorizaciones previamente expedidas, si la hubiera.

| INSTITUCIONES

PUBLICAS

sefialara lo siguiente:
a.-Uso actual y pretendido del suelo;
b.-Superficie total del predio;
c.-Superficie construida o pro construir;
d.-Clave catastral, si la hubiere;

Il.- A la solicitud se acompanfaran los documentos siguientes:

Funcién Registral del Estado de México;

B.-En caso de posesién del inmueble o predio, podra acreditarse con
alguno de los siguientes documentos:

No 1
IV.-La evaluacién de impacto Estatal, en el caso de usos de suelo de impacto No
No 1
V.- Identificacion oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, 1
del representante legal; en su caso, lo que acrediten la personalidad del
peticionario y la de su representante legal y los que sustenten la solicitud del No 1
1-El interesado presentara solicitud ante la autoridad competente, en la que
Si hi
No 1
No 1
No 1
e.-Localizacién del inmueble, a través de representacion gréfica (croquis); No 7
No 1
A.-Titulo de propiedad y certificado de inscripcién en el Instituto de la
B-En caso de posesién del inmueble o predio, podré acreditarse con hla .
1-Contratro de compra-venta, usufructo, comodato o arrendamiento
No 1
2.-Resolucion judicial firme que constituya o declare la propiedad o
posesion o cualquier otro derecho real o personal vigente a favor del solicitante Art. 136 del Reglamento del Libro
No 1 Quinto del cédigo
Administrativo del Estado de
. ) . o México.
4.- Recibo de pago del impuesto sobre traslacién de dominio; No 1
5.- Acta de entrega de la posesién, en caso de viviendas; No 1
No 1
7.- En el caso de terrenos ejidales o comunales, certificado 1parcelario, No 1
certificado de derechos agrarios o resolucién agraria, cédula de contratacién
) . . ) . No 1
I1l.- Croquis de localizacién del predio Ortofoto (imagen satelital)
IV.-La evaluacién de impacto Estatal, en el caso de usos de suelo de impacto
No 1
V.- Identificacion oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, No 1
del representante legal; en su caso, lo que acrediten la personalidad del
peticionario y la de su representante legal y los que sustenten la solicitud del " g
o
VI.- Predio: comprobante de pago del impuesto predial al corriente.
VIl.- Dictamen y evaluacién: dictamen Unico de factibilidad y/o evaluacién de No 1
VII.-Otros: Recibos de pago de servicios como aguay drenaje al corriente, No 1
No 1
1-El interesado presentara solicitud ante la autoridad competente, en la que
No 1
No 1
No 1
No 1
e.-Localizacién del inmueble, a través de representacion grafica (croquis); No 1
A.-Titulo de propiedad y certificado de inscripcién en el Instituto de la No 1
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1.-Contratro de compra-venta, usufructo, comodato o arrendamiento
vigente sobre el inmueble; No 1
2.-Resolucién judicial firme que constituya o declare la propiedad o
posesién o cualquier otro derecho real o personal vigente a favor del solicitante
sobre el inmueble. No 1
3.- Inmatriculacién administrativa; No 1
4.- Recibo de pago del impuesto sobre traslacién de dominio; No 1 )
o o Art. 136 del Reglamento del Libro
5.- Acta de entrega de la posesién, en caso de viviendas; No 1 Quinto del codigo
6.- Cédula de contratacién con el Instituto; Administrativo del Estado de
México.
7.- En el caso de terrenos ejidales o comunales, certificado 1parcelario, No 1
certificado de derechos agrarios o resolucién agraria, cédula de contratacién
con el Instituto de Suelo Sustentable y
; o . ; . No )]
I1l.- Croquis de localizacién del predio Ortofoto (imagen satelital)
. . . No ]
IV.-La evaluacién de impacto Estatal, en el caso de usos de suelo de impacto
urbano a que se refiere el Art. 535 del Cédigo.
V.- Identificacién oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, No 1
del representante legal; en su caso, lo que acrediten la personalidad del
peticionario y la de su representante legal y los que sustenten la solicitud del
peticionario. No 1
VI.- Predio: comprobante de pago del impuesto predial al corriente.
VIl.- Dictamen y evaluacién: dictamen Unico de factibilidad y/o evaluacién de No 1
impacto Estatal, cuando aplique segun el uso de suelo. No ]
VIIl.-Otros: Recibos de pago de servicios como aguay drenaje al corriente,
licencias y autorizaciones previamente expedidas, si la hubiera.

1.-Ciudadano (a): solicita informacién sobre el tramite de Licencia de uso de suelo.

2.-Titular y/o auxiliar administrativo: proporciona informacién al ciudadano (a) indicando con precisién los documentos necesarios, su
costo, tiempo de respuesta del tramite y entrega del formato unico de solicitud para que lo llene, firme y anexe los requisitos.

3.-Ciudadano (a): Acude a la Direccién de Desarrollo Urbano, con los requisitos correspondientes para la expedicién de la de Constancia
Licencia de uso de suelo.

4.-Titular y/o auxiliar administrativo: Recibe la solicitud, revisa los requisitos de ley, informa si la documentacién esta completa y/o
incompleta.

5.-Ciudadano (a):se entera y recibe la documentacién, corrige y entrega (se conecta con el paso 2).

6.-Titular y/o auxiliar administrativo: La documentacién esta completa se abre el expediente con folio y solicitud, posteriormente se
entrega a la persona fisica y/o moral para su llenado.

7.-Ciudadano (a): Entrega la solicitud debidamente llenada al titula y/o al auxiliar administrativo de la Direccién de Desarrollo Urbano
para su respectiva verificacion.

8.- Titular y/o auxiliar administrativo: Se continua con la elaboracién de la orden de pago correspondiente a la expedicién.
9.- Ciudadano (a): Realiza el pago correspondiente para la expedicién de la Licencia de uso de suelo.

10.-Caja General: Realiza el cobro por el tramite y enseguida otorga a la persona fisica y/o moral recibo de pago a su nombre por dicho
tramite.

.- Ciudadano (a): Recibe la Constancia Licencia de uso de suelo firme el acuse de recibido y se retira.
12.- Titular y/o auxiliar administrativo: archiva el expediente donde corresponda.

10 dias habiles des pues recibir la documentacién solicitada.

10 veces valor diario de UMA

25 veces el valor diario de la UMA adicionales, en el

i : Art. 144, Fraccién VI, IX y XI, Condigo Financiero del
caso de requerir inspeccion de campo.

Estado de México.
50 veces del valor diario de la UMA, cuando se
requiere realizar estudios técnicos.

)N EL QUE CUENTA ¢

} S dias habiles, salvo que lo solicite la opinién de la secretaria, cuando no se cuente con un plan de desarrollo urbano, cuyo plazo se extenderd 5 dias més, el
| solicitante contara con 5 dias habiles para subsanar las recomendaciones del personal de la direccién de Desarrollo Urbano.
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l *Si se cumplié con los requisitos y el pago correspondiente, se expedira constancia de Licencia de uso de suelo.
L . .
*Sicumplen con lo normativo con base en el Plan de Desarrollo Urbano.

Direccién de Desarrollo Urban

Direccién de Desarrollo Urbano

AR DE LA DEPENDENCIA Arg. Armando Rivera Martinez
DOMICILIO

Avenida Morelos, Planta Alta del Palacio Municipal

Tepetlixpa MUNICIPIK Tepetlixpa

BIER De 9:00 a 16:00 horas de lunes a viernes y de 9:00 a 13:00horas los sébados

EXT CORREO ELECTRONICO

9750168 N/A du2527@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

MUNICIPIO

FORMATO(S) DESCARCABLES

INFORMACION ADICIONAL

¢La solicitud de tramite puede realizarla cualquier persona?

RESPUESTA: puede ser el propietario del inmueble o su representante legal previamente identificado.

PREGUNTA FRECUENTE

¢La Constancia Licencia de uso de suelo constituye una autorizacién de construccién?

RESPUESTA:

No, la constancia de uso de suelo no es una autorizacién de construccién, sino un documento que autoriza el uso que se
puede dar a un predio de acuerdo con el plan de Desarrollo Urbano vigente.

¢cPara qué sirve la constancia Licencia de uso de suelo?

RESPUESTA: Sirve para confirmar si una actividad es permitida en el terreno y especifica las normativas de ocupacién (densidad,

altura, etc.), pero es un documento indispensable para solicitar una licencia de construccion, remodelacién o ampliacion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

ELABORO: . 7 FECHA DE ACTUALIZACION:
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