3 comomno Ot | r)p
ESTADO DE | MEXICO«
@ MEXICO |

Actualizacion 2026

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Gestion de espacios, recursos econdémicos y de equipamiento para escuelas. X

En esta area somos el enlace directo entre las dependencias educativas publicas y privadas existentes en el territorio municipal,
de modo que promovemos y gestionamos recursos para atender diversos requerimientos en materia educativa, eso integra la
gestion de espacios, como aulas, salones o auditorios para realizar actividades de formacion integral para docentes y alumnado,
asi como la gestion de recursos econdmicos y materiales de equipamiento.

DDETEP002

Articulo 3°: De la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Articulos 1°,2°,3°, y 4°: De la Ley General de Educacion.
Capitulo XIX, articulos 135, 136, 137,138: Del Bando Municipal de Tepetlixpa 2026.

No aplica No aplica

No aplica Si No aplica

Se gestionara de acuerdo con la necesidad que se debe atender

No aplica
PERSO
No aplica No aplica No aplica No aplica
No aplica No aplica No aplica No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.- Oficio de solicitud en formato libre, dirigido al N 1 ; ) =
Presidente Municipal: el Lic. Abelardo Rodriguez Garcia. ? Artisie 106=Dal Codige

2.- Oficio de agradecimiento. P ——e

Administrativos del

3.- INE autoridad educativa. No 1 =

4.- INE del padre de familia miembro del comité escolar. No 1 FE:te?do de I\3/Iexuco. 4
5.- INE de un segundo padre de familia tesorero, No 1 p:l?tlir(‘::s ) D ol M:ﬁﬁ:? d:
secretario, vocal, miembro del comité escolar. No 1 procedimientos de la
6.- RFC vigente del director o de algin padre de familia direccion de Educacion.
que haya entregado identificacion oficial, este también No 1

firma la peticion.
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a3l Paso 1. Entregar solicitud en oficialia de partes.

Paso 2. Se canaliza a la Direccion de Educacion, donde se atendera, promovera y se le dara el
seguimiento correspondiente.

Paso 3. Se conforma un expediente con los documentos descritos en el apartado de (requisitos).
Paso 4. Se dara una respuesta positiva o negativa, dependiendo el caso.

10 dias habiles.

Gratuito No aplica

PORTAL DE PAGO

No

No aplica

No aplica

JLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PAF
EVENCION

Direccion de Educacion (sujeto obligado): Cuando la ley no sefiale término o plazo para la practica de alguna actuacion o para el
ejercicio de un derecho, se tendra el de tres dias de acuerdo al Articulo 29° del cédigo administrativo del Estado de México.

Instituciones Educativas (solicitante): Notificaciones deberan hacerse en dias y horas habiles, con una anticipacion de 48 horas,
| por lo menos, al momento en que deba efectuarse la actuacion o diligencia a que se refieren las mismas. Articulo 27° del codigo
| administrativo del Estado de México.

La gestion se realizara siempre y cuando venga completos los documentos.
En los apoyos econémicos si no cuenta con RFC no se podra realizar la gestion.

i Si aplica.
DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

5 Direccion de Educacion Direccion de Educacion

A DEPENDENCIA

Lic. Atzin Amalinalli Rojas Leén

Av. Morelos, al interior de Palacio Municipal planta alta

Centro MUNICIPIO RIS eE]

1IORARIO SlESRRl 0:00 a.m. a 4:00 p.m. de lunes a viernes y de 9:00 a.m. a 1:00 p.m. el dia
sk sabado.

RREO ELECTRONIC

97 501 50 105 educacion@tepetlixpa.gob.mx

No No aplica No aplica No aplica
aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

No aplica

No aplica
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No aplica

INFORMACION ADICIONAL

¢Para qué es el RFC?

Es un documento que apoya a la comprobacion de la gestion.

¢ Debo anexar evidencias del apoyo de la necesidad solicitada?

RESPUESTA

Si, también nos sirve para comprobar la gestion.

JENTE

¢ Qué pasa si el directivo no quiere firmar la solicitud?

RESPUESTA: También puede solicitar el comité de padres de familia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No Aplica
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