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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE MITE

Traslado de Dominio SERVICK

DESCRIPCION

Este tramite consiste en la inscripcién y actualizacién de los datos del nuevo propietario en el Padrén Catastral Municipal, derivado de actos
juridicos que transmiten la propiedad.

Tepe/Tes/04

*Articulos 113, 114, 115, 116, 117, 170 fraccién XlI, 171 fracciéon XVIIl y 173 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

JURIDICO i *Articulo 36 fraccién | y 115 fraccién IV de la Constitucién Politica de los estados Unidos Mexicanos. *Articulo 5 fraccién |,
21, 22 y 23 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios denominado “Del
Catastro”.

Ml Traslado de Dominio"

HIBRIDC PRESE
ANEXAR LINK) | NCIAL

n/a n/a

Principalmente después de una compraventa o cambio de propietario.

Por las areas de Catastro Municipal, Encargada del cobro predial, Encargada del cobro de Agua Potable y Direccién de Agua
Potable, Drenaje y Alcantarillado.

COPIAS
ANOTAF
CON
NUMERO

ENTO JURIDICO -ADMINISTRATIV(

PERSONAS

FISICAS

o Superficie minima 120 m2 *ACGC 004 y ACGC 007 del Manual Catastral del Estado de México.

| .- Solicitar mediante oficio al Si * Articulo 99 Fraccién | del Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México

titular de la Tesoreria Municipal
(Lic. Marisa Uribe Ortiz)
agregando la clave catastral,
nombre del anterior
propietario y direccion del
predio firmando el oficio el
nuevo propietario.
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2.- Escritura Publica o Contrato
de Compra Venta (Original
para Cotejo)

3.- Certificacion clave catastral
y valor catastral

4.- Constancia de No adeudo
por aportacion de mejoras

5.- Constancia de No adeudo
por impuesto predial 6.
Constancia de No adeudo por
suministro de agua potable

7-  copia  simple de
comprobante de pago (vigente)
de predial y agua

8.- Croquis de Ubicacién

9.- Copias Fotostaticas Vigentes
del INE del Comprador,
Vendedor y de los testigos en el
Contrato  (originales  para
cotejo)

10.- Antecedente del predio
(Contrato, Traslado  ylo
Escrituras).

I1.- Carta poder simple o
poder notarial con  copias
fotostiticas de las
identificaciones  oficiales, en
caso de que el propietario no se
presente a realizar dicho
tramite.

12.- Permiso de subdivision
autorizado por  desarrollo
urbano del Estado, solo en caso
de que el predio sea
fraccionado.

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

PERSONAS

JURIDICO
COLECTIVAS

- Superficie minima 120
m2

1.~ Solicitar mediante
oficio al titular de la
Tesoreria Municipal (Lic.
Marisa Uribe Ortiz)
agregando la clave
catastral, nombre del
anterior propietarioy
direccion del predio
firmando el oficio el
nuevo propietario.

2.- Escritura Publica o
Contrato de Compra
Venta (Original para
Cotejo)

3.- Certificacién clave
catastral y valor catastral

4.- Constancia de No
adeudo por aportacion
de mejoras

S.- Constancia de No
adeudo por impuesto
predial 6.- Constancia de

Si

Si

Si

Si

Si

*ACGC 004 y ACGC 007 del Manual Catastral del Estado de México.
*Articulo 99 Fraccion | del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México
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No adeudo por
suministro de agua
potable

7.- copia simple de
comprobante de pago Si
(vigente) de predial y
agua

8.- Croquis de Ubicacién o
9.- Copias Fotostéticas
Vigentes del INE del Si
Comprador, Vendedor y
de los testigos en el
Contrato (originales para
cotejo)

10.- Antecedente del Si
predio (Contrato,
Traslado y/o Escrituras).

1.- Carta poder simple o Si
poder notarial con
copias fotostdticas de las
identificaciones oficiales,
en caso de que el
propietario no se
presente a realizar dicho
tramite.

12.- Permiso de -S|
subdivisién autorizado
por desarrollo urbano del
Estado, solo en caso de
que el predio sea
fraccionado.

INSTITUCIONES
PUBLICAS

*ACGC 004 y ACGC 007 del Manual Catastral del Estado de México.

- Superficie minima 120 *Articulo 99 Fraccion | del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México
m2

1.- Solicitar mediante
oficio al titular de la Si
Tesoreria Municipal (Lic.
Marisa Uribe Ortiz)
agregando la clave
catastral, nombre del
anterior propietarioy
direccion del predio
firmando el oficio el
nuevo propietario.

2.- Escritura Publicao S

Contrato de Compra
Venta (Original para

Cotejo)

3.- Certificacién clave

catastral y valor Si
catastral

4.- Constancia de No
adeudo por aportacién
de mejoras

Si

5.- Constancia de No
adeudo por impuesto
predial

6.- Constancia de No
adeudo por suministro
de agua potable si
7.- copia simple de
comprobante de pago
(vigente) de predial y
agua
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8.- Croquis de Ubicacion Si

9.- Copias Fotostaticas
Vigentes del INE del
Comprador, Vendedor y
de los testigos en el
Contrato (originales
para cotejo)

Si

10.- Antecedente del Si
predio (Contrato,
Traslado y/o Escrituras).
11.- Carta poder simple o St
poder notarial con
copias fotostdticas de
las identificaciones
oficiales, en caso de que
el propietario no se
presente a realizar
dicho tramite.

12.- Permiso de
subdivisién autorizado
por desarrollo urbano
del Estado, solo en caso
de que el predio sea
fraccionado.

« Se solicita certificacién de clave y valor catastral, constancia de No Adeudo Predial, constancia de No Adeudo por suministro
de Agua Potable y Constancia de No Adeudo aportacién de mejoras.

« _Una vez que se cuenta con la documentacioén solicitada, se realiza la cotizacién para el pago de Traslado de Dominio.
« Dando a conocer al contribuyente el costo por su trdmite y este de acuerdo se genera su orden de pago.

« El contribuyente pasa a caja general a realizar el pago, para posterior regresar a ventanilla y se le agenda fecha para la
entrega de su Traslado de Dominio.

il 10 dias

Fundamento Juridico: Articulo 109 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

EN LINEA
A DE DEBIT(

No

En Caja General de Tesoreria Municipal

No aplica

£ BLICAIL PARA PREVENIR Al LICITANTE, Y EL PLAZ ON EL QU ENTAE E LTIMO PARA

UMPLIR N LA PREVENCION

cinco dias para prevenir al solicitante y tres dias para cumplir con la prevencién, Articulo 119 del Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México

SAUSSSIIE Si cuando se cuente con la superficie minima referida

« No cuando no se cumpla con los requisitos.

No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISM INIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE




1) COMIRNG DEL l :)y
ESTADO DE | MEXICO«
MEXICO

Actualizacion 2026

Tesoreria Municipal l Tesoreria Municipal

AR DE LA DEPENDENCIA Lic. Marisa Uribe Ortiz

Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas.
Sébados de 9:00 a 13:00 horas

597 97 5-01-50 135 tesoreria@tepetlixpa.gob.mx

597 97 5-15-61 135 tesoreria@tepetlixpa.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

AR DE LA OFICINA No aplica.

No aplica.

No aplica. No aplica.

)RREO ELE

TRONI

No aplica. No aplica.

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

JENTE

RESPUESTA:

A FRECUENTE

RESPUESTA:

NTA FRECUENTE

¢Cudl es el costo del tramite?

No se puede dar el costo hasta no contar con todos los documentos solicitados e ingresarlos al sistema,
mismo que una vez que se cuenten con los datos se le brindara la cotizacion del pago del tramite

¢Con este tramite ya puedo realizar mi inscripcién al registro publico?

Si, ya que es un requisito

¢Este trdmite lo Puedo realizar ante un notario publico?

RESPUESTA: Si, contado con todos los requisitos

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No aplica

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

.

MONICA ITZEL ROMUALDO ORTIZ
____JEFA DE INGRESOS
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