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2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México” “Municipio con historia y responsabilidad social”

Sesion Ordinaria de cabildo No. 060/2025-2027
Sesion Consecutiva de cabildo No. 080/2025-2027
ACTA DE LA SEXAGESIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA POR EL

AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO 2025-2027.

En el Municipio de Tepetlixpa, Estado de México, siendo las diecinueve horas con cincuenta y
cuatro minutos del dia trece (13) de marzo del afio dos mil veintiséis, conforme a lo dispuesto en \

los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;122, 123 y 124 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 27, 28, 29, 30, 30 bis, 48 fraccion |, Il y \
XXV, 63 fraccion XVII, 55 fraccion | y VII, 91 fraccion | y 1l de la Ley Organica Municipal del Estado de
México; 14 fraccion |, 16, 17 y 20 del Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de
Tepetlixpa, Estado de México, bajo previo citatorio se encuentran reunidos en “Sala de Cabildos”
planta alta de Palacio Municipal sito en Avenida Morelos namero 10 en la Cabecera Municipal, los
integrantes del Ayuntamiento 2025-2027: C.C. Abelardo Rodriguez Garcia, Presidente Municipal
Constitucional; Evelia Villalba Guerrero, Sindico Municipal; Antonio Ayala Alvarado, Primer '
Regidor; Gabriela Bautista Buendia, Segunda Regidora; Alfredo Ismael Lopez Contreras, Tercer
Regidor; Maria Fernanda Castro Valencia, Cuarta Regidora; Guillermo Avaroa Soriano, Quinto
Regidor; Martha Arenas Altamirano, Sexta Regidora y Maribel Valencia Lima, Séptima Regidora.

Presentes nueve de nueve integrantes del Ayuntamiento de Tepetlixpa, para el periodo Constitucional
2025-2027. Asistidos en este acto por la C. Alejandra Vidal Valencia, Secretaria del Ayuntamlento

con el objetivo de llevar a cabo la SEXAGESIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO, sesion bajo el
siguiente:
ORDEN DEL DIA
I. LISTADE ASISTENCIA Y EN SU CASO DECLARACION DEL QUORUM LEGAL;
Il. LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL ACTA DE LA SESIO
ANTERIOR;
. LECTURAY APROBACION DEL ORDEN DEL DIA;
E
E

IV. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL D
PIEOCEDIMIENTOS DEL CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADO D
MEXICO;

V. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO INTERNO DE LAS COMISIONES EDILICIAS DEL

AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO;
VI.  ASUNTOS GENERALES; Y
VIl.  CLAUSURA DE LA SESION.
Para el desarrollo del orden del dia y de los acuerdos de esta acta, se sujeta a lo sefialado en el articulo
0.

75 del Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de Méxic

PUNTO NUMERO UNO. - LISTA DE ASISTENCIA Y EN SU CASO DECLARACION DEL
QUORUM LEGAL. Por instruccion del Presidente Municipal la Secretaria procede a realizar el pase de
lista, del cual informa “la asistencia de nueve de nueve integrantes del Ayuntamiento (cabe
mencionar que la Sindico Municipal, Primer Regidor y Segunda Regidora se encuentran conectados en
plataforma digital de acuerdo con el Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de
Tepetlixpa, Estado de México. El Presidente Municipal Constitucional, C. Abelardo Rodriguez Garcia
al existir quérum legal para sesionar, siendo las 19:54 horas del 13 de marzo del afio 2026, reunidos en
sala de cabildos, ubicada en avenida Morelos numero 10, declara la formal apertura de la Sexagésima
Sesion Ordinaria de Cabildo”.
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

PETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad socjal”

PUNTO NUMERO DOS. - LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL
ACTA DE LA SESION ANTERIOR. Derivado que el acta de la sesion anterior correspondiente a la
Quincuagésima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 06 de marzo del afio 2026 ha sido
leida y firmada con antelacion por los ediles, se solicita la dispensa de la lectura. La Secretaria del
Ayuntamiento informa: “la dispensa de la lectura del acta en mencién ha sido aprobada por
unanimidad de votos. Al no haber intervenciones, la Secretaria procede a realizar la votacion del
contenido del acta en comento, del cual se informa el contenido del acta en mencion ha sido aprobada
por unanimidad de votos.

PUNTO NUMERO TRES. -LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. En uso de
la voz la Secretaria del Ayuntamiento solicita la dispensa de la lectura al orden del dia que ha sido
girado con antelacion, mismo que es aprobado por unanimidad de votos. No se registran asuntos
generales.
De conformidad con el articulo 28 parrafo cuarto de la Ley Organica Municipal del Estado de México, la
Secretaria del Ayuntamiento hace constar, el orden del dia propuesto para esta sesién ha sido publicado
en la pagina oficial del ayuntamiento y fijado en los estrados de la secretaria del ayuntamiento. —---—--
No habiendo intervenciones se toma la votacion, resultando aprobado por unanimidad el orden del
dia propuesto para esta sesion.

PUNTO NUMERO CUATRO. - ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION
DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA,
ESTADO DE MEXICO. El presente punto se fundamenta en lo dispuesto por los articulos 124 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 30, 31 fraccion | y 86 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; asi como 31 fraccion Il y 44 del Reglamento Intemo de Sesiones d
Cabildo del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México, y demas disposiciones legales vigentes
aplicables, precisando que dicho manual fue previamente analizado en mesa de trabajo y cuenta con
el visto bueno de las areas correspondientes.
DISCUSION

No se cuenta con intervenciones.

VOTACION

La Secretaria procede a recabar la votacion correspondiente.
Como resultado de la votacion se informa: “el presente punto ha sido aprobado por unanimidad de votos. --
ACUERDO
-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL CABILDO DEL
AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |
DE LAS SESIONES DE CABILDO }
DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO |

\YUNTAMIENTO 2025 -

“Municipio con historia y responsabilidad social” |
|

Tepetlixpa, Estado de México, Marzo 2026 ‘i

Av. Morelos 10 C.P. 56880 |
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

EPETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa, 2025-2027
Secretaria del Ayuntamiento

AV. Morelos No. 10 Tepetlixpa, México Palacio Municipal
Col. Centro C.P. 56880

Teléfonos: 5979750168

Ext. 124 y 127

Correo electrénico: secretariadelayuntamientotp@gmail.com
Secretaria del Ayuntamiento de Tepetlixpa

Marzo de 2026

Impreso y hecho en Tepetlixpa, Estado de México.

La reproduccion total o parcial de este documento se autoriza siempre y cuando se dé el crédito
correspondiente a la fuente.
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS

Proceso: Celebracién de Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de
Tepetipa, Estado de México.
Mapa de Procesos de Alta Nivel

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CELEBRACION DE SESIONES DE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE
TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO

OBJETIVO

Establ el para la orgar b registro y simiento de las de

Cabiido del de Tepetlixpa, Estado de México, a fin de su nf a
el registro y de los ap por

el 6rgano de goblemo.

REFERENCIAS

= - Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanes, Titulo Quinto "De los Estados de la
Federacion y de la Ciudad de México", articulo 115. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero
de 1917, reformas y adiciones.

« +Ley Orgénica Municipal del Estado de México, Capitulo Segundo "Del Ayuntamiento”, articulos
27, 28, 29, 30, 30 Bis y 91, fracciones |, 1l, ll, IV y V. Periodico Oficial Gaceta del Gobiemo, 2 de
marzo de 1993, reformas y adiciones.

« - Bando Municipai de Tepetiixpa, Estado de México 2026, Titulo Noveno "De la Organizacion y

del , Capitulo | "Del Ayuntamiento”, articulos 39, 40, 41,42y
43 Gmhw nimero SEC/GM/006/2026, 5 de febrero de 2026.

. interno de acmulm-nnmarmawh
Iixieo y registro de las sesiones de
Cabiido. Gaceta Municipal, mmsswmmzs 10d-md-2025

acuerdos aprobados por el Cabildo.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

|
DEFINICIONES
Acta: Documento en el que se hace constar lo sucedido, tratado y acordado durante una sesién de
Cabiido.
A D i doptada por el de sus integr P
de un asunto sometido a su consideracion.
Ayuntamiento: Organo de del ip por el Pr el
Sindico y las R y los de la y
Bando: Bando Municipal de Tepetiixpa, Estado de México.
m-mmwh del di el cual se al
Presidente Municipal, Sindico y Regi ala de una sesién de Cabiido.
Orden del Dia: Relacién de los asuntos que seran analizados, discutidos y, en su caso, aprobados
durante una sesion de Cabildo.
Presidente Municipal: Persona titular del Sp de dirigir la i6n publica
yMIn de Cabildo.
del A que participa en la delib y toma de
Hcﬂdo.cmd-who-vuzyw
del Unidad gada de preparar, y dar
ug:m-hmdnwldo.ldcamdo laborar y resgl las actas di
Sesion de formal del Ay en la que se defiberan y resuelven los asuntos de
competencia municipal.
INSUMOS
’ . Mowmhwmhmmm
« Oficio dirigido a la del el cual se solicita la inclusion de asuntos a tratar
en sesion de Cabildo.
‘ RESULTADOS
« Sesion de Cabildo cefebrada.
’ = Videograbacion de ia sesion de Cabildo.
‘ = Acta de sesion de Cabildo debidamente elaborada y firmada por los integrantes del Ayuntamiento.
« Publicacién de acuerdos del Cabiido en la Gaceta Municipal,
[ = Oficios de instruccion dinigidos a las dreas de la Publica para ia de los
|
|
|

ala y registro de asuntos o de las
del para su ante el Cabiido.
. al orden del dia y de citatorios para la de
sesiones de Cabiido.
‘ e F a fimay de actas de sesiones de Cabiido.
\ . a y de los por el
ala de del en la Gaceta cuando
l comesponda.

A SESION ORDINARIA DE CABILDO

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

EPETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

-mmmw-mmultm

Sindico y

a peticion del

mmnmmm—u-m-uywummmmm-
enel de Cabildo.

2 ummh--mmwum
correspondiente a los asunios a trater, a efecto de que los

elementos necesarios para su andlisis.

3. Las unidades

del orden del dia y de la documentacion
integrantes del Ayuntamiento cuenten con los

soliciten la inclusion de asuntos en el orden del dia

del
mmwmﬂnum‘w del Ayuntamiento dentro del horasio de atencion
‘establecido.
4, mmmmmnmwmmmmw

dirigido a la

de la

muwd—m-m
5. La documentacion que respaide los asuntos a presentar en sesién de Cabido deberd entregarse en un
tanto original para la Secretaria del Ayuntamiento y nueve copias adicionales para los integrantes del
Ayuntamiento, asi como en medio electiénicc en formato editable, con la finalidad de facilitar su andlisis y

de motivos y de la documentacion

T

“Municipio con historia y responsabilidad social”
%
\ \

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

PETLIXPA

revision.
6 La pasa su inclusion en el orden del dia serdn
dei area quien deberd a galidad y de fa
‘documentacion soporte.
7 La ded integrara al orden del dia los asuntos que cuenten con la
X pleta y los
8. Cuando la Ay detecte o en la
al drea para que realice las comecciones correspondientes y presente
B para su
9. mmamwmmhmmm-mu y podrén
fransmitirse a través de los medios oficiales y el acceso
a la informacién.
wmma-cmummmusnucmumwy
la naturaleza del asunto lo requiera podran en ofro recinto
pw-mummn
1.La serd dola y de las actas
GQMQCM
12.La y de los por el Cabildo comespondera a las unidades
de con sus
DESARROLLO
1 F oP I ye a la del Ayuntamiento la
realizacion de la sesién de Cabildo, indicando el
tipo de sesion comrespondiente.
2 ! del ala del A fas
Ayuntamiento mammmmum
P de la
snpamoomm\denb
3 Secretaria del Ayuntamiento Recibe las solictudes y revisa que la

documentacion esté completa y cumpla con los
requisitos establecidos.

Secretarla de! Ayuntamiento

Integrantes del Ayuntamiento

1" F

12

x
i

4 {a del A D la documentacién al area solicitante
cuando detecta inconsistencias o informacion
incompleta para su cofreccion.

5 Secretaria del Ayuntamiento integra los p y elabora el
proyecto de orden del dia para la sesién de
Cabiido.

6 del el o e integra la

Sp para los
del ¥

e Y

Remite el citatorio, el orden del dia y la
m.mmp«bahsyhsm
del Ayuntamiento dentro del plazo establecido.

Reciben la convocatoria y acuden a la sesién de
Cabildo en la fecha, hora y lugar sefialados.

Declara la apertura de la sesion de Cabildo y
conduce el desarrolio de los puntos del orden
del dia.

acuerdos aprobados por el Ayuntamiento.

Declara fa clausura de la sesion de Cabiido una
vez agotados los asuntos del orden del dia

Elabora el acta de sesién de Cabildo, la remite

zotmnmp\Mu\thW
cuando corresponda.

A SESION ORDINARIA DE CABILDO

-y
%
3
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“2026. Aiio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

“Municipio con historia y responsabilidad social”

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Para el presente procedimiento no se utifizan

Las solicitudes para la inclusion de asuntos en sesion de Cabildo se realizan mediante oficio litwe,

por las L en papel dirigido a la
del Ayuntamiento.
Las actas de Cabildo deberé albo en la Ley Organica Municipal del
Estado de México.
Marca el inicio del procedimiento
‘ Namero de Actividad
3
e 2 |
SRR A RS Representa la realizacion de una
actividad
Direccion de flujo
| ) Se empiea cuando se requiere
‘ > preguntar si algo procede o no
‘ = | Seala el fin del procedimiento
FIN
REGISTRO DE EDICIONES
DE DE

Primera edicidon (marzo de 2026): Elaboracion y aprobacion del Manual de
de las de Cabildo
.I-

|

! murmmumnﬁwm
‘ AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADO

|

del Ayuntamiento de Tepefiixpa,
Estado de México, 6n Municipal 2025-2027.

El presente Manual de Procedimientos se emite como primer documento
formal, por lo que no deja sin efectos ningtn documento anterior.

técnicos y
Ordinaria de Cabildo, celebrada el dia 13 de marzo del afio

VALIDACION
LIC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
EVELIA VILLALBA GUERRERO
SINDICO MUNICIPAL

ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR

GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
SEGUNDA REGIDORA

| ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS
‘ TERCER REGIDOR

MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
CUARTA REGIDORA

GUILLERMO AVAROA SORIANO
QUINTO REGIDOR

A SESION ORDINARIA DE CABILDO

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

PETLIXPA
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

AMIENTO 2025 - 2027

PETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDORA
MARIBEL VALENCIA LIMA
SEPTIMA REGIDORA
ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
CREDITOS
B p y
seguimiento de las sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de Tepetlixpa,
Estado de México”, por la sisad

LIC. ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DICTAMINACION TECNICA

COMISION EDILICIA DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL

LIC. MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
CUARTA REGIDORA
TEC. MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDORA
LIC. ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR

C. GUILLERMO AVAROA SORIANO
QUINTO REGIDOR

DICTAMEN TECNICO COMPLEMENTARIO

LIC. FELIPE LARA VALLADARES
DIRECTOR GENERAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION DE
TRAMITES Y SERVICIOS

| DIRECTORIO

“IEPETLIXPA

| ' ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
| PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

1 EVELIA VILLALBA GUERRERO
| SINDICO MUNICIPAL

ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR

GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
SEGUNDA REGIDORA

ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS
TERCER REGIDOR

MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
CUARTA REGIDORA

GUILLERMO AVAROA SORIANO
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

“Municipio con historia y responsabilidad socjal”
PUNTO NUMERO CINCO. - ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO INTERNO DE LAS COMISIONES EDILICIAS

DEL AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO. El presente punto se fundamenta en
lo dispuesto por los articulos 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;

30, 31 fraccion | y 86 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; asi como 31 fraccion Il y 44 g
del Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México, y
demas disposiciones legales vigentes y aplicables, precisando que dicho manual fue previamente
analizado en mesa de trabajo y cuenta con el visto bueno de las areas correspondientes. - -

DISCUSION "
No se cuenta con intervenciones.

VOTACION
La Secretaria procede a recabar la votacion correspondiente.
Como resultado de la votacion se informa: “el presente punto ha sido aprobado por unanimidad de votos. --

ACUERDO

DE LAS COMISIONES EDILICIAS DEL AYUNTAMIENTO

-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA

POR UNANIMIDAD DE VOTOS, EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO INTERNO

DE LAS COMISIONES EDILICIAS DEL AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO. \ .

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO §§

“Municipio con historia y responsabilidad social™
Tepetiixpa, Estado de México, Marzo 2026
Av. Morelos 10 C.P. 56880

Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa, 2025-2027 .
Secretaria del Ayuntamiento
AV. Morelos No. 10 Tepetlixpa, México Palacio Municipal
Col. Centro C.P, 56880
Teléfonos: 5979750168
Ext. 124 ¥ 127
Comreo ek tp@gmail.com
Secretaria del Ayuhnumde Tapu!ﬁxm i i

Marzo de 2026
Impreso y hecho en Tepetixpa, Eshdod-mxico
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E! Manual de Procedimientos de las Comisiones Edilicias del Ayuntamiento de Tepetiixpa, Estado de
México es un instrumento administrativo que establece los lineamientos y actividades que orientan la
organizacion, funcionamiento y desarrollo de las sesiones de trabajo de las comisiones edilicias, como
odrganos auxiliares del Ayuntamiento responsables del analisis, estudio y dictaminacion de los asuntos
que les son tumados.

La elaboracion del presente manual responde a la necesidad de contar con un documento que permita
ordenar y sistematizar las actividades relacionadas con el funcionamiento de las comisiones edilicias,
definiendo de manera clara las responsabilidades de sus integrantes y de las dreas que intervienen en la
convocatoria, desarrolio de las sesiones, integracion de expedientes, elaboracion de minutas y emision
de proyectos de resolucion.

Entre sus propdsitos se encuentra fortalecer la organizacion administrativa vinculada al trabajo de las
comisiones edilicias, mejorar la coordinacion entre sus integrantes y las areas involucradas, asi como
facilitar el adecuado analisis, documentacion y seguimiento de los asuntos que son sometidos a su
consideracion. Asimismo, este instrumento busca promover practicas administrativas que favorezcan la
eficiencia, la legalidad, la transparencia y el adecuado cumplimiento de las funciones del Ayuntamiento.

El manual esta dirigido a las y los integrantes de las comisiones edilicias, asi como a las personas
servidoras publicas que intervienen en su funcionamiento, particularmente a quienes participan en la
integracion de los asuntos, la elaboracion del orden del dia, el desarrollo de las sesiones, la elaboracion
de minutas y la formulacién de los proyectos de resolucion que seran sometidos a consideracion del
Cabildo.

La correcta aplicacion de los procedimientos establecidos requiere del compromiso y la participacion
responsable de quienes integran las comisiones ediicias y de las dreas de la administracién municipal
que intervienen en estos procesos. En este sentido, la colaboracion institucional resulta fundamental para
asegurar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en este documento y confribuir al
fortalecimiento del funcionamiento del Ayuntamiento.

| De conformidad con la Ley de lgualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado

| de México, el presente manual promueve el uso de lenguaje incluyente y no sexista, con el propésito de
fomentar una comunicacion institucional respetuosa, equitativa y acorde con los principios de iguaidad y
no discriminacion.

El presente manual adminisirativo documenta la accion organizada para dar cumplimiento a la mision del
Ayuntamiento de Tepeflixpa, Estado de México, en materia de organizacién, funcionamiento y
dictaminacion de las comisiones edilicias. La distribucion de responsabilidades, los mecanismos de
coordinacion y comunicacion, asi como las funciones y actividades que se desarmolian en este ambito,

constituyen elementos que orientan la tio faci da con el andlisis y resolucion de
Jos A b sl

OBJETIVO GENERAL

ej la org y P en el fur o de las edilicias del
Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México, mediante la formalizacién y estandarizacién de las
actividades, responsabilidades y mecanismos de coordinacion establecidos en el Manual de
P de las C es Edilicias, a fin de garantizar el a de los

t s, el de sus sesiones de trabajo y ia oportuna emision de proyectos de
resolucién que seran sometidos a consideracion del Cabildo.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
SESION DE COMISIONES EDILICIAS Y EMISION DE DICTAMENES DEL
AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO

OBJETIVO
E el p para la org d gl y seg de las de -
las comisiones edilicias del Ayuntamiento de Tepetiixpa, Estado de México, a fin de garantizar su
ala tividad ipal y g el ad andlisis de los asuntos turnados,
asi como la correcta ision de los dos y proy de jucion que seran sometidos a
consideracion del Cabiido.
REFERENCIAS
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

PETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Tilulo Quinto “De los Estados de la Federacion y
de la Ciudad de México®, articulo 115. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, my
adiciones.

. Lqmwuemnmmmmummanu-ma
y Organcs de Participacion
4955t-uionlvycwhb —mwamcm-o-uy
Organizaciones Sodiales”, articulos 64 fraccion |, 65, 66, 67, 68, 69, 70y 71.

. Interior de las Cx Ediicias del Ayuntamiento de Tepetiixpa, Estado de México,
relativas a la de y emision de de
de las edilicias. enla Sesion Ordinaria de Cabildo, 13 de

DEFINICIONES

Organo de en de la

toma de decisiones en el ambito de su competencia.

El en sesién, como érgano colegiado que delibera, analiza y aprueba
acuerdos.
Comisiones Edilicias: Organos del i por sus
de estudiar, analizar y emitir proyectos de resolucion sobre los asuntos que les son tumnados.
Sesion de Comisién: Reunién de trabajo de las comisiones edilicias en la que se analizan y discuten los
asuntos urnados.

D el cual se cita a los integrantes de la comision a una sesion,
sefialando fecha, hora, lugar y orden del dia.
3

Orden del dia: Relacién de los asuntos que serdn analizados y discutidos durante la sesién de la

comision.

Quérum: Niumero minimo de para que la pueda sesionar

Minuta: D el que se los durante la sesion de la comision.
Proyecto de De que contiene el analisis, consideraciones y propuesta
de acuerdo que la comision somete a consideracion del Cabildo.

Asunto turnado: Tema o expediente remifido por el Cabildo o el auna

para su estudio y andlisis. §
INSUMOS

* Asuntos porelF o del

o I e con los asuntos a analizar.

+ Convocatoria a sesion de la comision.

« Orden del dia.

+ Expedientes integrados de los asuntos.
RESULTADOS

Minuta de acuerdos de la sesi6n de la comision ediicia.
~
\
) ;

Proyecto de por la
Registro y dela
Informe de seguimiento de los asuntos, en su caso.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

« Procedimiento inherente al hemo de asuntos por parte del Cabido o del Presidente Municipal a las
comisiones edliicias para su estudio y andlisis.

- de Ios asuntos tumados a fas comisiones eddicias.

LI ala registro y de minutas de las sesiones de comisiones
ediicias.

« F inhx ala ante el Cabildo.

s ¥ inherente al mammmw-mm

\
\
\
| POLITICAS

1. Emahmﬂm-@h-&w«m-um«-mm

notificar a sus m-'m enel
Interior de las Ce
umﬁ-.u&-mmamuoﬁy en su caso. de la documentacion
necesaria para el andfisis de los asuntos a tratar.
mmammmmmmmmnuwowd
fa comisitn

Presidente Municipal. por conducto de la
mm«umuﬂ-mm.nuw dia y hora sefialados en la

mu-mmmmmmwhmmphmhm
sus infegrantes.

mmunmwﬁ-mm salvo acuerdo en contrano de la propia comision.
L que las sesiones de comision tendran derecho
lvu,mnoavm
muhm-mmmumaumwmym
quedar asentados en la minuta cual serd y femada por los infegrantes
asistentes.
9. Los de mmnmmmynm
L) ante el Cabiido.
10. mm“mam-mmunmummymﬁm
aplicable.

-s.o;-.-pn

2 Presidente de b Comimdn Recbe o ssuno y ordens la Irfegracion del
expeckania comvespondents.

3 PesdeiodelaCometn  Comoca a sesin a ks misganiss do

comisidn, sefiakundo lecha, mn—yu— -
ol cin.

4 miegantesdelaComssn  Reches W comocstra y anelzen
GOCUMENtacion S0porie de 105 JSUNtos  ratar

5 PesdetedelaComison  Dechra b apetwa do f sesdn provia
verticacion de qubrum gal.

5  Comun Educe ascule y. en 3 caa formua
m-t-- asunto wmados

7 Comisin Ed Toma acuerdos meciante votacdn de los
ritegrantes presertea.

8
Al sesion

9 Pesideie o Presidenis Revisan y frrmn la miuta de b sesion

Municpal

10 Comisiin Fdde / Presklenie Ehizxa y mmbe of poyec de rembicin
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No se utiizan para el del en virlud de que las
actividades descritas se realizan con base en documentos administralivos que se generan conforme a la
tales como Grdenes del dia, minutas de acuerdos y proyectos de
resolucion,
SIMBOLOGIA
Marca el inicio del procedimiento
ING
e R s e e e oo s SRR TR S e & Actvidad — —
1)
| o h % Representa la realizacién de una
Direccién de fiujo
S . - e
preguntar si aigo procede o no
- Sefiala el fin del procedimiento
Fib
REGISTRO DE EDICIONES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LAS COMISIONES EDILICIAS DEL
AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO

Primera edicién (marzo de 2026): Elaboracién y aprobacién del Manual de
de las ( Edilicias del Ayuntamiento de Tepetiixpa,
Estado de México, 6 2025-2027.

El presente Manual de Procedimientos se emite como primer documento
formal, por lo que no deja sin efectos ning(n documento anterior.

ala

DICTAMINACION

El presente Manual de Pn de Cabido del
Ayuntamienio de Tepetfixpa, Estado de México fue dictaminado en cumplimiento
a los lineamientos técnicos en la materia, y aprobado en la Sexagésima Primera
Sesién Ordinaria de Cabildo, celebrada el dia 18 de marzo del afio 2026.

VALIDACION

LIC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
EVELIA VILLALBA GUERRERO
SINDICO MUNICIPAL

ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR

GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
SEGUNDA REGIDORA
ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS
TERCER REGIDOR
MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA

GUILLERMO AVAROA
QUINTO

MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDORA
MARIBEL VALENCIA LIMA

SEPTIMA REGIDORA

ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

A SESION ORDINARIA DE CABILDO

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

PETLIXPA

:
)
%
3
3
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

PETL XPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

CREDITOS

El presente manual denominado “Manual de Procedimientos de las
Comisiones Edilicias del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México”,
fue elaborado por la Secretaria del Ayuntamiento, revisado y dictaminado por la
Comision Edilicia de Revision y Actualizacion de la Reglamentacion Municipal, y
contd con la validacion técnica correspondiente. En su integracion participaron las
siguientes personas servidoras publicas:

ELABORACION

LIC. ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DICTAMINACION TECNICA
COMISION EDILICIA DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL
LIC. MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
CUARTA REGIDORA

TEC. MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDORA

LIC. ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR

C. GUILLERMO AVAROA SORIANO
QUINTO REGIDOR

DICTAMEN TECNICO COMPLEMENTARIO

{
%
. 3
1

“unicmo con histes y sepomatsbied

ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

EVELIA VILLALBA GUERRERO
SINDICO MUNICIPAL

ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR

GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
SEGUNDA REGIDORA

ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS
TERCER REGIDOR

MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
CUARTA REGIDORA

GUILLERMO AVAROA SORIANO
QUINTO REGIDOR

MARTHAARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDORA

MARIBEL VALENCIA LIMA
SEPTIMA REGIDORA

ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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REGLAMENTO INTERIOR DE LAS COMISIONES ‘
EDILICIAS DEL AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA
MEXICO.

'lo = .
YEPETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

[ dd L]
A

Tepetiixpa, Estado de México, Marzo 2026
Av. Morelos 10 C.P. 56880

Ayuntamiento C: ional de i 2025-2027

Secretaria del Ayuntamiento

AV. Morelos No. 10 Tepetlixpa, México Palacio Municipal

Col. Centro C.P. 56880 \
Teléfonos: 5979750168

Ext. 124y 127

Correo electronico: sec iadelay p il.com

Secretaria del Ayuntamiento de Tepetlixpa

Marzo de 2026

Impreso y hecho en Tepetlixpa, Estado de México.

L espondiente
a

2
2
9 -
4
)E LA INTEGRACION DE 4
CAPITULO PRIMERO 4
DE LA INTEGRACION. 4
CAPITULO SEGUNDO. 4
DE LAS FUNCIONES DE SUS MIEMBROS 4
TiTULO TERCERO 5
DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONES §
CAPITULO PRIMERO 5
DE LA CONVOCATORIA PARA LAS REUNIONES DE TRABAJO.... il
]
5
5
DE LOS ACUERDOS Y PR 5
[ ]

CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 118 Y 124 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 30, 31, FRACCION |, 64, FRACCION | Y 86 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
DEL ESTADO DE MEXICO; 39, 50, 51, 52 Y 53 DEL BANDO MUNICIPAL Y 65, 66, 67, 68, 60 Y 70 DEL REGLAMENTO DEL
CABILDO DE TEPETLIXPA, EL AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, MEXICO, A TENIDO A BIEN EXPEDIR EL SIGUIENTE:

PRIMERO. QUE RESULTA NECESARIO REGULAR LOS ALCANCES Y LAS ACCIONES QUE PUEDEN REALIZAR LAS
COMISIONES EDILICIAS, TANTO AL INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO COMO EN SU ACTUACION ANTE DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DE LOS DISTINTOS ORDENES DE GOBIERNO.

SEGUNDO. QUE ES INDISPENSABLE ESTABLECER DE MANERA PRECISA LAS FUNCIONES ESPECIFICAS DE LAS Y
LOS INTEGRANTES DE LAS COMISIONES EDILICIAS, A FIN DE ORIENTAR ADECUADAMENTE LOS ROLES QUE LES
SON ENCOMENDADOS EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y CON ELLO GARANTIZAR UN CUMPLIMIENTO EFICAZ DE
SUS ATRIBUCIONES.

EN MERITO DE LO EXPUESTO, SE EXPIDE EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO INTERIOR DE LAS COMISIONES EDILICIAS DEL AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA
MEXICO.

TITULO PRIMERD
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

Articulo 1.- El presente es de 1 para los miembros del Ayuntamiento y fisne por objeto E (
¥ funcionamiento de ke dal
Articulo 2.- Las del Comi edilicias y serin conformadas por el Ayuntamiento do
entre sus miembros, a del Municipal les que, por Ley, presidir al
Municipal o al Sindico.
597 97 5 01 50
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”. “Municipio con historia y responsabilidad social”

Articulo 3.- Para los efecios del presente reglsmanto se enfiende por

L iento de Tepefixpa, México,

n uu-. - B} Ayuntamiento consfituido en asambles deliberanie que resueive colegiadamente los
asuntos de su competencia;

(18 Reuniones. - Las reuniones de trabajo que celebren las comisiones ediicias para cumplir con su
funcion;

LA Proyecto de resohicién. - B documento que omilon las comisionos edilicias, pera poncr a la
consideracion del Cabildo i propuesta de resokucidn de los asuntos que les hayan sido remifidos.

Articulo 4.- Las Comisiones ediicias son Grganos awdiares del ayuntamionto para of mojor cumplimiento de sus funciones
plblicas.
Las comisi dol n 1 de estudiar, examinar y proponer al ayuntamiento los acuerdos, acciones o

uihn-,mu-:lmluc-w,-“—‘ iento de las ich y acuerdos que dicte ef cabido.
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@ desanulio de . trabajo y ges!

Articulo .- Los asunfos que scan competoncia del Cabildo, soréin romitidos por éste o por of presidente Municipal a las

L iibn 8 Comité podra por ¢ Cabildo, si éste

 ad L)

Articulo 6.- Las Comi serdn por el con ¢f cardcler de permanentes o transitorias. Son

il
i
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memymu

Pr Social de la Violendia yla [
Alumbrado Piblico;

Salud Piblica;

Mercados y Tianguis;
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Son transitorias aquélias que se constituyan para cxaminar asuntos que requicran de una conformacion especial por razones de
un andlisis multidiscipiinario, o porque asi se considere convenienfe y funcionaréin de igual forma que las permanenies,

sando ef asunto que les fue remitid uelo por el Cabiido.

Articulo 7.- Las Comisi edilicias de i idad Piblica y vialidad; Proteccion Civil, Planeacion
para ef desamolo, obras publicas y participacion ci serén porlacel icpal, la de hacienda y
TITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION DE LAS COMISIONES Y FUNCIONES DE SUS MIEMBROS
CAPITULO PRIMERO
DE LA INTEGRACION

Asticulo 8.- Las Comisiones se integran por un presidente, secretario y ¢ nimero de vocales que of Ayuntamicnto considere
depondicndo de las necesidades de la administracion, siendo en todo caso of minimo de infograntes de 3 y of méxmo do 5.
Adticulo 8.- En la integracidn de las Comisiones, el Cabildo procurars tomar on cuenta la phuralided de fuerzas poliicas
representadas en el Ayuntamiento.
Articulo 10.- Ei de iembro cje! de ia al de mision, éste deberd presentar al pleno
mnuthvmnhm-h.dnlmuﬁmluhmmm\ﬁyhimnzmwdmd
presidonte municipal propondré & quicn pucda sucedorio.
Asticulo 11.- Los i de la comisién podrén a elocto se asistir a la sesion, este representante:
fendré voz y se reservara el derecho de voto, frmara la minita respectiva.

CAPITULO SEGUNDO

DE LAS FUNCIONES DE SUS MIEMBROS

- ]
?if
A

‘ temiorial sord presidida por el o la sindico.
\
|

Articulo 12.- Son funciones del presk de la comision edilicia;

Asistir y presidir las sesiones de la comision y las reuniones de trabajo;
Convocar a las sesiones de la comision a las reuniones de trabajo;
inar ¢ orden en que deberdn ser atendidos los asuntos, mediante la claboracion del orden del dia;
Emitir voto de calidad en caso de empaie;
mymumahmnmmmum
y i de los trabajos que ol ayuntamicnto tume a su

s<z==-

comisidn.

F-.hdmhmyhmmhmdu:y

En general, se i de fa y de fos trabajos que ef ayuntamiento ume a su
comisién.

En caso de que las comisiones trabajen unidas, el cabildo sefislari de entre los presidentes de cada una de les comisiones a
las cuales se remita el asunio, a quien fungird como tal.

Asticulo 13.- Son funciones del secretario tcnico la Comision;
1 Asistir y convocar a las sesiones, a los miembros de le comisiin en ausencia del presidente, cuando asi lo soliciten
fres 0 més integrantes de fa misme;
I Levantar las minutas de acucrdos de cada sesidn;
. Emitir su voo en reuniones de la comisién;
. Suplir en sus funciones al presidente, cuando éste no pueda estar presente en la sesion. Y;
V. En general, aquelies que el Presente de la Comisidn o la Comision en pleno le encomienden.
‘ En caso de que las comisiones trabsjen unides, el cabldo sefielard de entre los secretarios de cada una de las comisiones a
| las cuales se remita el asunto, a quien fungira como tal.
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Articulo 14.- Son funciones de los vocales;
1 Assbr a las sesiones o a las reumones de rabap,

] Presentar de sokicitn a os difererins asunios Wmados @ ia comision
B Engene, aquelies que P " i6n en pleno les ;
TITULO TERCERO
DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONES
CAPITULO PRIMERO

DE LA CONVOCATORIA PARA LAS REUNIONES DE TRABAJO

Articulo 15.- La convocatoria para les reuniones de las comisiones sera noicada al menos con veinticualro horas de
anficipacion a su colebracon y dobera acompafiarse con el orden del dia de la rounitn
Articulo 16.- E) orden del dia cantendra los siguientes puntos;

1 Lista de presenies y declaracin de quonm;

3 Leclura y aprobacion en su caso, del acta de la reunién anterior,
[ Discusién de los asuntes remitdos a la comesitn y,
W

Clausura
‘ Articulo 17-1 dela dele s¢ haed saber a los miembros de las comssiones: por escrito en
‘ sus oficinas ubicadas en of Palacio Muricipal, comeo electronico o mediante lechura de lo convocatona en las sesiones de
Cabido.
‘ Mu Dela i, dha dle 0 o os dol pwa
‘ su posible paricipacion como asociados.
\
‘ Articulo 19.- Los reuniones se celebrarin en el lugar, dia, hora y conforme al orden del dia 1] =]
\ lugar siempre seré ubicado en las instalaciones del Palacio Municpal.
\ CAPITULO SEGUNDO
‘ DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES
| Articulo 20.- Para que las comisiones puedan se requerica de fa presenca de por kb menos & mitad de
‘ SUS MEEMbIOS y Sesonaran por 10 MeNos une vez cada res meses.
! Articulo 21.- del que asistan a las reuniones como asociados podran intervenir on la discusion de "
| los asuntos y hacer respecto de los teniendo sclsmente vaz. ;
‘ Asticulo 22.- Las scsiones de las comusiones serin privadas, por o cual solo podran asisbr los micmbros dol Ayurtamvento a
que hays acuerdo expreso de la contrario, tomado en la misme sesion.

CAPITULO TERCERO
DE LOS ACUERDOS Y PROYECTOS DE RESOLUCION

Articulo 23- Los acuerdos de la comision se lomaran por més de la mitad de los presentes y se asentaran en una minuta de

| acucrdos, frmada de los asisientes
Adiculo 24.- Las mmutas on las que queden asentados los acuerdos de fa Comisitn, se rogisraran cn of lwo que para tal
efecto leve y resguarde el presidente de la comision.
Arficulo 25.- Las comisiones enwiran proyecios de resolucion para hacer al cabildo las propucstas que consideron mas
o Biie Siiia wuie hin Saccc Lot
especio que

Asticulo 26.- E! proyecto de resolucion contendrd,

L L de derecho y de hecho que y mobi cducion y.

n El proyecto de acuerdo cosrespondionte.
Articulo 27 - Las comisiones edilicias a las que se les tume aligin asunto en sesion de Cabildo deberén remilir, al término de
cadames, uni 4 ) que 5066 . y RS
que les hayan sido La ia dol formara @ los integranies del Cabido, dertro de los

primeros dias de cada mes, sobre el estado que guanian dichos asuntos.
ARTICULOS TRANSITORIOS
Primera. - €] prosontc reglamento enfrara en vigor al dia siguiente después de su aprobacion por ol Cabilde y serd publicado
en la Gacets Municipal.
Segundo. - Se derogan les que al presente roglamonto
Dado que, en ¢l palacio municipal de Tepetixpa, en ef saion de cabildes, a los 13 dias del mes de marzo de dos mil veintiséis
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LIC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

DRA. EVELIA VILLALBA GUERRERO
SINDICO MUNICIPAL

LIC. ANTONIO AYALA ALVARADO LIC. GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
PRIMER REGIDOR 'SEGUNDA REGIDORA:

ING. ALFREDO {SMAEL LOPEZ CONTRERAS LIC. MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA

C. GUILLERMO AVAROA SORIANO TEC. MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
QUINTO REGIDOR SEXTO REGIDOR

LIC. MARIBEL VALENCIA LIMA
SEPTIMA REGIDORA
LIC. ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

PETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

PUNTO NUMERO SIETE. —-CLAUSURA DE LA SESION. No habiendo otro asunto que tratar
el Presidente Municipal menciona: “siendo las 19:59 horas del dia TRECE de MARZO del afio 2026,

ubicados en “sala de cabildos” doy por clausurada la SEXAGESIMA SESION ORDINARIA DE
CABILDO”.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 48 fraccion XXV, 53 fraccion XVII y 55 fraccion VI de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México y celebrada la presente
sesion firman al calce y al margen para su legal constancia, los asistentes miembros del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México y de acuerdo a lo estipulado por el
articulo 91 fraccion V de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, la Secretaria del Ayuntamiento, con la firma que utilizan en todos sus actos piblicos y privados,
debiéndose informar a las areas de la Administracion Pablica Municipal que corresponda, girando los oficios de estilo cada uno de los acuerdos emitidos que les corresponda,
para su observancia, cumplimiento y seguimiento.
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