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ACTA DE LA OCTAVA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA POR EL
AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO 2025-2027.

En el Municipio de Tepetlixpa, Estado de México, siendo las nueve horas con veinticuatro minutos
del dia cuatro (04) de abril del aiio dos mil veintiséis, conforme a lo dispuesto en los articulos 115
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;122, 123 y 124 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 27, 28, 29, 30, 30 bis, 48 fraccion |, Il y XXV, 53
fraccion XVII, 55 fraccion | y VII, 91 fraccion | y Il de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México;
14 fraccion |, 16, 17 y 20 del Reglamento Inteno de Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de
Tepetlixpa, Estado de México, bajo previo citatorio se encuentran reunidos en “Sala de Cabildos”
planta alta de Palacio Municipal sito en Avenida Morelos numero 10 en la Cabecera Municipal, los
integrantes del Ayuntamiento 2025-2027: C.C. Abelardo Rodriguez Garcia, Presidente Municipal
Constitucional; Evelia Villalba Guerrero, Sindico Municipal; Antonio Ayala Alvarado, Primer
Regidor; Gabriela Bautista Buendia, Segunda Regidora; Alfredo Ismael Lopez Contreras, Tercer
Regidor; Maria Fernanda Castro Valencia, Cuarta Regidora; Guillermo Avaroa Soriano, Quinto
Regidor; Martha Arenas Altamirano, Sexta Regidora y Maribel Valencia Lima, Séptima Regidora.
Presentes nueve de nueve integrantes del Ayuntamiento de Tepetlixpa, para el periodo Constitucional
2025-2027. Asistidos en este acto por la C. Alejandra Vidal Valencia, Secretaria del Ayuntamiento,
con el objetivo de llevar a cabo la OCTAVA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO, sesion bajo el
siguiente:
ORDEN DEL DiA /

I LISTA DE ASISTENCIA Y EN SU CASO DECLARACION DEL QUORUM LEGAL;
Il.  LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR;
ll.  LECTURAY APROBACION DEL ORDEN DEL DiA;

IV.  ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, MANUAL DE
ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERNO DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

2025-2027; A
V.  ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS Y % \

REGLAMENTO DE ACTIVIDADES COMERCIALES DE LA DIRECCION DE REGLAMENTOS;

VI.  ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y
REGLAMENTO INTERNO DE LA COORDINACION DE MERCADO Y TIANGUIS; Y

VI CLAUSURA DE LA SESION.

Para el desarrollo del orden del dia y de los acuerdos de esta acta, se sujeta a lo sefialado en el articulo
75 del Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México.

PUNTO NUMERO UNO. - LISTA DE ASISTENCIA Y EN SU CASO DECLARACION DEL
QUORUM LEGAL. Por instruccion del Presidente Municipal la Secretaria procede a realizar el pase de
lista, del cual informa “la asistencia de nueve de nueve integrantes del Ayuntamiento. El Presidente
Municipal Constitucional, C. Abelardo Rodriguez Garcia al existir quorum legal para sesionar, siendo
las 09:24 horas del 04 de abril del afio 2026, reunidos en sala de cabildos, ubicada en avenida Morelos
namero 10, declara la formal apertura de la Octava Sesion Extraordinaria de Cabildo”. --------------------

PUNTO NUMERO DOS. - LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL \
ACTA DE LA SESION ANTERIOR. Derivado que el acta de la sesion anterior correspondiente a la

Sexagésima Segunda Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 27 de marzo del afo 2026 ha sido
leida y firmada con antelacion por los ediles, se solicita la dispensa de la lectura. La Secretaria del
Ayuntamiento informa: ‘la dispensa de la lectura del acta en mencién ha sido aprobada por
unanimidad de votos. Al no haber intervenciones, la Secretaria procede a realizar la votacion del
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contenido del acta en comento, del cual se informa el contenido del acta en mencion ha sido aprobada
por unanimidad de votos.

PUNTO NUMERO TRES. -LECTURAY APROBACION DEL ORDEN DEL DiA. En uso de
la voz la Secretaria del Ayuntamiento solicita la dispensa de la lectura al orden del dia que ha sido
girado con antelacion, mismo que es aprobado por unanimidad de votos.
De conformidad con el articulo 28 parrafo cuarto de la Ley Organica Municipal del Estado de México, la
Secretaria del Ayuntamiento hace constar, el orden del dia propuesto para esta sesion ha sido publicado
en la pagina oficial del ayuntamiento y fijado en los estrados de la secretaria del ayuntamiento. ----------
No habiendo intervenciones se toma la votacion, resultando aprobado por unanimidad el orden del
dia propuesto para esta sesion.

PUNTO NUMERO CUATRO. — ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION
DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, MANUAL DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERNO |
DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL 2025-2027. El presente punto se

fundamenta en lo dispuesto por los articulos 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de México: 30, 31 fraccion | y 86 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México; asi como 31
fraccion Il y 44 del Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado
de México, y demas disposiciones legales vigentes y aplicables, precisando que dicho manual fue
previamente analizado en mesa de trabajo y cuenta con el visto bueno de las areas correspondientes.
DISCUSION

No se cuenta con intervenciones.

VOTACION
La Secretaria procede a recabar la votacion correspondiente.

Como resultado de la votacion se informa: “el presente punto ha sido aprobado por unanimidad de votos.
ACUERDO

-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA

POR UNANIMIDAD DE VOTOS, EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, MANUAL DE

ORGANIZAQION Y REGLAMENTO INTERNO DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL 2025-2027.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA, ESTADO DE
MEXICO.

MARZO 2026

© Derechos reservados
Primera edicion, Marzo 2026
Ayuntamiento del Municipio de Tepetlixpa, Estado de México
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil del Estado de México

Prolongacion Sor Juana S/N, C.P. 56880
Tepetlixpa, Estado de Mexico
Hecho en Tepetlixpa, Estado de México
La reproduccion total o parcial de este documento podra efectuarse mediante la
autorizacion exprofeso de la fuente y dandole el crédito correspondiente.
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1. PRESENTACION:
La creciente intensidad y frecuencia de los eventos, producidos por los fenémenos perturbadores de origen natural y antropogénicos como son los
\
\
\ \

Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa

(et Lt )
A

Hidrometeorolégicos, geoldgicos, quimicos tecnolégicos y bioldgico infecciosos, nos exigen una cercania a la poblacion, en materia de gestion integral de
riesgos de desastres con una estrecha vinculacion, con la gestion de los usos de suelo, la planificacién urbana, los reglamentos de construccion, la
infraestructura y los servicios basicos, los diversos programas de proteccion civil y contingencias, asi como de la preparacion y la profesionalizacion del
personal de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y de la atencion a la poblacion ante los diferentes escenarios de riesgo, vulnerabilidad y desastre,
aplicando una estrategia que puedan serimplementadas por las autoridades de nuestro municipio y una sociedad civil organizada para lograr un Tepetlixpa
de sociedad resiliente.

En este contexto proteccion civil del municipio se sustenta en un nuevo modelo dirigido a la gestion integral del riesgo, orientada a la generacion de
resultados, y resiliencia en la comunidad, con un trabajo integral y transversal, sociedad civil ayuntamiento e instancias estatales y federales, la solides y
el buen desempefio de la proteccion civil en el municipio, tienen como base las mejores précticas administrativas, emanadas de la permanente revision y
actualizacion de los procedimientos administrativos bajo sistemas de trabajo, basadas en la capacitacion, modemizacion y atencion de calidad a la
poblacién.

El presente manual de procedimientos, documenta la accion organizada para dar cumplimiento a la mision de la Coordinacion Municipal de proteccion civil
del municipio de Tepetlixpa, las funciones y actividades encomendadas en la cabecera municipal como en sus delegaciones, ante los fenémenos
perturbadores que se presenten, este documento contribuye a la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accion operativa-administrativa,

de la coordinacion y sociedad hacia nuevos conocimientos y resiliencia en el municipio de Tepetlixpa. %
2. Objetivo general: ’

Mejorar, prevenir e implementar acciones y mecanismos con antelacion a la ocurrencia de los agentes perturbadores, con la finalidad de eliminar o reducir ‘

los riesgos identificados; evitar o mitigar su impacto destructivo sobre las personas, bienes, infraestructura, asi como anticiparse a los procesos sociales :

de construccion de los mismos.
3. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
I. Nombre del Procedimiento: Atencion en operativos para cubrir eventos masivos, jaripeos ylo bailes populares
Objetivo del Procedimiento
Apoyar a eventos masivos, para verificar que cuente con las medidas de seguridad y garantizar el adecuado desarrollo del evento.

Referencias ’
e Ley General de Proteccion Civil. Articulos 1, 10, 15, 16,21, 65,73, 75 Fracciones |, II, Ill, IV, V, VI, VII, Atticulos 76, 78, 79, 80, 81, 84 1 y 16.
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion, 6 de junio de 2012, Ultima Reforma publicada DOF 21-12-2023. f
e LeyGeneral de Salud. Articulos 1, 1 BIS, 2, Fraccion I, I, lll, IV. Entré en vigor en julio de 1984, Ultimas reformas publicadas en el Diario Oficial ;
de la Federacion 15-01-2026. ' ‘
e Codigo Administrativo del Estado de México en su Libro Sexto de Proteccion Civil. Articulos 6.1, 6.2, 6.3, 6.4, 6.5, 6.8, 6.13, 6.24, 6.25, 6.32, |
6.33, 6.34. Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobiemo” el 13 de diciembre de 2001, Ultima Reforma POGG: 28 de diciembre de & '
2023.
¢ Bando Municipal de Tepetlixpa 2026. Articulos, 214. 215, 216. Publicado en la Gaceta Municipal el 5 de Febrero de 2026.

Definiciones

Urgencia: Aparicion inesperada de un problema de salud de gravedad variable que genera una necesidad inmediata de atencion, pero sin riesgo vital
inminente.

Emergencia: Se trata de un suceso o situacion que se presenta de improviso y requiere de una atencion inmediata.

Evento masivo: Es una reunion de un nimero considerable de personas en un lugar con la capacidad para ello, con el objetivo de participar en actividades
regulares.

Medidas de seguridad: Son los medios fisicos y técnicos necesarios para garantizar la integridad fisica y la vida.

POGG: Periddico Oficial Gaceta de Gobierno
DOF: Diario Oficial de la Federacion
Oficio de Peticién: Documento emitido por el solicitante donde contiene datos de relevancia para la cobertura del evento.
Permiso correspondiente: Permisos emitidos por la autoridad municipal en relacion al evento a desarrollarse.
Insumos
e Oficio de peticion.

e Permiso correspondiente -
e Recibos de pago

Resultados

- Se atienden los eventos masivos dependiendo el origen o su motivo resguardando el orden, implementando medidas de prevencion y atencion a su

desarrollo, minimizando riesgos hasta su término.

Politicas
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1.- Se brindara el apoyo a los eventos masivos independientemente sea su origen, mientras se presente un oficio de peticion para la atencion, con fecha y
hora del inicio y termino.
2.- No se brindara apoyo alguno si no se tiene los datos y la informacion correcta, asi como los permisos correspondientes de autoridades y comunidad.
Desarrollo \
Unidad
No. | Administrativa/ Actividad
Puesto
; Acude a las instalaciones de P\ ion Civil, entregando un oficio
1 Permoris ﬂsllca ¥ de peticion donde describa de manera concreta el horario,
desarrollo, tipo de evento y si cuenta con los permisos necesarios .. _|
- ldentificacion oficial vigente, el o los
) Persona fisica ylo .‘"Presema 'i,.. responsablw del evento.
moral requerida. - :::nn:.)s, visto bueno, lugar del
: ; : Revisa que la d ion pondi al evento contando
3 || Proteccion vl | ;o 1a hora, ubicacion.
La personal Se pte_stavﬁlael W d:iremprgjy fuando exista
. B entrega la . espacio en la ag f o k
4 Proteccién: Ghal mnenménr: No. Se prestara el apoyo a un evento masivo, si
del ok es de caracter particular y con fines de lucro o
apoyo. falta de permisos.
Una vez autorizado el apoyo se hara de manera organizada y
..~ . | planeada con el p | sufici asi como lancias o
5 | Proteccion Civil | Voriculos ios para el resguardo de principio a fin del evento.
PROCEDIMIENTO: ATENCION A EVENTOS MASIVOS JARIPEOS O BAILES POPULARES.
COORDINACION
PERSONAFISICA DE PROTECCION CIVIL
Y/O MORAL PERSONAL DE PROTECCION CIVIL
— B N o y
[ micio (4) B Yy
— e %
(1 ) La personal entrega la Una vez autorizado el apoyo se
e documentacin con fecha hard de manera organizada y
s de visita de verificacion de! planeada con personal suficiente.
inmueble en cuestion. asi como ambulancias y vehiculos
necesancs para el resquardo de
principio a fin del evento.
Acude a las ;
instalaciones de P i ™
Proteccion Cwi - \\
obioga peeidn o D CSs
—— S e
concreta el ™. ,//
horario, N
dasamotd y tpo S S—
de evento y si I !
cuenta con los. No Si
m [ 4
Necesaros. Se prestard o Sagresmcial
apoyo a un servicio
‘siempre y
Genacotm || ovendo eien
de permisos agenda de
. el - |
s D
G)—1T )
o et
Presenta su T i
" o Revisa que ia
'M'“ . correspondiente al evento
contando I3 hora y fecha.
ftmpreed
del paciente y
.| dequienlo
solicita,
permisos y
visto bueno,
lugar del
‘evento.
Formatos e instructivos i
%ﬁ SRS ! panxico o - -
E yuuht'wtrnlu‘(‘:',u:lvl:u ‘onal de Teperligpa meneriacgy ey Wl
“2026. Mo“m“lA Mam-‘” o ol Extodo de México™ - - e i) A
Tepetupe Wi »_{1)_de (21 %0 O :
e o §
e I
en
@~ %
O AR D
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Instructivo :
| L—e . . . i
INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO SOLICITUD PARA CUBRIR EVENTOS ;
Objetivo: | Manteneruncontrol de las solicitudes de eventos masivos 5,
| . = = | cubiertos que recibe la Coordinacion de Proteccion Civil. i

Obijetivo:
| Distribucion y Destinatario: El formato se genera en original y el servidor piblico lo
0 f e _integra en el expediente.
1,2y | Dia, mesy afio Anotar dia, mes y afio de solicitud.
3
4 Nombre del evento Anotar nombre del evento.
5 Dia, mes y aio Anotar fecha del evento
6 Horario Anotar horario del evento.
7 Lugar Anotar lugar del evento.
8 Atentamente Anotar nombre y firma del solicitante.
1I. Nombre del procedimiento
Visto Bueno a establecimientos solicitados
Objetivo
Vigilar que los titulares de los establecimientos comerciales cumplan con las medidas minimas de seguridad exigidas por la coordinacion de proteccion
civil.

e Codigo Administrativo del Estado de México en su Libro Sexto de Proteccion Civil. Articulos 6.3, Fraccion 1, II, IV VII, VIII, 6.4,6.5 6.6 6.8 6.13

Referencias ‘
e Ley General de Proteccion Civil. Articulos 3, 4 fraccion |, 37,38, 39, 40 41, 73, 75, 76, 77, 78, 81 Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de |
la Federacion, 6 de junio de 2012, Gltima reforma publicada DOF 21-12-2023.

6.17 6.18 6.19, 6.23, 6.24, 6.25 6.26, Fraccion |, IIl, IV, V, 6.36 Fraccion I, I1, I, IV, V, 6.37, Fraccion |, I, Ill, 6.18, Publicada en el Periodico

Oficial “Gaceta del Gobiemo” el 13 de diciembre de 2001. Ultima Reforma POGG: 28 de diciembre de 2023.

; e Bando Municipal de Tepetiixpa 2026. Articulos, 90, 214. 215, 216. Publicado en la Gaceta Municipal el 5 de Febrero de 2026. ‘
|
! Definiciones !
| I
‘ Visto Bueno: un establecimiento ha sido revisado y cuenta con la autorizacion formal de una autoridad. .
| Establecimiento comercial: Local para comercializar u ofrecer servicios.
| Titular: Persona que posee un documento, derecho o cargo oficial.
] Solicitud: Documento formal o peticion escrita dirigida a una autoridad institucion o persona para solicitar un servicio o tramite. |
Insumos
Formato de solicitud para visto bueno. ‘
\ Resultados |

Comercios mejor regulados con la implementacion del visto bueno a titulares de establecimientos comerciales, para la prevencion de accidentes.

Interaccion con otros procedimientos [
Los procedimientos que se desarrollan son intemos, no hay interaccion con otras areas o procedimientos. i

-

Politicas
Unicamente se atienden solicitudes en los dias habiles en un horario de 09:00 a 16:00 horas de lunes a viernes y de 9:00 a 13:00 el sabado.
Las solicitudes se atenderén en las oficinas de la Coordinacion de Proteccion Civil, ubicadas en Prolongacion Sor Juana Inés de la Cruz, s/n, Tepetlixpa. [

{
El solicitante debera proporcionar sus datos personales para realizar el registro.
La revision se realizara de manera presencial. |
Desarrolio
No, ‘Undad . o« i : . Actividades - - ‘

1 Persona fisica ylo | Acude a la Coordinacion de Proteccion Civil, solicita informacion y requisitos para |
moral un Visto Bueno. &

2 Coordinacion de Brinda informacion sobre los requisitos para la expedicion de Visto Bueno. i
Proteccion Civil i

3 Persona fisica y/o Presenta requisitos de ley para efecto de obtener Visto Bueno. E
moral

4 Coordinacion de Recibe solicitud de visto bueno y requisitos de Ley, decide: ¢La documentacion es '
Proteccion Civil correcta o incorrecta? |

5 Coordinacion de En caso de la documentacion sea incorrecta se le devuelve los originales a la \ b
Proteccion Civil persona fisica y/o moral, para que los corrija 0 modifique. |

6 Persona fisica y/o Recibe documentacion, corrige y entrega

moral
(Se conecta con la operacion 7):
7 Coordinacion de Cuando la documentacion esta correcta y completa, se entrega a la persona
Proteccion Civil fisica y/o moral formato de solicitud de visto bueno para su lienado:
8 Persona fisica y/o Recibe formato de solicitud de visto bueno, llena en original y entrega en la
moral coordinacion.
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9 Coordinacion de Recibe formato de visto bueno, verifica datos, anexa a expediente y fija fecha para
Proteccion Civil realizar revision a establecimiento.
10 Coordinacion de Personal acude a realiza revision a establecimiento comercial. Entrega visto bueno
Proteccién Civil al solicitante.
Finaliza solicitud.
Diagramacion
Solicitante Coordinacién de Proteccién Civil
(-.:;\i
J

\\ 1) —

N
l Acuce 8 s Coordinacién de Proteccién Civi, L ——(2)

solicits informacion y requisitos para un Visto =
Bueno. Brinda informacién sobre los requisitos pars la

o P— expedicién de Visto Bueno.
)
( -
‘ Presents requisitos e ley pars efecto de obtener }____,______.—————’{ a)
Visto Bueno. .

Recibe solicitud de visto bueno y requisitos de Ley.
decide: ;Ls documentscin es ocomects ©
incorrecta?

~ S

pera que los comija o modifique.

’\ 7)4—~

e '\‘ Cusndo Is ests comrecta y
(- / se entregs 8 la persona fisice y/o moral formsto de
solicitud de visto bueno pars su lenado:

Recibe formato de solicitud de visto bueno, llena en
originel y entregs en ls coordinacion. o

T a
AN -
Recibe formsto de visto bueno. verifice datos.
snexa s expediente y fija feche pera resizar
revision 8

N
/

Formatos o instructivos
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Tepetlixpa, México 3 _{1)__de _(2)__de ___(3)__

TBGIR. LENIN ALEJANDRO SORIANO ESPANA

DE PRC
PRESENTE.
i que suscribe C. (4), °
legal  del  estsblecmiento  con  giro  de
PSS . — ubicado en
(8). solicito de la maners més atenta N

Sin otro particuler por el monto me despido de usted no sin antes agradecer
ia atencién que se sirva brindar sl presente.

Atentamente

eznn
[ P———.

e oot 18
Tepetga, £on o0 W

Mantener un control de las solicitudes de visto bueno de establecimientos comerciales, que recibe
la Coordinacion de Proteccion Civil.
El formato se genera en original y el servidor publico lo integra en el expediente.

Anotar dia, mes y afio de solicitud. %

1,2y3 | Dia, mesy aiio
4 Nombre Anotar nombre del solicitante.
5 Giro de negocio Especificar el tipo de negocio que maneja el solicitante.
6 Direccion Anotar direccion del establecimiento a revisar.
7 Teléfono Anotar nimero telefonico del solicitante.
8 Atentamente Anotar nombre y firma del solicitante.
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

PETLIXP

“Municipio con historia y responsabilida ial”
| 1iI. Nombre del procedimiento: Atencion de Traslados Programados

Objetivo: Otorgar de manera oportuna la atencion a os ciudadanos, para brindar de manera eficiente el servicio de traslado de pacientes a los centros
médicos correspondientes, que previamente tengan hoja de referencia emitida por una institucion de salud publica o privada.
Referencias:
e  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1997, ultima reforma DOF 03-03-
2026.
i e Ley General de Proteccion Civil. Diario Oficial de la Federacion el 6 de Junio de 2012, tltima reforma publicada DOF 21-12-2023.
e  Reglamento del Libro Sexto del Codigo Administrativo del Estado de México, Titulo Primero Disposiciones Generales, Capitulo Unico

Disposiciones Generales, Titulo Cuarto de las Autorizaciones y Dictamenes Capitulo Quinto del Registro de los analisis de vulnerabilidad y
riesgo. Articulo 72, 73y 74. Titulo Noveno de las Notificaciones y Recursos, Capitulo Primero de las Notificaciones Articulo 98 y 99. viemes
8 de enero de 2016, publicadas en la Gaceta del Gobiemo del Estado de México.
e Ley Organica Municipal, (Articulos 31 XX Ter., 32y 81) Publicada en la -Gaceta del Gobierno del Estado de México 02 de marzo de 1993y
sus Reformas, el 1y 4 de octubre de 2010) NOM-009-SEGOB-2015.
o Bando Municipal del Ayuntamiento de Tepetlixpa; Art. 214, 215 y216. Publicado en la Gaceta Municipal el 5 de Febrero de 2026.
Definiciones:
o  Atencion: Servicio para casos de urgencia critica y emergencia. Comprende los servicios de salvamento, atencion médica y transporte que se
prestan a enfermos o accidentados.
e  Complejidad. Este servicio es muy comun en accidentes y en cualquier situacion en la que se requiera traslados en ambulancia o atencion médica
a domicilio.
. Emergencia: asistencia médica que debe prestarse de manera urgente a una persona cuya vida esta en riesgo.
e  Servicios Prehospitarios: Es la asistencia médica inmediata en casos de emergencias y urgencias.
| e  Traslado: es el servicio que realiza la coordinacion municipal de proteccion civil a los ciudadanos que lo soliciten siempre y cuando cuenten con su
| hoja de referencia emitida por autoridades de salud.
| Insumos:
; a)  Solicitud verbal
| b) Historia clinica del paciente (hoja de referencia). v
! ¢) Anotarse en Agenda de atencion
1 Resultados:
| Atencion de emergencia y traslado de pacientes a unidades médicas referidas.
|
1 Interaccion con otros procedimientos:
| El procedimiento no tiene relacion con otras areas o procedimientos
Politicas: "
‘ a) Las peticiones seran atendidas bajo la més estricta confidencialidad y no deben ser divulgadas a las personas que no tengan competencia en
| la peticion.
1 b)  Entodos los casos se brindara la atencion de manera profesional y amable.
| c) Elhorario de atencion para realizar el tramite es de lunes a domingo las 24 horas.
| Desarrollo:
; N° UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
i PUESTO -
| 1 Paciente o ciudadano Solicita el servicio de traslado
l 2 Coordinacion municipal de proteccion civil Informa sobre el requisito para brindar el servicio
i Icoordinador
F 3 Paciente o ciudadano Regresa con el requisito sefialado ‘
i 4 Coordinacién municipal de proteccion civil verifica la documentacion a efecto de constatar el
| Jcoordinador documento
| 5 Coordinacion municipal de proteccion civil Realiza el traslado a la unidad médica comespondiente
| Icoordinador
i 6 Coordinacion municipal de proteccion civil No realiza el traslado
1 [coordinador
: 7 Paciente o ciudadano Recibe el servicio de traslado y firma de conformidad
Diagramacion 3
COORDINACION MUNICIPAL DE PACIENTE O CIUDADANO
PROTECCION CIVIL
=
-‘ /} ~\
|
Q %
™ k)
| ‘ ["":'? .‘,,J o 7_},, o
1; === [ Recibe e senvicio de trasiado y firma de
i Resiizs o trasiado s ls urided médica - aaiioaniias
Rl —
i{ S N
1 =

@ 597 97 5 01 50
597 97 515 61
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Formatos e instructivos:
COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

No. NOMBRE DIRECCION Lugar de traslado
() @) @) 4
Firma de conformidad )]
Instructivo de llenado:

El formato debera llenarse con letra de molde, legible y con boligrafo de tinta azul o negra
1.- Se anotara el niimero consecutivo seguin se presenten los interesados.

2.- Se anotara el nombre completo del paciente o ciudadano.

3.- Se anotara la direccion del paciente o ciudadano.

4.- Se anotara el nombre del lugar de traslado.

5.- Se colocara la firma de conformidad del servicio.

4.Simbologia:
SIMBOLO SIGNIFICADO
(:) Inicio o final de procedimiento
O Conector de operacion
R
Q Decision
Direccion de fiujo o linea de unién
_Z Pausa en el procedimiento
5. DIRECTORIO
LIC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DRA. EVELIA VILLALVA GUERRERO
SINDICO MUNICIPAL.

LIC. ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR

LIC. GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
SEGUNDO REGIDOR

ING. ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS
TERCER REGIDOR

LIC. MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
CUARTO REGIDOR

C. GUILLERMO AVAROA SORIANO
QUINTO REGIDOR

TEC. MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDORA

LIC. MARIBEL VALENCIA LIMA
SEPTIMA REGIDORA

C. ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

5.Registro de ediciones: Primera Edicion Marzo de 2026: Elaboracién del Manual de Procedimientos.
6. Dictaminacion: Comision Edilicia de revision y actualizacion de la reglamentacion.

7. Distribucion: Original del Manual de Procedimientos se encuentra en poder del area de la Direccion
General de Simplificacion, Digitalizacion de Tramites y Servicios.

Las copias controladas estén distribuidas de la siguiente manera:

1. Presidencia

2. Secretaria del Ayuntamiento

3. Coordinacion municipal de proteccion civil

8.VALIDACION

LIC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA| LIC. ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 'SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DE TEPETLIXPA ESTADO DE MEXICO

LIC. FELIPE LARA VALLADARES TEGIR. LENIN ALEJANDRO SORIANO
DIRECTOR GENERAL DE SIMPLIFICACION, ESP)
DIGITALIZACION DE TRAMITES Y 'COORDINADOR MUNICIPAL DE
SERVICIOS PROTECCION CIVIL

o] i H Ny A

.@ 597 97 501 50
\ 59797 515 61

www.tepetlixpa.gob.mx
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.
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MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
COORDINACION MUNICIPAL
DE PROTECCION CIVIL
2025-2027.

Marzo 2026
Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa 2025-2027.
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.
Calle Prolongacion Sor Juana S/N. Tepetlixpa Estado de México.
CP. 56880.
Teléfono (597) 97 5 15 82.

Proteccion Civil. Septiembre 2025.
Impreso y hecho en Tepetlixpa Edo. Méx.

La reproduccion total o parcial de este documento se autorizara siempre y cuando se dé el crédito correspondiente a la fuente.
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PRESENTACION:

Ante la creciente intensidad y frecuencia de los fenomenos Hidrometeoroldgicos vinculados con el cambio climéatico, asi como fenémenos geoldgicos, como
sismos, erupciones volcanicas, deslizamiento de laderas, generan importantes desastres que impactan la integridad, la vida y el medio ambiente, por ello
| para la Coordinacion de Proteccion Civil Municipal, la gestion integral de riesgos de desastre es parte central y fundamental para generar una comunidad
resiliente ante un riesgo, peligro o desastre. En este sentido el manual de organizacion de la Coordinacion de Proteccion Civil de Tepetlixpa, tiene la
finalidad, normar y precisar las funciones del personal que conforma la estructura organizativa, delimitando a su vez, sus responsabilidades y asi evitar,
omisiones o duplicidad, logrando mediante su adecuada implementacion una atencion a la poblacion mas eficiente y de calidad, siendo til para todo el
personal que labora y de nuevo ingreso, para realizar su trabajo de manera clara y precisa lo cual maximizara el desempefio del personal y de esa manera
cumplir con los objetivos en la poblacion siempre bajo un ordenamiento legal y nommativo. El presente manual de organizacion de la Coordinacion municipal
de proteccion civil de Tepetlixpa contiene la base legal que norma, el proceder y el actuar mismo que deja en claro, la estructura, organizacion y funciones
de los tumos que la conforman, llevando asi un desarrollo sistemético y ordenado, siempre con la premisa de la actualizacion de las leyes y normas vigentes
para el continuo cambio en el actuar.

|. ANTECEDENTES:

La Coordinacion de Proteccion Civil del Municipio de Tepetlixpa, es un area de la administracion publica municipal que se encarga de prevenir y reducir los
i riesgos que puedan afectar a la poblacion y al medio ambiente en caso de desastres o emergencias.
| Surgio en el afio de 1999, a raiz de la intensa actividad del volcan Popocatépetl, ya que el municipio se encuentra ubicado, en los radios de riesgo y peligro
ante una erupcion volcanica, ademés de que en su territorio pasa la carretera federal México-Cuautla una importante ruta de acceso y evacuacion
| En el periodo 2006-2009, Proteccion Civil de Tepetlixpa existia como Coordinacion, para el periodo 2016-2018, cambié su denominacion en la estructura

| organica de la administracion publica municipal como Direccion.

| En la gestion municipal 2019-2021, nuevamente es integrada a la estructura organica como Direccion, en el periodo de 2022-2024, no se dan cambios en
| su denominacion y queda como Direccion de Proteccion Civil Municipal.

: Para el periodo administrativo2025-2027, cambia su denominacion y retoma el de Coordinacion de Proteccion Civil Municipal, con un equipo
multidisciplinario que atiende servicios prehospitalarios, traslados programados, incendios de todo tipo, inundaciones y encharcamientos.

| Il. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO:

1.- CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. Diario Oficial de la federacion el 5 de febrero de 1917, ultima reforma DOF
03-03-2026.

2.- CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE ME);ICO.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno™ el 10, 14 y 17 de noviembre de 1917. Ultima reforma POGG: 06 de marzo de 2026.

3.- LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL. )
Diario Oficial de la Federacion el 6 de junio de 2012, Ultima reforma publicada DOF 21-12-2023

5.- CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
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Periodico Oficial “Gaceta del Gobiemo” el 13 de diciembre de 2001. Ultima Reforma POGG: 30 de septiembre de 2025, en su Libro Sexto de la Proteccion
Civil y Gestion Integral del Riesgo. Reglamento del Libro Sexto del Codigo Administrativo del Estado de México Titulo Primero Disposiciones Generales
Capitulo Unico Disposiciones Generales Art. 2, Art.3, Art.4, Art.5

6.- REGLAMENTO DE LA LEY DE PROTECCION CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO Titulo Primero Generalidades Capitulo Primero Disposiciones
Generales, Articulo 1, Articulo 2, Articulo 3, Articulo 4, Articulo 5, Articulo 6.

7.- BANDO MUNICIPAL 2026. Publicado en la Gaceta Municipal el 5 de febrero de 2026.
lll. ATRIBUCIONES:

LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL
| CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1 La presente ley es de orden publico e interés social y tiene por objeto establecer las bases de coordinacion entre los distintos érdenes de gobierno
en materia de proteccion civil. Los sectores privado y social participaran en la consecucion de los objetivos de esta ley, en los términos y condiciones que
la misma establece.

LIBRO SEXTO
DE LA PROTECCION CIVIL Y GESTION INTEGRAL DEL RIESGO
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO PRIMERO
DEL OBJETO Y FINALIDAD

Articulo 6.1.- Este Libro tiene por objeto regular las acciones de proteccion civil y gestion integral del riesgo en el Estado de México.

Articulo 6.2.- Las disposiciones de este Libro tienen como finalidad la prevencion, auxilio y recuperacion de la poblacion en caso de riesgo o desastre.

Articulo 6.3.- Son aplicables a este Libro los conceptos, principios y lineamientos establecidos en la Ley General de Proteccion Civil. Para efectos de este

Libro se entendera por:

I Amenaza: Al suceso natural o antropico que puede desencadenar una situacion de emergencia o desastre que involucre afectaciones directas
o indirecta, pudiendo ser individuales, multiples o concatenadas en el tiempo, y sus efectos espaciales de escala local, regional, nacional e
internacional, que puede ocasionar muertes, lesiones u otros efectos en la salud, dafios a los bienes, disrupciones sociales y economicas o
dafios ambientales;

Il. Continuidad de Operaciones: Al proceso de planeacion, documentacion y actuacion que garantiza que las actividades sustantivas de las
instituciones publicas, privadas y sociales, afectadas por un agente perturbador, puedan recuperarse y regresar a la normalidad en un tiempo
minimo. Esta planeacion debera estar incorporada a un documento o serie de documentos cuyo contenido se dirija hacia la prevencion,
respuesta inmediata, recuperacion y restauracion, todas ellas avaladas por sesiones de capacitacion continua y realizacion de simulacros;

M. Desastre: Al resultado de la ocurrencia de uno o mas agentes perturbadores severos y/o extremos, concatenados o no, de origen natural o
de la actividad humana, que cuando acontecen en un tiempo y en una zona determinada, causan dafios y que por su magnitud exceden la
capacidad de respuesta de la comunidad afectada;

V. Emergencia: A la Situacion anormal que puede causar un dafio a la sociedad y propiciar un riesgo excesivo para la seguridad e integridad de
la poblacion en general, generada o asociada con la inminencia, alta probabilidad o presencia de un agente perturbador;
V. Gestion Integral de Riesgos: Al conjunto de acciones encaminadas a la identificacion, analisis, evaluacion, control y reduccion de los riesgos,

considerandolos por su origen multifactorial y en un proceso permanente de construccion, que involucra a los tres niveles de gobiermno, asi
como a los sectores de la sociedad, lo que facilita la realizacion de acciones dirigidas a la creacion e implementacion de politicas publicas,
estrategias y procedimientos integrados al logro de pautas de desarrollo sostenible, que combatan las causas estructurales de los desastres
y fortalezcan las capacidades de resiliencia o resistencia de la sociedad. Involucra las etapas de identificacion de los riesgos y/o su proceso
de formacion, prevision, prevencion, mitigacion, preparacion, auxilio, recuperacion y reconstruccion;

VI Hospital Seguro: Al establecimiento de servicios de salud que debe permanecer accesible y funcionando a su maxima capacidad, con la
misma estructura, bajo una situacion de emergencia o de desastre;

Vil Identificacion de Riesgos: A reconocer y valorar las pérdidas o dafios probables sobre los agentes afectables y su distribucion geografica, a
través del analisis de los peligros y la vulnerabilidad;

VIl Instrumentos Financieros de Gestion de Riesgos: A los programas y mecanismos de financiamiento y cofinanciamiento con el que cuenta el

Gobierno Federal para apoyar a las instancias publicas federales y entidades federativas, en la ejecucion de proyectos y acciones derivadas
de la gestion integral de riesgos, para la prevencion y atencion de situaciones de emergencia y/o desastre de origen natural;

IX. Instrumentos de administracion y transferencia de riesgos: A los programas o mecanismos financieros tales como esquemas de
aseguramiento, que permiten a las entidades publicas de los diversos ¢rdenes de gobiemo, compartir o cubrir sus riesgos catastroficos,
transfiriendo el costo total o parcial a instituciones financieras nacionales o internacionales;

X. Mitigacion: A toda accion orientada a disminuir el impacto o dafios ante la presencia de un agente perturbador sobre un agente afectable;

Xl. Peligro: A la probabilidad de ocurrencia de un agente perturbador potencialmente daiino de cierta intensidad, durante un cierto periodo y en i
un sitio determinado; i

XIL. Preparacion: A las actividades y medidas tomadas anticipadamente para asegurar una respuesta eficaz ante el impacto de un fenomeno }
perturbador en el corto, mediano y largo plazo; ;

Xl Programas Intemos y Especificos de Proteccion Civil: A los instrumentos de planeacion que identifican y permiten prevenir situaciones de ;
riesgo, ante el posible impacto de fenémenos perturbadores, dentro y en el entorno

XIV. inmediato de un inmueble, instalacion mévil o semifija, mediante la aplicacion de medidas de prevencion, auxilio y recuperacion;

XV. Reduccion de Riesgos: A la intervencion preventiva de individuos, instituciones y comunidades que nos permite eliminar o reducir, mediante
acciones de preparacion y mitigacion, el impacto adverso de los desastres. Contempla la identificacion de riesgos y el analisis de
vulnerabilidades, resiliencia y capacidades de respuesta, el desarrollo de una cultura de la proteccion civil, el compromiso publico y el
desarrollo de un marco institucional, la implementacion de medidas de proteccion del medio ambiente, uso del suelo y planeacion urbana,
proteccion de la infraestructura critica, generacion de alianzas y desarrollo de instrumentos financieros y transferencia de riesgos, y el
desarrollo de sistemas de alerta temprana;

XVI. Resiliencia: A la capacidad de un sistema, comunidad o sociedad potencialmente expuesta a un peligro para resistir, asimilar, adaptarse y
recuperarse de sus efectos en un corto plazo y de manera eficiente, a través de la preservacion y restauracion de sus estructuras basicas y ‘
funcionales, logrando una mejor proteccion futura y fortaleciendo las medidas de reduccion de riesgos, y

XVII. Riesgo: A los dafios o pérdidas probables sobre un agente afectable, resultado de la interaccion entre su vulnerabilidad y la presencia de un
agente perturbador.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES Y SUS ATRIBUCIONES

Aticulo 6.4.- Son autoridades en materia de proteccion civil, la Secretaria General de Gobiemo, la Coordinacion General de Proteccion Civil y Gestion
Integral del Riesgo y, los ayuntamientos con las atribuciones que les otorga este Libro.

TITULO SEGUNDO
DE LOS SISTEMAS DE PROTECCION CIVIL
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 6.5.- Los sistemas de proteccion civil se constituyen por el conjunto de 6rganos, instrumentos, métodos y procedimientos que establecen las
dependencias, organismos y entidades del sector publico estatal o municipal, seglin corresponda, con la participacion de los sectores social y privado,
para la ejecucion coordinada de acciones de proteccion civil.

BANDO MUNICIPAL DE TEPETLIXPA 2026
TITULO DECIMO PRIMERO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO XXVII.
DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL.

Articulo 214. En el municipio de Tepetlixpa todas las actividades de Proteccion Civil son responsabilidad compartida, de forma permanente y prioritaria por
la seguridad de todos los habitantes, la Coordinacion Municipal actuara de conformidad a las leyes que regulan sus facultades y atribuciones.

Articulo 215. En el municipio de Tepetlixpa la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil desarrollara los planes de prevencion, auxilio y recuperacion de
forma constante y con evidencia de la inclusion social en todos los ambitos de la vida publica del Municipio.

Articulo 216. En el municipio de Tepetiixpa la Coordinacion de Proteccion Civil fomentara la educacion, la prevencion y todos aquellos conocimientos de
proteccion y de auxilio, tomando en cuenta todas las edades de la poblacion y de forma periddica cubriendo todos los sectores.

IV. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Coordinacion de Proteccion Civil

1.1. Jefatura de Primer Turno

1.2. Personal Operativo Primer Tumo
1.3.1 Jefatura de Segundo Tumo

1.3.2 Personal operativo Segund6 Tumo
1.4.1 Personal Administrativo

V.ORGANIGRAMA.

COORDINADOR

JEFATURA P 3
PERSONAL

R ORI SEGUNDO :

RIMER TURNO TURNO ADMINISTRATIVO

PERSONAL PERSONAL DE
OPERATIVO TURNO

JEFATURA

VI. OBJETIVO Y FUNCIONES

OBJETIVO
Adoptar una estrategia Municipal, con una metodologia flexible, que se aplique en el Municipio, con estrategias coherentes, coordinadas, inclusivas con
las politicas Municipales, involucrando el Desarrollo Social, Desarrollo Urbano, Obras Publicas, Servicios Publicos, Ecologia, Salud, Educacion, Seguridad
Publica, Agua Potable y la aplicacion de la Gestion integral del Riesgo, nos permitira avanzar a nivel Municipal , hacia el cumplimiento de los objetivos de
desarrollo sostenible, empoderar a la Gestion Integral de Riesgos y la Proteccion Civil Municipal, fortaleciendo el capital humano con la capacitacion
continua, equipamiento e infraestructura, todo bajo un marco normativo y legal, sera la base para generar una poblacion resiliente, ante la presencia de
fenémenos perturbadores de origen natural 0 humano que pongan en riesgo, peligro o desastre a la poblacion, siempre con la premisa de priorizar la vida,
la integridad, infraestructura y medio ambiente.

FUNCIONES

Desarrollar todas las acciones correspondientes a la proteccion de la poblacion y el medio ambiente, antes, durante y después de la eventualidad de una
emergencia o desastre, provocado por agentes naturales o humanos dentro y fuera del Municipio.

1. Elaborar y presentar para su aprobacion al presidente Municipal el Programa Municipal de Proteccion Civil.

2. Brindar audiencias, asesorias y atencion a la ciudadania que acude a solicitarla.

3. Impulsar la generacion, desarrollo y consolidacion de una cultura en Materia de Proteccion Civil y de autoproteccion.
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4. Propiciar la organizacion de los interesados en la materia, para que colaboren de manera activa y responsable en el desarrollo del programa de proteccion
civil, a través de grupos voluntarios.

5. Coordinar la Proteccion Civil en el Municipio.

6. El control operativo de las acciones que se efectien en coordinacion con los sectores piblico, social, privado, los grupos voluntarios y la poblacion en
general.

7. Aplicar conforme al Reglamento y Ley de Proteccion Civil Estatal, las sanciones que se deban imponer, asi como los demés actos de autoridad que
marca el Reglamento y la Ley.

8. Procurar la instrumentacion y operacion de redes de deteccion, monitoreo, pronostico y mediacion de riesgos en el Municipio.

9. Realizar las acciones necesarias para reducir la vulnerabilidad en el Municipio y mitigar los dafios causados por una emergencia o desastre

10. Proponer, coordinar y ejecutar las acciones de auxilio, salvamento y recuperacion en situaciones de riesgo, alto riesgo, emergencia o desastre
procurando el mantenimiento de los servicios publicos prioritarios con lo cual se beneficie la comunidad.

11. Ejercer las funciones de comandante Operativo ante situaciones de riesgo alto o desastre

12. Coordinar las acciones de blisqueda salvamento y asistencia a la poblacion ante situaciones de desastre que le competan

13. Atender todo tipo de incendios o contingencias que acontezcan en la ciudad, asi como también realizar operativos de prevencion y atencion y atencion
14, Establecer las medidas tendientes al mantenimiento o pronto restablecimiento de los servicios publicos vitales y estratégicos, en lugares afectados por
un desastre y coadyuvar en su ejecucion.

15. Coordinar a los grupos voluntarios en la ejecucion de acciones

16. Es Responsable de los equipos, materiales, insumos y demés concemientes al area operativa, tanto en las bodegas, almacén y vehiculos de emergencia
de la Direccion.

17. Realizar informes de todos los servicios prestados durante su guarida para las partes correspondientes.

18. Planificar, coordinar y dirigir la ejecucion de las actividades correspondientes al personal bajo su cargo.

19. Establecer las normas y reglamentos internos que rigen en la organizacion, competencia y funcionamiento

20. Avala mediante firma los documentos oficiales, ordenes generales, resoluciones, avisos de comando y otros.

FUNCIONES DEL AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA COORDINACION PROTECCION CIVIL MUNICIPAL:

1.- Atencion al publico.
2.- Recepcion y gestion de documentacion.

3.-Entrada de datos

4.- Archivar documentacion recibida y emitida

5.-Organizacion de la agenda

6.-Reportar a personal superior
7.-Administracion de datos del personal

8.- Custodia de documentos y recursos importantes

9.- Actualizar expedientes

Vil. DIRECTORIO

LIC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

DRA. EVELIA VILLALBA GUERRERO
SINDICO MUNICIPAL.

LIC. ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR

LIC. GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
SEGUNDO REGIDOR

ING. ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS
TERCER REGIDOR

LIC. MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
CUARTO REGIDOR

C. GUILLERMO AVAROA SORIANO
QUINTO REGIDOR

TEC. MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDORA

LIC. MARIBEL VALENCIA LIMA
SEPTIMA REGIDORA

LIC. ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

LIC. MIGUEL ANGEL RAMOS ANDRADE
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION
PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION.

VIl VALIDACION

—

LIC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA LIC. ALEJANDRA VIDAL VALENCIA

PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.
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TBGIR. LENIN ALEJANDRO ESPANA UC. MIGUEL RAMOS ANDRADE
COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL TITULAR DE LA UNIDAD DE
MUNICIPIO DE TEPETUIXPA PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION.
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2022-2024 EN LA ESTRUCTURA ORGANICA DE ESTE PERIODO
ADMINISTRATIVO SIGUIO CON LA DENOMINACION DE
DIRECCION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

2025-2027 EN ESTE PERIODO ADMINISTRATIVO SE GENERAN CAMBIOS
QUE VIENEN DEL EL GOBIERNO FEDERAL A TRAVES DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO DE SEGURIDAD Y PROTECCION

CIUDADANA, QUEDANDO DENTRO DE LA ESTRUCTURA
ORGANICA COMO COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION
CIVIL

REGLAMENTO INTERNO DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL DEL AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA 2025-2027 ]
[EPETLIXPA ﬁ
CONTENIDO
CAPITULO UNICO
OBJETO Y DEFINICIONES
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO Il
DEL SISTEMA MUNICIPAL ¢
CAPITULO Il

DEL CONSEJO MUNICIPAL

CAPITULO IV

DE LOS COMITES Y BRIGADAS MUNICIPALES

CAPITULO V

LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

CAPITULO VI =
DE LOS GRUPOS VOLUNTARIOS

CAPITULO ViI

DEL PROGRAMA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

CAPITULO Viii

DEL PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL Y DE LOS PROGRAMAS ESPECIALES
CAPITULO IX

DE LA DECLARATORIA DE EMERGENCIA Y ZONAS DE DESASTRE

CAPITULO X »
DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD

CAPITULO XI

DE LAS VERIFICACIONES E INSPECCIONES

CAPITULO XHi

DE LAS SANCIONES

CAPITULO XIll

DE LAS NOTIFICACIONES
CAPITULO XIV

DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD
TRANSITORIOS

El Ayuntamiento de Tepetiixpa, Estado de México que con fundamento en los dispuesto por los articulos 115, fraccion II, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 112, 113, 122, 123, y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 27, 31 fraccion 1y 1Bis, 48 fracciones Iil, de la Ley Orgénica Municipal;
44 fraccion IV inciso 0) y 214, 215 y 216 del Bando Municipal de Tepetlixpa 2026.

Municipal de la Coordinacion de Proteccion Civil en el que se tomaron en cuenta tanto las autoridades municipales, en materia de Proteccion Civil, su competencia y facultades,
asimismo coadyuvancias, entre autoridades estatales y federales, participacion de la sociedad, prevencion y control y demés acciones, que conlleven a la proteccion civil de los
tepetlixpenses.

Por ello, es necesaria la aprobacion del presente Reglamento, con el objeto de que todos los actos que lleve a cabo la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil se encuentren
debidamente fundados.

Es importante que, para alcanzar una vision realista y modema de la proteccion civil, se requiere de acciones multidisciplinarias, que permitan combatir los principales problemas,
con el fortalecimiento de un enfoque preventivo, capaz de detectar oportunamente la aparicion de amenazas, y con un enfoque reactivo que permita atacarlas, a fin de mejorar
la prevencion en la proteccion civil y con ello la calidad de vida de los habitantes del municipio.

Ademés, es importante tomar en cuenta los rezagos en materia de proteccion civil, ante tal reto, es transcendental que a través de las dependencias de la administracion piblica
se gestionara con eficiencia y eficacia su abatimiento, estableciendo un orden de prioridades en su aplicacion, pues es de vital importancia hacer frente a estos rezagos, no s6lo
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IX HOJA DE ACTUALIZACION
2019-2021 EN ESTE PERIODO ADMINISTRATIVO SE INTEGRA COMO 4
DIRECCION DE PROTECCION CIVIL

; f
CONSIDERANDO
Que, en uso de la facultad constitucional en la cual se permite a los Ayuntamientos regular las actividades propias de su competencia administrativa, el Ayuntamiento de
Tepetiixpa ha tenido a bien aprobar diversos ordenamientos, tanto de aplicacion en su regimen interno, como generales. Dentro de los primeros, se tiene el Reglamento Interno

il
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en materia de prevencion, sino en el ambito social pues el crecimiento excesivo de la poblacion exige cambios y atencion en cada uno de los rubros de la sociedad, fortaleciendo
las bases para la integracion operativa de todas las actividades relacionadas con la promocion, prevencion y proteccion de la salud de la comunidad.

Por lo anterior el Lic. Abelardo Rodriguez Garcia, Presidente Municipal Constitucional de Tepetiixpa, debido a lo expuesto, he tenido a bien expedir:

REGLAMENTO INTERNO DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL
DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA

CAPITULO UNICO
OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico y de observancia general en el Municipio de Tepetiixpa, tiene por objeto regular las acciones de la
Coordinacion de Proteccion Civil, asi como las actividades del personal adscrito a la misma y demas dependencias relacionadas en materia de prevencion
en el Municipio de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias aplicables vigentes y tiene por objeto:

l. Reglamentar las funciones y atribuciones de la Coordinacion dentro de la administracion pablica municipal centralizada:

Il Establecer la organizacion y procedimientos para el correcto desempefio
de las funciones a desarrollar en la Coordinacion;

M. Regular la organizacion y procedimientos para consolidar las funciones de la Coordinacion:

V. Establecer los mecanismos de operacion para obtener resultados optimos en las actividades desarrolladas.
Articulo 2.- Para efectos del presente reglamento se entendera por:

l. Administracion Municipal: A la Administracion Publica Municipal de Tepetiixpa;

Il. Ayuntamiento: Al Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa;

M. Bando: Al Bando Municipal de Tepetlixpa 2026;

V. Cabildo: Al Cuerpo colegiado y deliberativo integrado por el Presidente Municipal, la Sindico, las Regidoras y los Regidores del
Ayuntamiento
Constitucional de Tepetlixpa en funciones;

V. Constitucion Federal: A la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

VI Constitucion Local: A la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Mexico:

VL. Coordinacion: A la Coordinacion de la Unidad; Municipal de Proteccion Civil

VIIL. Coordinador: Al Coordinador de Proteccion Civil Municipal;

IX. Ley Organica: A la Ley Organica Municipal del Estado de Mexico,

X. Municipio: Al Municipio de Tepetiixpa, Estado de México:

Xl Presidente Municipal: Al Presidente Municipal Constitucional de Tepetiixpa, Estado de México;

XII. Reglamento de Proteccion Civil del Estado: Reglamento de Proteccion Civil del Estado de México;

Xl Reglamento: Al presente Reglamento

XIV. Servicios de Salud: A todas aquellas acciones realizadas por instituciones oficiales en beneficio del individuo y la sociedad en
materia de salud.

XV. Unidad de Control y Bienestar Animal: Es la Coordinacion encargada de regular, proteger y vigilar la poblacion animal den

del territorio Municipal, aplicando las leyes y reglamentacion vigentes.
Articulo 3.- Estaran sujetos a este reglamento, todas las disposiciones de caracter general en materia de Proteccion Civil Municipal, asi como los
reglamentos, acuerdos y decretos para tal efecto.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente Reglamento es de orden e interés social y su aplicacion corresponde al Ayuntamiento de Tepetiixpa, dentro del territorio
Municipal.

Las disposiciones emanadas del presente ordenamiento son reglamentos del Bando Municipal de Policia y Gobiemo de Tepetiixpa Estado de
Meéxico.

En este Reglamento es de observancia general obligatoria e interés publico para las Autoridades, Instituciones y Organizaciones de Caracter Social,
Publico, Privado en general, para todas las personas que por cualquier motivo se encuentran dentro de la jurisdiccion del Municipio de Tepetiixpa
Estado de Mexico

ARTICULO 2. La Politica a seguir en materia de Proteccion Civil en el Municipio, se ajustara a los lineamientos establecidos en el presente
Reglamento, asi como la Ley General de Proteccion Civily Programa Nacional en la materia, asi como en el Codigo Administrativo del Estado de
México vigente.

ARTICULO 3. Para los efectos de este Reglamento se entiende por:

I AGENTES DESTRUCTIVOS: Los fenomenos de caracter geologico, Hidrometeoroldgico, quimicotecnolégico,
sanitario-ecologico, y socio organizativo que pueden producir riesgo, emergencias 0 desastre. También se denomina
fenémenos perturbadores.

1. APOYO: Conjunto de actividades administrativas para el sustento de la prevencion, auxilio y recuperacion de la
poblacion ante situaciones de desastre.

1. AUXILIO: Acciones destinadas primordialmente a salvaguardar la vida de las personas, sus bienes, la planta y la
preservacion del medio ambiente, ante la presencia de agentes perturbadores.

V. AYUNTAMIENTO: El Ayuntamiento de Tepetlixpa

V. BANDO: El bando Municipal 2026 del Municipio de Tepetiixpa

VI. BRIGADAS VECINALES: Las organizaciones de vecinos que se integran a los Comités de Proteccién Civil

VIL. COMISION PERMANENTE: A la comision Permanente Municipal de Proteccion Civil

VI COMITE: Cada uno de los Comités de Proteccion Civil que integran esta comunidad

IX. CONSEJO MUNICIPAL: Al Consejo Municipal de Proteccion Civil

X. COORDINACION: A la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil
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CUERPQOS DE RESPUESTA INMEDIATA: Las organizaciones publicas, privadas y sociales con funciones de
aafvaguarda, Busqueda de Personas y Bienes, de rescate: Combate de incendios, Atencion Pre-hospitalaria y

ospitalaria
DAMNIFICADO: Persona cuyos bienes, entorno o medio de su subsistencia registran dafios provocados directa o
indirectamente por los efectos de un fenémeno perturbador, que por su magnitud requiere, urgente e ineludiblemente,
del apoyo gubernamental para sobrevivir.
DESASTRE: Se define como el estado en la que la poblacion de una o mas entidades federativas, sufre severos dafios
por el impacto de la calamidad devastadora, se a de origen natural o antropogénico, enfrentando la perdida de sus
miembros, infraestructura o entomo, de tal manera que la estructura social se desajusta y se impide el cumplimiento
de las actividades esenciales de la sociedad, afectando el funcionamiento de los sistemas de la subsistencia.
EMERGENCIA: Situacion anormal que causa dafio a la sociedad y propiciar un riesgo excesivo para la seguridad e
integridad de la poblacion en general; se declara por el ejecutivo Federal cuando afecte una entidad Federativa y/o se
rebasa su capacidad de respuesta, requiriendo el apoyo de la federacion.

EVACUADO/ALBERGADO: Persona que, con caracter precautorio y ante la posibilidad o certeza de la ocurrencia de
un desastre, es retirado por la autoridad de su lugar de alojamiento usual, para instalarlo en un refugio temporal, a fin
de garantizar tanto su seguridad como la satisfaccion de sus necesidades basicas.

FENOMENO GEOLOGICO: Calamidad que tiene como causas las acciones y movimientos violentos de corteza
terrestre. A esta categoria pertenecen las fallas, los sismos o terremotos, las erupciones volcanicas, la inestabilidad
de suelos, también conocidos como: movimientos de tierra los que pueden adoptar diferentes formas: arrastre lento,
o reptacion, deslizamiento, flujo o corriente, avalancha, alud, derrumbe, hundimientos y fracturacion de suelos.
FENOMENOS HIDROMETEOROLOGICOS: Calamidad que se genera por la accion violenta de los agentes
atmosféricos tales como lluvias torrenciales, tormentas eléctricas, trombas inundaciones, tormentas de nieve,
granizadas, vientos fuertes, heladas sequias, asi como hondas célidas y gélidas.

FENOMENO QUIMICO-TECNOLOGICO: Calamidad que se genera por la accion violenta de diferentes sustancias
derivadas de su interaccion molecular o nuclear. Comprende fenémenos destructivos tales como: incendios de todo
tipo explosiones, fugas toxicas y radiaciones.

FENOMENO SANITARIO ECOLOGICO: Calamidad generada por las acciones patogenas de agentes biologicos que
atacan a la poblacion, a los animales a los bosques y a las cosechas, causando muerte o alteracion a su salud. Las
epidemias o plagas constituyen un desastre sanitario en el sentido estricto del término. En esta clasificacion también
se ubica la deforestacion, erosion, contaminacion del aire, agua suelos y alimentos.

FENOMENO SOCIO-ORGANIZATIVO: Calamidad generada por motivo de errores humanos o por acciones
premeditadas, que se dan en el marco de grandes concentraciones o movimientos masivos de la poblacion.
GRUPOS VOLUNTARIOS: Las Instituciones, Organizaciones y Asociaciones que cuentan con el personal,
conocimientos, experiencia y equipo necesario que presentan sus servicios en acciones de Proteccion Civil de manera
altruista y comprometida.

MUNICIPIO: EI Municipio de Tepetlixpa Estado de México.

PREVENCION: Acciones dirigidas a controlar riesgos, evitar o mitigar el impacto destructivo de los desastres sobre la
vida y bienes de la poblacion, la planta productiva, los servicios y el medio ambiente.

PROGRAMA ESTATAL: Al Programa Estatal de Proteccion Civil

PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL: Conjunto de acciones, recursos, instrumentos y metas para la
prevencion, auxilio y recuperacion ante el riesgo de agentes destructivos en los inmuebles del sector publico, privado
y social, con afluencia masiva de poblacion.

PROGRAMA MUNICIPAL.: Al Programa Municipal de Proteccion Civil

PROGRAMA NACIONAL: Al Programa Nacional de Proteccion Civil

PROTECCION CIVIL: Conjunto de disposiciones, medidas y acciones destinadas a la prevencion, auxilio y
recuperacion de la poblacion ante la presencia de un desastre.

RECUPERACION: Proceso orientado a la reconstruccion y mejoramiento del sistema afectado

REGLAMENTO: El presente Reglamento Interno.

RIESGO: Probabilidad de que se produzca un dafio originado por un fenémeno perturbador

RIESGO INMINENTE: Alta probabilidad de que un dafio originado por un fenomeno perturbador ante la evidencia de
peligro o temor fundado.

SINIESTRO: Evento fortuito determinado en tiempo y espacio por causa del cual, uno o varios miembros de la
poblacion, sufren dafio violento en su integridad fisica o patrimonial, de tal manera que se afecte su vida normal.
SISTEMA: El Sistema Municipal De Proteccion Civil

SISTEMA EDUCATIVO: Programas e inmuebles de educacion y capacitacion basica, media y superior, a cargo de los
sectores publicos, social y privado.

SISTEMA NACIONAL: EL Sistema Nacional de Proteccion Civil

VOLUNTARIO: Persona fisica que cuenta con conocimientos experiencia, que presta sus servicios en materia de
Proteccion Civil de forma altruista y comprometida.

VISTO BUENO: La idea de visto bueno refiere a la formula que se coloca en ciertos documentos para especificar que
quien firma certifica que todo se ajusta a derecho y que el documento en cuestion fue expedido por un individuo
habilitado para tal fin.

ZONA DE DESASTRE: Espacio territorial determinado en el tiempo por la declaracion formal de la autoridad

competente, en virtud del desajuste que sufre su estructura social impidiendo el cumplimiento normal de las actividades
de la comunidad. Puede involucrar el ejercicio de los recursos pblicos a traes de los Fondos de Desastre.

ARTICULO 4. Corresponde al ayuntamiento:

V.

V.

Dictar los lineamientos generales para inducir y conducir las labores del sistema, a fin de lograr la participacion de
los diferentes sectores y grupos de la sociedad del Municipio.

Promover la instalacion, el funcionamiento del consejo y la unidad de proteccion civil.

Incluir en el proyecto de Presupuesto de egresos del Municipio, el fondo de desastre y los montos para su operacion,
conforme a las disposiciones aplicables, cuya coordinacion seré responsabilidad de la secretaria del Ayuntamiento.
Disponer de la utilizacién y destino de los recursos del Fondo Municipal de desastre con arreglo a la regularizacion
que al respecto se emita.

Iniciar las actividades de auxilio en caso de emergencia, debiendo proceder a la inmediata prestacion de ayuda e
informar tan pronto como sea posible, a las instancias Estatal y Federal del Sistema Nacional.
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VL. Hacer la declaratoria de la zona de desastre cuando no se exceda de la capacidad de respuesta municipal, misma
que decretara el Presidente del Consejo Municipal de Proteccion Civil.
VII. Solicita la participacion de la coordinacion general de P.C y G.IR en caso de que sea superada la capacidad de

respuesta del Sistema Municipal y de ser necesario, trasmitir por su conducto la declaratoria de emergencia en los
términos de las leyes General y Estatal.

ARTICULO 5. Toda persona fisica o0 moral debera:

\

\

l. Informar a las Autoridades competentes de cualquier riesgo inminente, siniestro o desastre que se presente. Los
administradores, gerentes, proveedores, arrendatarios o propietarios de inmuebles que por su propia naturaleza o
por el que sean designados reciban una afluencia masiva y permanente de personas, estan obligados a preparar un
Programa Municipal, contando para ello con la asesoria del Ayuntamiento.

Il. Cooperar con las autoridades correspondientes para programar las acciones a realizar en caso de riesgo inminente,
siniestro o desastre y

M. Colaborar con las autoridades para debido cumplimiento del programa municipal.

ARTICULO 6. En una situacion de emergencia, el auxilio a la Poblacion debe constituirse en una funcion prioritaria de la Proteccion Civil, por lo
que sera el Municipio la primera instancia de intervencion. Las Dependencias Municipales, los Sectores Social y Privado, integrantes del sistema
Municipal, deberan actuar en forma conjunta y ordenada, en los términos de este Reglamento y las demés disposiciones aplicables.

ARTICULO 7. En las acciones de Proteccion Civil, los medios de comunicacion social deberan colaborar con las autoridades competentes y con
los habitantes, mediante la divulgacion de informacion veraz y oportuna.

ARTICULO 8. Para que las personas fisicas o morales puedan ejercer la actividad de asesoria o capacitacion en materia de Proteccion Civil en el
territorio Municipal, debera contar con la autorizacion de la coordinacion.

ARTICULO 9. Las disposiciones en materia de Proteccion Civil que contengan otros ordenamientos Municipales, sera complementarios al presente
reglamento.

CAPITULO Il
DEL SISTEMA MUNICIPAL

i
ARTICULO 10. EI Sistema Municipal de Proteccion Civil, es un conjunto organico y articulado de estructuras, relaciones funcionales, métodos y
procedimientos que establecen las dependencias del Municipio entre si. Con las organizaciones de los diversos grupos voluntarios, sociales,
privados y con las autoridades del Estado del Gobiemo Federal y otros Municipios, a fin de efectuar acciones a la proteccion de la poblacion contra
los peligros y riesgos que se presentan ante la eventualidad de un desastre en el territorio Municipal.
ARTICULO 11. El objetivo del Sistema Municipal es de proteger a las personas y a la sociedad ante la eventualidad de un desastre, provocado por
i !

agentes naturales o humanos, a través de acciones que reduzcan o eviten la perdida de vidas, la destruccion de bienes y el dafio a la naturaleza,
asi como la interrupcion de las funciones esenciales de la sociedad.

El sistema de Proteccion Civil contara para su adecuado funcionamiento con los siguientes documentos:

I.- Los programas Estatales y Municipales, Intemos y Especiales de Proteccion Civil

Il.- Atlas de Riesgo Nacional, Estatal y Municipal

1Il.- Inventarios de recursos materiales y humanos del municipio

ARTICULO 12. El sistema municipal de proteccion civil estara integrado por:

. El Presidente Municipal

. La Comision Permanente de Proteccion Civil

. El Consejo Municipal de Proteccion Civil

V. La Coordinacion Municipal de Proteccion Civil

V. Los Comités de Proteccion Civil, las Brigadas Vecinales

VI. Los Cuerpos de respuesta inmediata (Seguridad Publica)

VIl Los Grupos Voluntarios

Vil Los medios de Comunicacion y Difusion Masiva

IX. El Sistema Educativo

X. Los representantes de Dependencias, Organismos e Instituciones de la Administracion
Municipal, asi como los representantes de los Sistemas Estatal y Nacional de Proteccion Civil.

Xl. Los representantes de los sectores privado y social del municipio

ARTICULO 13. Las politicas, lineamientos y acciones de coordinacion que establezca el Municipio con Organismos Internacionales, el Sector
Pblico Estatal, Federal y con otros Municipios, se llevaran a cabo mediante la suscripcion de convenios de coordinacion o con base en los acuerdos
y resoluciones que se tomen por el Consejo Municipal, asimismo, las politicas, lineamientos de coordinacion que establezca el Municipio con los
sectores social y privado, se llevara a cabo mediante la suscripcion y convenios de concentracion y/o colaboracion.

k Apoyo al sistema para garantizar mediante la adecuada planeacion la seguridad, auxilio y rehabilitacion de la
Proteccion Civil y su entomo ante la posible ocurrencia de siniestro o desastre.

1. Coordinar las acciones de las dependencias pblicas municipales, asi como de los organismos privados, para el
auxilio a la poblacion en caso de alto riesgo, siniestro o desastre

. Supervisar la elaboracion y edicion de un historial de riesgos en el Municipio

V. Formar la declaracion de desastre

V. Vigilar que los organismos tantos plblicos como privados, cumplan con los compromisos adquiridos para su
participacion en el sistema.
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ARTICULO 14. Los convenios de coordinacion para la prevencion y atencion de desastre incluiran en su contenido, las acciones que corresponda realizar
al municipio, a los organismos intemacionales, a las Dependencias Federales, Estatales y con otros Municipios.

ARTICULO 15. Los convenios de colaboracion y/o concertacion incluiran, en su contenido, las acciones y los recursos humanos, materiales y tecnolégicos
puestos o disposicion del Sistema, ante casos de riesgo, riesgo inminente, siniestros o desastre.

CAPITULO Il
EL CONSEJO MUNICIPAL
ARTICULO 16. El consejo es el drgano consultivo y de participacion del Sistema Municipal, el cual es encargado de planear y coordinar las acciones
y tareas de los sectores publicos, sociales y privadas en materia de prevencion, auxilio, recuperacion y apoyo ante la eventualidad de riesgo, riesgo
inminente, siniestro o desastre.

ARTICULO 17. Son atribuciones del consejo municipal de proteccion civil:

l.  Fungir como 6rgano de consulta y de coordinacion de acciones para convocar, concertar, inducir e integrar las
actividades de los diversos participantes e interesados en la materia, a fin de garantizar la consecucion del objeto del
Sistema Municipal.

Il.  Fomentarla participacion comprometida y corresponsable de todos los sectores de la sociedad, en la formacion
y ejecucion de los programas destinados a satisfacer las necesidades de Proteccion Civil en el territorio Municipal.
1ll.  Convocar y coordinar la participacion de las autoridades y los diversos grupos sociales locales organizados,
en la definicion y ejecucion de los programas que se convengan en materia de Proteccion Civil.

IV. Fijar, por conducto de la Secretaria del Ayuntamiento, los criterios para el cumplimiento de los acuerdos en
materia de Proteccion Civil.

V. Promover el estudio, la investigacion y la capacitacion en materia de Proteccion Civil identificando sus
problemas y dependencias por Delegacion y Sector; proponiendo lineamientos y programas que permitan su
solucion, asi como la ampliacion del conocimiento sobre los elementos bésicos del Sistema Municipal y
fortalecimiento de su estructura.

VL. Promover la generacion, desarrollo y consolidacion de la cultura de Proteccion Civil en el territorio Municipal
VII. Difundir y ampliar, ante las Autoridades Estatales y Federales, asi como con los sectores social y privado, la
incorporacion de la materia de Proteccion Civil en el sistema educativo.

VIII. Elaborar, consensar y aprobar el Programa Municipal de Proteccion Civil, Plan Municipal de Contingencias y
los Programas Especiales, evaluar su cumplimiento por lo menos anualmente, asi como procurar la difusion del
Programa Municipal de

Proteccion Civil.

. UnPresidente, que sera el Presidente Municipal
Il.  Un Secretario Ejecutivo, sera el Secretario del Ayuntamiento
IIl.  Un secretario técnico, que sera el titular de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil;
V. Los consejeros seran:
a.- Regidores elegidos por el Ayuntamiento para tal efecto
b.- Los Titulares de las Dependencias Administrativas que determinen el Presidente Municipal.
¢.- Las Autoridades Municipales Auxiliares, a invitacion del Presidente Municipal;
d.- El presidente de la Comision de Planeacion para el Desarrollo Municipal.
e.- Se sugiere la participacion de un representante del Sector Publico, Social y Privado.

El Presidente del Consejo Municipal, cuando sea procedente invitara para que participen dentro de este 6rgano, con voz sin voto a Autoridades
Federales y Estatales, asi como representantes de grupos de voluntarios y personas representativas del Municipio de Tepetlixpa, que deseen
coadyuvar con los objetivos del Sistema Municipal de Proteccion Civil.

ARTICULO 19. El consejo de Proteccion Civil celebrara sesiones ordinarias mensuales y las extraordinarias que sean necesarias, las convocatorias
seran signadas por el presidente o el secretario ejecutivo.

ARTICULO 20. Habra quorum en el consejo, cuando concurran la mitad mas uno de sus integrantes y las sesiones sera presidido por su presidente
0 secretario ejecutivo; sus decisiones seran colegiadas, por lo que se tomaran por mayoria de votos.

ARTICULO 21. El Presidente del Consejo, tendran las siguientes facultades y obligaciones:
I Convocar y presidir sesiones, con voz y voto de calidad.
. Coordinary vigilar que se lleven a cabo las acciones que se desarrollen en el seno del consejo;
ll.  Proponer la celebracion de convenios con la Coordinacion General de Proteccion Civil de Gobiemo del Estado de México.
IV.  Organizar y presidir las comisiones de trabajo que estime necesarias.
V.  Formular la declaratoria de emergencia en los términos del presente reglamento.

ARTICULO 22. El secretario ejecutivo tendré las siguientes facultades y obligaciones:
I Presidir las sesiones en ausencia del presidente.

1. Contar con voz y voto.
1. Por delegacion del presidente coordinar las acciones que se desarrollen en el seno del consejo;
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IX. Constituirse en sesion permanente ante la ocurrencia de un desastre y apoyar la instalacion del Comando de

incidentes o Puesto de mando y Organizacion.

X.  Someter a la aprobacion del cabildo, el presupuesto de egresos necesario para el funcionamiento del Sistema

de Proteccion Civil

XI. Vincular el sistema Municipal con los Sistemas Estatal y Nacional de Proteccion Civil

XIl. En caso de desastre, enfatizar la programacion de acciones, asignacion de recursos y medidas de prevencion i

para la vuelta a la normalidad

XIHI. Vigilar el uso y destino de los recursos que se asignen a las tareas de Proteccion Civil i

XIV. Crear el fondo Municipal de Desastre y establecer el procedimiento para su disposicion. I
ARTICULO 18. El consejo municipal de proteccion civil estara integrado por: |

‘ E
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V. Vigilar que se cumplan las disposiciones y acuerdos que se dicten en el consejo

V. Por disposicion expresa del presidente, llevar a cabo los trabajos que le encomienden resolver las consultas
en coordinacion con el Secretario Técnico.

VL. Las demas facultades y obligaciones que le confiera el Congreso o el Presidente.

ARTICULO 23. El Secretario Técnico, tendra las siguientes facultades y obligaciones.

. Asistir a las sesiones y contar con voz y voto en las disposiciones del Consejo y redactar las actas respectivas.
I Proponer a la consideracion del presidente y secretario ejecutivo el calendario de sesiones del consejo;

. Formular el orden del dia para cada sesion y someterlo a la consideracion del Presidente.

V. Verificar la asistencia del quorum legal;

V. Registrar los acuerdos del Consejo y Sistematizacion para su seguimiento;

VL. Clasificar los programas, estudios e investigacion que se presentan al consejo;

VILI. Las demas facultades y obligaciones que le confiera el Consejo o presidente.

ARTICULO 24. Los Consejeros asistiran a las sesiones con voz y voto.

ARTICULO 25. El Consejo para el cumplimiento de sus fines y objetivos, tendra las siguientes atribuciones: ‘
I Apoyar al sistema Municipal de Proteccion Civil, para garantizar mediante una adecuada planeacion, la ‘
seguridad, auxilio y rehabilitacion de la poblacion civil y su entorno, ante la posible ocurrencia de algiin alto riesgo, siniestro ‘
0 desastre; \

1. Crear y establecer los 6rganos y mecanismos que promueven y aseguren la capacitacion de la comunidad,

especialmente a través de la formacion de voluntariado de Proteccion Civil, previamente empadronado y avalado por el

Presidente Municipal.

. Fungir como 6rgano de consulta y de promocion de la participacion en la planeacion y coordinacion de las tareas

de los sectores publico, social y privado en materia de prevencion, auxilio y restablecimiento ante la eventualidad de algin 4
siniestro dentro de su competencia territorial;

Iv. Constituirse en sesion permanente en el caso de producirse siniestro o desastre, a fin de verificar la realizacion

de las acciones que procedan;

V. Promover la investigacion y capacitacion en materia de Proteccion Civil, identificando sus problemas y

tendencias particulares, estableciendo las normas y acciones que permitan su solucion;

VL. Celebrar convenios con la Coordinacion General de Proteccion Civil del Gobiemno del Estado de México, a fin de

integrar, reglamentar los servicios de atencion Prehospitalaria y coordinar a los grupos voluntarios del Municipio. s

VIl Coordinar sus acciones con los sistemas Nacional y Estatal de Proteccion Civil.
VIII.  Promover la Cultura de Proteccion civil organizando y desarrollando acciones de educacion y capacitacion de la ‘

sociedad en coordinacion con las autoridades en la materia

1X. Coordinar a los grupos voluntarios conforme a la norma que se emita

X. Supervisar la elaboracion y edicion de un historial de riesgos en el Municipio;

XI. A través de la unidad Municipal de Proteccion Civil, elaborar y divulgar los Programas y medidas para la
prevencion de un alto riesgo, siniestro o desastre;

XIl. Aprobar y evaluar, reformar y aplicar en lo que corresponda el programa general procurando ademas su mas
amplia difusion en el municipio.

XIil. Vigilar la adecuada racionalizacion del uso y destino de los recursos que se le asignen a la prevencion, Auxilio,
Apoyo y Recuperacion en los casos de Alto Riesgo, siniestro o Desastre;

XIV.  Crear el fondo para la Atencion de siniestro o desastre

XV. Formular a través de su presidente la declaratoria de emergencia.

XVI.  Constituir comisiones para el cumplimiento de sus facultades.

Vigilar que los organismos privados y sociales cumplan con sus compromisos concertados en su participacion con el sistema.
XVIL. Fomentar la participacion de la ciudadana en las acciones que lleve a cabo el sistema.

XIX. Las demas atribuciones que le asigne la ley organica municipal.

CAPITULO IV
DE LOS COMITES Y BRIGADAS VECINALES
ARTICULO 26. Los comités estaran integrados por el niimero de miembros que requiera el Sector, Barrio y/o Delegacion. ;
ARTICULO 27. EI Municipio por conducto de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil, fomentara la integracion, capacitacion y supervision
Técnica de los comités y sus Brigadas Vecinales.
ARTICULO 28. Cada comité de Sector Barrio o Delegacion seran debidamente acreditados ante el consejo y este les entregara el nombramiento
respectivo.

ARTICULO 29. Los miembros del Comité y de las Brigadas Vecinales proporcionan servicio a la comunidad de manera permanente y voluntaria,
no recibiran remuneracion alguna, salvo en situaciones que, por su desempefio y reconocimiento, lo determine el consejo en ningun caso podra
aplicarse sanciones, ni intervenir directamente con caracter ejecutivo, en la aplicacion del presente reglamento.

ARTICULO 30. Corresponde a los comités: §)
1. Constituirse en apoyo y enlace entre la comunidad y la unidad;
Il Cooperar con sus brigadas vecinales en la difusion y cumplimiento del programa municipal y los programas
Especiales, asi mismo, participaran en la Ejecucion del Plan Municipal de contingencias bajo la coordinacion de la unidad
de Proteccion civil.
. Fomentar la integracion de Brigadas vecinales.
V. Elaborar e implantar a través de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil, el programa comunitario respectivo, §

asi como dar seguimiento de las metas establecidas.

V. Comunicar a la unidad, la presencia de una situacion de riesgo inminente con el objeto de que esta verifique la
informacion y tome las medidas que corresponda. ‘
VL. Proponer a la unidad acciones y medidas que coadyuven al mejor desarrollo del programa de proteccion civil y;
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Vil Informar a la Coordinacion de cualquier violacion a las disposiciones de este reglamento.

CAPITULOV
LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL.

ARTICULO 31. La Coordinacion Municipal de Proteccion Civil, es el instrumento operativo del Sistema Municipal, perteneciente a la misma
Administracion Publica, encargada de proponer, instrumentar, dirigir controlar, evaluar la ejecucion de las acciones respectivas coordinandose
con las dependencias e instituciones de los sectores publico, social y privado, sistema educativo, grupos voluntarios y la poblacion en general.

El Ayuntamiento formara la integracion, capacitacion y supervision técnica de las instituciones privadas, sociales y de grupos voluntarios
mediante la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

ARTICULO 32: La Coordinacién Municipal de Proteccion Civil estara integrada por:

1. Coordinador
. Jefe de primer tumno

L. Jefe de segundo turno
V. Personal técnico administrativo y operativo que se le asigne para el adecuado funcionamiento conforme al
presupuesto de egresos del municipio. |
ARTICULO 33. Es Competencia de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil:
l. Garantizar la Adecuada planeacion del contenido programatico en materia de prevencion auxilio y recuperacion de la poblacion

y de su entorno ante situaciones de desastre, incorporando la participacion activa y comprometia de la sociedad, tanto en lo
individual como en lo colectivo.

1. Suscribir acuerdos de coordinacion en materia de Proteccion Civil con los Sistemas Estatal, Nacional y de otros Municipios en
materia de Prevencion, Auxilio y Recuperacion, asimismo celebrara acuerdos de colaboracion con los sectores social y privado

para coordinar acciones de disponibilidad de recursos humanos, materiales y tecnoldgicos en caso de riesgo inminente, siniestro

0 desastre; |
M. Integrar y mantener actualizado los inventarios de recursos humanos y materiales que se concierten con los sectores publico,

privado y social para casos de desastre;

V. Proponer mecanismos para la integracion y disposicion de recursos humanos del Fondo Municipal para la atencion de Desastres;
V. Promover la participacion social e integracion de Grupos Voluntarios al Sistema Municipal de Proteccion Civil;
Vi Llevar el Registro de los Grupos Voluntarios del Sistema Municipal de Proteccion Civil;
VIL. Participar en los proyectos de las Normas Oficiales Mexicanas en materia de Proteccion Civil
VIIL. Participar coordinadamente con las Dependencias Federales, Estatales, y las Instituciones de los Sectores Privado y Social, en
la distribucion de la ayuda nacional y extranjera en caso de emergencia o desastre t
i IX. Investigar, estudiar y evaluar riesgos y dafios provenientes de agentes naturales o humanos que puedan dar lugar o desastre,
I integrado y ampliado.
J X. Desarrollar y actualizar los Sistemas Integrales de riesgo; de informacion de riesgos a la Presidencia, asi como el Atlas Municipal
j‘ de Riesgos;
I Xl Incorporar y adecuar permanente mecanismos, instrumentos y procedimientos de caracter técnico operativo, de servicios y
logistica que permitan prevenir y atender la eventualidad de un desastre;
]: XIl. Elaborar, instrumentar, operar, coordinar y difundir ampliamente el Programa Municipal;
; Xl Elaborar y operar los Programas Especiales y el Plan Municipal de Contingencias y en su caso el Plan Operativo Popocatépetl;
| XIV. Establecer en Sistema de control y gestion, que permita dar seguimiento al cumplimiento del programa Municipal. Los Programas
‘ Especiales, asi como los proyectos y acuerdos de los Comités de Proteccion Civil; '
; XV. Realizar visitas de supervision en materia de Proteccion Civil, a todo tipo de establecimientos publicos y privados que tengan
| afluencia de poblacion, asi como generadores de riesgo y en su caso emitir Visto Bueno para aquellos que cumplan con la
i normativa vigente en la materia.
[ XVI. Promover ante autoridades municipales, estatales y federales, la realizacion de inspecciones colegiadas a todo tipo de
| establecimientos comerciales que, por su actividad se considere generador de riesgo, a fin de garantizar el cumplimiento de la
'; normatividad en materia de Proteccion Civil. |
| XVIL. Establecer y dar seguimiento a un programa de auto verificacion a cargo de los generadores de riesgo, en colaboracion con
| diversas dependencias del Ayuntamiento respecto al cumplimiento de la normatividad en materia de Proteccion Civil.
| XVIII. Promover ante la incidencia de un desastre, la Declaratoria de emergencias por conducto del Presidente Municipal; y constituir
5 el Centro Municipal de Operaciones, y en su caso promover la Declaratoria de zona de Desastre; ;
| XIX. Coordinar, en los términos de este reglamento, la evaluacion y cuantificacion de los dafios ante siniestros o desastres que se
presentan en el municipio;
‘ XX Convocar a las Autoridades, Organizaciones e Instituciones de carécter Publico, Privado y Social, Grupos Voluntarios, Comités,
| Brigadas Vecinales y en general, a todos los habitantes del Municipio, a participar en las actividades de auxilio en circunstancias
| de riesgo inmediato o desastre; ~
é XXI. Aplicar, en caso de siniestro o desastre, el Plan Municipal de Contingencias y coordinar las acciones orientadas a la recuperacion; ‘
; XXII. Informar  oportunamente a la poblacion sobre la existencia de una situacion de riesgo o riesgo inminente, a efecto de tomar las
medidas de prevencion adecuadas;
XXIII. Disponer de las unidades y rehabilitacion de personas y servicios publicos para aminorar los efectos destructivos en caso de
riesgo inminente, siniestro o desastre;
XXIV. Programar, implantar y coordinar campafias permanentes de capacitacion en materia de proteccion Civil, por Sector y
‘ Delegacion, buscando su cobertura en todos los ambitos del Municipio;
| XXV. Fomentar la cultura de Proteccion Civil y de auto proteccion al interior de las organizaciones de los Sectores Social, Privado y en
| general de las familias del Municipio;
| XXVI. Promover la realizacion de cursos, ejercicios y simulacros en el sistema educativo y proponer medidas para mejorar

permanentemente su capacidad de respuesta; §
XXVII. Proponer, a instituciones de educacion superior, programas y contenidos tematicos en materia de Proteccion Civil, para el nivel
de maestria, postgrado en funcién de los requerimientos profesionales y de tecnologia de punta necesarias, para el cumplimiento
| de los objetivos del Sistema Municipal;
1 XXVIIL. Asesorar y apoyar en materia de Proteccion Civil, a las dependencias de respuesta inmediata del Municipio, a las Instituciones
y Organismos, de los Sectores Privado y Social;
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XXIX. Difundir, entre las autoridades correspondientes y a la poblacion en general, los resultados de los trabajos que realice, asi como
toda aquella informacion que tienda a la generacion, desarrollo y consolidacion de una cultura de proteccion Civil en teritorio

| Municipal;

XXX. Las demés de este reglamento les sefiale o es asigne el presidente Municipal.

| CAPITULO VI

DE LOS GRUPOS VOLUNTARIOS

I
! ARTICULO 34. Son Grupos Voluntarios las Instituciones, Organizaciones y Asociaciones Municipales, Estatales, Regionales y Nacionales que
j cuenten con el personal con conocimientos, experiencia y equipo necesario para prestar sus servicios en acciones de proteccion Civil, de manera \
! eficaz, oportuna y comprometida.

ARTICULO 35. Se reconocen como Grupos Voluntarios, a todas aquellas instituciones que cumplan con lo especificado en el articulo anterior,
mismas que deberan ser registradas ante la unidad y deberan de cumplir, en tiempo y forma con los tramites y procedimientos establecidos en el
presente reglamento.

ARTICULO 36. Para poder constituirse como Grupo Voluntario Municipal, se deberé cubrir, como minimo, con los requisitos siguientes: '
L. Contar con el equipo necesario para la atencion en situaciones de riesgo inminente o situacion de emergencia
L. Demostrar que la organizacion se encuentra constituida como Asociacion Civil, y que su finalidad primordial, es la de prestar \

servicios relacionados a la Proteccion Civil;
M. Acreditar mas de quince miembros en activo; y
V. Presentar la solicitud en la Unidad Municipal de Proteccion Civil.

ARTICULO 37. Son derechos y obligaciones de los Grupos voluntarios:

| Disponer del conocimiento oficial una vez obtenido su registro;

1. Considerar sus programas de capacitacion y adiestramiento como parte del Programa Municipal;

L. Recibir, cuando proceda en los términos de las disposiciones aplicables,

reconocimientos, por acciones realizadas en beneficio de la poblacion del Municipio;

V. Contar con el directorio actualizado de sus miembros y el certificado de cada uno de ellos, que garantice su capacidad de

actuacion en atencion de las funciones de prevencion, auxilio y recuperacion. Dichos certificados seréan avalados por el instituto de
Salud del estado, en lo que respecta a la funcion Prehospitalaria. Cuando se trata de personas fisicas no incorporadas a Grupos
voluntarios, seran objetos de los derechos y obligaciones de este articulo en atencion a su objetivo y funcion que desarrolle;

t V. Cooperar en la difusion del Programa Municipal;

| VI Comunicar a las Autoridades de Proteccion Civil, la presencia de una situacion de riesgo inminente;

‘1 VIl Coordinarse bajo el mando de las autoridades de Proteccion Civil, en caso de riesgo, emergencia o desastre;

‘ VIl Abstenerse de solicitar o recibir dadivas o remuneracion alguna, de las personas a quienes hayan prestado su ayuda en

| situaciones de riesgo, emergencia o desastre;

| IX. Refrendar anualmente su registro;

i X. Quienes presten servicios prehospitalarios, deberan utilizar solo vehiculos y equipamiento debidamente registrado ante las
autoridades administrativas correspondiente y con las caracteristicas técnicas que al efecto sefialen las normas oficiales mexicanas
aplicables;

XI. Participar en aquellas actividades que le asignen los Programas Municipales, Estatal y Nacional de Proteccion Civil; y
XIl. Ofrecer la informacién referente sobre sistemas de radiocomunicacion para establecer el enlace directo entre la

|
r
!
“; Coordinacién de Proteccion Civil y el Grupo voluntario, con la objetividad de establecer vinculos, informacion y coordinacion desde
! puntos estratégicos.

|

CAPITULO VI
DEL PROGRAMA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

ARTICULO 38. El programa Municipal de Proteccion Civil, seré obligatorio para el sector publico, cuya creacion sera concertada con este y con los

“ sectores privado y social. )
! ARTICULO 39. El programa municipal y sus subprogramas de Prevencion, Auxilio y Recuperacion, definiran los objetivos, estrategias, lineas de

| accion, recursos necesarios y responsabilidades de los participantes en el sistema, para el cumplimiento de las metas que ellos establezcan, de

| conformidad con los Planes Nacional y Estatal de Proteccion Civil.

‘ ARTICULO 40. El Programa Municipal se integra con:

’i | El subprograma de Prevencion f 4

| Ii. El subprograma de auxilio que incluye el Plan Municipal de Contingencias;
| . El subprograma de apoyo;
| Iv. El subprograma de Recuperacion

| ARTICULO 41. El Programa Municipal debera contener, como minimo:

f1 I Los antecedentes historicos de los desastres y las circunstancias de riesgo predominantes en el municipio;

1. La identificacion de los riesgos a que se esta expuesto;

i L. El marco juridico normativo que da legalidad al establecimiento del programa;

V. La definicion de los objetivos del programa

l‘ V. Los subprogramas de prevencion, auxilio y recuperacion, con sus respectivas metas, estratégicas y lineas de accion;

VI. Estimacion de los recursos financieros disponibles para la realizacion de los objetivos del programa; y

VIl Los mecanismos de control y evaluacion de las metas establecidas en el programa, asi como la erogacion de los recursos.

‘1 ARTICULO 42. EI programa Municipal se fundamenta en un sistema integral de riesgos, el cual debera y procesar informacion cartografica y
! estadistica que se mantendra permanentemente actualizada, a fin de obtener resultados que se traduzcan en los insumos de los subprogramas de

| Prevencion Auxilio y Recuperacion.
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ARTICULO 43. El sistema integral de riesgo contendra, como elemento fundamental el Atlas Municipal de Riesgos, que incluye informacion
| Georreferenciada de Riesgos en términos de vulnerabilidad a la poblacion, bienes, infraestructura béasica y medio ambiente; la causa de cada riesgo
“ y las medidas para nulificarlo, reducirlo o mitigario mediante:

L Mantenimiento de obra publica existente o construccion de obra publica nueva, expresados como proyectos y presupuestos
de corto, mediano y largo plazo, en su caso la participacion y recursos a cargo del sector publico federal y estatal, asi como de los
sectores Social y Privado;

de la vida e integridad fisica de la poblacion.

i‘ ARTICULO 46. El subprograma de apoyo debera aplicar de una manera racional los recursos materiales, humanos y financieros en el caso de alto

riesgo, siniestro o desastre.

| El subprograma de apoyo deberé integrarse conforme a las siguientes bases generales:

' I Catalogacion de medios y recursos, se refiere al acopio como procesamiento y permanente informacion correspondiente a
Coordinadores de Dependencias e Instituciones que participan en el programa.

| . Educacion y capacitacion a la poblacion con la finalidad de prevenir, en su caso y enfrentar con menores dafios cualquier

| evento destructivo.

Il Una relacion de los riesgos potenciales que se puedan prevenir;

1. Los lineamientos para el funcionamiento y prestacion de los distintos servicios publicos que deberan ofrecerse a la
| poblacion en caso de alto riesgo, siniestro o desastre, asi como las acciones que el Municipio debera ejecutar para proteger a las
| personas y a sus bienes.

IV. Los criterios para coordinar la participacion social, la capacitacion y aplicacion de los recursos que aporten los sectores
| publico, social y privado en caso de alto riesgo, siniestro o desastre;

V. Elinventario de recursos disponibles para los casos de alto riesgo, siniestro o desastre;

| VL. Los lineamientos para la elaboracién de manuales de capacitacion;

‘ VILI. La politica de comunicacion social para la prevencion de casos de alto riesgo, siniestro o desastre;

“ VIIL. Los criterios y bases para la realizacion de simulacros;

‘; 1X. Los demas que sean necesarios para enfrentar adecuadamente una situacion de alto riesgo, siniestro o desastre.

| ARTICULO 44. El subprograma de auxilio debera integrar las acciones destinadas primordialmente a rescatar y salvaguardar, en casos de alto
| riesgo, siniestro y desastre, la integridad fisica de las personas, bienes y el ambiente del Municipio.

u ARTICULO 485. El subprograma de auxilio debera elaborarse conforme a las siguientes bases:

l. Las acciones que desarrollen cada de las areas y dependencias de la Administracion Publica Municipal en caso de siniestro

0 desastre.

1l Los mecanismos de concentracion y coordinacion con los sectores social y privado, los grupos voluntarios y brigadas

vecinales, en situacion de siniestro o desastre :

L. La politica de comunicacion social en caso de siniestro o desastre.

V. Las acciones que deberan desarrollarse en la atencién de siniestros o desastres, priorizando la preservacion y proteccion

17

. Comunicacion social, se refiere a la permanente informacion a la poblacion sobre las medidas de proteccion que debera
realizarse antes, durante y después de cualquier evento destructivo.

V. Formacion de brigadas, dentro de la organizacion Base-Técnico Administrativa del programa, de acuerdo a las necesidades
identificadas, debera contemplarse la formacion de brigadas, sean esta con voluntarios o con el personal de las diferentes instalaciones
empresariales o de servicio.

ARTICULO 47. El subprograma de recuperacion determinaré las estrategias necesarias para restablecer la normalidad una vez ocurrido el siniestro,
esta orientado a conseguir el mejoramiento del equipamiento urbano y a la vivienda, a la vez apoyar a la recuperacion psicolégica de la poblacion,
integrandose conforme a las siguientes bases generales:

acciones de recuperacion; igualmente se promovera la ayuda de acuerdo a las necesidades detectadas y a las normas establecidas.

CAPITULO VIIi
DEL PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL Y DE LOS PROGRAMAS ESPECIALES

ARTICULO 48. Los administradores, gerentes, poseedores, arrendatarios o propietarios de inmuebles que por su naturaleza o por el uso a que son
destinados reciban una afluencia masiva permanente de personas, estan obligados a elaborar un programa interno de Proteccion Civil, conforme
a los dispuestos por el Programa Municipal, contando para ello con la asesoria necesaria de unidad o asesores externos debidamente registrados,
acreditados y autorizados legalmente para esta funcion, cotejada y avalada por esta dependencia.

ARTICULO 49. El objetivo fundamental del programa Interno es el diagnostico de Riesgos al interior y exterior de los centros de concentracion
masiva de poblacion, seran estos publicos, sociales o privados, asi como establecer en cada uno de ellos, y en funcién de los anteriores, las
medidas preventivas en términos de adecuaciones fisicas a la estructura de los inmuebles, instalaciones eléctrica, equipamiento de seguridad,
sefalizacion, rutas de evacuacion, delimitaciones de zonas de salvaguardar, realizacion de simulacros y en general, todas aquellas que nulifiquen
el dafio a la vida, al patrimonio y medio ambiente de los habitantes del Municipio.

ARTICULO 50. Para el cumplimiento del Programa Interno, en cada centro de concentracion masiva de poblacion a que se hace en el articulo anterior, se
debera constituir la Unidad intema de Proteccion Civil. La cual contara al menos con:

. Un jefe a cargo del inmueble, Seguimiento, Evaluacion y mejoramiento permanente del Programa Interno.
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I Diagnostico general de dafios. Se refieren a la evaluacion general de dafios en el sistema afectada de caracter humano,
material, productivo, ecolégico y social; para ello se tomara en cuenta la evaluacion inicial de dafios y los resultados alcanzados en la

fase de reconstruccion inicial.

| Objetivo, metas y tiempos de recuperacion. Dentro de esa funcion se precisaran los objetivos y metas sectoriales
especificas, asi como el tiempo razonable para alcanzarlos con el propésito de restablecer integralmente los sistemas afectados.

L. Organizacion en niveles de responsabilidad. Las actividades estan encaminadas a definir el marco de responsabilidad de

las dependencias y organismos participantes en el programa, estableciendo la estructura de organizacion necesaria para la
coordinacion de esfuerzos y la concertacion de acciones.

IV. Participacion Solidaria. A través de esta funcion se logra la integracion de los esfuerzos de los sectores social y privado en las

=
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| 1. Una persona asignada para mantener y operar los sistemas de seguridad en caso de incendio, sismo y todo tipo de
| contingencia, asi como realizar las funciones de capacitacion y coordinacion para la evaluacion y apoyo en la realizacion de simulacros.

ARTICULO 51. El Programa Intemo de proteccion Civil debera estar registrado y autorizado por la unidad Municipal de Proteccion civil.
ARTICULO 52. Se podran elaborar programas especiales de Proteccion Civil cuando:

| l. Se identifiquen riesgos especificos que puedan afectar de manera grave a la poblacion; y

| Il. Se trate de grupos especificos, como personas minusvalidas, de la tercera edad, jovenes menores de edad y grupos étnicos.
| CAPITULO IX

| DE LA DECLARATORIA DE EMERGENCIA Y DE ZONAS DE DESASTRE !

ARTICULO 53. Cuando la atencion de un desastre haya superado la capacidad operativa y/o financiera del municipio, este podra solicitar el apoyo
; de la autoridad estatal.

ARTICULO 54. Es competencia del municipio, sin perjuicio de lo que, en términos de las disposiciones aplicables, correspondan al Estado y
Federacion.

k I Realizar, como primera instancia de respuesta, las acciones de emergencia para la atencion de los necesidades prioritarias
de la poblacion, particularmente en materia de proteccion a la vida, salud, alimentacion, atencion medica, vestido, albergue temporal,
el restablecimiento de las vias de comunicacion que impliquen facilitar el movimiento de personas y bienes, incluyendo la limpieza
f‘ inmediata y urgente de escombros y realizar, como primera instancia de respuesta, las acciones de emergencia para la atencion de los
f necesidades prioritarias de la poblacion, particularmente en materia de proteccion a la vida, salud, alimentacion, atencion médica,
| vestido, albergue temporal, el restablecimiento de las vias de comunicacion que impliquen facilitar el movimiento de personas y bienes,
incluyendo la limpieza inmediata y urgente de escombros y derrumbes en calles, caminos, carreteras y accesos, asi como la
reanudacion de los servicios municipales;

L. Identificacion del desastre

1l Zona 0 zonas afectadas

IV. Determinacion de las acciones que deberan ejecutar en las diferentes areas y unidades administrativas dentro del
Municipio, asi como los organismos privados y sociales que coadyuven al cumplimiento de los programas de Proteccion Civil.

V. Instrucciones dirigidas a la poblacion de acuerdo con el Programa General.

VI. Las demas que determinen otras disposiciones juridicas concurrentes en materia de Proteccion Civil.

ARTICULO 55. La coordinacion de acciones en materia de atencion de desastres, se apoyara en los convenios de concertacion y colaboracion que al
efecto celebre el Ayuntamiento.

ARTICULO 56. EI Consejo Municipal, en coordinacion con los Consejos Estatal y Nacional, esta obligado a establecer y mantener permanentemente
actualizado el procedimiento para el tramite de la declaratoria de emergencia.

| ARTICULO 57. El Presidente Municipal, sin perjuicio de lo que sefiala el articulo 34 de la Ley General de Proteccion Civil, podra emitir la declaratoria
| municipal de zona de desastre, con la que reconocera que uno o varios fenomenos perturbadores han causado dafios severos a la vida de sus habitantes
| y su patrimonio, al respecto, activara el centro de operaciones el cual estara integrado por:

‘i‘ l. El coordinador que sera presidente Municipal o una persona designada por el que podra ser un Sindico o un Regidor.

| 1l El titular de la Secretaria del Ayuntamiento

| . El titular de la Unidad Municipal de Proteccion Civil

i V. Los titulares y representantes de las demas dependencias, grupos voluntarios organismos especializados en atencion de
‘ emergencia previamente designados por el consejo.

f CAPITULO X

| DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD

ARTICULO 58. En todas las edificaciones, excepto casas habitacion unifamiliar se debera colocar, en lugares visibles, sefializacion, adecuada e
instructivos para casos de emergencia, en los que se consignarén las reglas que deberan observarse antes, durante y después de un siniestro o
| desastre; Asimismo, deberan sefializar las zonas de seguridad.

ARTICULO 59. El Ayuntamiento a través de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil, tendra facultades de verificacion y vigilancia para prevenir

o controlar la posibilidad de desastre o riesgo inminente, asi como de aplicar las sanciones que procedan por violacion al presente ordenamiento,

sin perjuicio de las facultades que confieren a otras dependencias del ejecutivo federal y estatal. Al respecto, se apoyaran a la unidad, la cual de
\‘ ser necesario solicitara la participacion de los expertos en la materia, segun el tipo de verificacion a realizar, y de conformidad con los acuerdos y
convenios de coordinacion y concertacion.

" ARTICULO 60. En caso de riesgo inminente, sin perjuicio de la emision de la declaratoria de emergencia y de lo que establezcan otras disposiciones,
| las Dependencias Municipales ejecutaran las medidas de seguridad que les completan, a fin de proteger la vida de la poblacion y sus bienes, la
planta productiva, el medio ambiente, asi como garantizar el funcionamiento de los servicios esenciales de la comunidad.

ARTICULO 61. Las Fuerzas Armadas participaran en la atencion de situaciones extraordinarias que requieren acciones inmediatas de Proteccion
Civil, aun cuando no se haya declarado un estado de desastre, el Presidente Municipal podra solicitar la participacion de las Fuerzas Armadas.

ARTICULO 62. La unidad de Proteccion civil podra aplicar las siguientes medidas de seguridad:
' 1. |dentificar y delimitar lugares o zona de riesgo

l. Movilizacion preventiva de la Poblacion y su instalacion de refugios temporales, notificar riesgos, desalojo por riesgo
inminente.
1. Las demas que se considere necesarias para evitar que se generen 0 sigan causando riesgos.

ARTICULO 63. Cuando se aplique alguna o algunas de las medidas de seguridad previstas en el presente capitulo, se identificara su temporalidad
y en caso, las acciones que se deben llevar a cabo para ordenar el retiro de las mismas.

' CAPITULO XI
| DE LAS VERIFICACIONES E INSPECCIONES
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ARTICULO 64. La Coordinacion de Proteccion Civil Municipal tendra facultades de verificacion y vigilancia en términos del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, para prevenir o controlar la posibilidad de desastres, asi como dar vista a las autoridades
correspondientes por las posibles sanciones que procedan por violacion al presente ordenamiento, sin perjuicio de las facultades que se confieren

a otras dependencias del Ejecutivo Federal y Estatal. Para lo anterior, se apoyaran en la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.
ARTICULO 65. Las verificaciones se sujetaran a las siguientes bases:

L El verificador debera contar con orden por escrito que contendra la fecha y ubicacion del inmueble por verificar,
objeto y aspectos de la visita, el fundamento legal y la motivacion de esta, asi como nombre del verificador;

L. El verificador debera identificarse ante el propietario, arendatario o poseedor, administrador o representante
legal 0 ante las personas cuyo encargado este en el inmueble, con identificacion oficial vigente que para tal efecto se
expedira y entregara copia legible de la orden de verificacion.

. El verificador practicara la visita una vez de haber sido notificado la misma al representante o apoderado legal
del inmueble respectivo.

V. Alinicio de visita de verificacion, el verificador debera requerir al visitado para que se designe a dos personas
que funjan como testigos en el desarrollo de la diligencia, advirtiéndolo que, en caso de no hacerlo estos seran propuestos
y nombrados por el propio verificador.

V. De toda visita se levantara acta circunstanciada por triplicado en fojas numeradas y foliadas que contengan el
formato respectivo autorizado por la unidad en las que expresaran lugar, fecha y nombre de la persona con quien se
entienda en la diligencia y por los testigos de asistencia propuestos por esta, 0 nombrados por le verificador en el caso de
la fraccion anterior, si alguno de las personas sefialadas se niegan a firmar, el verificador lo hara constar en el acta sin
que esta circunstancia altere el valor probatorio del documento.

VI. El verificador comunicara al visitado si existen omisiones en el cumplimiento de cualquier obligacion a su cargo
y haré constar en el acta.

VIL. El verificador hara constar en el acta la violacion al reglamento y a las leyes de la materia, indicando que cuenta
con 5 dias habiles para impugnarla por escrito ante la Coordinacién Municipal de Proteccion Civil y exhibir las pruebas que
a su derecho sean convenientes.

VIl Uno de los ejemplares del acta quedaré visible en lugar de la visita y otro ejemplar quedara en poder de la
persona con quien se atendio la diligencia, el origen y copia restantes se entregaran a la Coordinacion; y

1X. Para las actuaciones de la Coordinacién Municipal de Proteccién Civil en materia de verificacion e inspeccion
se apoyara del personal que sea comisionado para realizar las visitas de evaluacion e inspeccion, que tendra las mismas
facultades legales de evaluador; haciendo levantamiento de acta de inspeccion para la particularidad de cada tipo de

| establecimiento para dar proceso a los tramites de renovacion de licencias previa coordinacion con las areas de la ‘
| administracion publica municipal transversales. ‘
| CAPITULO XII ‘
| DE LAS SANCIONES ‘
1 ARTICULO 66. La contravencion a las disposiciones del presente ordenamiento daré lugar a la imposicion de una sancién por parte de las

| autoridades correspondientes federales, estatales o municipales, que podra consistir, seglin sea el caso, en multa y/o clausura temporal o definitiva

| de los inmuebles en los términos de este capitulo.

ARTICULO 67. Las infracciones cometidas al presente ordenamiento se sancionaréan de acuerdo a los ordenamientos aplicables a la materia y de

j acuerdo a lo que determinen las autoridades correspondientes ya sea federal, estatal o municipal. En caso de reincidencia se procedera a la ‘
‘ clausura definitiva de los inmuebles descritos en el articulo antes mencionado, con excepcion de escuelas y unidades habitacionales. , *
| ARTICULO 68. Para la fijacion de la sancion econdmica, que debera imponerse entre el minimo y el méaximo establecido, se tomara en cuenta la & !

gravedad de la infraccion cometida, las condiciones economicas de la persona fisica 0 moral a la que se sanciona y demas circunstancias que

| sirvan para individualizar las sanciones. ‘

|

ARTICULO 69. Las sanciones se establecen a través de una resolucion recaida a través de un procedimiento administrativo que instrumente segiin
sea el caso la autoridad administrativa federal, estatal o la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil, quien sera facultado para instruir, resolver y
sancionar cualquier controversia a las disposiciones del presente ordenamiento.

| CAPITULO XIil
| DE LAS NOTIFICACIONES

ARTICULO 70. La notificacion de las resoluciones administrativas, emitidas por las autoridades del Municipio, en los términos y formas del presente
| reglamento, sera de caracter personal.

‘* ARTICULO 71. Cuando la persona a quien deba hacerse la notificacion no esté presente, se dejara citatorio estableciendo la hora y dia en que se
entregara la nofificacion, asi como la obligatoriedad sobre la aceptacion de dicha notificacion, apercibiendo que de no encontrarse se entendera la

i
diligencia con quien se encuentra en el domicilio y en caso contrario, se realizara el proceso en rebeldia. i

ARTICULO 72. Las notificaciones se realizaran en dias y horas habiles.

CAPITULO XIV
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

| ARTICULO 73. El recurso de inconformidad tiene por objeto que el Municipio, a través de la Dependencia Administrativa correspondiente, revoque,
| modifique o confirme las resoluciones administrativas que se reclaman.

ARTICULO 74. La inconformidad debera presentarse por escrito ante la Dependencia
Administrativa correspondiente, dentro de los 15 dias habiles siguientes a partir de la nofificacion del acto que se reclama y se suspendera los
efectos de la resolucion cuando estos no se hayan consumado siempre que no se altere el orden pablico o el interés social.
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ARTICULO 75. En el escrito de inconformidad se expresaran: nombre, domicilio y razén social de la persona o personas que lo promueven; los
agravios que consideren se le causan, la resolucion que motiva el recurso y la autoridad que haya dictado el acto reclamado. En el mismo escrito,
deberan ofrecerse las pruebas y formularse alegatos, especificando los puntos sobre los cuales deberén versar, mismos que en ningun caso sera
ajenos a la cuestion debatida.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento Inteno de Proteccion Municipal de Tepetiixpa, en los estrados y en el portal electronico del
Ayuntamiento.

SEGUNDO. Este Reglamento Intemo de Proteccion Municipal de Tepetlixpa entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la “Gaceta
Municipal”.

TERCERO. Se abroga el contenido en materia de proteccion civil en el Codigo Reglamentario Municipal de Tepetlixpa, con sus reformas y adiciones;
asi como los ordenamientos juridicos contrarios al presente ordenamiento.

CUARTO. Los procedimientos y recursos administrativos iniciados en fecha anterior a la entrada en vigor del presente ordenamiento, que se
encuentren adin en tramite, se sustanciaran, con base en las disposiciones legales vigentes al momento que hubiesen tenido lugar los actos o
hechos que los motivaran.

LIC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

DRA. EVELIA VILLALBA GUERRERO
SINDICO MUNICIPAL.

LIC. ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR

LIC. GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
SEGUNDO REGIDOR

ING. ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS
TERCER REGIDOR

LIC. MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
CUARTO REGIDOR

C. GUILLERMO AVAROA SORIANO
QUINTO REGIDOR

TEC. MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDORA

LIC. MARIBEL VALENCIA LIMA
SEPTIMA REGIDORA

LIC. ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

PUNTO NUMERO CINCO. - ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO DE ACTIVIDADES COMERCIALES DE LA
DIRECCION DE REGLAMENTOS. El presente punto se fundamenta en lo dispuesto por los articulos
124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 30, 31 fraccion | y 86 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; asi como 31 fraccion Il y 44 del Reglamento Intero de
Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México, y demas disposiciones legales
vigentes y aplicables, precisando que dicho manual fue previamente analizado en mesa de trabajo y

cuenta con el visto bueno de las areas correspondientes.
DISCUSION

No se cuenta con intervenciones.

VOTACION

La Secretaria procede a recabar la votacion correspondiente.
Como resultado de la votacion se informa: “el presente punto ha sido aprobado por unanimidad de votos. -
ACUERDO
-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO DE
ACTIVIDADES COMERCIALES DE LA DIRECCION DE REGLAMENTOS.

I
|
I

b
i
|
i
i
|
|
|
i
|

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE REGLAMENTOS
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| I IDENTIFICACION DEL PROCESO

: Expedicion y Refrendo de licencias de funcionamiento a establecimientos comerciales y de servicios

| Il OBJETIVO

| Regularizar los establecimientos comerciales de alto, mediano y bajo impacto, a través de los padrones y listas de registro de comercios mediante la
| expedicion de la licencia de funcionamiento.

| Il REFERENCIAS

Ley de competividad y ordenamiento comercial del estado de México, Articulo 7, Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobiemo” el 18 de diciembre
| de 2014.

“ Cadigo administrativo del estado de México, articulo 20 BIS, Articulo 18.21 Numeral 1. 18 de diciembre de 2014. su publicacion en el periodico oficial
| "Gaceta del Gobierno".

“ Bando Municipal de Tepetlixpa, Titulo Décimo Primero, Capitulo IX, De la Direccion de Reglamentos, Articulo 93, 216, 219, 220. Gaceta Municipal 5, febrero
de 2026

Cadigo reglamentario para el municipio de Tepetiixpa Estado de México, Capitulo Segundo, Seccion Segunda, de las licencias de funcionamiento de los
establecimientos, Articulo 8.14 y 8.15 gaceta de gobiemo tomo CXCVI, julio 2013.

| V. DEFINICIONES

§‘ %  CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION: Documento que tiene como finalidad informar y orientar a los particulares respecto de la

v normatividad contenida en los planes municipales de desarrollo urbano o los planes de centro de poblacién, informacion que incluya usos del

suelo, densidades, intensidades maximas de aprovechamiento u ocupacion del suelo y las restricciones aplicables a un determinado predio o

inmueble;

; DICTAMEN DE GIRO: Es el documento de caracter permanente emitido por la Comision de Factibilidad del Estado de México, sustentado en

“ las evaluaciones técnicas de factibilidad en materias de salubridad local, desarrollo urbano y vivienda, proteccion civil, medio ambiente,
desarrollo econémico, comunicaciones, movilidad y agua, drenaje, alcantarillado y tratamiento de aguas residuales, previo analisis normativo
multidisciplinario, cuya finalidad es determinar la factibilidad de la construccion, apertura, instalacion, operacion, ampliacion o funcionamiento
de obras, unidades econdmicas, inversiones o proyectos, que por su uso o0 aprovechamiento del suelo generen efectos en el equipamiento
urbano, infraestructura, servicios publicos, en el entormo ambiental o salud, en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

& ESTABLECIMIENTO COMERCIAL O DE SERVICIOS: Cualquier instalacion, oficina, agencia, local o expendio donde se realicen actos de
comercio;

< DIRECCION: La Direccion de Reglamentos;

% INSPECCION: Es la presencia fisica del personal habilitado por la Direccion de la Reglamentos consistente en un anélisis realizado mediante

! b
] la observacion directa de las instalaciones, equipos y procesos productivos al establecimiento comercial, para determinar correspondencia en
1 los datos aportados en la solicitud de apertura o en la licencia de funcionamiento.
‘ < LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: Documento oficial expedido por el H. Ayuntamiento a través de la Direccion de Reglamentos mediante el
| cual se permite a personas fisicas y juridico colectivas, realizar actividades comerciales, industriales o de servicio;
‘ <  LICENCIA DE USO DEL SUELO: Documento mediante el cual se establece el uso del suelo que le corresponde a un inmueble, asi como sus /
: normas técnicas tales como la densidad de construccion intensidad de ocupacion, ocupacion del suelo, altura méaxima de edificacion, nimero
| de cajones de estacionamiento requeridos y superficie autorizada para comercio;
-4

2,
°

| < SOLICITUD DE APERTURA: Documento mediante el cual se solicita autorizacion para la apertura de unidad econémica mediante una licencia
de funcionamiento.

< UNIDAD ECONOMICA: A la productora de bienes y servicios;

| < UNIDAD ECONOMICA DE ALTO IMPACTO: A la que tiene como actividad principal la venta de bebidas alcoholicas para su consumo

| inmediato, y las demas que requieran de dictamen Unico de factibilidad;

| < UNIDAD ECONOMICA DE BAJO IMPACTO: A las que se les autoriza la venta de bebidas alcoholicas en envase cerrado y no sean para el

| consumo inmediato, y las demés que no se encuentren comprendidas en mediano y alto impacto;

| < UNIDAD ECONOMICA DE MEDIANO IMPACTO: A las que se les autoriza la venta de bebidas alcohdlicas para consumo inmediato, siendo

‘j otra su actividad principal;

| < UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION (UMA): es la referencia econémica en pesos para determinar la cuantia del pago de las obligaciones

! y supuestos previstos en las leyes federales y estatales, de las entidades federativas, asi como en las disposiciones juridicas que emanen de

‘ todas las anteriores;

“ < UNIDAD ECONOMICA: A la productora de bienes y servicios;

| % VIGENCIA: Termino de duracion de la licencia o autorizacion.

; < VISTO BUENO DE PROTECCION CIVIL: Tramite consistente en acreditar el cumplimiento de la normatividad en materia de condiciones de

| seguridad y medidas de proteccion civil.

;‘ V. REQUISITOS

Para la aplicacion del presente procedimiento sera necesaria contar con los siguientes requisitos:

Personas fisicas:

Llenar formato tinico de solicitud de licencias de bajo impacto

Copia de identificacion oficial vigente

Recibo de pago del impuesto predial al corriente en pagos

Recibo de pago de agua para uso no domestico

Firma de carta compromiso de cumplimiento de las medidas de seguridad de proteccion civil municipal.

el o

| Personas morales:

Llenar formato (inico de solicitud de licencias de bajo impacto

Acta constitutiva

Poder notarial del representante legal o carta poder a nombre de quien se realiza el tramite

Copia de identificacion vigente del titular

Recibo del impuesto de pago predial al corriente en pagos

Recibo de pago de agua para su uso no domestico 2024

Firma de carta compromiso de cumplimiento de las medidas de seguridad de proteccion civil municipal

OO BN
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VI. POLITICAS

‘ Desarrollo del procedimiento; Expedicion de licencia de funcionamiento
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“Municipio con historia y responsabilidad sog

El ciudadano debera presentar ante la Direccion de Reglamentos su solicitud y requisitos para la expedicion de su licencia de funcionamiento.
La Licencia de funcionamiento se otorgara tinicamente en dias habiles en un horario de 09:00 a 16:00 horas, directamente en las oficinas de
la Direccion de Reglamentos.

La verificacion de la solicitud y requisitos del ciudadano se hara unicamente por el encargado de la Direccion de Reglamentos quien determinara
si los requisitos se encuentran o no completos.

La entrega de la licencia de funcionamiento se realizara a favor del ciudadano, una vez que se encuentren cubiertos todos los requisitos legales
y previos el pago de los derechos correspondientes ante el area de tesoreria Municipal.

Las inspecciones se haran (inicamente por el personal habilitado por la Direccion de Reglamentos, quienes solo llenaran reporte de factibilidad.

Vil DESARROLLO

Unidad Administrativa/ puesto | Actividad

Persona fisica y/o moral ' Acude a la Direccion de Reglamentos y solicita requisitos
para expedicion de licencia de funcionamiento de alto,
mediano o bajo impacto.

Direccion de Reglamentos | Brinda informacion de requisitos y formatos de ley, para la
. expedicion de licencia de funcionamiento. ‘

" Acude a la Direccion de Reglamentos, presentando su oficio
Persona fisica y/o moral ' de solicitud original y requisitos de ley para efecto de solicitar
| apertura o referendo de licencia de funcionamiento de alto,

mediano o bajo impacto.

Direccion de reglamentos | Recibe el oficio de solicitud de apertura o refrendo con los
| requisitos de ley, acusa de recibido. (determinando si la
| documentacion se encuentra completa o incompleta)

(SIoNO).
Direccion de Reglamentos | Solicita a la persona fisica o moral, corregir los requisitos en |
| | un término de 3 dias. ‘
Persona fisica y/o moral | Corrige y entrega, (se conecta con la operacion 4) ‘
' La documentacion es correcta y completa, da instruccion al |
Direccion de Reglamentos | inspector habilitado para realizar inspeccion en el
a establecimiento.

| efecto de corroborar los datos que el solicitante indico en su
oficio de solicitud de apertura o refrendo.

[

|

|

|

Inspector habilitado | Realiza inspeccion (24 horas) de la unidad econdmica a \
\

|

\

Direccion de Reglamentos Remite reporte a la direccion de Reglamentos. }
| Se otorga un término de 3 dias a efecto de que subsane ‘

Persona fisica y/o moral aquellas irregularidades que se detectaron en la inspeccion.

| Realiza adecuaciones recomendadas y/o anexa |

Persona fisica y/o moral los requisitos faltantes.

Direccion de Reglamentos Una vez completa la documentacion y satisfecha la |
| inspeccion, se entrega orden de pago para el cobro de los

Derechos correspondientes en el &rea de tesoreria
municipal.
Persona Fisica y/o Moral ‘
Se entrega orden de pago a usuario
Tesoreria Intercambia orden de pago, recibe pago y entrega factura de
| pago con nimero de folio, remite a la Direccion de | %

Reglamentos.
Direccion de Reglamentos | Se entrega licencia de funcionamiento y se inscribe en el
| padron de unidades economicas segun

Persona fisica y/o moral . Recibe y firma de conformidad.
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j INSTRUCTIVO: FORMATO DE SOLICITUD DE APERTURA DE ACTIVIDAD ECONOMICAS. :

1.- El solicitante indicara cual es el giro principal de su unidad econémica.

2.- El solicitante llenara los campos con informacion su informacion personal.

3.- El solicitante indicara con precision el domicilio de la unidad econémica a aperturar o refrendar.

4.- El solicitante realizara croquis de referencia de las calles que rodean el domicilio de la unidad econémica.

5.- El solicitante indicara el giro preponderante de su unidad economica.

6.- El solicitante llenara el campo con el nombre de su unidad econémica.

7.- El solicitante indicara en este apartado la cantidad monetaria con la que inicio su negocio.

8 - El solicitante indicara con precision el nimero de personas que emplea en su unidad economica sean remuneradas o no.

9.- Este apartado sera cubierto por la Direccion de Reglamentos quien verificara los documentos del solicitante, cotejando con originales y reservando una
copia para el expediente.

10.- En éste apartado, el solicitante estampara su firma, con la cual manifiesta su conformidad con los datos que en la misma se incluyan.

11.- Este apartado es cubierto por el inspector habilitado designado para realizar inspeccion de la unidad econémica a aperturar o refrendar, indicando
fecha de inspeccion.

12.- En éste campo el inspector habilitado indicara el giro descrito por el solicitante en el formato de solicitud de apertura o refrendo.

13.- En éste campo el inspector habilitado llenara con folio intemo de inspeccion.

14.- En éste campo el inspector habilitado asentara su nombre completo.

15.- El inspector habilitado asentara la razon de su reporte, sobre lo que percibio con sus sentidos en la inspeccion, si hay correspondencia entre el giro
solicitado y el giro ejecutado por la unidad econémica, si se trata de un refrendo el inspector debera indicar si las condiciones fisicas y giro de la unidad

econdmica no han cambiado, esto muy independiente de las medidas de proteccion civil que se debieron cubrir al presentar visto bueno de proteccion civil.
L IDENTIFICACION DEL PROCESO

Inspeccion de establecimientos de uso comercial, industrial y de servicios.
Il. OBJETIVO

La regularizacion y cumplimiento de los ordenamientos legales por parte de los propietarios o representantes de sus establecimientos comerciales y de

servicios en el tramite de su expedicion y refrendo. '
. REFERENCIAS ]
Bando Municipal de Tepetlixpa, Titulo Décimo Primero, Capitulo IX, De la Direccion de Reglamentos, Articulo 94 98, 219. Gaceta Municipal no.2, febrero
de 2026.
Codigo reglamentario para el municipio de Tepetlixpa Estado de México, capitulo segundo, seccion segunda, de las licencias de funcionamiento de los

establecimientos, articulo 8.14 y 8.15 fracciones |, Il, Ill, IV, V, gaceta de gobiemo tomo CXCVI, julio 2013.

IV. DEFINICIONES
% INSPECCION: Es la presencia fisica del personal habilitado por la Direccion de la Reglamentos consistente en un andlisis realizado mediante .
la observacion directa de las instalaciones, equipos y procesos productivos al establecimiento comercial, para determinar correspondencia en
los datos aportados en la solicitud de apertura o en la licencia de funcionamiento.

<  ESTABLECIMIENTO COMERCIAL: Cualquier instalacion, oficina, agencia, local o expendio donde se realicen actos de comercio;

%  UNIDAD ECONOMICA: A la productora de bienes y servicios.

&  ESTABLECIMIENTO DE SERVICIOS: Cualquier instalacion, oficina, agencia, local o expendio donde se ofrezcan procesos, conocimientos o
actividades.

*
x3

|
| V. REQUISITOS

1. Solicitud de apertura o refrendo

| 2. Licencia de funcionamiento {

' 3. INE del interesado

| 4
;i‘ VI. POLITICAS

| ;

| % LaDireccion de Reglamentos, acudira en dias habiles o inhabiles a realizar inspeccion, a los establecimientos con giro comercial y de servicios.

il

% Lainspeccion que realiza la Direccion de Reglamentos es muy independiente del visto bueno otorgado por Proteccion Civil Municipal.
Vil DESARROLLO

o

P>

| Desarmolio del procedimiento; Inspeccion a establecimientos con giro comercial y de servicios.

|

" No. ' | Unidad Administrativa/ puesto | Actividad

{

Recibe solicitud de apertura o refrendo de |
unidad econémica cumpliendo con los
requisitos de apertura o refrendo, y tuna |
solicitud a inspectores habilitados. ‘

B Director de Reglamentos.

g

|

|

|

]‘ ‘ 2, | Inspector habilitado
| ] ‘

" |

i

1

1

Recibe solicitud requisitada de inspeccion por
la direccion de Reglamentos teniendo un |
maximo de 24 horas para ejecutaria.

3. | Inspector habilitado ‘ ‘
1 1 1 | Se constituye en el domicilio que para efecto de
’ ? ' la inspeccion se encuentra determinado en la ]
| ‘ ‘ | solicitud de apertura o refrendo.
|4 | Inspector habilitado 3
5 ' Ubica domicilio de la unidad economica, se |
' identifica como servidor publico habilitado para |
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5. | Persona Fisica o moral
| 6. 1 Persona Fisica o moral
i ‘

! 1
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“Municipio con historia y responsabilidad so¢
realizar la inspeccién, con la persona con la que |
se entienda la diligencia. \

|
|
Corrobora datos de identificacion del inspector |
habilitado. }

Permite al personal habilitado realice bajo
permiso previo, el ingreso a su establecimiento,
a fin de que realice el analisis correspondiente.

Realiza anlisis segin corresponda, € indicara
en su reporte, si hay correspondencia entre el
giro solicitado y el ejecutado, o si no han
cambiado las dimensiones, giro o condiciones
del establecimiento.

Realiza y entrega reporte a la direccion de
Reglamentos si el establecimiento cumple con
las condiciones indicadas en su solicitud, de
acuerdo al giro bajo, mediano o alto impacto.

Recibe informe, lo integra al expediente y da a
conocer al solicitante si el reporte del inspector
habilitado es favorable.

|
En caso de que no obtener un reporte favorable,
el  solicitante  realiza  adecuaciones
correspondientes. )
(Se conecta con paso 1)
i
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IX.FORMATOS E INSTRUCTIVOS

< FORMATO DE SOLICITUD DE APERTURA DE ACTIVIDADES ECONOMICAS
FSAAE-01

' 8.- El solicitante indicara con precision el nimero de personas que emplea en su unidad econémica sean remuneradas o no.

9.- Este apartado sera cubierto por la Direccion de Reglamentos quien verificaré los documentos del solicitante, cotejando con originales y reservando una
copia para el expediente.

10.- En éste apartado, el solicitante estampara su firma, con la cual manifiesta su conformidad con los datos que en la misma se incluyan.

11.- Este apartado es cubierto por el inspector habilitado designado para realizar inspeccion de la unidad economica a aperturar o refrendar, indicand
fecha de inspeccion.

12.- En éste campo el inspector habilitado indicara el giro descrito por el solicitante en el formato de solicitud de apertura o refrendo.

13.- En éste campo el inspector habilitado llienara con folio interno de inspeccion.

14.- En éste campo el inspector habilitado asentara su nombre completo.

15.- El inspector habilitado asentar4 la razon de su reporte, sobre lo que percibié con sus sentidos en la inspeccion, si hay correspondencia entre el giro

INSTRUCTIVO: FORMATO DE SOLICITUD DE APERTURA DE ACTIVIDAD ECONOMICAS.

1.- El solicitante indicara cual es el giro principal de su unidad econémica.

2.- El solicitante llenara los campos con informacion su informacion personal.

3.- El solicitante indicara con precision el domicilio de la unidad econémica a aperturar o refrendar.

4 - El solicitante realizara croquis de referencia de las calles que rodean el domicilio de la unidad economica.

5.- El solicitante indicara el giro preponderante de su unidad econémica.

6.- El solicitante llenaré el campo con el nombre de su unidad econdmica. .

7.- El solicitante indicara en este apartado la cantidad monetaria con la que inicio su negocio. \

} solicitado y el giro ejecutado por la unidad economica, si se trata de un refrendo el inspector debera indicar si las condiciones fisicas y giro de la unidad
economica no han cambiado, esto muy independiente de las medidas de proteccion civil que se debieron cubrir al presentar visto bueno de proteccion civil.

I IDENTIFICACION DEL PROCESO
Verificacién de establecimientos de uso comercial, industrial y de servicios.

Il OBJETIVO
Regularizar el comercio para un ordenamiento integral de los establecimientos comerciales y de Servicios.

L. REFERENCIAS
Bando Municipal de Tepetlixpa, Titulo Décimo Primero, Capitulo X, De la Direccion de Reglamentos, Articulo 94, 95, 221. Gaceta Municipal no.2, febrero
de 2026.
Codigo reglamentario para el municipio de Tepetlixpa Estado de México, Titulo Tercero, Seccion Décima, De la Direccion de Desarrollo Econdmico y
! Regulacion de las Actividades Comerciales Industriales y de Servicios, Articulo 3.37 XI, XVIIl y XX gaceta de gobierno tomo CXCVI, julio 2013.

V. DEFINICIONES §
% ACTA CIRCUNSTANCIADA: Formato de papel impreso fundado y motivado con los preceptos legales aplicables relativos a la materia, en el

|
| cual se hace constar todo lo actuado durante las diligencias de verificacion en los establecimientos mercantiles, asimismo se hace constar el
‘3‘ cumplimiento del acto administrativo ordenado por la autoridad administrativa.

% ACTA DE GARANTIA DE AUDIENCIA: Documento impreso el cual contiene todo lo que hizo constar durante la Garantia de Audiencia que se

desahoga en virtud de la comparecencia de los propietarios o representantes legales de los establecimientos mercantiles.

'E <  ACTA DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES: Formato de papel impreso fundado y motivado con los preceptos legales aplicables relativos a
| la materia, en el cual se hace constar todo lo actuado durante la diligencia tendiente al no ejercicio de actividades mercantiles del
\ establecimiento suspendido por orden de la Direccion de reglamentos.
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ACTA DE VISITA Y VERIFICACION PARA ESTABLECIMIENTOS: Formato de papel impreso fundado y motivado con los preceptos legales

aplicables relativos a la materia, en el cual se hace constar todo lo actuado durante la verificacion a los establecimientos mercantiles que sea

ordenada por la Direccion y hecha por conducto de los notificadores verificadores y ejecutores.

< CITATORIO PARA ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES, INDUSTRIALES Y/O DE PRESTACION DE SERVICIOS: Instrumento de
comunicacion procesal utilizado por los notificadores, verificadores, habilitados por la Direccion, para que el propietario comparezca de manera
personal 0 a través de su representante legal, y a su vez acredite, exhiba documentos y aclare el motivo por el cual esta citado.

%  DILIGENCIA DE VERIFICACION: Acto administrativo consistente en la supervision de establecimientos Comerciales, Industriales, Prestacion
de Servicios, que por la actividad que desempafian, se ordena esta para corroborar que no existen irregularidades.

%  ESTABLECIMIENTO COMERCIAL O DE SERVICIOS: Cualquier instalacion, oficina, agencia, local o expendio donde se realicen actos de \

2,
o

comercio;

< GARANTIA DE AUDIENCIA: Momento procesal en el cual comparece el propietario o representante legal de un establecimiento Comercial,
Industrial y/o de Prestacion de Servicios ante la Direccion de Reglamentos, con el fin de manifestar, exhibir documentos, aportar pruebas o
aclarar la situacion legal de dicho establecimiento.

< NOTIFICACION: Medio de comunicacion procesal por el cual la Direccion, da a conocer sus resoluciones y actos administrativos, a aquellas
personas interesadas que puedan verse afectadas por dichos actos o resoluciones.

% SELLO DE SUSPENSION PROVISIONAL: Papel adherible que se utiliza para bloquear los accesos principales de establecimientos
Comerciales, Industriales y/o de Prestacion de Servicios, que por resolucion tienen prohibido ejercer su actividad cotidiana, como medida de

apremio y/o de seguridad, impuesta por la Direccion de Reglamentos.

<  ESTABLECIMIENTO COMERCIAL: Cualquier instalacion, oficina, agencia, local o expendio donde se realicen actos de comercio;

< VERIFICACION: Es el acto administrativo a través del cual la Direccion de Reglamentos, por conducto de personal habilitado supervisa e
inspecciona el desarrollo y cumplimiento de las condiciones, los requerimientos y obligaciones para una actividad, establecidas en la

normatividad vigente en la materia
< UNIDAD ECONOMICA: A la productora de bienes y servicios;
V. REQUISITOS
1. Solicitud
2. Licencia de funcionamiento
3. INE solicitante 0 apoderado legal
:

VI POLITICAS

< La Direccion de Reglamentos, acudira en dias habiles o inhabiles a realizar la verificacion, a los establecimientos con giro comercial y de
servicios.

< LaDireccion de Reglamentos podra habilitar horas y dias inhabiles a afecto realizar verificacion de unidades econémicas por causa de fuerza
mayor.

< Las verificaciones se haran tinicamente por el personal habilitado por la Direccion Reglamentos.

Vil DESARROLLO

Desarrollo del procedimiento; verificacion de establecimientos con giro comercial y de servicios.

No. | Unidad Administrativa/ puesto | Actividad

1. | Direccion de Reglamentos. | Recibe solicitud, queja o ya sea de oficio, asigna nimero de expediente,
3 realiza revision en el Padron municipal de Unidades Econémicas, con la

finalidad de detectar alguna irregularidad o bien corroborar la licencia o |
permiso de determinada unidad economica. 3
Si derivado de la queja presentada no se desprenden datos suficientes |
| para realizar verificacion, la Direccion puede abrir un periodo de |
informacion previa, para poderse allegar de elementos para poder ‘

‘ | ordenar la verificacion 1 ;
| ‘ De existir irregularidad o duda del funcionamiento de la unidad §
‘ } | economica, instruye al verificador y/o notificador habilitado a efecto de |

ejecutar orden de visita de verificacion en un méaximo de 48 horas. ﬁ

2. | Notificador y/o verificador habilitado | Recibe instruccion requisitada, se constituyen en el mismo acto
| notificador y verificador, en el domicilio de la unidad economica, indicado |
\‘ | en la orden de visita de verificacion. :
| Notificador habilitado w

| 3. ‘ Ubicado el domicilio, pregunta por el Propietario, Representante legal, |
‘ f | Posesionario del Establecimiento, y se identifica como notificador |
| | Notificador habilitado habilitado. i
4. |
i ‘ Notifica la orden de la visita de verificacion al Propietario, Representante
‘ ‘ legal, Posesionario o persona que al momento se encuentre a cargo del |
| establecimiento. ‘
i | Persona Fisica o Moral ‘
| 5. ‘ Permite al personal habilitado realice, el ingreso a su establecimiento, a
: fin de que realice el analisis correspondiente. 1
| 6. | Verificador habilitado
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‘ \ ' Elabora Acta Circunstanciada del desarrollo de la verificacion; en primer
| E ' momento pide a la persona con la que se entiende la diligencia nombre a
{ | | 2 testigos de su confianza.
[ 1 ‘ |
‘ 7. } | (Si)Procede a nombrar a 2 testigos de su confianza, indicando nombres
| Persona Fisica o Moral | completos para asentarlos en el acta.
| ' (No) se niega hacerlo
3 | . Asentara el hecho en el acta, y luego entonces él nombrara a 2 testigos
} | de entre los presentes.
| Verificador habilitado | Procede a preguntar sobre la documentacion que por ley y de acuerdo al '(
| [ - giro debe tener a la vista la unidad econémica, asi como permisos para |
} . el uso de via publica si los hubiere o permisos sobre la ampliacion de \
‘i | horarios de funcionamiento. Tomando evidencia fotogréfica o de video. |
{9 |
3 Verificador habilitado * De no haber encontrado irregularidad. Lo asienta en el acta y se retira.
; |
" | Habiendo realizado un andlisis del establecimiento y de encontrar
| Verificador habilitado | irregularidades, realizara levantamiento fotografico o de video de las
10 | mismas, que se integraran al expediente y de inmediato aplicara medidas
- preventivas, de seguridad, ylo de apremio en los términos ordenados en
| el acuerdo y orden correspondiente.
Verificador habilitado 1
N ' Nofifica el acuerdo de inicio de procedimiento administrativo, al
‘; Notificador habilitado | propietario, representante o persona con quien se entienda la diligencia.
12. ;
| Recaba firmas del acta circunstanciada a testigos y por dltimo a la
[ 13. Verificador habilitado | persona con la que se entendi¢ la diligencia.
i 1
Si Firma el acuse correspondiente, Recibe documentacion. Si se niega.
14. Persona Fisica o moral | No. Realizara anotacion en el acta circunstanciada, sin que la falta de la
| firma, afecte la actuacion.
‘ | . Notifica citatorio para llevar a cabo garantia de audiencia con la persona
15. | Notificador habilitado | con quien se haya entendido la diligencia. Reciba o no, se le hace de
| conocimiento que de no asistir en fecha y hora sefialada se le tendra por
| satisfecha su garantia y por perdido su Derecho. Turna documentacion a
Notificador habilitado | verificador habilitado. 1
16 1‘ Persona fisica | Firma el acuse correspondiente, Recibe documentacion
| | !
| 17. ‘i Verificador y/o Notificador Entrega la  documentacion al Director de Reglamentos y da por
i | concluido el proceso de verificacion.
i |
1 18. | Direccion De reglamentos | Recibe documentacion y la agrega al expediente.
1 | 1 , .
. DIAGRAMACION:
DIRECCION DE INSPECTOR VERIFICADOR PERSONA EISICA
REGLAMENTOS HABILITADO HABILITADO O MORAL.
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IX. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
1 FORMATO ACTA DE VISITA (FORMATO: FAV-02)

&8

DIRECCION DE REGLAMENTO.
EXPEDIENTE

ASUNTO: ACTA DE VISITA

ssendo tas 1 horas del dia

2 de. 3 de 4 ol suscrito notificador en

funciones C. 5
Quien se identifica con gafete numero___________ & expedido & su tavor por o M
ayuntamiento de Tepetixps, Estado de México, sdscritosidrea de 7
me constitul en s

1a siguien

s

10, procedi a flamar & i puerta. que fue atendida por quien
dijo Bamarse 11, msmo
que 12, mero 13 42 cual
concuerda con sus rasges flSONOMICos ¥ Una vez teniendols 3 [a vista e devueive por ser un
documento de utilided de su poseedor. En este acto e procede a entregar 3 I persona con 1a que

ORDEN DE 1

de fecha 15, swscrito dentro del expediente M rubro
Citado, signado por quien al Calce Ge €se Mismo documente fema en su calidad de Director de

Bt de Tepetixpa. con fundamento en los articulos del
Codigo v Tepetiapa, Estaco de Mésico, quien levanta la
presente acta, procede -

e entiende 1 diligencia, hackéndole saber e akance del acto. por ko que manifiesta que estd
plenamente enterado. Asi mismo en este acto se le requiere 3 la pariona con quien se entiende la
Gifigencia par testigos, J
R E— 17, tambien
asi tambidn designa & 15
quienseidentificacon 19 ahora bien. para el supuesto de que

designaran. Por 10 que este acto te designa a.

20
21
30 be hace saber 3 I queen se entienda s
permitic objeto
ata equipos En simitar tenor, ef
gobernado estars cbigado tanto 3 respetar la determinacion decretada por la sutoridad
o w articulen,
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W-mummm%mmmmmmunmmwnﬂ.
que van desde una multa o arresto hasta por treinta y sels horas,
Wub:mmomwmummh
demzunwwmn-mnvwnma
México. o i forografico.

Asentando e personal visitador 1a documentacion que sa le solicita visitador y 1a que exhibe el
visitado o destinatario del acto:

Identificacion Oficial Vigente

Documento que acredite la propiedad.

Acta Constitutiva (Persona Maral).

Aviso de Alta ante hacienda (persona fisica con actividad empresarial).
Licencia de Funcionamiento.

Permiso o Autorizacion.

su Aviso de
Cedula Informativa de Zonificacion (uso de suelo).
Visto bueno de Proteccion Civil y Bomberos.
Dictamen de Giro
Cedula del RFC.
Otros:

©o0000800000¢CEC

Para el caso de Ia licencia de Funcionamiento, se debers asentar fecha de expedicion, b3}
termino o vigencia: 21 uson para los que fue Dtorgado,

34 y sefalar del acto cumple:

Conla » a

2.

Asimismo, con independencia de lo que se sefiale en la documentacion respectiva, i persona con
Ia que se entiende la ditigencia debera manifestar de misma voz 0 siguients:

£Cusl 3 ¢l giro, servicio © actividad que presta’.

26

iTiempo ol servicio?,

Otras:

b

v
Confiriéndole el mismo deracho a 103 destinatarios del acto que en caso de ser su deseo, harin
constar en i acta que al efecto e levante, todas y cada una de fas circunstancias, hechos u
ica de la diigencia,
»
o de dol término de TRES DIAS HABILES siguientes 5
10 hublere para como
parte de su garantia de sudwne ante ta acta, cité en
123 oficinas que OCUpa 18 Direccion de Reglamentos de Tepetixpa, Estado de México, con of
previsibie resltado que N Caso comparecer dentro del 1IN conferida 0 ho exhibir |
que se exige
su Bcencla de funcionamiento, pusde dar como resuitada para el caso de encontrar de encontrar
ccion 1a posterior
La persona con quien s haya entendido la diligencia, los testigos ¥ Jos notificadores ejecutores \
¢

firmardn of acta, fo cual proceden ahacer alas 31 horas de fecha en que se actia y

que wo el legible del

Para of 5upuerto Ge 1 persOns aqueria, su representante o 1a persons con 1 que e entiende 1y
presente difgencia se niegue a firmar, se asienta en el siguiente recuadro, in que dicha negativa &
fiemar ol acta 0 8 recibic copla de esta afecto la validez del acta 0 & recibir copia de esta afecte la
valider del acts o de la diligencia practicada.

TESTIGOS

3 8
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA

INSTRUCTIVO FAV-02: ESTE FORMATO ES INTERNO Y UNICAMENTE PUEDE SER UTILIZADO POR PERSONAL HABILITADO PARA TAL EFECTO,
POR LA DIRECCION DE REGLAMENTOS.
1 - El verificador habra de anotar la hora en que se lleva a cabo la diligencia.

2.- El verificador debera anotar fecha de la diligencia de verificacion.

3.- El verificador debera anotar el mes en que se lleva a de la diligencia de verificacion.

4.- El verificador debera anotar el afio en que se lleva a cabo de la diligencia de verificacion.
5.- El verificador debera insertar su nombre completo.
6.- El verificador anotara su numero de gafete.
7.- El verificador anotara al area al que se encuentra adscrito

8.- El verificador debera anotar el domicilio completo y correcto en el que se ha de realizar la verificacion.

9.- El verificador describira la fachada y caracteristicas especificas del domicilio a verificar.

10.- El verificador anotara nombre completo del propietario, poseedor o representante legal de la unidad econémica. Si es que contara con ese dato.
11.- El verificador anotaré el nombre de la persona que de momento se encuentra a cargo del establecimiento.

12.- El verificador anotara el medio por el cual se identifica la persona que atiende la diligencia

13.-El verificador anotara el nimero que se desprende del medio de identificacion oficial.

14.- El verificador anotara el numero de oficio donde se desprende la orden por ejecutar.

15.- El verificador anotara la fecha del oficio donde se desprende la orden por ejecutar.

16.- El verificador anotara nombre del testigo que nombra para llevar a cabo la diligencia de verificacion.

17 - El verificador anotara el numero que se desprende del medio de identificacion oficial.
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18.- El verificador anotara nombre del segundo testigo que nombra para llevar a cabo la diligencia de verificacion.

19.- El verificador anotara el numero que se desprende del medio de identificacion oficial.

20.- El verificador anotara nombres de los testigos que nombrara en consecuencia de que el visitado se haya abstenido de nombrar a alguien, para llevar

\

a cabo la diligencia de verificacion.

21.- El verificador anotara el medio de identificacion asi como el numero que se desprende del medio de identificacion oficial de ambos testigos
respectivamente.

22 .. El verificador anotara la fecha de expedicion de la Licencia de funcionamiento si la hubiera.

23 -El verificador anotara el término de la vigencia de la Licencia de funcionamiento si la hubiera.

24 - E| verificador anotara cual es el giro autorizado en la Licencia de Funcionamiento si la hubiera.

| 25 - El verificador indicara si hay correspondencia entre el giro ejecutado y el giro plasmado en la Licencia de Funcionamiento.
Y 26.-E| verificador describira cual s el giro ejecutado por la Unidad Econémica.
27 - El verificador describira hace cuanto tiempo se viene ejecutando el giro.

28 - El verificador anotara cualquier observacion de relevancia a fin de aportar datos a la verificacion.

29.- El verificador anotara circunstancias que observo en la verificacion.
30.- El verificador daré uso de la palabra a los destinatarios del acto a fin de que manifiesten lo que a su Derecho convenga y lo anotaré en el acta.

‘ 31.- El verificador anotara la hora en que culmina la diligencia.
32.- El verificador anotaré la el nombre completo y correcto de la persona con la que se entendio la diligencia de verificacion.
33.- La persona con la que se entiende la diligencia plasmara su firma autografa
34.- El verificador anotara su nombre completo y correcto.
35.- El verificador plasmara su firma autografa.
36.- El campo se llena en caso de que la persona con la que se entiende la diligencia, se niegue a firmar haciendo las manifestaciones correspondientes. '
37.-El testigo estamparé de su pufio y letra nombre y firma.
38.- El segundo testigo estampara de su pufio y letra nombre y firma.

L IDENTIFICACION DEL PROCESO 4
Expedicion y Refrendo de permisos y licencias de funcionamiento a Rastros dentro del territorio municipal.
1. OBJETIVO
Regularizar los establecimientos comerciales denominados rastros, a través de los padrones y listas de registro de comercios mediante la expedicion de
la licencia o permiso de funcionamiento.
. REFERENCIAS
Ley de competividad y ordenamiento comercial del estado de México, seccion tercera, Codigo administrativo del estado de México, articulo 20 BIS, Articulo
18.21 Numeral 1. Publicada en el Peridico Oficial “Gaceta del Gobiemo” el 18 de diciembre de 2014.
Codigo administrativo del estado de México articulos 6.3, fraccion I, I, IV, VII, articulo 3 y 4, fraccion 1, 37, 38, 39, 40,41. Publicada en el Periodico Oficial )
“Gaceta del Gobiemo” el 13 de diciembre de 2001.
Bando Municipal de Tepetiixpa, Titulo Décimo Primero, Capitulo IX, De la Direccion de Reglamentos, Articulo 93, 216, 219, 220. Gaceta Municipal 5, febrero
de 2026
Codigo reglamentario para el municipio de Tepetiixpa Estado de Meéxico, Capitulo Segundo, Seccion Segunda, de las licencias de funcionamiento de los
| establecimientos, Articulo 8.14 y 8.15 gaceta de gobierno tomo CXCVI, julio 2013.
‘ V. DEFINICIONES
< CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION: Documento que tiene como finalidad informar y orientar a los particulares respecto de la
normatividad contenida en los planes municipales de desarrollo urbano o los planes de centro de poblacién, informacion que incluya usos del

suelo, densidades, intensidades maximas de aprovechamiento u ocupacion del suelo y las restricciones aplicables a un determinado predio o

inmueble;

DICTAMEN DE GIRO: Es el documento de caracter permanente emitido por la Comision de Factibilidad del Estado de México, sustentado en

las evaluaciones técnicas de factibilidad en materias de salubridad local, desarrollo urbano y vivienda, proteccion civil, medio ambiente,

desarrollo econémico, comunicaciones, movilidad y agua, drenaje, alcantarillado y tratamiento de aguas residuales, previo analisis normativo

] multidisciplinario, cuya finalidad es determinar la factibilidad de la construccion, apertura, instalacion, operacion, ampliacion o funcionamiento
de obras, unidades econdmicas, inversiones o proyectos, que por su uso o aprovechamiento del suelo generen efectos en el equipamiento
urbano, infraestructura, servicios publicos, en el entomo ambiental o salud, en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

& ESTABLECIMIENTO COMERCIAL O DE SERVICIOS: Cualquier instalacion, oficina, agencia, local o expendio donde se realicen actos de
comercio;

< DIRECCION: La Direccion de Reglamentos;

&  INSPECCION: Es la presencia fisica del personal habilitado por la Direccion de la Reglamentos consistente en un analisis realizado mediante
la observacion directa de las instalaciones, equipos y procesos productivos al establecimiento comercial, para determinar correspondencia en
los datos aportados en la solicitud de apertura o en la licencia de funcionamiento.

%  LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: Documento oficial expedido por el H. Ayuntamiento a través de la Direccion de Reglamentos mediante el
cual se permite a personas fisicas y juridico colectivas, realizar actividades comerciales, industriales o de servicio;

&  LICENCIA DE USO DEL SUELO: Documento mediante el cual se establece el uso del suelo que le corresponde a un inmueble, asi como sus
normas técnicas tales como la densidad de construccion intensidad de ocupacion, ocupacion del suelo, altura maxima de edificacion, namero

\
}7
de cajones de estacionamiento requeridos y superficie autorizada para comercio; % 5
|
|
|
§ |

2,
o

< SOLICITUD DE APERTURA: Documento mediante el cual se solicita autorizacion para la apertura de unidad econémica mediante una licencia
de funcionamiento.
< UNIDAD ECONOMICA: A la productora de bienes y servicios;
4 UNIDAD ECONOMICA DE ALTO IMPACTO: A la que tiene como actividad principal la venta de bebidas alcohdlicas para su consumo
‘ inmediato, y las demés que requieran de dictamen tnico de factibilidad;
| & UNIDAD ECONOMICA DE BAJO IMPACTO: A las que se les autoriza la venta de bebidas alcohdlicas en envase cerrado y no sean para €l
consumo inmediato, y las demés que no se encuentren comprendidas en mediano y alto impacto;
& UNIDAD ECONOMICA DE MEDIANO IMPACTO: A las que se les autoriza la venta de bebidas alcohtlicas para consumo inmediato, siendo
ofra su actividad principal;
< UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION (UMA): es la referencia econémica en pesos para determinar la cuantia del pago de las obligaciones
y supuestos previstos en las leyes federales y estatales, de las entidades federativas, asi como en las disposiciones juridicas que emanen de
todas las anteriores;
< UNIDAD ECONOMICA: A la productora de bienes y servicios;
< VIGENCIA: Termino de duracion de la licencia o autorizacion.
& VISTO BUENO DE PROTECCION CIVIL: Tramite consistente en acreditar el cumplimiento de la normatividad en materia de condiciones de
seguridad y medidas de proteccion civil.
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V. REQUISITOS

Para la aplicacion del presente procedimiento seré necesaria contar con los siguientes requisitos:

Personas fisicas:

1. Llenar formato tnico de solicitud de licencias de bajo impacto

2 Copia de identificacion oficial vigente

3. Recibo de pago del impuesto predial al corriente en pagos

4, Recibo de pago de agua para uso no domestico

5 Firma de carta compromiso de cumplimiento de las medidas de seguridad de proteccion civil municipal.

Personas morales:
Llenar formato tnico de solicitud de licencias de bajo impacto

Acta constitutiva ‘
Poder notarial del representante legal o carta poder a nombre de quien se realiza el tramite
Copia de identificacion vigente del titular

. Recibo del impuesto de pago predial al corriente en pagos

. Recibo de pago de agua para su uso no domestico 2024

. Firma de carta compromiso de cumplimiento de las medidas de seguridad de proteccion civil municipal

VI. POLITICAS
“  Elciudadano debera presentar ante la Direccion de Reglamentos su solicitud y requisitos para la expedicion de su licencia de funcionamiento. E

Nooswn s

« LaLicencia de funcionamiento se otorgara unicamente en dias habiles en un horario de 09:00 a 16:00 horas, directamente en las oficinas de
la Direccion de Reglamentos.

%  Laverificacion de la solicitud y requisitos del ciudadano se hara inicamente por el encargado de la Direccion de Reglamentos quien determinara
si los requisitos se encuentran o no completos.

“ Laentrega de la licencia de funcionamiento se realizara a favor del ciudadano, una vez que se encuentren cubiertos todos los requisitos legales
y previos el pago de los derechos correspondientes ante el &rea de tesoreria Municipal.

«  Lasinspecciones se haran Ginicamente por el personal habilitado por la Direccion de Reglamentos, quienes solo llenaran reporte de factibilidad.

L DESARROLLO ‘

| Desarrollo del procedimiento; Expedicion de licencia de funcionamiento

‘No. | Unidad Administrativa/ puesto Actividad
T | Persona fisica y/o moral Acude a la Direccion de Reglamentos y solicita requisitos para |
| expedicion de licencia o permiso de funcionamiento para Rastro.
1 w ‘ Brinda informacion de requisitos y formatos de ley, para | ‘
j 2 Direccion de Reglamentos | expedicion de licencia de funcionamiento. ‘
1 1 |
3 3 Persona fisica y/o moral Acude a la Direccion de Reglamentos, presentando su oficio de |

f | solicitud original y requisitos de ley para efecto de solicitar apertu |

3 o refrendo de permiso o licencia de funcionamiento para rastro.
4 Direccion de reglamentos ' Recibe el oficio de solicitud de apertura o refrendo con los requisitos |

| de ley, acusa de recibido. (determinando si la documentacion se \
| encuentra completa o incompleta)

\

1

' (SloNO). 1

5 Direccion de Reglamentos Corrige y entrega, (se conecta con la operacion 7) ;
‘ ‘ i

6 | Direccion de Reglamentos i i f

' Recibe documentacion correcta

7 Direccion de Reglamentos La documentacion es correcta y completa, da instruccion al inspector
habilitado para realizar inspeccion en el establecimiento.

8 Inspector habilitado
| | Realiza inspeccion (24 horas) de la unidad econdmica a efecto de |
‘ ' corroborar los datos que el solicitante indico en su oficio de solicitud ;
de apertura o refrendo. ‘
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“ Inspector habilitado | Remite reporte a la direccion de Reglamentos.

| |
| |

10 |
1 Direccion De Reglamentos. | En caso de que, derivado de la inspeccion realizada a la unidad
‘ | economica, se desprenda que no hay correspondencia entre los |
| datos aportados por el solicitante y los datos arrojados en la
| inspeccion fisica. (Sl o NO). Se otorga un término de 3 dias a efecto
| de que subsane aquellas irregularidades que se detectaron en la

. inspeccion. \

11 Una vez completa la documentacion y satisfecha la inspeccion, se
Direccion de Reglamentos | entrega orden de pago para el cobro de los derechos
| | correspondientes en el area de tesoreria municipal. Realiza orden de

| | pago, de acuerdo al giro y los indicadores del codigo financierq y |
1 | entrega a persona fisica o moral

‘ | Intercambia orden de pago, recibe pago y entrega factura de pago
{ 12 Tesoreria ' con nimero de folio, remite a la Direccion de Reglamentos.

13 Direccion de Reglamentos | Entrega al solicitante, licencia o pemiso de funcionamiento y se l
‘ inscribe en el padron de unidades econémicas |

l_ [

; ' Recibe y firma de conformidad.
14 Persona fisica y/o moral ‘

Viii. DIAGRAMACION

DIRECCION DE INSPECTOR TESORERIA
REGLAMENTOS HABILITADO

‘Racibe o1 oficio d soictud y requistos de
oy, (Owterminando i . ™
ancuentrs complets o incomgleta Se o
hace saber i roscitante

Corrige y se conecta °

con el paso 7 Recibe documentacion corrects -

597 97 5 01 50
597 97 515 61

www.tepetlixpa.gob.mx

Av. Morelos No. 10,
A SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO Tepetiixpa, Edo. de México

7 de 70




GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

)), ESTADO DE
MEXICO«

iEl poder de servir!

Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa
AYUNTAMIENTO 2025 - 2027
LISISSISIILL, LILISIIIISIISISIISIIISISIS S, A AR AR AR AR AARARAN AN b
KRR 2025 - 2027 330 nannnaaanananss E P E "'l ' x

2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”. “Municiplo con historia y responsabilidad socia

N2

Remite reporte 3 s direccion de
seglamentos

Intarcambia orden de pugo,

. °
recibe pago y entrega facturs.
12 p . remite s

a Oireccén de reglamentos

IX. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
FORMATO: SOLICITUD DE APERTURA DE UNIDAD ECONOMICA FSAAE-01

— Tre e | S —
= =

lum
————— —
= = ==
==‘===—&—--—m‘=

}
1
%
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INSTRUCTIVO: FORMATO DE SOLICITUD DE APERTURA DE ACTIVIDAD ECONOMICAS.

1.- El solicitante indicara cual es el giro principal de su unidad economica.

2.- El solicitante llenara los campos con informacion su informacion personal.

3.- El solicitante indicara con precision el domicilio de la unidad econémica a aperturar o refrendar.

4.- El solicitante realizara croquis de referencia de las calles que rodean el domicilio de la unidad econémica.

5.- El solicitante indicara el giro preponderante de su unidad economica.

6.- El solicitante llenara el campo con el nombre de su unidad economica.

7.- El solicitante indicara en este apartado la cantidad monetaria con la que inicio su negocio.

8.- El solicitante indicara con precision el nimero de personas que emplea en su unidad econémica sean remuneradas 0 no.

9.- Este apartado sera cubierto por la Direccion de Reglamentos quien verificara los documentos del solicitante, cotejando con originales y reservando una
copia para el expediente.

10.- En éste apartado, el solicitante estampara su firma, con la cual manifiesta su conformidad con los datos que en la misma se incluyan.

11.- Este apartado es cubierto por el inspector habilitado designado para realizar inspeccion de la unidad econdmica a aperturar o refrendar, indicando
fecha de inspeccion.

12.- En éste campo el inspector habilitado indicaré el giro descrito por el solicitante en el formato de solicitud de apertura o refrendo.

13 - En éste campo el inspector habilitado llenara con folio intemo de inspeccion.

14.- En éste campo el inspector habilitado asentara su nombre completo.

15.- El inspector habilitado asentaré la razén de su reporte, sobre lo que percibio con sus sentidos en la inspeccion, si hay correspondencia entre el giro
solicitado y el giro ejecutado por la unidad economica, si se trata de un refrendo el inspector debera indicar si las condiciones fisicas y giro de la unidad
econémica no han cambiado, esto muy independiente de las medidas de proteccion civil que se debieron cubrir al presentar visto bueno de proteccion civil.

SIMBOLOGIA

Numero de actividad.
' Cuadro de extracto de actividad.
Linea de flujo.

Decisién.

Determina el final del procedimiento.

B § %\"
REGISTRO DE EDICIONES
Primera edicion (Marzo 2026): elaboracion del manual. B
DISTRIBUCION
El original del Manual General de Procedimientos se encuentra en poder del representante de la Direccion de Planeacion.
Las copias controladas estén distribuidas de la siguiente manera: )

1.- Presidencia.
2.- Secretaria del Ayuntamiento

DIRECTORIO

LIC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

DRA. EVELIA VILLALBA GUERRERO
SINDICO MUNICIPAL

LIC. ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR

LIC. GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
SEGUNDO REGIDORA

ING. ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS
TERCER REGIDOR

LIC. MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
CUARTA REGIDORA

C. GUILLERMO AVAROA SORIANO
QUINTO REGIDOR

TEC. MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDORA

C. MARIBEL VALENCIA LIMA
SEPTIMA REGIDORA ( ;
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ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO

LIC. FELIPE LARA VALLADARES
i DIRECTOR GENERAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION DE TRAMITES
| Y SERVICIOS DEL AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA ESTADO DE MEXICO

C. MAURO EZEQUIEL VALENCIA SANCHEZ \
DIRECTOR DE REGLAMENTOS

VALIDACION

C. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA | ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

LIC. FELIPE LARA V, C. MAURO EZEQUIEL VALENCIA
! DIRECTOR GENERAL DE

! SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION | DIRECTOR DE REGLAMENTOS

‘ DE TRAMITES

Y SERVICIOS DEL AYUNTAMIENTO
DE TEPETLIXPA ESTADO DE MEXICO

REGLAMENTO DE ACTIVIDADES COMERCIALES DE LA '
DIRECCION DE REGLAMENTOS.

PROEMIO
El objetivo principal de este Reglamento, es delimitar las acciones y responsabilidades de la Direccion de Reglamentos, ya que anteriormente la Jefatura de Reglamentos e
inspecciones era el area cuyo objetivo, era lograr el ordenamiento comercial dentro del municipio, la normativa que regulaba su actuar se encontraba en el Articulo 3.37 Codigo i
Reglamentario para el Municipio de Tepetiixpa, Estado de México del afio 2013, sin embargo a partir de enero de 2022 dichas funciones fueron asumidas por la Direccion de :
Reglamentos, y asi mismo para este 2026, es necesario contar con un documento normativo adecuado a la nuevas necesidades del municipio y que describa detalladamente :
el quehacer de dicha direccion.
La finalidad de este Reglamento, es ser un instrumento necesario para precisar las funciones, facultades y responsabilidades de la Direccion de Reglamentos, ademas de la 4
sanciones en comercios establecidos y en la via publica municipal. 3
-
z i

formas y maneras en que se llevaran a cabo los actos de comercio que se desarrollen dentro del Territorio Municipal delimitando a su vez las responsabilidades, infracciones y
CONSIDERANDOS
l. Que los estados adoptaran para su régimen interior, la forma de gobierno republicano, representativo y popular, teniendo como base de su division territorial y de
su organizacion politica y administrativa el municipio libre, en términos de lo dispuesto por el articulo 115 fraccion I, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.
Il. Que los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio conforme a la ley y seran gobernados por un ayuntamiento de eleccion
popular directa, que tendr4 la facultad para aprobar los bandos de policia y gobiemo, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia

general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios

piiblicos de su competencia en términos de lo dispuesto por los articulos 115 fracciones | y Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112,

113,122, 123, 124 y 128 fraccion IHf de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 15y 31 fracciones | y XXXIX de la Ley Organica Municipal

del Estado de México.

. Que la Administracion Piiblica Municipal tiene dentro de sus objetivos la modernizacion institucional, implicando ello, la revision y adecuacion de las tareas que
posibiliten la creacion y actualizacion de las disposiciones juridico administrativas necesarias para la actuacion de los servidores plblicos.

V. Que entre los procesos juridico-administrativos disefiados para impulsar el mejor desempefio de la Administracion Publica Municipal, se encuentra la clara
determinacion en la organizacion y precision de facultades que los servidores publicos en el &mbito de su competencia puedan ejercer, lo cual, implica obtener una
delimitacion de fines y funciones, y en consecuencia la agilizacion de tramites, atencion y transparencia de la gestion publica.

generales; el Titulo Segundo nombrado De la via publica; el Titulo Tercero llamado de la De las licencias para establecimientos y horarios para desarrollar actos
de comercio dentro del territorio municipal; el Titulo Cuarto denominado Del procedimiento; el Titulo Quinto lamado De las infracciones; el Titulo Sexto De las
sanciones y por Gltimo el Titulo Séptimo De los recursos, ausencias y supletoriedad de la ley.

V. En congruencia con tal mision, las autoridades del Estado solo tienen las facultades que expresamente les confieren las leyes y otros ordenamientos juridicos, a
efecto de no contravenir las disposiciones legales que vulneren las garantias constitucionales de los gobernados, por los actos de autoridad; motivo por el cual,
con el propésito de contribuir en la actualizacion y modernizacion

VI, juridica de los ordenamientos que rigen al Municipio de Tepetiixpa, Estado de México, se valoran todas y cada una de las hipotesis juridicas para el mejor
desempefio de las actuaciones de este gobierno municipal.
VIl El Reglamento de la Direccion de Direccion de Reglamentos, consta de 135 articulos, se divide en siete Titulos: el Titulo Primero denominado De las disposiciones

Vill. En cumplimiento a los articulos 115 fraccion Il y Ill de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 112, 113, 122, 123, 124 y 128 fraccién Il de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 2, 3, 15, 31 fraccion | y 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 93al99y
219 al 223 del Bando Municipal de Tepetiixpa vigente y demés relativos y aplicables a dicho Bando de Municipal, se tiene a bien poner a consideracion del
Honorable Ayuntamiento de Tepetlixpa, el presente Reglamento de la Direccion de Reglamentos.

X Que el presente Reglamento regula y faculta a la Direccion de Reglamentos, con el fin de preservar tanto el principio de legalidad como la clara delimitacion de
sus responsabilidades.
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CONTENIDO

TITULO | DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I DE LAS AUTORIDADES Y SUS ATRIBUCIONES
CAPITULO IIl DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS AUTORIDADES

TITULO II DE LA ViA PUBLICA '
CAPITULO UNICO: DEL USO DE LA ViA PUBLICA PARA ACTIVIDAD COMERCIAL

TITULO Il DE LAS LICENCIAS, PERMISOS Y HORARIOS PARA ESTABLECIMIENTOS QUE DESARROLLEN ACTOS DE COMERCIO Y EVENTOS PUBLICOS DENTRO

DEL TERRITORIO MUNICIPAL

CAPITULO | PARA LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES DE SERVICIOS E INDUSTRIALES

CAPITULO Il DE LAS CONDICIONES PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES, DE SERVICIOS E INDUSTRIALES

CAPITULO Iil DE LA LICENCIA PARA VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS

CAPITULO IV DE LOS HORARIOS DE FUNCIONAMIENTO

CAPITULO V DE LA CANCELACION, REVOCACION Y NULIDAD DE LAS LICENCIAS, PERMISOS Y AUTORIZACIONES

CAPITULO VI DE LOS RASTROS MUNICIPALES

CAPITULO VIl DE LOS EVENTOS PUBLICOS

TITULO IV DEL PROCEDIMIENTO ;
CAPITULO UNICO DE LA SUBSTANCIACION DEL PROCEDIMIENTO

TiTuLov DE LAS INFRACCIONES |
CAPITULO UNICO INFRACCIONES

TITULO VI DE LAS SANCIONES

CAPITULO | EN MATERIA DE ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES 1
CAPITULO Il EN MATERIA DE VIA PUBLICA.

TITULO VIl DE LOS RECURSOS, AUSENCIAS Y SUPLETORIEDAD DE LA LEY

CAPITULO | DEL RECURSO ADMINISTRATIVO DE INCONFORMIDAD

CAPITULO Il DE LAS AUSENCIAS Y SUPLENCIAS

CAPITULO il DE LA SUPLETORIEDAD g
actividad comercial asi como el funcionamiento de los Establecimientos Comerciales, Industriales y de Prestacion de Servicios dentro del territorio municipal.

Articulo 2.- El presente Reglamento se aplicara a las actividades formales e informales llevadas a cabo en puestos en la via piblica en su modalidad de fijos, semifijos y

CAPITULO IV DE LA SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS
CAPITULO V DIRECTORIO
TITULO | DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1.- Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico, obligatoria de interés y observancia general, teniendo por objeto regular el uso de la via piblica para
ambulantes, asi como a los ubicados en plazas civicas, explanadas municipales o similares, sea cual fuere su construccion e instalacion, ademas de las unidades econémicas 2
establecidas dentro del Territorio Municipal.
Articulo 3.- Los actos, procedimientos y resoluciones que dicten o ejecuten las autoridades municipales, asi como las inconformidades que se susciten por la aplicacion de este
ordenamiento, se tramitaran y resolveran conforme a las disposiciones de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, la Ley para simplificacion
y digitalizacion de tramites y servicios del Estado de México y sus Municipios; el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, el Codigo Administrativo del Estado de
Meéxico, el Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México y demas normatividad aplicable; asi como todos aquellos procedimientos regulados expresamente
en este Reglamento.
Articulo 4.- Para efectos de este Reglamento se entiende por:
. ACTIVIDAD COMERCIAL: La enajenacion, renta y prestacion de toda clase de bienes y servicios, ya sea en estado natural, materias primas, manufactura,
asi como bienes intangibles;
I ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA: A la que siendo compatible con la actividad principal, representa menos ingresos y tiene como finalidad prestar un
servicio integral dentro de una unidad econémica;
. ACTIVIDAD ECONOMICA: Al conjunto de acciones realizadas por una unidad economica con el proposito de producir o proporcionar bienes y servicios;
V. ACTIVIDAD INDUSTRIAL: La de extraccion, mejoramiento, conservacion y transformacion de materias primas, asi como la elaboracion, fabricacion, .
ensamble y acabado de bienes o productos;
V. ACTIVIDAD PRINCIPAL: Aquella que en una determinada unidad econémica y en un periodo de un afio, genere més ingresos, o en su defecto la que mas
personal ocupe. En caso de que ninguno de estos criterios baste para Determinar cuél es la actividad principal, se tomara la que genere mayor valor
agregado; d
VI AFORO: Al limite cuantitativo de personas que pueden ingresar y permanecer en una unidad economica, el cual sera determinado de conformidad con |
disposiciones aplicables;
VI ALINEAMIENTO: La linea divisoria en el plano vertical entre la via publica y los limites de cada lote;
VIIL. AYUNTAMIENTO: EI Ayuntamiento del Municipio de Tepetlixpa, Estado de México, el cual estara integrado por un Presidente Municipal, un Sindico
Municipal y por varios Regidores, cuyo nimero estara determinado de conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica Municipal del Estado de México;
IX. ANUNCIO O ELEMENTO PUBLICITARIO:

a) El conjunto de letras, palabras, frases, dibujos, signos graficos o luminosos, voces, sonidos o musica mediante el cual se anuncia un bien, producto,
marca, servicio, espectaculo o evento;

b) Los medios que se utilicen para dar a conocer el nombre comercial, razon social, logotipo, profesion o actividad de las personas fisicas o personas
juridicas colectivas que indique, sefiale, exprese, muestre o difunda al publico, cualquier mensaje relacionado con la produccion y venta de bienes, con la
prestacion de servicios o ejercicio licito de actividades profesionales, politicas, civicas, culturales, industriales, mercantiles o técnicas;

¢) La difusion de mensajes de interés general que realice el gobierno federal estatal o municipal, los organismos descentralizados y de los fideicomisos
publicos.

X CABILDO: EI Ayuntamiento como asamblea deliberante, conformada por el Jefe de Asamblea o Presidente Municipal, y el nimero de Sindicos y Regidores
correspondientes determinado de conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica Municipal del Estado de México;

Xl CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION: Documento que tiene como finalidad informar y orientar a los particulares respecto de la normatividad
contenida en los planes municipales de desarrollo urbano o los planes de centro de poblacion, informacién que incluya usos del suelo, densidades,
intensidades méximas de aprovechamiento u ocupacion del suelo y las restricciones aplicables a un determinado predio o inmueble; ;

XIh. COMERCIANTE AMBULANTE: Persona transitoria autorizada por la Direccion de Reglamentos, para ejercer el comercio por periodo determinado,
en horario variable y zona indeterminada, caracterizada por no poder permanecer més de diez minutos en el mismo lugar;

Xl COMERCIANTE TEMPORAL: Quien ha obtenido la autorizacion correspondiente para ejercer el comercio por un tiempo que no exceda de 30 dias naturales
en un sitio determinado y autorizado por la Direccién de Desarrollo Economico, previo cumplimiento de los requisitos que al efecto determine dicha
dependencia.

XIV. COMERCIANTE: La persona que teniendo capacidad legal para ejercer el comercio, hacen de él su ocupacion ordinaria;

597 97 5 01 50
597 97 515 61

www.tepetlixpa.gob.mx

@ Av. Morelos No. 10,
" Tepetlixpa, Edo. de México

SION EXTRAORDINARIA DE CABILDO




GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

ILILISLISILILISISSISIS SIS SIS IS IS IS SIS SIS, ARALAALAAMAAAAMMAAAAANY
B TSNS 2025 - 2027 141444444444 IV R R D

P T P |
“Municipio con historia y responsabilidad soc |
XV. COMERCIANTE FIJO: Aquel que esta autorizado por la Direccion de Reglamentos para ejercer el comercio por tiempo indeterminado en un puesto y lugar
e
\J

», ESTADO DE
MEXICO«

iEl poder de servir!

6@

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa

CIdINIEd Il I Iddddiddsiidiaddadidididiads
“2026. Aiio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

fijo;

XVI. COMERCIANTE SEMIFIJO: Titular del puesto cuyas caracteristicas materiales y estructurales permiten su colocacion y retiro de manera consuetudinaria
e instalado en lugar, tiempo y espacio determinados previamente por la Direccion de Reglamentos;

XVIL. COMERCIO: Actividad que se hace al vender, comprar, prestar y negociar bienes y/o servicios;

XVIII. DICTAMEN DE GIRO: Al documento de caracter permanente emitido por el Comité Municipal de Dictamenes de Giro, sustentado en las evaluaciones que

realicen las autoridades municipales en el ambito de su competencia, en materias de salubridad local tratandose de venta de bebidas alcohdlicas para
consumo inmediato y rastros, previo analisis normativo multidisciplinario, para el funcionamiento de las unidades economicas que regula la presente Ley en
los casos que expresamente asi o prevé y en términos de las disposiciones juridicas aplicables de acuerdo con los principios de transparencia y publicidad;

XIX. ESTABLECIMIENTO COMERCIAL: cualquier instalacion, oficina, agencia, local o expendio donde se realicen actos de comercio;

XX. ESTABLECIMIENTO DE SERVICIO: Cualquier instalacion, oficina, local, agencia o médulo donde se desarrollen actividades de asistencia, trabajo o
cualquier tipo de prestacion de servicios;

XXI. ESTABLECIMIENTO INDUSTRIAL: El lugar o instalacion donde se desarrollan actividades de extraccion, produccion, procesamiento, transformacion y
comercializacion de bienes o productos de cualquier género;

XXII. GIRO: Conjunto de operaciones que constituyen la actividad principal de un comerciante o prestador de servicios;

XXIIL INSPECCION: Es la presencia fisica del personal habilitado por la direccion de reglamentos con el fin de realizar un examen a una unidad econémica o
puesto ambulante, a fin de corroborar los datos que el solicitante menciona en su solicitud de apertura y/o permiso.

XXIV. LICENCIA: Documento oficial expedido por la autoridad municipal para el legal funcionamiento, instalacion, establecimiento y en general ejercicio de la
actividad de que se trate, dentro del territorio municipal;

XXV. LICENCIA PARA LA VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS: Documento oficial expedido por la autoridad municipal a través de la Direccion de
Reglamentos, que ampara el derecho de vender bebidas alcohtlicas.

XXVI. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: Documento oficial expedido por el Ayuntamiento a través de la Direccién de Reglamentos, mediante el cual se permite
alas personas fisicas y juridico colectivas, realizar actividades comerciales, de servicios o industriales;

XXVII LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO: EI documento oficial que expide la Direccion de Reglamentos, a través del cual una vez cumplidos los
requisitos establecidos en el presente Reglamento y demas normatividad aplicable, autoriza a una persona fisica o juridico colectiva el inici6 de sus
actividades econdmicas, por un plazo no mayor a noventa dias naturales;

XXV LICENCIA DE USO DEL SUELO: Documento mediante el cual se establece el uso del suelo que le corresponde a un inmueble asi como sus normas
técnicas tales como la densidad de construccion, intensidad de ocupacion del suelo, altura maxima de edificacion, nimero de cajones de estacionamiento |
requeridos y superficie autorizada para comercio;

XXIX. PERMISO: Acto provisional expedido por el ayuntamiento a través la Direccion de Reglamentos para realizar actos de comercio de manera temporal;

XXX. PERMISO MUNICIPAL DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS: Documento oficial expedido por el Ayuntamiento a través de la Direccién de Reglamentos,
mediante el cual se autoriza a las personas fisicas y/o juridico colectivas el uso o explotacion de anuncios publicitarios;

XXXI. PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO: El Plan de Desarrollo Urbano Municipal, emitido en términos de lo previsto en el Codigo Administrativo
del Estado de México y Municipios, asi como los planos debidamente autorizados e inscritos en el Registro Piblico de la Propiedad y del Comercio, y todas
aquellas disposiciones legales y reglamentarias que ordenan los usos del suelo dentro del Municipio de Tepetlixpa;

XXXIL PRESTADOR DE SERVICIOS: Persona fisica o moral con capacidad juridica y material para prestar un servicio determinado;

XXX, PUESTO: Sitio 0 espacio en que se ejerce el comercio al menudeo.

XXXIV. UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION: Unidad de medida de actualizacion que se utiliza como unidad de cuenta, indice, base, media o referencia para
determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales, de las entidades federativas, asi como de las disposiciones
juridicas que emanen de dichas leyes;

XXXV. UNIDAD ECONOMICA.: Es el lugar o entidad donde se realizan las actividades econémicas, dicha entidad o unidad puede ser una fabrica, despacho, banco,
escuela, hospital, taller de reparacion, empresa de transporte, oficinas de gobierno u otros establecimientos;

XXXVI. UNIDAD ECONOMICA DE ALTO IMPACTO: En donde se desarrollen actividades relativas a la intermediacion, industrializacion, compraventa, 3
arrendamiento, distribucion de bienes o prestacion de servicios comerciales y que no sean consideradas de bajo y mediano impacto, asi como a las que
tengan como actividad economica principal la venta y/o distribucion de bebidas alcoholicas en envase abierto y/o al copeo para su consumo inmediato y al
interior.

XXXVII. UNIDAD ECONOMICA DE BAJO IMPACTO: En donde se desarrollen actividades relativas a la intermediacion, compraventa, arrendamiento, distribucion
de bienes o prestacion de servicios comerciales y que no sean consideradas de mediano y alto impacto, asi como a las que se les autoriza la venta de
bebidas alcohdlicas en envase cerrado y no sean para el consumo inmediato y en el interior.

XXXVIIL UNIDAD ECONOMICA DE MEDIANO IMPACTO: En donde se desarrollen actividades relativas a la intermediacion, compraventa, arrendamient
distribucion de bienes o prestacion de servicios comerciales y que no sean consideradas de bajo y alto impacto, asi como a las que se les autoriza la ven
de bebidas alcohdlicas para consumo inmediato, siendo otra su actividad principal.

XXXIX. VENTANILLA UNICA: Al 6rgano administrativo municipal que conoceré de los tramites de las unidades econdmicas de bajo impacto;

XL VERIFICACION: Es el acto administrativo a través del cual la direccion de reglamentos por conducto de personal habilitado supervisa e inspecciona el
desarrollo y cumplimiento de las condiciones, los requerimientos y obligaciones para la realizacion de una actividad econdmica, establecida en la
normatividad vigente en la materia. \

XL ViA PUBLICA: Todos los bienes de dominio y uso publico destinados al paso o transito de personas o vehiculos, y .

XL, VIGENCIA: Término de duracion de la licencia, permiso y/o autorizacion.

CAPITULO I
DE LAS AUTORIDADES
Articulo 5.- Corresponde la aplicacion del presente ordenamiento a:
. El Ayuntamiento de Tepetlixpa;
. El Presidente Municipal;
MIl. La Tesoreria Municipal;
V. La Direccion de Reglamentos
V. Las demas dependencias y organos de la administracion publica municipal en el &mbito de su competencia.
Articulo 6.- EI Ayuntamiento no podra impedir a persona alguna se dedique a la profesion, industria, comercio o actividad lucrativa que desee siendo ésta licita, siempre y cuando
se satisfagan previamente los requisitos que para el ejercicio de dichas actividades prevengan las leyes, el presente Reglamento y las demaés disposiciones normativas aplicables,
en el entendido de que las Licencias de Funcionamiento y permisos por uso de la via publica para actividad comercial, deberan sujetarse a los usos de suelo permitidos en la
zonificacion contenida en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano. f
Articulo 7.- Ninguna actividad econémica podra iniciar operaciones sin haber obtenido previamente la Licencia de Funcionamiento o Permiso respectivo. Toda persona y/o
unidad econémica que inicie operaciones sin Licencia de Funcionamiento o Permiso Provisional, se haré acreedora a las sanciones que establezca el presente reglamento y
demas disposiciones legales.
Articulo 8.- EI Ayuntamiento con la finalidad de prevenir las adicciones, no autorizara la instalacion de unidades econémicas dedicadas a la venta de bebidas alcohdlicas en
envase cerrado o por copeo, que se ubiquen en un radio no menor de 500 metros de centros escolares, instalaciones deportivas o centros de salud; para lo cual, realizara la :
inspeccion correspondientes en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano. \
Articulo 9.- Todos los comerciantes, profesionistas, industriales y prestadores de servicios que se encuentren establecidos dentro de la jurisdiccion territorial de Tepetlixpa,

Estado de México, se encuentran obligados a:
l. Informar de la apertura de una unidad econémica ante la Direccion de Reglamentos en las formas impresas que ésta le proporcione, a efecto de que una vez

satisfechos los requisitos contenidos en ellas, se les expida la Licencia de Funcionamiento correspondiente;

dejo de realizar operaciones; y

. Anunciar en los muros exteriores de la fachada del inmueble en que se ubique la unidad economica, su calidad comercial, industrial, profesional o de prestacion
de servicios, debiendo en todo caso cumplir con la normatividad de anuncios e imagen urbana que se encuentre vigente;
. Solicitar la suspension temporal o baja definitiva de la Licencia de Funcionamiento y/o Permiso otorgado, dentro de los 90 dias naturales siguientes al dia en que
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V. Las demés que le sean impuestas por otros ordenamientos legales y el presente Reglamento.

CAPITULO Il

DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS AUTORIDADES

Articulo 10.- Corresponde a las autoridades en el &mbito de su competencia:

l.
Il.

.
V.
V.
VI
Vil
VIIL
IX.

X.

Articulo 11.- Corresponde a la Direccion de Reglamentos, o siguiente:
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Promover y fomentar mediante facilidades administrativas las actividades de las unidades economicas;

Implementar y ejecutar las politicas y programas que ayuden al fortalecimiento y desarrolio de la industria, el comercio y la prestacion de servicios,
incentivando el crecimiento del sector, a través de la generacion de un modelo econdmico sustentable, basado en impulsar las oportunidades de negocio,
tecnologicas, financieras, de asociacion comercial, alianzas estratégicas, apertura rapida de negocios;

Instalar y priorizar la utilizacion de la ventanilla tnica;

Implementar mecanismos y programas especiales para la apertura rapida de unidades economicas;

Emitir acuerdos y programas que permitan la instalacion y funcionamiento de unidades econémicas;

Determinar acciones de simplificacion;

Establecer politicas publicas para el desarrollo sustentable del municipio; ]
Instruir la realizacion y el tramite de visitas de verificacion; \
Promover programas para el otorgamiento de permisos provisionales de funcionamiento para negocios de bajo riesgo que no impliquen riesgos sanitarios,

ambientales o de proteccion civil, y
Las demés que determinen este Reglamento y demés normatividad aplicable.

Autorizar el funcionamiento de unidades economicas en todo el territorio municipal, sujetandose a las leyes y normas estatales, federales y municipales
mediante a expedicion de la Licencia de Funcionamiento, o bien, mediante licencia Provisional de Funcionamiento;

Autorizar el cambio de nombre del titular de la Licencia de Funcionamiento cuando se realice el traspaso de un establecimiento;

Autorizar el aumento o disminucion de actividades complementarias, siempre y cuando asi lo permita la Licencia de Uso de Suelo y se cumpla con lo

establecido para dicho supuesto;
V. Autorizar la modificacion de la actividad principal o de la superficie del establecimiento cuando asi lo permite la zonificacion del Plan Municipal de Desarrollo
Urbano, previa satisfaccion de los requisitos sefialados para ello;
V. Ordenar la restriccion de dias y horas para la venta de bebidas alcohtlicas al copeo ylo en botella cerrada en Establecimientos Comerciales o de Prestacion
de Servicios; \
l VI Autorizar, previa solicitud por escrito, horario extraordinario para el funcionamiento de unidades economicas;
! VIL. Crear el padron municipal de licencias de funcionamiento, donde se especifique la Licencia de Funcionamiento con la actividad de la unidad econémica e
impacto que genere, asi como las demés caracteristicas que se determinen.
VI Resguardar y actualizar el archivo fisico y digital con los documentos requeridos por las normas para la expedicion y refrendo de las Licencias y Permisos
correspondientes;
IX. Operar, digitalizar y mantener actualizado el padron municipal de licencias de funcionamiento y via publica; y
X. Tramitar y en su caso oforgar permiso para ejercer actos de comercio o prestacion de servicios, puestos fijos, semifijos, o cualquier otro analogo en via
publica y reas de uso comun;
Xl Fijar los lugares de las vias y areas piblicas en donde se prohibe ejercer actividades comerciales o de servicio;
Xil. Fijar los montos de los derechos e impuestos alos tianguistas y comerciantes o prestadores de servicios en la via pliblica y &reas de uso comn, de acuerdo
a los ordenamientos legales vigentes; &

Xl Remitir a la Tesoreria Municipal los ingresos de uso de vias y éreas publicas;

XIV. Reubicar a los comerciantes o prestadores de servicio a por causa de interés publico.

XV. Coordinar las visitas de verificacion a las unidades economicas, a efecto de constatar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en este Reglamento
y demés disposiciones legales aplicables;

XVI. Supervisar y normar el comercio en via piblica en sus diferentes modalidades, asi como vigilar la aplicacion, cumplimiento e imponer sanciones conforme
a lo que establezca el Bando Municipal, el presente Reglamento, las disposiciones que determine el Ayuntamiento y demas ordenamientos legales
aplicables.

XVIIL Instaurar, tramitar y resolver los procedimientos administrativos de suspension o clausura temporal de las unidades economicas; asi como de la cancelacion
de las Licencias de Funcionamiento o Permisos, cuando éstos se hayan obtenido con informacion, documentos falsos o alterados, o sin que se hubiesen
cumplido con los requisitos que establece este Reglamento o por violaciones cometidas al mismo;

XVIIL Instaurar, tramitar y resolver los procedimientos administrativos de revocacion de la Licencia de Funcionamiento y/o Permiso, previo el otorgamiento de la
garantia de audiencia correspondiente; \

XIX. Nombrar, comisionar o habilitar a los servidores pliblicos adscritos a la Direccion de Reglamentos como notificadores, verificadores e inspectores, para que
realicen las visitas de verificacion y notificaciones correspondiente;

XX. Ordenar visitas de verificacion y/o inspeccion a las Unidades Economicas que operen en el territorio Municipal, a efecto de constatar el cumplimiento de las d
disposiciones contenidas en este Reglamento y demas disposiciones legales aplicables;

XXI. Realizar visitas de verificacion y/o inspeccion por medio del personal habilitado o comisionado a las Unidades Econémicas que operen en el territorio
Municipal, a efecto de constatar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en este Reglamento y demas disposiciones aplicables;

XXIL. Aplicar las medidas de seguridad, por medio del personal autorizado o habilitado, segiin la gravedad de la falta que observe durante el desahogo de la
diligencia de visita de verificacion;

XX, Aplicar las medidas de seguridad e imponer las sanciones administrativas a que se hagan acreedoras las personas fisicas y juridicas colectivas, con motivi
del incumplimiento a lo dispuesto por este Reglamento y demas disposiciones legales;

XXIV. Notificar y ejecutar, mediante el personal comisionado o habilitado, Jas sanciones previstas en este Reglamento, una vez comprobadas las infracciones que
con motivo de las omisiones, incidencias e iregularidades que se hayan detectado durante la visita de verificacion.

XXV. Una vez agotado el procedimiento administrativo correspondiente, salvo la ejecucion en los casos de multa, para lo cual se dara vista a la Tesoreria
Municipal, a efecto que inicie procedimiento administrativo de ejecucion respectivo;

XXVI. Ordenar la colocacion de sellos de suspension y/o clausura en las unidades economicas por las omisiones, incidencias e irregularidades al presente
Reglamento que se hayan detectado durante la visita de verificacion y/o inspeccion respectivas;

XXVIL. Retirar los sellos de suspension y/o clausura en cumplimiento a las resoluciones emitidas, asi como cuando se corrijan las causas que dieron origen a la

aplicacion de la sancion administrativa, en éste dltimo caso, previo pago de la multa;

XXVIIL. Solicitar el auxilio de la fuerza piblica cuando lo requiera para el cumplimiento de sus funciones;

XXIX. Las demés que expresamente el Ayuntamiento, el presente Reglamento y demés normatividad aplicable.
TITULO NI
DE LA ViA PUBLICA
CAPITULO UNICO
DEL USO DE LA VIiA PUBLICA PARA ACTIVIDAD COMERCIAL

|

| Articulo 12.- Todo comerciante, a excepcion de los empadronados en tianguis municipales, estaran obligados a contar con la autorizacion correspondiente expedido por la

Direccion de Reglamentos, requisito sin el cual no podrén colocar sus puestos 0 comercios, ni vender o comerciar sus productos dentro de la Jurisdiccion Municipal; dicha
autorizacion sera personal e intransferible.

Articulo 13.- Ning(n comerciante o prestador de servicios, podra ejercer sus actividades mercantiles dentro o frente a inmuebles donde se presten servicios publicos, como
escuelas, hospitales o cualquier otro analogo; ni frente a comercios establecidos, sin que cuenten con autorizacion o permiso temporal por escrito emitido por la Direccion de
Reglamentos.

Articulo 14.- Se considera requisito indispensable para ejercer actos de comercio de alimentos en puestos fijos, semifijos, moviles y otros similares, hacerlo de manera higiénica;
el lugar que ocupen deber estar limpio.

Articulo 15.- La Direccion de Reglamentos podra otorgar a los particulares por escrito, previa solicitud, permisos temporales para actos de comercio en via publica.
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Articulo 16.- La Direccion de Reglamentos tiene la facultad de reubicar en cualquier momento a todo comerciante que cuente con autorizacion o permiso, para ejercer actividades
en puestos fijos, semifijos y en la via piblica, sin perjuicio de los derechos del comerciante y de la comunidad; por causa de interés publico y/o cuando afecten los derechos de
terceros, cuando pongan en peligro la seguridad de los ciudadanos o contravengan las disposiciones que al respecto establezca el Bando Municipal, el presente reglamento y
demas ordenamientos y mandatos que determine el Ayuntamiento.

Articulo 17.- Todos los comerciantes tienen la ineludible obligacion de fijar a la vista el precio de los productos que expendan. Asi mismo se prohibe a los comerciantes obtener
el fluido eléctrico de lineas de alumbrado publico sin contar con el permiso correspondiente.

Articulo 18.- En el ejercicio de los actos de comercio a que se refiere el presente capitulo, queda prohibido a toda persona, utilizar, afectar o dafiar el asfalto de las calles,
banquetas, guarniciones, postes, puentes vehiculares, puentes peatonales, asi como cualquier otro bien de dominio piblico protegido por las leyes federales, estatales y
disposiciones municipales. De igual forma se prohibe invadir e impedir el uso de areas de dominio publico y de servicio coman, contaminar el ambiente, altera la fisonomia
arquitectonica de las calles, avenidas, camellones, andadores, parques y jardines.

Articulo 19.- Se prohibe a las tiendas de autoservicio, centros comerciales, bodegas, supermercados y cualquier otro establecimiento mercantil de comercio o servicio, exhibir
mercancia en areas de uso comiin, acceso, entradas, salidas, banquetas, estacionamientos o en via publica.

Articulo 20. Las unidades econémicas que ocupen la via piblica para maniobras de cargay descarga pagaran una unidad de medida y actualizacion por hora de
ocupacion. i
Articulo 21.- Los comerciantes ambulantes que por su sistema utilicen vehiculos para el ejercicio de sus actividades, no podran permanecer estacionados con tales vehiculos |
en lamisma calle o en la misma esquina, durante mas de quince minutos.

Articulo 22.- Los comerciantes que utilicen magnavoces u otros aparatos fono electromecénicos, deberan hacer funcionar estos aparatos de modo que el volumen del sonido
no constituya una molestia para el publico. El supuesto establecido en este articulo, es aplicable para el volumen del sonido de los aparatos fono electromecanicos que se hagan
funcionar en las carpas, circos, juegos recreativos y similares.

Articulo 23.- Cuando hubiere necesidad de hacer obras de construccion, conservacion, reparacion o mejoras de servicios publicos en lugares donde existan puestos, la autoridad
municipal podra reubicarlos momenténea o definitivamente a otro lugar. Si al concluir la obra resultare que la reinstalacion de los puestos estorba el tréansito de personas, de
vehiculos, la prestacion de un servicio o por causas de interés piblico, podra la autoridad municipal asignar nuevos lugares a los comerciantes que hayan estado establecidos
en aquellos.

Articulo 24.- El cumplimiento de las disposiciones fiscales que establezcan otros ordenamientos federales o estatales, es independiente de los pagos que se generan por
concepto de la actividad comercial o de prestacion de servicios en el Municipio.

Articulo 25.- Los propietarios de los puestos semifijos, temporales, tianguis, comerciantes ambulantes autorizados que se instalen en la via piblica eventualmente, pagarén por I
su actividad comercial de acuerdo a la superficie que ocupen por metro cuadrado, lo que al respecto establezca el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, el

Bando Municipal, este ordenamiento y demés disposiciones que determine el Ayuntamiento. i

Articulo 26.- La Direccion de Reglamentos, no autorizara el establecimiento de los giros que por su naturaleza afecten a terceros y se encuentren a una distancia de quinientos

metros a la redonda de centros educativos, deportivos, religiosos, de salud o, en general, de centros de reunion para nifios, jovenes o trabajadores. Algunos de los giros
mencionados en este articulo son:

. Bares;
. Cantinas;
M. Pulquerias;
V. Discotecas;
V. Billares con servicio de bebidas alcohélicas;
Articulo 27.- Son atribuciones de la Direccion de Reglamentos en materia de via publica y comercio ambulante, las siguientes:
l. Tramitar y en su caso otorgar autorizacion o permiso para ejercer actos de comercio 0 prestacion de servicios, puestos fijos, semifijos, o cualquier otro
analogo en via publica y areas de uso comun;
. Fijar los lugares de las vias y areas publicas en donde se prohibe ejercer actividades comerciales o0 de servicio;
. Fijar los montos de los derechos e impuestos a los comerciantes o prestadores de servicios en la via publica y areas de uso comun;
V. Remitir a la Tesoreria Municipal los ingresos de uso de vias y areas publicas;
V. Reubicar a los comerciantes;
Vi, El retiro de puesto ambulante cuando no cuente con permiso o autorizacion, por causa de interés plblico, ponga en peligro la vida, seguridad de las personas 2
e integridad de sus bienes, previa acta de retiro y resguardo que se levante por el personal habilitado.
Vil Las demés que le confiere este reglamento y demas disposiciones aplicables a la materia.
Articulo 28.- Los boletos para el cobro del derecho del uso de vias publicas, seran expedidos por la Tesoreria Municipal, entregandose el boleto al comerciante e indicando el
importe y la fecha de cobro en el mismo. Los boletos para el cobro del derecho de piso que expida la Tesoreria Municipal, no constituyen autorizacién permanente para realizar
el comercio en la via publica.
Articulo 29.- El Director de Reglamentos podra habilitar a notificadores, inspectores y Ejecutores del Area de Via Publica para realizar las siguientes atribuciones:
L Ejecutar las érdenes de inspeccion y/o visita para vigilar el cumplimiento del presente Reglamento.
I. Levantar acta circunstanciada en el caso de violaciones al presente Reglamento; y
. Las demas que establezcan las leyes, el Bando Municipal, el presente ordenamiento y demés disposiciones aplicables
Articulo 30.- Son obligaciones de los comerciantes:
l Contar con autorizacion expedida por la Direccion de Reglamentos para el ejercicio del comercio en el Territorio Municipal;
I, Respetar sus estatutos y el presente Reglamento para ejercer el comercio;
. Tener ala vista su permiso municipal, factura de pago o tarjeton segun sea el caso; .
V. Respetar el horario de funcionamiento, conforme a lo sefialado en el presente Reglamento;
V. Permitir a las Autoridades Municipales el acceso para la realizacion de las visitas de inspeccion que éstas realicen proporcionando los datos que le
sean requeridos;
VI. Respetar pasos peatonales vehiculares y rutas de evacuacion;
Vil Estar inscrito en el padron municipal de comercio;
Vil Destinar los lugares previamente autorizados exclusivamente al giro concedido;
IX. Contratar y pagar el suministro de energia eléctrica y agua potable en los lugares que asi lo requieran;
X Retirar los puestos que se utilicen para la venta de mercancia, dejando limpio el sitio donde estuvieron ubicados, segin sea el caso; |
Xl. Disponer de un puesto que evite se expendan los productos en el suelo;
XIk. Respetar el lugar y giro que se le asigne, para el puesto de que se trate;
XIlL Cumplir con el pago correspondiente al derecho del piso;
XIV. Someterse a la reubicacion que ordena la Direccion de Reglamentos;
XV. Abstenerse de colocar un puesto fijo o Semifijo en un lugar prohibido;
XVI. Mantener aseados los puestos o locales, incluyendo el frente, las mantas con las que cubren las mercancias y sus accesorios;
XVII. Contar con las instalaciones o equipos requeridos para prevenir y combatir los incendios, observar las medidas de seguridad y limpieza necesarias

e integrar su programa de capacitacion y simulacros.
Articulo 31.- Para efectos de este reglamento, se considera que se ha abandonado un puesto fijo o Semifijo en la via plblica, cuando por un lapso mayor de veinte dias no sea
explotada la actividad comercial que en el mismo se venia desarrollando, sin que medie escrito informativo del propietario; por lo que se procedera a realizar el retiro inmediato. |
TITULO Il DE LAS CONDICIONES PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES, DE SERVICIOS E INDUSTRIALES
CAPITULO | PARA LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES DE SERVICIOS E INDUSTRIALES %

Articulo 32- Todo comerciante, industrial o prestador de servicios que desarrolie su actividad comercial dentro del territorio municipal debera contar con Licencia de
Funcionamiento expedida por la Direccion de Reglamentos.

Articulo 33.- La licencia de funcionamiento que en su caso expida la Direccion de Reglamentos, tendra vigencia de enero a diciembre del afio calendario en que se tramite y
podré revalidarse en los meses de febrero, marzo y abril de cada afio, siempre y cuando el interesado haya cumplido todas las disposiciones legales aplicables y persista la
necesidad del comercio, industria o del servicio a que se haya sujetado la licencia de funcionamiento.

Articulo 34.- La Licencia para la venta de bebidas alcoholicas obliga a su fitular apagar los derechos correspondientes al momento de la expedicion o refrendo, y a ejercer

exclusivamente la actividad consignada en la licencia de funcionamiento; la contravencion a esta disposicion sera motivo de cancelacion de la misma.
@ 597 97 5 01 50 i
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Articulo 35.- El pago de otras contribuciones, no trae aparejada la Licencia de Funcionamiento para el funcionamiento del establecimiento comercial.
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Articulo 36.- Para la expedicion de la licencia de funcionamiento de establecimientos comerciales, industriales y prestadores de servicios, sera necesario presentar solicitud a
la que se acompafiaran:

l: Identificacion oficial vigente.

Il Acta constitutiva y poder notarial, en el caso de personas juridico colectivas;

IIL. Documento con el que acredite la propiedad o posesion del bien inmueble.

V. Recibo del pago de impuesto predial( del afio corriente)

V. 2 fotografias de la unidad economica (interna y externa)

VI. Croquis de localizacion del negocio

VII. Visto bueno de proteccion civil

VI Licencia de uso de suelo

IX. Cédula informativa de Zonificacion.

X. Licencia de construccion y/o Cédula Informativa de Zonificacion; ésta Gltima Gnicamente para giros de servicios y productos basicos;

XI. Evaluacion de Impacto Estatal; (para giros de alto impacto).

XIl. Aviso de funcionamiento COFEPRIS (si el giro asi lo requiere)

XIil. Recibo de pago de agua para uso no domeéstico (del afio en que se actiia)

XIV. Dictamen de Giro (para giros que asi lo sefiale la ley.)

XV. Pago de derechos de la expedicion por apertura o refrendo, conforme al Codigo financiero del Estado de México y Municipios.
Articulo 37.- Las Licencias de Funcionamiento de Establecimiento Comercial, Industrial y prestador de servicios que seran expedidas, por escrito y deberan sujetarse a las

siguientes determinaciones:
L Seran expedidas una vez que se cumpla con los requisitos que establece el presente Reglamento;
. Deberén sujetarse a las restricciones que conforme a este Reglamento procedan segun el caso, asi como a lo dispuesto por circulares y disposiciones
administrativas que al efecto se emitan;
. La Licencia de Funcionamiento, guarda un carécter personal, siendo motivo de cancelacion de las mismas las alteraciones o transferencias bajo cualquier
titulo, motivo o figura juridica, sin autorizacion previa de la Direccion de Reglamentos;

V. La Licencia de Funcionamiento guardara correspondencia con el Padron Municipal de Unidades Econémicas del municipio de Tepetlixpa;

V. Tratandose de la apertura, cambio de giro, domicilio o de titular, los interesados o titulares de las Licencias de Funcionamiento, quedan obligados a tramitar
una nueva licencia, siendo invalidas las anteriormente otorgadas

VL. Cuando se trate de cambio de titular, subsistiendo el giro, domicilio y demés circunstancias, sera necesario presentar ante la Direccion de Reglamentos, las

licencias de funcionamiento correspondientes en original y una renuncia por escrito por parte del titular anterior, emitiéndose la nueva Licencia de
Funcionamiento, en los términos que la anterior a favor del nuevo titular; cuando se trate de personas juridicas colectivas debera acreditarse la existencia
de las mismas;

VI En ninglin caso las Licencias de Funcionamiento, surten otros efectos que no sean los que en éstas se consignan, por tanto no subsanan vicios, errores o
cualquier otra falta administrativa previamente cometida por el titular;

VIIL Los giros que se promuevan en términos confusos o propicien el error o tengan vicios de origen o aquellos que se aparten de sus caracteristicas originales \é
se tendrén por no autorizados y en caso de ser expedida la Licencia de Funcionamiento correspondiente, sera nula de pleno derecho cuando se descubra
alguna de estas circunstancias. En estos casos se procedera a la cancelacion de la Licencia de Funcionamiento, asi como la clausura definitiva,
independientemente de las sanciones previstas en el presente Reglamento y demés ordenamientos legales;
IX. Los titulares quedan obligados a efectuar las modificaciones que correspondan si por efecto de su actividad provocasen problema alguno con autoridades
y vecinos contiguos;
X. Las demas que establezcan las Leyes, el Bando Municipal, el presente Reglamento y demés disposiciones que determine el Ayuntamiento.
Articulo 38.- La Direccion de Reglamentos podra expedir permisos provisionales o temporales para desempefiar actividades comerciales, de servicios o industriales,
considerando lo siguiente: >

l. Podra expedir Permisos Provisionales, siempre y cuando cuente con el uso del suelo acorde con la actividad a desarrollar y presente la Licencia de Uso de
Suelo y/o Cedula Informativa de Zonificacion, esta Gltima Unicamente para Establecimientos de Productos y Servicios Basicos;

. Los Permisos Provisionales tendrén vigencia de hasta noventa dias naturales, salvo cuando el requisito faltante para la expedicion de la Licencia de
Funcionamiento sea el cambio de uso de suelo o la acreditacion de la propiedad del bien inmueble plenamente en cuyo caso el permiso tendra una vigencia
de hasta doscientos diez dias naturales. Los derechos contenidos en el permiso no podréan prorrogarse por més tiempo y este no hace las veces de Licencia
de Funcionamiento; y

Il Podran expedir Permisos Provisionales siempre y cuando no se vendan bebidas alcohélicas.

CAPITULO Il
DE LAS CONDICIONES PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES, DE SERVICIOS E INDUSTRIALES

Articulo 39.- Todo establecimiento comercial o de servicios debera cumplir con los siguientes requisitos:

l. Tener a la vista la licencia de funcionamiento; '
I Cumplir con las condiciones de funcionamiento, higiene, acondicionamiento ambiental, comunicacion, seguridad de emergencia y seguridad estructural;

. Contar con servicios sanitarios de acuerdo a lo establecido en el reglamento municipal correspondiente, cuando por las caracteristicas del establecimiento

se requiera de dos o mas sanitarios, estos estaran separados por cada sexo;

V. Contar con el nimero de cajones de estacionamiento que establezca y verifique la Direccion de Desarrollo Urbano.
Articulo 40.- Los propietarios, representantes legales, administradores o encargados de los establecimientos mercantiles y de servicios tendran las siguientes obligaciones:

L Vigilar que toda la informacion, publicidad, advertencias, instrucciones y comunicados al piblico en general se encuentren escritos en idioma espafiol;

. Prohibir la venta de bebidas alcoholicas a menores de edad, ain cuando estos consuman alimentos;

I, Impedir el acceso a las instalaciones a persona en evidente estado de ebriedad o bajo el influjo de una droga, estupefacientes o personas que porten armad;

V. Abstenerse de utilizar la via publica para la prestacion de los bienes o servicios o cualquier actividad propia del establecimiento;

V. Permitir el acceso al establecimiento a los asesores, visitadores, notificadores y ejecutores que acudan al establecimiento a realizar sus funciones en
términos de este ordenamiento y del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México;

VI Permitir a toda persona que solicite el servicio, sin discriminacion alguna, el acceso al establecimiento, salvo los casos de menores de edad cuando por la
naturaleza del establecimiento asi se requiera;

VIL. Mantener el establecimiento en buenas condiciones de seguridad e higiene;

Vil Sefialar las salidas de emergencia en su caso;

IX. Evitar aglomeraciones en la entrada principal del establecimiento, que obstruya la vialidad, el paso peatonal o que pongan en riesgo la seguridad de los
usuarios o peatones;

X Dar aviso inmediato a las autoridades municipales en caso de que se altere el orden y la seguridad dentro del establecimiento o en la parte superior
inmediatamente adyacente del lugar donde se encuentre ubicado;

Xl. Dar de baja definitiva la licencia de funcionamiento, cuando el establecimiento ya no funcione, mediante aviso a la Direccion de Reglamentos;

XIl. Dar aviso por escrito a la Direccion de Reglamentos cuando suspenda actividades en el establecimiento comercial;

X Solicitar a la Direccion de Reglamentos, el cambio de propietario, giro y cualquier otro que modifique las condiciones en que fue otorgada la licencia de
funcionamiento;

XIV. Realizar cuando proceda el pago de las contribuciones correspondientes para la venta de bebidas alcohdlicas, ante la Tesoreria Municipal;

XV. Refrendar la licencia de funcionamiento de establecimientos comerciales, industriales y servicios en los plazos establecidos en este reglamento;

XVI. Abstenerse de modificar las condiciones en que fue otorgada la licencia de funcionamiento de establecimientos comerciales, industriales y prestadores de
servicios, sin realizar el tramite correspondiente;

XVII. Respetar el horario autorizado en la licencia de funcionamiento;

XVIIL Tratandose de establecimientos cerrados, contar con areas de fumar y de no fumar;

XIX. Prohibir que se crucen apuestas en el establecimiento y
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XX. Las demas que se sefialen en el presente reglamento y disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 42.- Cuando el establecimiento no cuente con estacionamiento anexo al mismo local, para poder funcionar adoptara alguna de las siguientes modalidades:
I Adquirir un inmueble que se destine a ese fin. Y
I Celebrar contrato con un tercero, para la prestacion del servicio de estacionamiento.

CAPITULO Ill
DE LA LICENCIA Y PERMISOS PARA LA VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS

Articulo 43.- Para efectos de este reglamento se entiende por bebidas alcoholicas aquellas que contengan alcohol etilico para ingestion humana.
Articulo 44.- La Direccion de Reglamentos podra autorizar los giros con venta de bebidas alcoholicas al copeo en botella 0 envase cerrado, previo pago de derechos Tesoreria
Municipal conforme a lo establecido en las disposiciones fiscales aplicables.
Articulo 45. - En ningiin caso podrén venderse bebidas alcoholicas en envase cerrado en tianguis, puestos fijos, puestos semifijos 0 ambulantes.
Articulo 46.-. Las licencias de funcionamiento para la venta de bebidas alcohdlicas que se expidan a restaurantes, {inicamente faculta a su titular a vender bebidas alcohtlicas
con alimentos.
Articulo 47.- Los establecimientos que expendan bebidas alcoholicas en botella cerrada, deberan contar y exhibir una placa en la entrada o en un lugar visible para los clientes
que contendra la siguiente leyenda: “PROHIBIDA LA VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS A MENORES DE EDAD” “SE PROHIBE INGERIR BEBIDAS ALCOHOLICAS EN
ESTE ESTABLECIMIENTO.
Articulo 48 - En los establecimientos en que (inicamente se autorice la venta de bebidas alcohtlicas en envase o botella cerrada queda prohibido el consumo de las mismas en
el interior de éstos.
Articulo 49.- Queda prohibido en los establecimientos a los que se refiere el presente capitulo:
l. Vender o servir bebidas alcohdlicas a:
a) Menores de dieciocho afios;
b) Personas en estado de ebriedad o bajo el influjo de sustancias psicotropicas, enervantes o estupefacientes;
¢) Personas perturbadas mentaimente;
d) Policias, militares o agentes de tréansito uniformados;
€) Personas que porten armas;
. La entrada a menores de edad a establecimientos que vendan bebidas alcoholicas.
. Realizar juegos de azar y el cruce de juegos de apuestas en el interior de los establecimientos;
V. Alterar las bebidas alcohdlicas;
V. Comercializar bebidas que contengan una proporcion mayor a 55° G.L. de alcohol en volumen;
VI Emplear a menores de edad en los negocios a que se refiere el presente capitulo;
VL. Preparar 0 mezclar bebidas alcoholicas en todas sus presentaciones, para su venta a través del sistema de servicio para llevar a transelntes y/o
automovilistas;
VIl Vender o consumir bebidas alcohdlicas fuera del establecimiento, tales como patios, traspatios, estacionamientos, via publica, pasillos 0 a través de
ventanas;
IX. Permitir a promocién o venta de productos alcoholicos o cerveza por el personal masculino o femenino fuera del establecimiento;
X Anunciarse al piiblico por cualquier medio, con giro distinto al autorizado en su licencia;
Xl Realizar sus labores en visible estado de ebriedad, con aliento alcohdlico o bajo el influjo de drogas o enervantes;
Xil. Causar molestias a los vecinos con sonido o musica a volumen mas alto al permitido en las normas establecidas para el caso en concreto;
XIiL. Poner al establecimiento un nombre, logotipo o utilizar iméagenes o frases que afecten la moral publica o las buenas costumbres, 0 que sean de doble
sentido u ofensivo;
XIV. La venta de bebidas alcohtlicas fuera de los dias y horario autorizado; y
XV. Las demas que establezcan las disposiciones legales aplicables.
Articulo 50.- La Licencia para la venta de bebidas alcoholicas obliga a su titular a pagar los derechos correspondientes, al momento de la expedicion o refrendo. Sujetando a su
titular a ejercer exclusivamente la actividad consignada tanto en la Licencia de Funcionamiento, como en la Licencia para la venta de bebidas alcohdlicas. La contravencion a
esta disposicion ser4 motivo inclusive de la cancelacion de las mismas.

Del mismo modo los giros que contemplen la venta de bebidas alcoholicas, deberan sujetarse a los siguientes horarios:

Horario de servicio
La venta de bebidas alcoholicas en botella cerrada que no sea para el consumo Lunes a Sabado, de las 07:00 a las 22:00 horas.

Unidades econémicas de bajo impacto

inmediato, en aquellas unidades economicas que 1a contemple. Domingos de las 07:00 a las 17:00 horas.

Horario de venta, consumo o distribucion de
bebidas alcohéli

Horario de Servicio

Salones de fiestas

08:00 a las 03:00 horas del dia siguiente.

11:00 horas y hasta las 02:00 horas del dia siguiente.

|
|
\
|
|
|
1 Unidades econémicas de mediano impacto

Restaurantes

06:00 a las 03:00 horas del dia siguiente.

11:00 horas y hasta las 02:00 horas del dia siguiente.

Teatros y auditorios

Permanente

14:00 horas y hasta las 02:00 horas del dia siguiente.

Salas de cine

11:00 a las 03:00 horas del dia siguiente.

14:00 horas y hasta las 02:00 horas del dia siguiente.

Clubes privados

Permanente

11:00 horas y hasta las 02:00 horas del dia siguiente.

Unidades economicas de alto impacto

Horario de Servicio

Horario de venta, consumo o distribucion de
bebidas alcohélicas

Bares, cantinas y salones de baile

11:00 a las 03:00 horas del dia siguiente.

11:00 a las 02:00 horas del dia siguiente.

Discotecas y video bares con pista de baile

11:00 a las 03:00 horas del dia siguiente.

17:00 a las 02:00 horas del dia siguiente.

Pulquerias

11:00 alas 20:00 horas.

11:00 a las 20:00 horas.
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Articulo 51.- La Licencia para la venta de bebidas alcoholicas, tendra vigencia anual y debera ser revalidada dentro de los meses de febrero, marzo y abril de cada afio,
presentando original o copias legibles de la Licencia de Funcionamiento y Licencia para la venta de bebidas alcoholicas, del periodo proximo pasado, y bajo las siguientes las
condiciones siguientes:
l. Que las condiciones originales para el funcionamiento de las unidades economicas no han variado;
II. Monto del pago de derechos efectuado y datos de la tesoreria;
. En su caso contar con el dictamen de giro correspondiente.
CAPITULO IV
DE LOS HORARIOS DE FUNCIONAMIENTO
Articulo 52.- Los establecimientos comerciales, de servicios e industriales que funcionen dentro del territorio municipal de Tepetiixpa, deberan permanecer abiertos al publico
unicamente dentro de los horarios consignados en la autorizacion respectiva, y solo se concedera horario extraordinario previo pago de las contribuciones correspondientes. \_
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Centros noctunos 20:00 a las 03:00 horas del dia siguiente. 20:00 a las 02:00 horas del dia siguiente.

Bailes publicos 17:00 a las 03:00 horas del dia siguiente. 17:00 a las 02:00 horas del dia siguiente.

Centros botaneros y cerveceros 11:00 alas 03:00 horas del dia siguiente. 15:00 alas 22:00 horas.

Restaurantes bar Con un horario méximo a las 03:00 horas del dia | 11:00 alas 02:00 horas del dia siguiente.

siguiente.

Articulo 53.- Los horarios a los que se sujetaran los comerciantes de los puestos fijos, puestos semifijos, tianguis, concentraciones comerciales, puestos estacionales y comercios
ambulantes seran:

l. Puestos fijos, semifijos y ambulantes de 05:00 a 21:00 horas;

El horario de funcionamiento de los puestos temporales sera determinado por la Direccion de Reglamentos de manera discrecional.

Articulo 54.- La Direccion de Reglamentos, podra autorizar la ampliacion o reduccion del horario de funcionamiento de los comercios en via plblica segun lo amerite el caso
concreto y/o a solicitud del fitular de la licencia o permiso. Previo a la autorizacion de ampliacion de horario, el comerciante debera cubrir el pago de los derechos correspondientes
ante la Tesoreria Municipal, atendiendo a lo dispuesto por el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 55.- Los anuncios comerciales en altavoces no deberan rebasar el limite de 90 decibeles, y se sujetaran al siguiente horario: de las 9:00 a las 21:00 horas.

CAPITULO V
DE LA CANCELACION, REVOCACION Y NULIDAD DE LAS LICENCIAS, PERMISOS Y AUTORIZACIONES

Articulo 56.- La Direccion de Reglamentos, se reserva la facultad de revalidar, revocar o cancelar las licencias, permisos y en general toda autorizacion que expida, por causa
de interés publico o cuando no se cumplan los requisitos que al respecto establezcan el Bando Municipal, el presente Reglamento, las demas disposiciones legales aplicables
al caso concreto.
Articulo 57.- Son motivo de cancelacion de las licencias de Funcionamiento cuando sobrevenga alguna de las siguientes causales:

l. A peticion del interesado;

. Ejercer actividades distintas a las autorizadas o se aumente el giro sin la aprobacion de la Direccion de Reglamentos;

1. Realizar cualquier modificacion de superficie en el establecimiento sin la autorizacion de la Direccion de Reglamentos;

V. Modificar las condiciones en que fue otorgada la Licencia o permisos sin llevar a cabo el tramite respectivo ante la Direccion de Reglamentos;

V. Reincidir en el incumplimiento de las disposiciones previstas en el presente reglamento.

VI. Abstenerse u omitir cumplir con lo ordenado por la autoridad municipal mediante resolucion expresa;

Vil. Por muerte del titular;

VIIL Por ausencia declarada por autoridad judicial del titular;

IX. A peticion del propietario del inmueble cuando éste no sea el Titular de la Licencia de Funcionamiento y el titular no tenga la posesion del inmueble;

X Por cambio de giro o domicilio, con las salvedades establecidas en el presente Reglamento;

Xl Fusién, escision o quiebra de la empresa o establecimiento;

X, Declaracion judicial;

XIll. Resolucion de la Direccion de Reglamentos;

XIV. Por venta, cesion, préstamo o cualquier figura juridica que le recaiga sin realizar el tramite de cambio de propietario ante la Direccion de Reglamentos;

XV. Falsedad en declaraciones, cambios y aplicaciones no autorizados o por vicios que acompafien su expedicion, segtin sea caso. En los dos primeros
supuestos se impondran las penas correspondientes;

XVI. Cuando no se ejerzan los derechos en ellas consignadas o no se cuente con el local que justifica su existencia;

XVIL. Cuando sin licencia de funcionamiento, el establecimiento o puesto opere fuera de horario permitido;

XVIII. Explotar la Licencia de funcionamiento en dos o més Establecimientos Comerciales o en dos o més domicilios distintos al autorizado;

XIX. Por desacato a las obligaciones o prohibiciones que establezca el presente Reglamento; y

XX Las demas que establezcan las Leyes, el Bando Municipal, el presente Reglamento y demés disposiciones aplicables.

Articulo 58.- Cuando el propietario del inmueble en que haya operado un establecimiento solicite la cancelacion de la licencia, la Direccién de Reglamentos debera verificar que
el establecimiento ha dejado de funcionar.
Articulo 59.- Las Licencias de Funcionamiento y permisos caducan:
l. Por la conclusion del término de vigencia;
II. Por no iniciar el comerciante sus actividades dentro de los sesenta dias siguientes a su expedicion.
Articulo 60.- Son nulas y no surtiran efecto alguno las Licencias de Funcionamiento otorgadas en los siguientes casos:
ls Cuando los datos proporcionados por el solicitante resuiten falsos y con base a ellos se hubieran expedido;
. Cuando el empleado municipal que la hubiese otorgado careciere de facultades para ello;
M. Cuando se hubiera otorgado con violacion manifiesta de preceptos aplicables y/o este Reglamento;
V. Cuando se hubiere modificado oficialmente el uso de suelo del inmueble en el que se encuentre el establecimiento, haciéndolo incompatible; y
V. Las demas que establezcan las Leyes, el Bando Municipal, el presente Reglamento y demas disposiciones que determine el Ayuntamiento.
Articulo 61.- Las licencias de funcionamiento y permisos se revocaran en los siguientes casos:
l. En los casos de nulidad a que se refiere el articulo anterior;
. Cuando la licencia no se refrende por més de tres afios.
L. Cuando el establecimiento funcione en lugar diverso al autorizado;

Articulo 63.- Los establecimientos que realicen actividades primordiales referentes al sacrificio de animales para abasto y consumo dentro del territorio del municipio de
Tepetlixpa, debera contar con la autorizacion del Ayuntamiento a través de la direccion de Reglamentos, mediante una licencia o permiso de funcionamiento correspondiente,
este debera ir acompafiada por el Dictamen de Giro, previsto en la Ley de Competividad y Ordenamiento comercial VIGENTE, visto bueno de proteccion civil y demés que se
adhieran para el correcto funcionamiento de estos , adjuntando los siguientes requisitos:

Y

IV. Cuando por motivos de proyectos de remodelacion urbana u ofras razones de interés pablico o de beneficio colectivo, el establecimiento deba cerrar;

V. Por infracciones y reincidencia al presente Reglamento; y

VL. Las demés que establecen los ordenamientos legales aplicables a la materia, asi como las sefialadas en el presente Reglamento.
Articulo 62.- La revocacion sera dictada por la autoridad que expidio el permiso o licencia de funcionamiento y debera ser notificada personalmente al titular de la licencia o
permiso, en términos del Codigo de Procedimientos Administrativos de la Entidad. "
CAPITULO VI _
DE LOS RASTROS MUNICIPALES

. Presentar por escrito la ficha general de su establecimiento conteniendo lo siguiente:

A). Ubicacion del establecimiento
B). Responsable del establecimiento
C). Capacidad Instalada del establecimiento
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D). Diagrama de Areas que componen el establecimiento

E). Especies destinadas a la matanza para consumo

F). Horarios de Funcionamiento

G). Dias de Funcionamiento

H). Copia de Cedula profesional del veterinario encargado

I). Licencia Sanitaria COFEPRIS;

II. Recibir visita de Verificacion por parte de personal acreditado de la Direccion de Reglamentos.
III. Realizar pago de Derechos correspondientes segun el Cédigo Financiero Vigente de la entidad.

Articulo 64.- La clausura de establecimientos, locales o unidades de matanza procederia en los siguientes casos:

. Carecer el establecimiento, local o unidad de matanza de licencia o permiso;
Il. Cambiar el domicilio 0 los demas datos de identificacion del establecimiento, local o unidad de matanza sin la autorizacion correspondiente.

. Realizar actividades sin autorizacion de las autoridades municipales
IV. Cuando los datos y/o documentos proporcionados por el solicitante resultaren falsos y con base en ellos se hubiere expedido el permiso o licencia;

V. Cuando el servidor publico que hubiere otorgado permisos o licencias carezca de competencia para ello o se hubieran otorgado con violacion manifiesta de algun
precepto de este Reglamento, sin perjuicio de las responsabilidades que procedan:

V1. Por incumplimiento del titular de la licencia o permiso respectivo, debe realizar los trabajos de matanza sin justificacion a las normas técnicas correspondientes;
VII. Cuando se compruebe maltrato o tortura a los animales;

VIIl. Cuando asi se determine por resolucion de cualquier autoridad judicial; y

IX. Cuando el titular no realice el refrendo de la licencia dentro del plazo previsto en la ley de competividad y ordenamiento comercial.
CAPITULO VII
DE LOS EVENTOS PUBLICOS
Articulo 65.- Para la realizacion de eventos plblicos, se presentara por escrito la solicitud a la direccion de Reglamentos quien podré aprobar o negar el permiso respectivo,
describiendo en esta misma el tipo de evento a realizar, el titular, responsable, representante o apoderado legal y debera contar necesariamente con la constancia de No
inconveniencia o visto bueno de la coordinacién municipal de proteccion civil y Direccion de Seguridad publica.
Articulo 66.- EI Gobierno Municipal, a través de la Direccién de Reglamentos, tendré facultades suspender, cancelar o prohibir la presentacion de cualquier espectéculo o § i

diversion publica que se realice dentro del territorio municipal, siempre y cuando estas no cuenten con los permisos necesarios o representen un asunto de seguridad piblica
para los asistentes y el ayuntamiento municipal.

Articulo 67.- Los empresarios o encargados de cualquier espectaculo o evento publico deberan permitir el acceso a los inspectores que acrediten ese carécter con el
nombramiento o credencial expedida por el Ayuntamiento a efecto de que puedan realizar sus funciones y comprobar que se garantiza por parte del organizador con seguridad,
proteccién civil y atencion medica durante el evento. En caso de no contar con lo establecido en el pérrafo anterior, se podra suspender el evento.

Articulo 68.- Queda estrictamente prohibido a las empresas de espectéculos encargadas del boletaje, vender entradas superiores al nimero de localidades que comprende el
espacio donde se realizara el evento. -

Articulo 69.- Queda determinantemente prohibida, la venta amenores de edad de cigarros, bebidas alcohdlicas sin importar graduacion, sustancias toxicas, volatiles, inhalantes,
cemento industrial y todas aquellas elaboradas con solventes.

Articulo 70.- Para los eventos plblicos que pretendan vender bebidas embriagantes, para su autorizacion tendran que contar con la evaluacion técnica de factibilidad de impacto
sanitario, emitida por la autoridad municipal correspondiente, de conformidad con los establecido en la ley de eventos del Estado de México, y posteriormente el pago de Derechos
referente a la venta de bebidas alcohdlicas al publico, ante la tesoreria municipal.

Articulo 71.- Los permisos y/o autorizaciones que se expidan para la realizacion de los eventos a que se refiere este capitulo, solo se expediran previo a pago de derechos
correspondientes, con base a lo establecido al codigo financiero vigente de la entidad, ante la Tesoreria Municipal.

TITULO IV DEL PROCEDIMIENTO
CAPITULO UNICO
DE LA SUBSTANCIACION DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 72.- El procedimiento administrativo ante la Direccion de Reglamentos se inicia a peticion de parte o de manera oficiosa y se tramitara y decidira con arreglo a las
disposiciones del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Mexico.

Articulo 73.- Con anterioridad al acuerdo de iniciacion del procedimiento, la Direccion de Reglamentos podra abrir un periodo de informacion previa, con el fin de conocer las
circunstancias del caso concreto y estar en posibilidades de determinar la conveniencia o no de iniciar el procedimiento. Para el efecto de salvaguardar las disposiciones

.
contenidas en el presente ordenamiento, la Direccion de Reglamentos, podra emitir de manera oficiosa o a peticion de parte, citatorio alos comerciantes que figuren en apariencia

la violacion al mismo.

Articulo 74.- Cuando se inicie el procedimiento, la Direccion de Reglamentos le asignara un numero progresivo al expediente, que incluiré la referencia al afio en que se inicia. (

El nimero se anotara en todas las promociones y actuaciones que se produzcan con el mismo.

Articulo 75.- En el despacho de los expedientes se guardara y respetara el orden de tramitacion de los asuntos; la alteracion del orden sélo podra realizarse cuando exista causa

debidamente justificada.

Articulo 76.- Solo podran intervenir en el presente procedimiento los particulares que tengan un interés juridico o legitimo que funde su pretension.
Articulo 77.- La personalidad de las partes en el Proceso Administrativo Comin no procederé la gestion oficiosa. El particular que promueva a nombre de otro, debera acreditar
su personalidad mediante poder notarial o carta poder firmada ante dos testigos. Cuando las partes tengan reconocida la personalidad ante la Autoridad Administrativa ésta seré
admitida, siempre que se compruebe esta circunstancia con la constancia respectiva.
Articulo 78.- La Direccion de Reglamentos para verificar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento y demés que se desprendan de los
procedimientos que al efecto substancie, realizara visitas de verificacion e inspeccion en el domicilio, instalaciones, equipos y bienes de los particulares a los que se refiere el
presente ordenamiento, a través del personal autorizado para tal efecto.
Articulo 79.- La Direccion de Reglamentos, quien se ayudara de personal habilitado, practicara y ordenara las visitas de verificacion e inspeccion mediante mandamiento escrito,
que funde y motive la causa legal de las mismas, y para comprobar si las actividades reguladas que ejerzan los particulares, los establecimientos y puestos en via publica se
efectiian y cumplen con las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, asi mismo dictar sanciones y resoluciones, tener un control de asesores, visitadores y notificadores
y tener el padron de comerciantes en via publica actualizado.
Articulo 80.- En materia de vigilancia, los notificadores adscritos a la Direccion de Reglamentos, tienen las facultades y obligaciones siguientes:

| Llevar a cabo las visitas de notificacion que ordene la Direccion de Reglamentos;

II. Supervisar y vigilar que las visitas de notificaciones, se ajusten a este reglamento;

. Solicitar el auxilio de la fuerza piblica en caso necesario;

V. Informar al visitado las irregularidades detectadas y el plazo para subsanarlas;

V. Las demés que le atribuya este reglamento y otras disposiciones legales reglamentarias.
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Articulo 81.- Los inspectores/ verificadores y Ejecutores adscritos a la Direccion de Reglamentos, tendran las siguientes atribuciones:
l. Practicar las diligencias de visita, verificacion, inspeccion y demas que le encomienden la Direccion de Reglamentos;

. Fungir como inspector, autoridad en los espectaculos publicos que al efecto sea nombrado;

. Solicitar el auxilio de la fuerza publica en caso necesario.

& V. Ejecutar los mandamientos o resoluciones ordenadas por el Director de Reglamentos;

1 V. Realizar las diligencias necesarias para la substanciacion del procedimiento administrativo comun.

| VI Dictaminar la factibilidad para la apertura y/o instalacion de establecimientos, puestos y anuncios; y

| Vil Las demas que le sean encomendadas por el Director de reglamentos, los ordenamientos legales aplicables y el presente reglamento. En materia de
{ anuncios publicitarios, los Asesores, Visitadores, Notificadores y Ejecutores, tendran ademas el caracter de Verificadores.

11 VIl Llevar acabo las visitas de verificacion tnicamente a través de los verificadores autorizados.

| IX. Supervisar y que las visitas de verificacion se ajusten a este reglamento

i X Informar al visitado las irregularidades detectadas y el plazo para subsanarlas.

] Xl. Las demas que atribuya este reglamento y otras disposiciones reglamentarias.

Articulo 82.- Si al momento de desahogar el acta de visita de inspeccion, el personal de actuacion adscrito a la Direccion de Reglamentos advierte que se contravienen
disposiciones del interés general; especificamente el hecho de que el establecimiento comercial, industrial o de servicios y/o puesto inspeccionado no contara con la
respectiva autorizacion o permiso vigente para su legal funcionamiento, se procedera inmediatamente a colocar los sellos de suspension provisional, con la tnica finalidad
de salvaguardar el estado de derecho y que no sea transgredido el poder sancionador y la facultad de hacer cumplir las disposiciones legales del presente ordenamiento,
que conjunta e integralmente prescriben la situacion de no ser permisible realizar cualquier acto de comercio de cualquier indole sin contar previamente con la autorizacion
de funcionamiento correspondiente.

Articulo 83.- La Direccion de Reglamentos podré ordenar visitas de verificacion de caréacter complementario en todo tiempo sea cual fuere la naturaleza del caso, siempre
que se estime necesario y sea conducente para el conocimiento de la verdad sobre el asunto.

| Articulo 84.- La Direccion de Reglamentos hara del conocimiento del propietario y/o representante legal del giro comercial de que se trate, por escrito debidamente
| fundado y motivado, las faltas en que se incurre, asi como los preceptos legales aplicables de este reglamento, con el objeto de desahogar su garantia de audiencia, en
el lugar, diay hora que la autoridad sefiale para ofrecer pruebas y

Alegar por si o por representante legal debidamente acreditado, lo que a su derecho mas convenga.

Articulo 85.- Para el citatorio y desahogo de la audiencia a la que se refiere el numeral anteriormente referido, se ajustara a lo establecido por el Codigo Procedimental
de esta entidad federativa.

Articulo 86.- La autoridad municipal levantara acta circunstanciada de todas las diligencias que se estimen necesarias en el ejercicio de sus funciones y recabara las
firmas de quienes hubiesen intervenido en ellas.

Articulo 87.- Toda actuacion de la autoridad municipal que medie en forma escrita, sera expedida con firma autografa de quien la suscriba.

Articulo 88.- La Direccion de Reglamentos, podra decretar en todo tiempo, sea cual fuere la naturaleza del caso, de oficio o a peticion de parte, la practica, repeticion o

l
| ampliacion de cualquiera diligencia probatoria, o bien acordar la exhibicion o desahogo de pruebas siempre que se estimen necesarias y sean conducentes para el
! conocimiento de la verdad sobre el asunto.

; Articulo 89.- Para el eficiente ejercicio de sus funciones, las autoridades municipales podran solicitar al peticionario o afectado, exhiba los documentos que sean
| necesarios, apercibido de que en caso de no hacerlo, se utilizaran las medidas de apremio necesarias, esto con la Unica finalidad de garantizar los principios del
| procedimiento y proceso administrativo.

@ Articulo 90.- Una vez concluido el procedimiento administrativo en todas sus etapas, la autoridad municipal procedera a dictar la resolucion que conforme a derecho
| corresponda y se notificara la misma al particular.

i Articulo 91.- El procedimiento administrativo terminara por:

| L. El desistimiento, fundado y motivado por la autoridad ordenadora.

:‘ . Resolucion expresa del mismo;

| Mil. Que dejara de existir el acto origen del procedimiento; y

L V. Demés disposiciones legales.

Articulo 92.- Los actos emitidos por la autoridad municipal que tengan como naturaleza el salvaguardar disposiciones de carécter general e interés publico tiene la fuerza

}j ejecutiva de actos administrativos, razén por la cual la Direccion de Reglamento se encuentra obligada a hacer efectivo de manera inmediata el cumplimiento de dichos actos.
ii
| TITULO V DE LAS INFRACCIONES
;} CAPITULO UNICO INFRACCIONES

Articulo 93.- Todas aquellas infracciones que cometan los servidores pablicos en ejercicio de funciones, se les sancionara con estricto apego a la Ley Orgéanica Municipal, la
‘u Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, asi como las leyes y reglamentos vigentes de observancia general, atendiendo ala gravedad de
| la falta cometida.
‘ Articulo 94.- Las infracciones al presente Reglamento, seran sancionadas en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios del Estado de

[}

México, independientemente de las sanciones y penas que otros ordenamientos legales sefialen.

Articulo 95.- Las infracciones alas disposiciones contenidas en el presente Reglamento, serén sancionadas con las medidas siguientes:
I. Amonestacion;
Il. Amonestacion con apercibimiento;

IIl. Suspension de actividades temporal o definitiva, parcial o total;
IV. Suspension  de licencia, permiso, autorizacion, fichas de empadronamiento, visto bueno, segun sea el caso;
V. Multg;
VI. Retiro de Bienes;
VII. Revocacion de licencia, permiso, autorizacion, fichas de empadronamiento, visto bueno, segiin sea el caso.
Articulo 96.- La amonestacion es la advertencia que la Autoridad Municipal dirige al infractor haciéndole ver las consecuencias de la falta que cometié, incitandolo a la enmienda
y procederéd cuando se cometan faltas a las disposiciones del presente Reglamento, acuerdos y demés disposiciones administrativas emitidas por la Direccion, siempre y
cuando no se trate de reincidencia, la amonestacion se orientara a subsanar o corregir la violacién en que incurre el infractor, induciéndolo a cumplir sus obligaciones con espiritu
civico y solidario.
Articulo 97.- La multa es la sancion econdmica de carécter administrativo por cualquier falta al presente reglamento que se fijara de acuerdo a la unidad de medida vigente en
la zona econémica a la que pertenece el Municipio de Tepetiixpa, considerando:
l. La gravedad de la falta;

. Los antecedentes, condiciones economicas y sociales del infractor;

I, El monto del beneficio o prejuicio econémico derivado del incumplimiento de obligaciones, si lo hubiere; y la reincidencia, si la hubiere.
Articulo 98.- La suspension es el acto de la Autoridad Municipal por el que se deja sin efecto temporal o definitivo las garantias establecidas en la concesion, autorizacion,

permiso, contrato o licencia, visto bueno o cédula en razoén de contravenir lo establecido por los ordenamientos legales.

Articulo 99.- La clausura es la accion provisional o definitiva, al que cometa actos u omisiones que se contrapongan a las disposiciones que determinen el presente Reglamento
y en los Ordenamientos Legales, en el ejercicio de una actividad fisica o de servicio.

Articulo 100.- La reparacion del dafio es la restitucion de las cosas al estado que tenian originalmente o ante la imposibilidad de esto es la indemnizacion o multa entregada
Articulo 101.- El retiro de bienes, es el acto administrativo por el que la Autoridad Municipal traslada al area de resguardo del Municipio, los bienes considerados como

por la persona que cometa la afectacion de bienes o derechos por la violacion a lo establecido en el Reglamento y en los Ordenamientos Legales seglin el perjuicio ocasionado.
instrumentos para el desempefio de una actividad.

Articulo 102.- La Remocion de Bienes, es la privacion de los bienes de una persona fisica, considerados como el instrumento de su actividad, decretado por la Autoridad
Municipal, como consecuencia de la infraccion a los ordenamientos municipales.

Articulo 103.- Para la imposicion de las sanciones se tomara en cuenta la gravedad de la infraccion cometida, la reincidencia del infractor, los costos de inversion, los dafios o
perjuicios causados a terceros, el grado de afectacion al interés piblico, el incumplimiento de las condiciones fijadas en la licencia, permiso, autorizacion, fichas de
empadronamiento, visto bueno, segin sea el caso, el ocultamiento deliberado de la infraccion y las circunstancias en que esta se haya llevado a cabo.

Articulo 104.- Los procedimientos y recursos del presente reglamento se atenderan conforme al Codigo de Procedimientos.
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Articulo 105.- Se sancionar4 con arresto hasta 36 horas, independientemente de la aplicacion de las sanciones, a quien ejecute actos en contra de la dignidad humana, la moral
y el orden publico, agreda de palabra o hecho a los Servidores Publicos en ejercicio de sus funciones. Para la aplicacion de la sancion contenida en el presente articulo
se tomara en consideracion la gravedad de la infraccion, la cual sera determinada por el Juez Civico del Municipio.

TITULO VI DE LAS SANCIONES
CAPITULO |
EN MATERIA DE ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES:

Articulo 106.- A los titulares que, para la obtencion de un Dictamen de Giro, permiso o licencia de funcionamiento, segin corresponda, hubieren proporcionado informacion
falsa, se sancionara con multa y con clausura permanente de la manera siguiente:
l. Para las unidades econdmicas de bajo impacto multa de cincuenta a cien veces la unidad de medida que corresponda.
. Paralas unidades econmicas de mediano impacto multa de cien a trescientos veces la unidad de medida que corresponda.
IIl.- Para las unidades economicas de alto impacto multa de trescientos a mil veces la unidad de medida que corresponda.
Ademas de las sanciones a que se refiere este articulo, se daré vista al Ministerio Publico, respecto de los delitos que se pudieran haber cometido.
Articulo 107 - La Direccion tiene la facultad de suspender temporalmente, hasta por noventa dias, el funcionamiento de las unidades economicas a que se refiere al articulado
del presente Reglamento, como medida. Durante la suspension se llevara a cabo el procedimiento administrativo correspondiente. En caso de que se mantengael incumplimiento
se sancionara con clausura temporal o permanente, segiin corresponda.
Articulo 108.- Cuando se trate de unidades economicas que se dediquen a la venta o suministro de bebidas alcohélicas, correspondera a los municipios en el ambito de sus
atribuciones, laimposicion de las sanciones siguientes:
I Con multa equivalente de cien hasta trescientas veces la unidad de medida vigente del area geografica que corresponda al momento de cometer lainfraccion
a quien contando con autorizacion vigente incumpla con el horario autorizado, con independencia de esta multa, cuando se detecten en la verificacion
modificaciones a las condiciones originalmente manifestadas en el dictamen de giro o licencia de funcionamiento.

Il. Con multa equivalente de trecientos hasta quinientas veces la unidad de medida vigente del area geografica que corresponda al momento de cometer la
infraccion, y la clausura permanente.
L. Con multa equivalente de quinientas hasta mil veces la unidad de medida vigente del area geografica que corresponda al momento de cometer lafalta, y la
clausura permanente por vender o suministrar bebidas alcohélicas a menores de edad y contratarios. Procede clausura definitiva de la unidad econdmica.
V. La Direccion, estara facultada para suspender temporalmente, hasta por noventa dias, el funcionamiento de las unidades economicas, mientras se lleve  a
cabo el procedimiento administrativo y con el objeto de preservar el interés plblico y la salud.
Articulo 109.- Una vez aplicada esta medida de seguridad se podra iniciar con el procedimiento administrativo establecido en el Codigo de Procedimientos, a fin de que en caso
de que se mantenga el incumplimiento se sancione con la clausura temporal o permanente, parcial o total, segun corresponda.
Articulo 110.- Las faltas no previstas en este Reglamento seran sancionadas con multa equivalente hasta por cinco mil veces la unidad de medida vigente en el area
geogréfica que corresponda al momento de cometer |a falta, cuando se trate de unidades economicas que se dediquen ala venta o suministro de bebidas alcohtlicas, sin tener
¢l permiso, licencia o dictamen de giro emitido por el ayuntamiento.
Articulo 111.- Cuando se trate de unidades economicas que se dediquen alaventa o suministro de bebidas alcohdlicas, sin permiso, licencia y dictamen de giro emitido por el
ayuntamiento, en caso de reincidencia, se duplicara el monto de la multa que corresponda. Se entiende por reincidencia que el infractor cometa la misma violacion a las
disposiciones de este Reglamento, dos 0 mas veces dentro del periodo de un afio, contado a partir de la fecha en que se le hubiera notificado la sancion inmediata anterior.
Articulo 112.- Procedera el retiro de sellos de clausura o suspension temporal de actividades, previo pago de la sancion correspondiente y cuando, dependiendo de la causa
que la haya originado, se cumpla con alguno de los supuestos siguientes
I Exhibir los documentos o demés elementos que acrediten la subsanacion de las irregularidades por las que la Direccion impuso la clausura temporal;
Il Exhibir la carta compromiso de cierre definitivo de actividades comerciales;
Ml Haber concluido el término de clausura temporal impuesto por la Direccion.
Articulo 113.- La Direccion tendra la facultad de corroborar el cumplimiento de los compromisos contraidos por parte del titular de la unidad economica, asi como de imponer
nuevamente la clausura en el caso de incumplimiento.
| Articulo 114.- Para el retiro de sellos de clausura o suspension temporal de actividades se entregara al titular de la unidad economica copia legible de la orden de levantamiento
‘ y del acta circunstanciada que se levante ante dos testigos, en la que constaré su ejecucion.
| Articulo 115.- Las autoridades tendran en todo momento la atribucion de corroborar que subsista en estado de clausura o de suspension temporal de actividades impuestos a
l cualquier unidad economica.
: Articulo 116.- Cuando se detecte que el local clausurado no tiene sellos, se ordenara por oficio se repongan estos y se dara parte a la autoridad competente.
| Articulo 117.- Cualquier otra violacion a las disposiciones del presente Reglamento, cuya sancion no esté expresamente prevista, se impondra multa de 40 a 50 unidades de
‘* medida vigente en la zona, a los titulares de las licencias, permisos, avisos 0 permisos publicitarios.

CAPITULO I )
EN MATERIA DE ViA PUBLICA.

una sancion cuya aplicacion sera atendiendo a la naturaleza de la falta en que se incurra.

Articulo 119.- Para establecer las sanciones, la Direccion, fundamentara motivara  sus resoluciones, considerando para su individualizacion, los elementos sefialados en el
Cbdigo de Procedimientos.

Articulo 120.- Las sanciones economicas en materia de Via Publica deberan decretarse entre el minimo y el méximo establecido en el Bando Municipal, asi como en la unidad ; %

i
|
L
i Articulo 118.- Todo comerciante y vendedor que incumpla con alguna de las disposiciones contenidas en el presente Reglamento en materia de via piblica se hara acreedor a
l
|

de medida y actualizacion general vigente en la zona en el momento de cometerse la violacion al presente Reglamento.

Articulo 121.- En caso de no haber realizado tramite de las autorizaciones o permisos en afios anteriores, la Direccion sancionara esta omision tomando en cuenta la unidad de
medida y actualizacion general vigente en la zona.

{ Articulo 122.- Las infracciones a las normas contenidas en el presente Reglamento en materia de Via Publica, seran sancionadas con:

‘ I Amonestacion.

f Il. Multa de hasta 100 dias de salario minimo general vigente en la zona.

| Il Suspension temporal 0 la cancelacion del permiso o autorizacion.

| V. Arresto administrativo hasta por 36 horas (por parte de la autoridad competente).

| V. Remocion de bienes.

| Articulo 123 - La contravencion a las disposiciones del presente Reglamento en materia de Via Publica, dara lugar a la imposicion de sanciones cancelacion del permiso, baja
' del Padron de Via Publica, remocion de bienes segin corresponda en los términos del presente Titulo.

Articulo 124.- Se sancionara con el equivalente de 30 a 50 unidades de medida y actualizacion vigente, el incumplimiento de las obligaciones contenidas en la normatividad y
] leyes establecidas del presente Reglamento.

!1 Articulo 125.- Cualquier otra falta al presente Reglamento en materia de Via Piiblica, acuerdos o circulares que con base en se expidan; en las que se encuentre prevista
] unasancion en el presente Reglamento se impondré una multa de 50 a 80 unidades de medida y actualizacion el incumplimiento de las obligaciones contenidas en la normatividad

| y leyes establecidas.

i Articulo 126.- En los casos de reincidencia, se aplicara hasta el doble de la sancion originalmente impuesta y para el caso de reincidir nuevamente se sancionara, ademas, con
| la cancelacion del tarjeton o permiso de via publica, Baja del Padron de Via Publica, levantamiento del puesto y estructura, asi como el decomiso de mercancias.

| Articulo 127.- Independientemente de la aplicacion de las sanciones pecuniarias a que se refiere el presente Capitulo, la Direccion podra decomisar las mercancias, en los
1 siguientes casos:

| l. Por carecer del permiso de via publica, 0 bien que el mismo no haya sido revalidada;

'; Il.  Cuando se haya cancelado el permiso de via piblica;

V.  Cuando se expendan bebidas alcohdlicas en los puestos;
VI.  Por haber obtenido el permiso de via piiblica, mediante la exhibicion y/o declaracion de documentos o datos falsos;

Il Cuando no se acate el horario autorizado para la actividad comercial, y no cumpla con las restricciones al horario o suspensiones de actividades en fechas
determinadas por la Direccion.
V.  Por realizar actividades diferentes a las declaradas en el permiso de via publica; \
Cuando se manifiesten datos falsos al realizar el tramite de revalidacion del permiso de via publica; y

|
i
|
i VL.
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VIl Cuando con motivo de la actividad comercial que se desarrolla, se ponga en peligro el orden pblico, la salubridad y la proteccion civil.
Articulo 128.- Cuando exista oposicion a la ejecucion de la clausura o suspension, la Direccion podra solicitar el auxilio de la fuerza publica.
Articulo 129.- Se decretard el decomiso con motivo de alguna de las causales sefialadas en la normatividad y leyes establecidas del presente Reglamento, los bienes podrén
ser devueltas solo cuando haya cesado la falta o violacion que hubiere dado lugar a la imposicion.
Articulo 130.- Al vendedor o comerciante en via piiblica que sea sancionado aplicando la remocién de bienes por violar las disposiciones de este Reglamento, depositaran en
el &rea de resguardo municipal; se le dara un plazo hasta de diez dias para recogerlas, si transcurrido este plazo no las recoge, se consideraran abandonadas y se procedera a
rematarlas fuera de subasta, en términos del Codigo de Procedimientos.
Articulo 131.- A quien se sorprenda vendiendo bebidas alcohdlicas en la via piblica se sancionara con el levantamiento del puesto, remocion de la mercancia y la multa de 100
a 200 unidades de medida y actualizacion general vigente en la entidad.

TITULO VII DE LOS RECURSOS

CAPITULO | \
DEL RECURSO ADMINISTRATIVO DE INCONFORMIDAD

Articulo 132.- Contra los actos y resoluciones de caréacter administrativo y fiscal, que dicten o ejecuten las autoridades municipales, en aplicacion del presente Reglamento,

las y los particulares afectados tendran la opcion de promover el Recurso Administrativo de Inconformidad ante la misma autoridad municipal que ejecuto el acto, o interponer el

Juicio ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, conforme a las disposiciones del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

CAPITULO It
DE LAS AUSENCIAS Y SUPLENCIAS
Articulo 133.- Las ausencias y suplencias, se haran de conformidad a lo establecido en la Ley Organica Municipal del Estado de México.

CAPITULO I
DE LA SUPLETORIEDAD

Articulo 134.- En caso de controversias de a las disposiciones contenidas en el presente reglamento que no se encuentren reguladas de forma clara y precisa, se aplicara
supletoriamente el Codigo Administrativo, Codigo de Procedimientos y la Ley de Competitividad.
CAPITULO IV
DE LA SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS
Articulo 135.- Bajo cumplimiento con el Articulo 25 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, se implementan las politicas publicas de mejora regulatoria ¥
|

para la simplificacion de regulaciones, tramites, servicios y demas objetivos que establezca la ley general en la materia.

ARTICULOS TRANSITORIOS

ART!CULO PRIMERQO - El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Tabla de Avisos del Palacio Municipal.
ARTICULO SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento de Anuncios Mercantiles publicado en la Tabla de Avisos del Palacio Municipal el 8 de mayo de 2013, y se derogan todas
las disposiciones administrativas que se opongan a este reglamento. .

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Texcoco, México, a los veintitrés dias del mes de septiembre de dos mil catorce.-
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PUNTO NUMERO SEIS. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL
* MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO INTERNO DE LA COORDINACION DE
MERCADO Y TIANGUIS. El presente punto se fundamenta en lo dispuesto por los articulos 124 de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 30, 31 fraccion | y 86 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; asi como 31 fraccion lll y 44 del Reglamento Intemo de Sesiones de
Cabildo del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México, y demas disposiciones legales vigentes y
aplicables, precisando que dicho manual fue previamente analizado en mesa de trabajo y cuenta con \ \
el visto bueno de las areas correspondientes.
DISCUSION
El Ing. Alfredo Ismael Lopez Contreras, Tercer Regidor, informa que todos los puntos relacionados con manuales
y reglamentos se han desarrollado con base en las mesas de trabajo previamente realizadas. Asimismo, los
organismos encargados de su revision y valoracion han comunicado que dichos documentos ya han sido
debidamente revisados.

VOTACION

La Secretaria procede a recabar la votacion correspondiente.
Como resultado de la votacion se informa: “el presente punto ha sido aprobado por unanimidad de votos. --
ACUERDO

| -EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA
i POR UNANIMIDAD DE VOTOS, EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO INTERNO
DE LA COORDINACION DE MERCADO Y TIANGUIS.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA COORDINACION DE MERCADO Y TIANGUIS DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO

TEPETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social

Tepetlixpa, Estado de México, abril 2026

Av. Morelos 10 C.P. 56880 |
Ayuntamiento Constitucional de Tepetiixpa, 2025-2027 |
Coordinacion de Mercado y Tianguis l
Av. Morelos No. 10 Tepetlixpa, México Palacio Municipal |
Col. Centro C.P. 56880 |
Teléfonos: 5979750168
Marzo de 2026 |
Elaborado e Impreso en Tepetlixpa, Estado de México. . |

La reproduccion total o parcial de este documento se autoriza siempre y cuando se dé el crédito correspondiente a la fuente.
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PRESENTACION

El Manual de Procedimientos de la Coordinacion de Mercados y Tianguis del Ayuntamiento
de Tepetlixpa, Estado de México, es un instrumento administrativo que establece los
lineamientos y actividades que orientan la ejecucion de las funciones operativas relacionadas
con la supervision, control, registro, atencién y apoyo a las actividades comerciales que se
desarrollan en los mercados y tianguis del municipio.

La elaboracion del presente manual responde a la necesidad de contar con un documento !
que permita ordenar y sistematizar las actividades que realiza la Coordinacién, delimitando |
con claridad las acciones operativas del personal, sin invadir las atribuciones que

corresponden a otras areas de la administracion publica municipal.

Entre sus propésitos se encuentra fortalecer la organizacion administrativa, mejorar la

coordinacion interinstitucional y facilitar el desarrollo ordenado de las actividades i
comerciales, promoviendo el cumplimiento de la normatividad aplicable mediante acciones »‘
de caracter preventivo, informativo y de apoyo.

El manual esta dirigido al personal adscrito a la Coordinacién de Mercados y Tianguis, asi
como a las areas que interactian en los procesos descritos, particularmente aquellas

relacionadas con la recaudacion, control administrativo y atencion ciudadana. .
La aplicacion de los procedimientos establecidos se realiza bajo principios de legalidad, “
respeto, imparcialidad y responsabilidad, limitandose a funciones operativas y de apoyo, f

|

evitando en todo momento la realizacién de actos que impliquen el ejercicio de facultades no £
conferidas a la Coordinacion.

De conformidad con la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres s
del Estado de México, el presente manual promueve el uso de lenguaje incluyente y n .
sexista.

El presente manual documenta la accidon organizada para contribuir al adecuado
funcionamiento de los mercados y tianguis del municipio, mediante la definicion de
actividades claras, secuenciales y verificables.

OBJETIVO GENERAL

Mejorar la organizacion, control, eficiencia y transparencia en la ejecucion de las actividades de la Coordinacion de Mercados y Tianguis del Ayuntamiento
de Tepetiixpa, Estado de México, mediante la formalizacion y estandarizacion de los procedimientos relacionados con la supervision, emision de
notificaciones administrativas, registro y empadronamiento de comerciantes, asignacion de espacios y recaudacion de derechos, a fin de garantizar el
adecuado desarrollo de las actividades comerciales en mercados y tianguis, el cumplimiento de la normatividad aplicable y el correcto control administrativo
de los espacios publicos destinados al comercio.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

SUPERVISION Y CONTROL DE MERCADOS Y TIANGUIS

OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la supervision y control de las actividades comerciales que se desarrollan en los mercados y tianguis del municipio de
Tepetiixpa, Estado de México, a fin de verificar el cumplimiento de la normatividad aplicable, detectar posibles irregularidades y, en su caso, emitir
recomendaciones que contribuyan al orden y adecuado funcionamiento de dichos espacios.

REFERENCIAS

. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Quinto “Del Poder Publico Municipal”, articulos 113, 122, 123y i
125. Periddico Oficial “Gaceta del Gobiemo”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

. Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV “Régimen Administrativo”, Capitulo Primero “De las Dependencias
Administrativas”, articulos 86 y 125, fraccion IV. Periodico Oficial “Gaceta del Gobiemno”, 2 de marzo de 1993, reformas y adiciones.
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DEFINICIONES
Coordinacién de Mercados y Tianguis: Unidad administrativa encargada de supervisar, regular y controlar las actividades comerciales en mercados y
tianguis del municipio.
Supervision: Actividad mediante la cual se verifica el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas aplicables a los comerciantes.
Comerciante: Persona fisica que realiza actividades comerciales en mercados o tianguis dentro del municipio.
Anomalia: Situacion que representa el incumplimiento de la normatividad aplicable o de las disposiciones administrativas vigentes.
] INSUMOS
e Programacion de recorridos de supervision.
| e  Normatividad aplicable en materia de mercados y tianguis.
| e Informacion general de los comerciantes y espacios asignados.
RESULTADOS
e Recorridos de supervision realizados.
e Identificacion de posibles iregularidades.
e  Recomendaciones emitidas a los comerciantes.
e Registro de incidencias detectadas durante la supervision.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS |
e Procedimiento inherente a la emision de notificaciones administrativas. ‘
e  Procedimiento inherente al registro y empadronamiento de comerciantes. ‘
e  Procedimiento inherente a la asignacion de espacios en tianguis.
POLITICAS
1. LaCoordinacion de Mercados y Tianguis realizar4 recorridos de supervision de manera periodica en los mercados y tianguis del municipio. |
2. Durante los recorridos de supervision se debera verificar el cumplimiento de la normatividad aplicable por parte de los comerciantes. |
3. Las observaciones detectadas deberan ser comunicadas de manera directa a las personas comerciantes, con el propésito de promover su ‘
correccion. |
4. Encaso de detectar imegularidades, la Coordinacion de Mercados y Tianguis podra emitir recomendaciones de caracter administrativo.
5. Las incidencias detectadas durante la supervision deberan registrarse para efectos de control administrativo y seguimiento. »,
6
|
|

‘ La supervision se realizara en estricto apego a las disposiciones legales aplicables y respetando en todo momento los derechos de las personas
comerciantes.
DESARROLLO
No. Unidad administrativa. Puesto Actividad
% 1 Coordinacion de Mercados y Tianguis Programa los recorridos de supervision en mercados y tianguis.
i
2 Coordinacion de Mercados y Tianguis Realiza el recorrido de supervision en los espacios comerciales. %
|
3
i 3 Coordinacion de Mercados y Tianguis Verifica el cumplimiento de la normatividad aplicable por parte de los
‘ comerciantes.
‘ 4 Coordinacion de Mercados y Tianguis Determina si existen irregularidades o anomalias.
5 Coordinacion de Mercados y Tianguis En caso de detectar irregularidades, informa al comerciante y emite
recomendaciones para su correccion.
6 Coordinacion de Mercados y Tianguis Registra las incidencias detectadas durante la supervision.
7 Coordinacion de Mercados y Tianguis Concluye el recorrido de supervision.
DIAGRAMACION.
‘ %

|
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Para la ejecucion del presente procedimiento no se utilizan formatos preestablecidos o estandarizados.

Las actividades de supervision y control de mercados y tianguis se realizan mediante recorridos en campo,
Tianguis verifica el cumplimiento de la normatividad aplicable, sin que para ello se requiera el uso de documentos previamente disefiados.

En caso de detectarse irregularidades, las observaciones y recomendaciones podran comunicarse de manera directa a las personas comerciantes, y en
su caso, podran derivar en la emision de notificaciones administrativas conforme al procedimiento correspondiente.

en los cuales la Coordinacion de Mercados y

SIMBOLOGIA
Marca el inicio del procedimiento
@ Namero de Actividad
Rep la ion de una
actividad
Direccion de flujo

Se emplea cuando se requiere

<> preguntar si algo procede o no

@ Senala el fin del procedimiento

\
§

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

EMISION DE NOTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS A COMERCIANTES DE MERCADOS Y TIANGUIS

OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la emision y entrega de notificaciones administrativas a comerciantes de mercados y tianguis del municipio de Tepetlixpa,

Estado de México, a fin de comunicar disposiciones, acuerdos, observaciones, requerimientos o iregularidades detectadas, promoviendo el cumplimiento N
de la normatividad aplicable.

REFERENCIAS

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Quinto “Del Poder Pablico Municipal’, articulos 113, 122, 123y
125, Peribdico Oficial “Gaceta del Gobiemo”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.
Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV “Régimen Administrativo’, Capitulo Primero ‘De las Dependencias
Administrativas’, articulos 86 y 125, fraccion IV. Periodico Oficial “Gaceta del Gobiemno”, 2 de marzo de 1993, reformas y adiciones.
Bando Municipal de Tepetlixpa, Estado de México 2026, Capitulo XXIV “De la Coordinacion de Mercados y Tianguis”, articulos 150,
151, 152, 153, 154, 155 y 156. Gaceta Municipal, nimero SEC/GM/06/2026, 5 de febrero de 2026.
DEFINICIONES

.

.

persona comerciante una disposicion, acuerdo,

N
597 97 5 15 61

Notificacion administrativa: Documento mediante el cual la autoridad municipal comunica a una
observacion, requerimiento o situacion relacionada con el cumplimiento de la normatividad aplicable.
Disposicion: Precepto legal o reglamentario, deliberacion, orden y mandato de la autoridad.

Acuerdo: Resolucion formal aprobada

por el Ayuntamiento en Sesion de Cabildo.
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Comerciante: Persona fisica que realiza actividades comerciales en mercados o tianguis dentro del municipio.
Acuse de recibido: Firma o evidencia mediante la cual la persona comerciante reconoce haber recibido la nofificacion.
INSUMOS
e Informacion derivada de acuerdos, disposiciones, supervisiones o reportes.
e  Datos de identificacion del comerciante.
o Descripcion de la disposicion, del acuerdo recibido, situacion o irregularidad detectada.
RESULTADOS
e Notificacion administrativa elaborada.
o Notificacion entregada al comerciante.
e Acuse de recibido.
o Integracion del documento en archivo para control administrativo.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS
e  Procedimiento inherente a la supervision y control de mercados y tianguis.
e  Procedimiento inherente al registro y empadronamiento de comerciantes.
POLITICAS
1. Laemision de notificaciones administrativas debera derivarse de la deteccion de irregularidades o situaciones que requieran ser comunicadas
a los comerciantes.
2. Las notificaciones deberan contener informacion clara, precisa y suficiente sobre la situacion que se comunica.
3. La entrega de la notificacion deberé realizarse directamente a la persona comerciante o a quien se encuentre en el espacio comercial
correspondiente.
; 4.  Sedebera recabar evidencia de la entrega de la notificacion, preferentemente mediante firma de recibido.
j 5. Encaso de negativa a firmar, se dejara constancia de dicha situacion para efectos administrativos.
6. Las nofificaciones emitidas deberan integrarse en el archivo correspondiente para su control y seguimiento.
DESARROLLO
! No. Unidad administrativa. Puesto Actividad
! 1 Coordinacion de Mercados y Tianguis |dentifica la necesidad de emitir una notificacion administrativa derivada de una
‘ disposicion del Gobiemo de México, del Gobierno del Estado de México,
alguna instruccion, acuerdo de cabildo, supervision o reporte.
2 Coordinacion de Mercados y Tianguis Elabora la nofificacion administrativa.
3 Coordinacion de Mercados y Tianguis Acude al espacio comercial para realizar la entrega de la notificacion.
4 Coordinacion de Mercados y Tianguis Entrega la notificacion al comerciante o persona presente en el
establecimiento.
5 Comerciante 0 persona presente Recibe la notificacion y firma el acuse de recibido. &
6 Coordinacion de Mercados y Tianguis Recaba firma de recibido o, en su caso, deja constancia de la negativa
7 Coordinacion de Mercados y Tianguis Integra la notificacion y evidencia de entrega en el archivo correspondiente.
DIAGRAMACION.
%
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Para el presente procedimiento no se utilizan formatos preestablecidos o estandarizados.
Las notificaciones administrativas se elaboran en documento libre, en papel membretado institucional del Ayuntamiento de Tepetiixpa, Estado de México,
incluyendo la informacion necesaria para comunicar de manera clara la situacion que se notifica.

La evidencia de entrega se recaba mediante firma autografa de la persona comerciante o, en su caso, mediante la anotacion de la negativa de recibido, lo
cual se integra al archivo correspondiente para efectos de control administrativo.

1
kb A

SIMBOLOGIA
Marca el inicio del procedimiento
INICIO

@ Numero de Actividad

Rep = Snde una
actividad

Direccion de flujo
Se emplea cuando se requiere
Q preguntar si algo procede o no
@ Seiiala el fin del procedimiento

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
REGISTRO Y EMPADRONAMIENTO DE COMERCIANTES DE MERCADOS Y TIANGUIS

OBJETIVO

Establecer el procedimiento para el registro y empadronamiento de las personas comerciantes que realizan actividades en los mercados y tianguis del
municipio de Tepetiixpa, Estado de México, a fin de integrar y mantener actualizado un padron que permita el control administrativo de los espacios y
actividades comerciales, conforme a la normatividad aplicable.

e @%% W

REFERENCIAS

. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Quinto “Del Poder Publico Municipal’, articulos 113, 122, 123 y
125. Periodico Oficial “Gaceta del Gobiemo”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

. Ley Orgénica Municipal del Estado de México, Titulo IV “Régimen Administrativo”, Capitulo Primero “De las Dependencias
Administrativas”, articulos 86 y 125, fraccion V. Periodico Oficial “Gaceta del Gobiemo”, 2 de marzo de 1993, reformas y adiciones.

«  Bando Municipal de Tepetlixpa, Estado de México 2026, Capitulo XXIV “De la Coordinacion de Mercados y Tianguis”, articulos 150,
151, 152, 153, 154, 155 y 156. Gaceta Municipal, numero SEC/GM/06/2026, 5 de febrero de 2026.

DEFINICIONES

Empadronamiento: Proceso mediante el cual se registra a las personas comerciantes que realizan actividades en mercados y tianguis del municipio.
Padrén de comerciantes: Base de datos que contiene la informacion de las personas comerciantes registradas.
| Comerciante: Persona fisica que realiza actividades comerciales en mercados o tianguis dentro del municipio.
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INSUMOS

o Identificacion oficial de la persona comerciante.

o  Datos generales (nombre, domicilio, teléfono, giro comercial).

e Informacion del espacio o ubicacion dentro del mercado o tianguis.
RESULTADOS

e Registro de comerciantes realizado.

e  Padron de comerciantes actualizado.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

e  Procedimiento inherente a la supervision y control de mercados y tianguis.

e  Procedimiento inherente a la asignacion de espacios en tianguis.
Procedimiento inherente a la recaudacion de derechos por uso de espacio.

oo s wWN

El registro no constituye por si mismo autorizacion o concesion distinta a la que, en su caso, otorgue el Ayuntamiento conforme a la
normatividad aplicable.
DESARROLLO

No. Unidad administrativa. Puesto Actividad

1 Coordinacion de Mercados y Tianguis |dentifica a las personas comerciantes que operan en mercados o tianguis.

2 Coordinacién de Mercados y Tianguis Solicita a la persona comerciante la informacion y documentacion necesaria

DIAGRAMACION.

Qr—

Regssura la informacion en el
Ppadon de comerciantes.

Actuakza el padeon de |
comerciantes con la informacion [
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POLITICAS
1. Elregistro y empadronamiento de comerciantes se realizara a todas las personas que desarrollen actividades comerciales en mercados y
tianguis del municipio.
. Lainformacion proporcionada por las personas comerciantes debera ser verificada en la medida de lo posible.
 Los datos recabados deberan ser utilizados exclusivamente para fines administrativos y de control.
. Elpadron de comerciantes debera mantenerse actualizado de manera periodica.
La Coordinacion de Mercados y Tianguis sera responsable del resguardo y manejo de la informacién recabada.

para su registro.
3 Comerciante Proporciona sus datos generales (nombre, domicilio, teléfono y giro comercial).
4 Coordinacion de Mercados y Tianguis Registra la informacion en el padron de comerciantes.
S Coordinacion de Mercados y Tianguis Actualiza el padron de comerciantes conforme a la informacion recabada.
E‘ |
COORDINACION DE MERCADOS Y TIANGUIS COMERCIANTE
INICIO \
Identfica a los comercianies que
‘operan en mercado y banguss
= @ @
w‘"m - (mmm”mm:
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Para el presente procedimiento no se utilizan formatos preestablecidos o estandarizados.

El registro y empadronamiento de comerciantes se realiza mediante la integracion de la informacion proporcionada por las personas interesadas, la cual

podra ser capturada en medios fisicos o electronicos, conforme a las necesidades administrativas de la Coordinacion de Mercados y Tianguis.

La informacion recabada debera contener, al menos, los datos generales del comerciante y su actividad comercial, y seré resguardada para efectos de

control administrativo.

SIMBOLOGIA
Marca el inicio del p
INICIO
@ Namero de Actividad
Representa la realizacion de una
actividad
Direccion de flujo
—_—_——
Se emplea cuando se requiere
Q preguntar si algo procede o no
@ Seiiala el fin del procedimiento

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
ASIGNACION DE ESPACIOS EN TIANGUIS DEL MUNICIPIO

OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la asignacion de espacios a personas comerciantes en los tianguis del municipio de Tepetlixpa, Estado de México, a fin

de ordenar la ocupacion de las areas destinadas al comercio, conforme a la disponibilidad existente y a la normatividad aplicable.

REFERENCIAS

. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Quinto “Del Poder Publico Municipal”, articulos 113, 122,123y

125. Periédico Oficial “Gaceta del Gobiemo”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

«  Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV “Régimen Administrativo’, Capitulo Primero “De las Dependencias
Administrativas”, articulos 86 y 125, fraccion V. Periadico Oficial “Gaceta del Gobiemo”, 2 de marzo de 1993, reformas y adiciones.
«  Bando Municipal de Tepetlixpa, Estado de México 2026, Capitulo XXIV “De la Coordinacion de Mercados y Tianguis”, articulos 150,

151, 152, 153, 154, 155 y 156. Gaceta Municipal, numero SEC/GM/06/2026, 5 de febrero de 2026.
DEFINICIONES

Asignacion de espacio: Acto administrativo mediante el cual se determina la ubicacion que podra ocupar una persona comerciante dentro del tianguis.

Espacio: Area fisica dentro del ianguis destinada para la instalacion de puestos comerciales.

Comerciante: Persona fisica que realiza actividades comerciales en mercados o tianguis dentro del municipio.

Giro: Actividad comercial especifica que realizara el comerciante.

Asignacion: Acto administrativo mediante el cual se determina y otorga un espacio a un comerciante para el ejercicio de su actividad.

INSUMOS
e  Solicitud verbal o directa del comerciante.
e |dentificacion del comerciante.
e Informacion del giro comercial.
o  Disponibilidad de espacios en el tianguis.

RESULTADOS

Espacio asignado conforme a disponibilidad.
e Registro interno de la asignacion.
e Organizacion de los espacios comerciales.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

e  Procedimiento inherente al registro y empadronamiento de comerciantes.
e  Procedimiento inherente a la recaudacion de derechos por uso de espacio en tianguis.
e  Procedimiento inherente a la supervision y control de mercados y tianguis.

POLITICAS
1. Laasignacion de espacios en tianguis sera realizada por la Coordinacion de Mercados conforme a la disponibilidad de areas.
2. Toda persona interesada debera identificarse y proporcionar informacion sobre el giro comercial que pretende ejercer.
3. Laasignacion de espacios se realizara considerando el orden, la distribucion y la compatibilidad de giros dentro del tianguis.
4. No se asignaran espacios cuando no exista disponibilidad o cuando el giro propuesto contravenga disposiciones municipales.
5. Laasignacion de espacios no constituye por si misma autorizacion permanente, pudiendo ser sujeta a revision o modificacion.
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6. La Coordinacion de Mercados podra reorganizar los espacios cuando asi lo requiera el orden y funcionamiento del tianguis.
7. Laasignacion de espacio no exime al comerciante del cumplimiento de sus obligaciones administrativas y fiscales correspondientes.
DESARROLLO |
No. Unidad administrativa. Puesto Actividad |
1 Comerciante Se presenta ante la Coordinacion de Mercados y Tianguis y solicita la
asignacion de un espacio para ejercer actividad comercial. ‘

2 Coordinacion de Mercados y Tianguis Atiende al interesado, solicita identificacion e informacion del giro comercial y
verifica la disponibilidad de espacios en el tianguis.

3 ; existe espacio disponible?

No Informa al interesado la inexistencia de espacio y
concluye el procedimiento.

Sl Continta el procedimiento.

4 Coordinacién de Mercados y Tianguis Determina el espacio a asignar conforme a la disponibilidad.

5 Coordinacion de Mercados y Tianguis Realiza la medicion del espacio asignado.

6 Comerdiants Acepta el espacio asignado.

DIAGRAMACION.
COORDINACION DE MERCADOS Y TIANGUIS COMERCIANTE

Se presenta ante la coordinacion y
soliicta la de un espacio
en el Tianguis
Atiende al interesado, solicita
Identificacion e informacién del giro
y verifica la di

de espacios en el tianguis.

Determina el espacio a asignar

Realiza la medicion del espacio @

L

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Para el presente procedimiento no se utilizan formatos preestablecidos o estandarizados.
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La solicitud de asignacion de espacio se realiza de manera directa ante la Coordinacion de Mercados, y el registro correspondiente podra llevarse
mediante controles internos administrativos.

SIMBOLOGIA

Marca el inicio del procedimiento

@ Numero de Actividad
Representa la realizacion de una
actividad
Direccion de flujo

Se emplea cuando se requiere
O preguntar si algo procede o no
CI) Seiiala el fin del procedimiento

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
RECAUDACION DE DERECHOS POR USO DE ESPACIOS EN TIANGUIS DEL AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO

OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la recaudacion de derechos por el uso de espacios en tianguis del municipio de Tepetlixpa, Estado de México, mediante
la coordinacion con la Tesoreria Municipal, a fin de garantizar que el cobro se realice conforme a la normatividad aplicable, asegurando el adecuado control,
registro y destino de los ingresos municipales.

REFERENCIAS

«  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Quinto “Del Poder Publico Municipal”, articulos 113, 122, 123y
125. Periodico Oficial “Gaceta del Gobiemo”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

«  Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV “Régimen Administrativo’, Capitulo Primero “De las Dependencias
Administrativas”, articulos 86 y 125, fraccion IV. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 2 de marzo de 1993, reformas y adiciones.

. Bando Municipal de Tepetlixpa, Estado de México 2026, Capitulo XXIV “De la Coordinacién de Mercados y Tianguis”, articulos 150,
151, 152, 153, 154, 155 y 156. Gaceta Municipal, nimero SEC/GM/06/2026, 5 de febrero de 2026.

. Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Seccion Séptima “De los Derechos por Uso de Vias y Areas Publicas para el
Ejercicio de Actividades Comerciales o de Servicios”, articulo 154, fraccion I. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de marzo de
1999, reformas y adiciones.

DEFINICIONES

Coordinacion de Mercados: Unidad administrativa encargada de la organizacion y supervision de los mercados y tianguis del municipio.
Tesoreria Municipal: Unidad administrativa responsable de la recaudacion, administracion y control de los ingresos municipales.
Comerciante: Persona que realiza actividades comerciales en espacios del tianguis previamente asignado.

Derechos: Contribuciones establecidas por el uso de bienes del dominio publico municipal.

Recibo oficial: Documento expedido por la autoridad competente que acredita el pago realizado.

UMA: Unidad de Medida y Actualizacion utilizada como base para el calculo de contribuciones.

INSUMOS
e Recibos oficiales emitidos por la Tesoreria Municipal.
e Padron o control de comerciantes del tianguis.
e Tarifa vigente conforme al Codigo Financiero.
RESULTADOS
e  Cobro de derechos por uso de espacios en tianguis.
e Recibos oficiales entregados a los comerciantes.
o Ingresos registrados en la Tesoreria Municipal.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS
e Procedimiento inherente al registro y empadronamiento de comerciantes.
e Procedimiento inherente a la asignacion de espacios en tianguis.
e  Procedimiento inherente a la supervision y control de mercados y tianguis.
POLITICAS
1. LaTesoreria Municipal sera la Unica facultada para emitir los recibos oficiales para el cobro de derechos.
2. LaCoordinacion de Mercados participar en el proceso de recaudacion Unicamente en coordinacion con la Tesoreria Municipal.
3. El cobro se realizara conforme a lo establecido en el articulo 154, fraccion | del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios,
considerando el numero de metros cuadrados ocupados por cada comerciante.
4. Todo pago debera acreditarse mediante la entrega de un recibo oficial al comerciante.
5. Elcobro se realizara durante los recorridos en el tianguis, conforme a la organizacion establecida por la autoridad municipal.
6.  Los recursos recaudados deberan ser enterados a la Tesoreria Municipal para su registro y control.
7. Queda prohibido realizar cobros sin respaldo de recibos oficiales.
8.  LaTesoreria Municipal sera responsable del registro, resguardo y destino final de los ingresos recaudados.

by s G vy oSl ot
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DESARROLLO
No. Unidad administrativa. Puesto Actividad
s Entrega a la Coordinacion de Mercados
1 Tesorarehhimapal los recibos oficiales para la recaudacion.
2 Coordinacion de Mercados y Tianguis Recibe Io§ Packhon oficaies y.mgar.uza o
recorrido de cobro en el tianguis.
— " Realiza recorrido en el tianguis en
4 Coordinacin dé Mercados y Tianguls coordinacion con la Tesoreria Municipal.
|dentifica a los comerciantes y determina
4 Coordinacion de Mercados y Tianguis el monto a pagar conforme a los metros
ocupados y la tarifa vigente.
5 Comerciante Realiza el pago correspondiente.
6 Coordinacién de Mercados y Tianguis Entrega el recibo oficial al comerciante
como comprobante de pago.
7 Coordinacion de Mercados y Tianguis Traslan b recgrsos rggaudados ala
Tesoreria Municipal.
. o Recibe, registra y resguarda los ingresos
8 Tesareria Municipal conforme a la normatividad aplicable.
DIAGRAMACION.
| resomenmumcraL | | COOTONACKONOE comerciAnTE

Q

Entrega los recibos a la
coordinacion de mecados
l Acude por los recibos y organiza el
recorrido al tianguis.

@

Realiza el recorrido en el tianguis,
en coordinacién con personal de la
Tesoreria Municipal

@

Identifica a los comerciantes y
determina el monto a pagar

‘conforme a los metros ocupados y
la tarifa vigente.
- 3

@ t~ Realiza el pago correspondiente

Entrega recibo oficial al
comerciante como comprobante de -’

paga
@ _— Traslada lo recaudado a la
Tesoreria Municipal
Recibe, registra y rda los

ingresos conforme a la
normatividad aplicable

I
=D

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Para este procedimiento se utiliza el siguiente formato:

FOLIO:

BOLETO UNICO DE COBRO

“MANTEN LIMPIO TU ESPACIO"
COSTO:
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL RECIBO OFICIAL:
FOLIO: Este apartado ya viene debidamente foliado antes de entregarse a la coordinacion de Mercado y Tianguis.
Costo: Aqui se coloca el costo conforme a lo establecido en el articulo 154, fraccion | del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
considerando el nimero de metros cuadrados ocupados por cada comerciante.
SIMBOLOGIA
X \

Marca el inicio del procedimiento

@ Namero de Actividad
Representa la realizacion de una
actividad
Direccion de flujo
R ——"Y

()
A

Se emplea do se req
Q si algo procede o no
@ Sefiala el fin del procedimiento
REGISTRO DE EDICIONES
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA COORDINACION DE MERCADOS Y TIANGUIS DEL AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADO
DE MEXICO
Primera edicion (abril de 2026): Elaboracion y aprobacion del Manual de Procedimientos de la Coordinacion de Mercados y Tianguis del
Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México, correspondiente a la Administracion Municipal 2025-2027.
DICTAMINACION
; El presente Manual de Procedimientos de la Coordinacion de Mercados y Tianguis del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México fue
| dictaminado en cumplimiento a los lineamientos técnicos en la materia, y aprobado en la Sesion de Cabildo correspondiente de la Administracion
‘[ Municipal 2025-2027. j
\
| VALIDACION
|
|
| LIC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
i PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
| EVELIA VILLALBA GUERRERO
| v SINDICO MUNICIPAL
ANTONIO AYALA ALVARADO %
PRIMER REGIDOR
GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
SEGUNDA REGIDORA
ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS
TERCER REGIDOR
MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
CUARTA REGIDORA
GUILLERMO AVAROA SORIANO
QUINTO REGIDOR
MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDORA
MARIBEL VALENCIA LIMA
SEPTIMA REGIDORA
ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO k
CREDITOS %
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El presente Manual de Procedimientos de la Coordinacion de Mercados y Tianguis del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México, fue elaborado
por la Coordinacion de Mercados y Tianguis, revisado y, en su caso, dictaminado conforme a los lineamientos técnicos aplicables por la instancia
correspondiente. En su integracion participaron las siguientes personas servidoras publicas:
ELABORACION
C. MARCO ANTONIO DE LA CRUZ MORENO
COORDINADOR DE MERCADOS Y TIANGUIS
DICTAMINACION TECNICA:
COMISION EDILICIA DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL
LIC. MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
CUARTA REGIDORA
TEC. MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDORA
LIC. ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR
C. GUILLERMO AVAROA SORIANO
QUINTO REGIDOR

DICTAMEN TECNICO COMPLEMENTARIO:
LIC. FELIPE LARA VALLADARES
DIRECTOR GENERAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION DE TRAMITES Y SERVICIOS

DIRECTORIO

o1 @

It
TEPETLIXPA

con historia y respo
ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

EVELIA VILLALBA GUERRERO
SINDICO MUNICIPAL

ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR

GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
SEGUNDA REGIDORA

ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS
TERCER REGIDOR

MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
CUARTA REGIDORA

GUILLERMO AVAROA SORIANO
QUINTO REGIDOR

MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDORA

MARIBEL VALENCIA LIMA
SEPTIMA REGIDORA

ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

REGLAMENTO DE LA COORDINACION DE
MERCADOS DE TEPETLIXPA,
ESTADO DE MEXICO.

iNDICE

Exposicion de motivos

Capitulo I
Disposiciones generales

Capitulo II.
De las atribuciones de las autoridades

Capitulo Ill.
De las cédulas de empadronamiento, concesion y contratos usufructo
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Capitulo IV.
Del funcionamiento de los mercados

Capitulo V.
De las obligaciones y prohibiciones de los locatarios

Capitulo VI. \
De las cesiones de derechos y cambios de giro

Capitulo VII.
De las controversias entre locatarios

| Capitulo VIII.
| De las infracciones y los medios de apremio

Capitulo IX.
De las sanciones

| Capitulo X.
| De los recursos

Transitorios Rubrica

1- Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 112, 113, 128 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 15, 16 fraccion Il 19,
! 27, 28, 29, 30 y 48 fracciones | y IV, Articulos 32, 40, 41y 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México vigente. en uso de la palabra el C.

[ ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA; Presidente Municipal Constitucional de Tepetiixpa, Estado de México,
‘ EXPOSICION DE MOTIVOS
I EI Ayuntamiento de Tepetiixpa Estado de México como parte de su compromiso con la sociedad y por ende su intencion es brindar un servicio publico
‘; adecuado y correcto en Mercado Municipal, se ve en la necesidad de crear un Reglamento de Mercados, el cual respondio a la necesidad de regular las
‘ actividades al interior del mismo bajo las condiciones sociales que en ese momento imperaban en el territorio Municipal.
| Las nuevas condiciones econémicas y sociales inciden en la forma como los contribuyentes ven a la autoridad Municipal, por ello se deben reformar las
| normas para estar acordes con estos nuevos planteamientos. En ese sentido, este Reglamento tiene por objeto regular las actividades comerciales al
interior de los mercados municipales, el actuar de los servidores publicos y las interacciones entre estos.
El Reglamento re(ine en diez capitulos de manera clara y sencilla, desde los conceptos basicos, las funciones, atribuciones, obligaciones, hasta las
sanciones, ademas de los recursos con que cuenta el contribuyente para hacer valer sus derechos ante la autoridad.

]

| ) §
] Por lo anterior, es que se presenta el documento denominado “REGLAMENTO DE MERCADOS DE TEPETLIXPA", bajo lo siguiente

g ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA

| PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE

; TEPETLIXPA ESTADO DE MEXICO 2025 - 2027

a\ A SUS HABITANTES, HACE SABER:

‘1

| EI Ayuntamiento de Tepetiixpa, México con fundamento en o dispuesto por los articulos 115 fracciones Il y Il inciso d) de la Constitucion Politica de los
| Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122, 123, 124, 125 fraccion Ill, 128; de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 3, 27,
i 31 fracciones I, XXXIX y XLVI, 48 fracciones I, XV, 86, 125 fraccion IV, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 1, 2, 4, 5, 52, 54,
134, 135, 206, 215, 232, y demas relativos y aplicables; ha tenido a bien aprobar y expedir el siguiente:

]
{ REGLAMENTO DE MERCADOS DE TEPETLIXPA ESTADO DE MEXICO
‘ CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES

‘ ARTICULO 1. - Las disposiciones del presente Reglamento son de orden publico, interés social, y de observancia general para las personas fisicas y
juridico colectivas. Tiene por objeto; normar, regular, vigilar, controlar, administrar y limitar la prestacion del servicio piblico de mercados; que se localizan

| dentro del territorio del municipio de Tepetlixpa Estado de Mexico.

ARTICULO 2. - El funcionamiento de mercado en el territorio Municipal de Tepetlixpa, constituye un servicio publico cuya prestacion sera administrada por
el Ayuntamiento a través de la Tesoreria Municipal, la Direccion de Ingresos y por conducto del Coordinacion de Mercados.

‘ ARTICULO 3.- El servicio del mercado podré ser concesionado 0 usufructuado a particulares o personas juridicas colectivas cuando el Ayuntamiento,
otorgue la concesion autorizacion correspondiente, de conformidad con lo establecido por la Ley Organica Municipal del Estado de México, Cadigo
Financiero del Estado de México y Municipios, Bando Municipal y demés Leyes y Reglamentos aplicables.

.f El Ayuntamiento se asistira de la Direccion Juridica y Consultiva para la elaboracion del instrumento juridico de concesion o usufructo, debiendo solicitar
| las identificacines oficales, constancias legales y fiscales, actualizadas y al corriente en sus contribuciones, a los particulares y personas juridicas colectivas
1 que pretendan obtener la concesion correspondiente; lo anterior deja a salvo la planeacion, organizacion, direccion y supervision correspondiente conforme

a las disposiciones legales que para tal efecto sefiale el Ayuntamiento.

ARTICULO 4 .- La actividad comercial a desarrollar en los mercados, comprendera de manera preponderante, la venta de articulos de primera necesidad.
Por lo tanto, queda prohibido a los locatarios de los mercados la venta de bebidas alcohdlicas.

ARTICULO 5.- A falta de disposicion expresa en este Reglamento, se aplicara la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, el Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, el Bando Municipal de Tepetlixpa y demas ordenamientos

relativos y aplicables.
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ARTICULO 6. - Para efectos del presente Reglamento, son autoridades competentes para su aplicacion, interpretacion, vigilancia y cumplimiento, son las
siguientes:

l. El Ayuntamiento;

1. La Presidenta Municipal;

M. La Tesorera Municipal;

V. La Directora de Ingresos; y

V. Jefa del Coordinacion de Mercados.
ARTICULO 7. - Para efectos de este Reglamento, se consideran y se entiende por: \

|

V.
V.

\
VI

VL

ESTADO DE

MEXICO«
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Ayuntamiento: EI Ayuntamiento Constitucional de Tepetiixpa, Estado de México;

Cédula de empadronamiento: EI documento expedido por el Coordinacion de Mercados, que contiene los datos especificos del titular,
giro y local; donde consta la inscripcion del locatario en el padron oficial que se lleva en el Coordinacion de Mercados;

Cédula de concesion o contrato de usufructo: El documento expedido por la Coordinacion de Mercados que concede el uso y
aprovechamiento de los locales y espacios que se localizan en el interior de los mercados publicos, con vigencia anual;

Coordinacion: A la Coordinacion de Mercados de Tepetlixpa.

Local: Espacio fisico, permanente y delimitado, localizado al interior de un mercado publico, destinado a la compraventa de articulos,
productos y mercaderias de primera necesidad;

Locatario: Persona fisica, que teniendo capacidad legal para ejercer el comercio licito, hace de ¢l su ocupacion ordinaria dentro de un
mercado piblico municipal, que es titular de la concesion, y debidamente empadronado;

Giro: Es la actividad comercial o prestacion de servicio; siendo licitas, aprobada y autorizada por el Coordinacion de Mercados, registrada
mediante cédula de empadronamiento;

CAPITULO Il DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS AUTORIDADES

ARTICULO 8. - El Ayuntamiento tiene las siguientes atribuciones:

V.

Vv

Mercado: al Mercado Piblico Municipal, entendiéndose como el inmueble o sitio publico propiedad del Ayuntamiento, destinado de
manera permanente para el ejercicio de actividades comerciales; ‘

Otorgar las concesiones o usufructo para la explotacion del servicio publico del mercado municipal alas personas y personas juridicas
colectivas;

Vigilar el cumplimiento de este Reglamento y dictar las medidas necesarias tendientes al mejoramiento de las actividades relacionadas
con el servicio plblico del mercado;

Establecer areas especificas de acuerdo al interés publico y para no afectar a los vecinos, peatones o transito vehicular, las areas
restringidas para la realizacion de actividades comerciales relacionadas con el servicio publico de mercados;

Designar a particulares que podran fungir como administradores de un mercado cuando las condiciones o situaciones asi lo requieran,
debiendo ser Gnicamente temporal, hasta en tanto se convoque a asamblea para la eleccion de las autoridades al interior del mercado;

y
Las demas sefialadas por las disposiciones legales aplicables. /

AiRTiCULO 9. - La Tesoreria Municipal, tiene las siguientes atribuciones:

Il.
M.
V.

V.

B

VI

VL

ARTICULO 11.

personay el local para el cual se expide.

Autorizar las cédulas de empadronamiento y concesion, contratos de usufructo, cesiones, refrendos, cambio de giro, cambio de

propietario, y cualquier otro que tenga que ser registrado;

Realizar y mantener actualizado el padron de locatarios del mercado;

Comparecer e informar al Presidente o Presidenta Municipal y al Titular de la Tesoreria Municipal, del estado que guarda el mercado; ;

: Determinar la politica fiscal de recaudacion de ingresos que los locatarios del mercado municipal en terminos del Codigo Financiero del
Estado de México y Municipios;
. Recaudar el pago generado por la expedicion de cédulas de empadronamiento y concesion, usufructos, refrendos, cambios de giro,
cambios de propietario, cesiones, permisos, multas, recargos y accesorios que se deriven de la aplicacion del presente Reglamento y la
normatividad legal aplicable.
ARTICULO 10. - El o la Titular de la Coordinacion de Mercados, tiene las siguientes atribuciones: )
<

Establecer mesas de trabajo para atender y coordinar las acciones que tengan como proposito, mantener la armonia al interior del

mercado y su entomo;
Convocar a asamblea en el mercado, dicha convocatoria debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Publicar la convocatoria respectiva con 72 horas de anticipacion a la fecha en que deba realizarse, misma que debera notificarse a
los locatarios en su local, ademas de colocarse en lugares visibles del mercado, debiendo contener lugar, dia y hora en el que tendra
verificativo, asi como la orden del dia;

b) El itular de la Coordinacion de Mercados, debera constatar que se realice el acta circunstanciada del desarrollo de dicha asamblea
y de los acuerdos adoptados en la misma; y

¢)Verificar que exista quorum legal para celebrar la asamblea, debiendo estar presente el cincuenta por ciento més uno de los locatarios

empadronados ante la Coordinacion de Mercados.
Para el caso de que no se reuna el quorum legal en la primera convocatoria, se levantara acta circunstanciada y se convocara por segunda
ocasion; en este caso, la asamblea tendré verificativo dentro de los ocho dias siguientes y se llevara a cabo con los locatarios que asistan.
Solicitar la intervencion y supervision de la Direccion de Proteccion Civil, de la Direccion de Ecologia, de la Direccion de Seguridad
Publica Municipal y, la Direccion de Salud; asi también, cualquiera otra Direccion Municipal cuando asi se requiera, para el debido
cumplimiento de las disposiciones de este Reglamento;
Iniciar, dar seguimiento y en su caso resolver el Procedimiento Administrativo que dispone el Codigo Financiero del Estado de Mexico y
Municipios, el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; asi como, el Bando Municipal de Tepetiixpa, Estado de
México, cuando se observen irregularidades o conductas que contravengan las disposiciones del presente ordenamiento;
Delegar actividades al personal a su cargo, para el ejercicio o coordinacion de de vigilancia, verificacion, inspeccion, notificacion,
ejecucion, levantamiento de actas o para los actos correspondientes al procedimiento administrativo de que se trate;
Habilitar al personal a su cargo para efectuar visitas de inspeccion o verificacion, con el objetivo de determinar el estricto cumplimiento
de este ordenamiento;
Aplicar las medidas de seguridad que sean necesarias, para hacer cumplir las disposiciones contenidas en este Reglamento; y
Las demés que le confiera el Presidente o Presidenta Municipal, la Tesoreria y las que le otorguen las leyes.

CAPITULO Ill DE LAS CEDULAS DE EMPADRONAMIENTO,

CONCESION Y CONTRATOS DE USUFRUCTO %

- La calidad de locatario se acredita plenamente con la Cédula de Empadronamiento, en el cual constan los datos de identificacion de la
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ARTICULO 12.-Para la expedicion de la Cédula de Empadronamiento se requiere que el interesado realice la entrega de los siguientes documentos:
l. Original y copia de identificacion oficial vigente.
Il. Comprobante de domicilio.

1ll. CURP.

V. 4 fotografias infantil.

V. Croquis de ubicacion.

VI. Original de pago por derechos municipales correspondiente al ejercicio fiscal de que se trate.

ARTICULO 13.- La inscripcion en el padron, emision de cédula de empadronamiento, cédula de concesion, contrato de usufructo, facturas de pago de
derechos municipales o cualquier otro documento emitido por la autoridad Municipal, no genera derechos de propiedad hacia persona alguna, por ser un
servicio pliblico de competencia exclusiva del Ayuntamiento.

ARTICULO 14.- Los locatarios de los mercados debidamente empadronados y registrados, deberan refrendar la concesion anualmente, lo anterior durante
los tres primeros meses del afio.

ARTICULO 15.- El refrendo a que se refiere el articulo anterior, se realizara ante la Coordinacion de Mercado, debiéndose presentar el original de los
siguientes documentos:
l. Cédula de concesion original;
Il. Recibo oficial de pago de derechos municipales del afio anterior; y | ‘
Il La cédula de empadronamiento.
ARTICULO 16.- El refrendo se autorizara siempre y cuando subsistan las causas y circunstancias que dieron origen a su registro.
) CAPITULO IV FUNCIONAMIENTO DE LOS MERCADOS
ARTICULO 17.- El horario habitual para ejercer la actividad comercial en el interior y exterior de los mercados municipales seré de las 06:00 horas a las

18:00 horas; en dias festivos, se podra autorizar un horario extraordinario. Derivado de lo anterior, se tendra que habilitar las horas referidas, para cualquier
actuacion administrativa sin necesidad de tramite adicional.

’1 ARTICULO 18.- La contravencion o inobservancia del horario laboral por parte de los locatarios, se sancionara por parte de las autoridades administrativas
J federales, estales y municipal correspondientes, seguin sea el caso.
i ARTICULO 19. - En los mercados se privilegiara la actividad comercial consistente en la venta de articulos de primera necesidad y alimentos preparados
I

1 para consumo inmediato.

ARTICULO 20. - Los locales cuyo giro sea la venta de comida, deberan obtener os permisos correspondientes ante las instancias de salud y presentarlos
V. Hacer uso adecuado de las instalaciones del mercado;

:
‘% al momento que les sean requeridos en las diligencias de verificacion.
| ARTICULO 21.- Los giros con venta de cerveza en alimentos y/o venta de bebidas alcoholicas en botella cerrada, otorgados con anterioridad, deberan |
t cumplir con la renovacion de los permisos correspondientes dentro de los primeros tres meses calendario, en caso contrario se eliminara esta autorizacion |
} de la cédula. |
l ;
; ARTICULO 22— La venta discrecional o consumo de bebidas alcoholicas al interior del mercado sera sancionable al momento, con amonestacion o |
| suspension temporal; en caso de reincidencia se procedera a la clausura y la instauracion del procedimiento administrativo. |
|
| CAPITULO V DE LAS OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES i
| DE LOS LOCATARIOS |
i ARTICULO 23. - Los locatarios tendran las obligaciones de caracter general siguientes: |
i l. Exhibir en el interior del local, el original de la cédula de empadronamiento, cédula de concesion o contrato de usufructo;
| Il. Realizar los pagos de contribuciones a que estan obligados dentro de los plazos que se sefialen para tal efecto y presentar los
comprobantes cuando lo solicite la autoridad;

M. Mantener abierto su local comercial diariamente, siendo un minimo de seis dias a la semana y en un horario minimo de ocho horas |
; diarias, a efecto de brindar el adecuado servicio a la comunidad;
| V. Tener instalacion y medidor de energia eléctrica de sus locales comerciales, bajo su cargo y responsabilidad;
| VI Fijar, pintar o colocar la razon social de sus giros y locales comerciales, en la forma y dimensiones autorizadas en asamblea general
i debiendo contar con el visto bueno de la Coordinacion de Mercados;

VL. Permitir las visitas de inspeccion o verificacion que realice el Coordinacion de Mercados, la Direccion de Salud Municipal, la Direccion

de Proteccion Civil y demas autoridades municipales, para verificar el cumplimiento de las disposiciones en su respectivo ambito de

1 competencia;
VIl Vigilar, bajo su mas estricta responsabilidad, que sus locales comerciales y mercancias queden debidamente aseguradas al momento

de cerrar el mercado;
IX. Mantener los pasillos, andadores, banquetas, marquesinas y cualquier otra area comun, libres de mercancias u objetos;
X. Utilizar los locales comerciales exclusivamente para la actividad autorizada;
Xl Verificar que los aparatos eléctricos queden apagados al término de la jomada laboral; asi también, cerradas las llaves de paso de todo

aquello que funcione a base de combustible; y
XIl. Exhibir los permisos o autorizaciones expedidos por la autoridad sanitaria y la Direccion de Proteccion Civil, cuando el giro requiera el

| uso de gas LP.
1 ARTICULO 24.- Los pasillos de los accesos en los Mercados Publicos Municipales tendran una medida adecuada y correcta de acuerdo a las necedidades

minimas y no se deberan colocar objetos que impidan el transito de los consumidores y del publico en general.

ARTICULO 25.- Queda prohibido tener o instalar en los pasillos de los mercados, estufas, parrillas, quemadores o braseros que se utilicen para cocinar o
preparar los alimentos que se vayan a vender, asi como tener o colocar recipientes con aceite frio 0 caliente, recipientes con agua o con cualquier otra

substancia que pueda constituir un riesgo a la salud e integridad del publico.

| ARTICULO 26. - Los locatarios de los mercados tendran las prohibiciones de caracter general siguientes:
| l. Permanecer en el interior de los mercados después de la hora de cierre;
| . Almacenar y resguardar materiales inflamables o explosivos ylo sustancias ilicitas; v
. Alterar de cualquier forma el orden publico en el interior del mercado;
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V. Introducir o consumir bebidas alcoholicas, enervantes o substancias psicotropicas, o que alteren el sistema nervioso de las personas; |

V. En los comercios a que alude el presente Reglamento, queda estrictamente prohibida la venta de productos explosivos y jugueteria |
pirotécnica.

VI. Realizar cesiones y cambios de giro entre locatarios, sin contar con la autorizacion de la Coordinacion de Mercados; y

VII. Las demas que expresamente se encuentren prohibidas por las leyes y normas Federales y del Estado Mexicano y que deriven del

presente ordenamiento y demas disposiciones aplicables. El incurrir en alguna de las prohibiciones sefialadas, se procedera a la
suspension de actividades en los términos de ley, otorgando un término de 24 horas para el retiro de mercancias perecederas.

CAPITULO VI DE LAS CESIONES DE DERECHOS
Y CAMBIOS DE GIRO

| ARTICULO 27. - La calidad de locatarios da la posibilidad a un nucleo familiar de obtener un ingreso economico, constante y de forma licita, que permita
I el acceso y permanencia de las personas a una vida digna.

ARTICULO 28. - Las solicitudes de modificacion en los padrones, deberéan acompafiarse con los siguientes documentos:

{ l. Solicitud por escrito que especifique la modificacion que se solicita;
| L Copia del documento legal en que conste la operacion realizada (para el caso de las cesiones de derechos).
ARTICULO 29. - En caso de fallecimiento del titular de los derechos de un local o giro, la solicitud para el cambio de nombre en la cédula de
‘i empadronamiento, debera realizarse ante la Coordinacion de Mercados y se dara preferencia al conyuge o a aquellas personas que acrediten el parentesco
‘r por consanguinidad o afinidad. La solicitud se hara por escrito y a ella se acompafiara:
i I Copia certificada del acta de defuncion del titular;
; Il Comprobacion de los derechos sucesorios cuyo reconocimiento se pida, o copia certificada de la determinacion judicial en su caso; y
| I, La cédula de empadronamiento que la Coordinacion de Mercados hubiese expedido a favor del fallecido.
|

CAPITULO VII DE LAS CONTROVERSIAS
| ENTRE LOCATARIOS
; ARTICULO 30. - El titular de la Coordinacion de Mercados, conocera en el ambito de su competencia, de las controversias que se susciten entre dos o
mas locatarios de un mismo mercado, asi como las denuncias de iregularidades que se le hagan liegar, y en su caso, podra solicitar la intervencion de
alguna otra de las Direcciones o Unidades Administrativas Municipales en los casos que lo requiera.

! ARTICULO 31.-Cualquier controversia que se suscite entre locatarios al interior del Mercado, en primera instancia ser atendida por la Coordinacion de
| Mercados.

|

| ARTICULO 32. - La solicitud para la solucion de las controversias a que se refiere el articulo anterior, debera hacerse por escrito ante la Coordinacion de
' Mercados y agregarse copias de la misma para cada una de las partes a quienes se haya de llamar para ventilar el asunto. Dicha solicitud debera contener
los requisitos siguientes:

l. Nombre de la persona solicitante, nombre del mercado, nimero y giro del local del solicitante;

Il. Nombre de la persona, nimero y giro del local de la parte o partes que tengan intervencion en la controversia;

‘ M. Narracion de los hechos que motivan la queja;

| V. Las pruebas que ofrezca el quejoso para acreditar su dicho; y

| V. El domicilio para oir y recibir notificaciones y documentos sera el local al interior del mercado.

j{ ARTICULO 33. - El Coordinacién de Mercados podra en todo momento colocar los sellos de suspension en las cortinas o accesos al local, a efecto de
l salvaguardar los intereses del Ayuntamiento, hasta en tanto la autoridad que conozca del caso emita la sentencia respectiva.

| CAPITULO VIIl DE LAS INFRACCIONES Y
| LOS MEDIOS DE APREMIO

| ARTICULO 34. - Para efectos del presente Reglamento se considera infraccion al mismo, cualquier omision o accion que contravenga las disposiciones
contenidas en &l y seran sancionadas conforme a las disposiciones contenidas en los articulos siguientes.

| ARTICULO 35. - Para hacer cumplir sus determinaciones o para imponer el orden, el titular la Coordinacion de Mercados podra hacer uso de los siguientes ; z
3 medios de apremio y medidas disciplinarias, en términos de lo establecido en el articulo 19 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
*T Meéxico vigente
|
“. CAPITULO IX DE LAS SANCIONES
| ARTICULO 36. - Cuando un local se encuentre realizando actividades comerciales en contravencion a lo establecido en este Reglamento o de cualquier
;‘ otra disposicion de observancia obligatoria, se podran imponer las medidas consistentes en suspension temporal o clausura, mediante la colocacion de
| sellos, con objeto de preservar el interés piblico y la salud.
‘f ARTICULO 37. - Las medidas sefialadas en el articulo anterior, sera de ejecucion inmediata, requiriendo para ello el auxilio de la fuerza piblica, 0 de otras
| instancias federales o estatales; debiendo entregar citacion por escrito al infractor para que comparezca con la Coordinacion de Mercados y manifieste lo \
| que estime pertinente
| ARTICULO 38. - Por la comision de una o mas infracciones a las disposiciones seffaladas en este Reglamento, previa garantia de audiencia, la autoridad
correspondiente, atendiendo a la gravedad de fa infraccion u omision procedera a decretar la sancion.

ARTICULO 39. - Cuando alguno de los locales del mercado municipal establecidos, dejara de ejercer el comercio por el término de 60 dias naturales en
forma consecutiva, sin causa justificada y sin contar con aviso previo a la Coordinacion de Mercados, se procedera a la colocacion de sellos de suspension,

hasta en tanto el locatario acuda y exponga las razones o causas de su omision.

: ARTICULO 40. - La Coordinacién de Mercados en uso de sus facultades podra solicitar el auxilio de las dependencias municipales a efecto de retirar los
| enseres y mercancias que se encuentren obstruyendo los pasos exclusivos, pasillos, escaleras, 0 cualquiera otro que represente un riesgo de aglomeracion

en caso de contingencia o emergencia.

ARTICULO 41. - Tratandose de enseres, mercancias o cualquiera otra mercaderia, que haya sido retirada, el infractor en un término de 24 horas podra
solicitar la devolucion, previo cumplimiento de la sancion impuesta, en caso de no hacer uso de ese derecho se tendran por abandonados, siendo aplicable

o dispuesto por el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
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ARTICULO 42. —En los casos en que los comerciantes o personas que se dediquen a las actividades reguladas por este Reglamento, tengan adeudos
pendientes por concepto de pago de derechos, se procedera ala instauracion del procedimiento administrativo de ejecucion que se establece en el Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios, en los demas casos el Procedimiento Administrativo.

ARTICULO 43. - Se cancelaran definitivamente las concesiones, los usufructos y empadronamiento al mercados y locatarios de los mismos que incurran

! en los supuestos siguientes:
l. Dejen de cumplir sus obligacionesn fiscales municipales, referentes a la actividad comercial registrada, por mas de dos afios;

| Il. No darle la utilidad al local, es decir, no realizar las actividades comerciales, por mas de sesenta (60) dias consecutivos, sin causa \
| justificada; J
f M. Ejerzan una actividad comercial diferente a la autorizada;
V. Provoquen desorden o generen violencia entre los demés comerciantes de mercados;
V. Se encuentre vendiendo o suministrando bebidas alcohdlicas u otras sustancias sin contar con las autorizaciones correspondientes.
ARTICULO 44.- Ser4 nulo cualquier cambio o modificacion, cesion de derechos, reubicacion, cambio, aumento o disminucion de giro, si no cuenta con L

acuerdo de asamblea y registro en los padrones de la Coordinacion. Asi también en caso de arrendamiento, subarrendamiento no seré valido el mismo si
no fue autorizado por las autoridades administrativas municipales.

ARTICULO 45. - Para el cumplimiento de las determinaciones y sanciones que se decreten por parte del titular de la Coordinacion de Mercados, para
i salvaguardar el orden y cuidar la integridad de los demas Jocatarios, podra en todo momento hacer uso del auxilio de la fuerza publica.

| ARTICULO 46. - La aplicacion de las sanciones a que se refiere este capitulo, no exime al responsable de cumplir con las obligaciones fiscales, pendientes
de cobro. Al cual se adicionan los montos que correspondan a multas, recargos y gastos de ejecucion.

CAPITULO X DE LOS RECURSOS

ARTICULO 47. - Contra los actos derivados de la aplicacion del presente Reglamento, procedera el Recurso Administrativo de Inconformidad ante la
Sindico Municipal o el Juicio Administrativo, ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, conforme a lo previsto en el Codigo de
Procedimientos Administrativos de la entidad.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la “Gaceta del Municipal”.

SEGUNDO. - Se derogan todas las disposiciones de igual o menor rango, que contravengan lo contenido en este Reglamento.

TERCERO. - Se faculta a la Presidenta Municipal Constitucional de Tepetlixpa, Estado de México a dictar las medidas administrativas conducentes a la
| aplicacion del presente.
! CUARTO. - El presente Reglamento sera modificado o adicionado en su contenido, conforme a las necesidades del Municipio de Tepetlixpa, Estado de
i México.

QUINTO. - Los Procedimientos Administrativos iniciados con anterioridad a la entrada en vigor del presente Reglamento se seguiran tramitando hasta su
} conclusién con la normativa anterior, esto para salvaguardar los derechos de las partes.
| El Presidente Municipal, hara que se publique y se cumpla.
| Dado en la Presidencia Municipal de Tepetlixpa, México, en la _ Sesion Ordinaria de Cabildo, del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México, a los
|

] ___del mes de abril del afio dos mil veintiseis.
‘ Por lo tanto, mando se publique, observe y se le dé el debido cumplimiento. Tepetiixpa México, a los doce dias del mes de abril del afio dos mil veintiseis.

LIC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

DRA. EVELIA VILLALBA GUERRERO
SINDICO MUNICIPAL

LIC. ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR

ING.ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS

LIC. GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
SEGUNDA REGIDORA

LIC. MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA

TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA
C. GUILLERMO AVAROA SORIANO TEC. MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
QUINTO REGIDOR SEXTA REGIDORA
LIC. MARIBEL VALENCIA LIMA
SEPTIMA REGIDORA
ALEJANDRA VIDAL VALENCIA

| SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
i
|
|

; PUNTO NUMERO SIETE. — CLAUSURA DE LA SESION. No habiendo otro asunto que
\ tratar el Presidente Municipal menciona: “siendo las 09:29 horas del dia CUATRO de ABRIL del afio
J 2026, ubicados en “sala de cabildos” doy por clausurada la OCTAVA SESION EXTRAORDINARIA

DE CABILDO".

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 48 fraccion XXV, 53 fraccion XVIl y 55 fraccion VIl de la Ley Organica Municipal del Estado de México y celebrada la presente
sesion firman al calce y al margen para su legal constancia, los asistentes miembros del Ayuntamiento de Tepetiixpa, Estado de México y de acuerdo a lo estipulado por el
| articulo 91 fraccion V de la Ley Organica Municipal del Estado de México, la Secretaria del Ayuntamiento, con la firma que utilizan en todos sus actos publicos y privados,
debiéndose informar a las areas de la Administracion Publica Municipal que corresponda, girando los oficios de estilo cada uno de los acuerdos emitidos que les corresponda,

para su observancia, cumplimiento y seguimiento.

AP g o B NS5 tt!

597 97 5 01 50
7 597 97 515 61
www.tepetlixpa.gob.mx

=% Av. Morelos No. 10,
SION EXTRAORDINARIA DE CABILDO Y Tepetlixpa, Edo. de México

2,69 de 70




GOBIERNO DEL ESTADO DE
ESTADO DE MEXICO«
MEXICO iEl poder de servir!

‘ ., - .
Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa o
AYUNTAMIENTO 2025 - 2027
wrspprrrrLL st (025 - 2027 3333330000000 aasasanaasassssasass l E P E T I | x P A
ALELLLLLRLLLLRLARAREAL LR R R LR R R AR RN, = I dIEdIdidiIididsdsidiiiedidididadidsdiidads
#2026. Aiio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”. “Municipio con historia y responsabilidad social”

AYUNTAMIENTO DE IEPELIXRA, BSTADO DE MEXICO

SIND URA MUNICIPAL

DRA. EVELIA VILLALBA GUERRERO

TEC. O SIS HEVI S W el v

il t Er‘
TEPETUXPA

SECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO

-

T 507 97 501 50
£ 979751561

www.tepetlixpa.gob.mx

% Av. Morelos No. 10,
, ESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO %% Tepetiixpa, Edo. de México



