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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Registro de Nacimiento Oportuno

Es el tramite legal y administrativo mediante el cual se inscribe a un recién nacido ante el Registro Civil dentro de los primeros 60
dias de vida

001

-Articulos:3.8, 3.9, 310, 3.1, 313, 3.4, del Cédigo Civil del Estado de México
-Articulos: 61,62,63 y 64 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México,

Acta de Nacimiento Permanente

NO Si No

Cuando los padres asl lo deseen

N/A
PERSONA A
1. Solicitud de registro (se la proporciona el Si 0 -Articulos: 61,62,63 y 64 del
Registro Civil) Regl'amenFo. Interior del
2 Presentacién de la persona a registrar Si 0 Re’glistro Civil del Estado de
México
Certificado de nacimiento Si 2
4, Copia certificada del acta de nacimiento de No 1
los padres
B o en su caso acta de matrimonio civil de los No i
padres con una certificacién no mayor a 30 No
dias (fiel del libro) 1
Claves CURP de los padres No .
Identificacién oficial vigente de la (s)
persona que presenta (n) No
8. En su caso de que el padre sea menor de 1
edad deber& hacerse acompafar de alguno
de sus padres con su respectiva si
identificacion. 0
9. Habiéndose decretado la nulidad del
matrimenle, separacién o el divorclo de los
padres, copia certificada de la resolucion
judicial dictada y el auto que declare Si 0
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ejecutoriada o, en su caso copia del acta del

Registro Civil debidamente certificada. 8 0

10. Habiendo fallecido cualquiera de los
cényuges, copla del acta de defuncién de
el/la fallecido7a, con una certificacién no
mayor a seis meses contados a partir de su
presentacion.

. Cuando se carezca del certificado de
nacimiento por robo se requerird copia de
la carpeta de investigacion iniciada ante el
ministerio publico. Para el caso de extravié
o destruccién bastara original del acta Si
informativa levantada ante la autoridad 0
municipal correspondiente. En ambos
casos debera presentarse copia certificada
del certificado de nacimiento o constancia
de alumbramiento que expida el sector
salud.

| PERSONAS JURIDICO

| COLECTIVAS
N/A N/A N/A
N/A
| INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

1-Se presentan ambos padres con su documentacién completa-se revisa, si todo esta correcto se procede a
realizar el registro

2.- los padres llenan la solicitud que expide el registro civil de asentamiento de registro 3.- se procede a realizar
el registro en el sistema SID

4.- Una vez cargada toda la informacion se imprime una hoja previa para que los padres la revisen y den el visto
bueno

5.-Si a la revision los padres dan el visto bueno se valida el registro y se imprimen tres actas para que los padres
firmen su registro de Nacimiento,

6.- Se genera su Clave CURP del registrado y se imprime,

7.- Se recaba la huella del menor en las tres actas que firmaron los padres

8.-Se pasa para que la Oficial firme las actas

9.- Se entrega al padre el acta de asentamiento de registro y la Clave CURP del menor
10.- Se finaliza con el registro

30 minutos

Fundamento Juridico Articulo 142 fraccién |
del cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios

Tramite gratuito

YUE CUENTA EST

Articulo 29 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

El trdmite se lleva a cabo si se cumplen con todos los requisitos sin excepcién

El trdmite no se podra realizar si el certificado de nacimiento presentara algun error como los datos incorrectos
de la madre, o lugar donde se llevé a cabo el nacimiento
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Oficialia del Registro Civil 01 del Municipio de Tepetlixpa
del Estado de México

Lic. Elia Silvia Aviles Villalba

97 50150

Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 hrs., sébados de 9:00A 13:00 hrs., Domingos y dias festivos
de 9:00 a13: hrs.

N/A N/A

N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

INFORMACION ADICIONAL

¢(Cudntos testigos tengo que presentar?

Ninguno

(Qué identificacion puedo presentar si soy menor de edad?

RESPUESTA:

Credencial escolar o constancia de identidad expedida por la secretaria del Ayuntamiento

TA FRE(

JENTI

¢Puedo registrar si no tengo direccién del municipio?

RESPUESTA: si

y
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